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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Wydziat Audytu Wewnetrznego, Kontroli i Analiz Urzedu Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 899/2023 Prezydenta Miasta
Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 09.08.2023 r. kontrolg kompleksowg w IV Liceum
Ogdlnoksztatcacym im. Tadeusza Kotarbifiskiego ul. Kosynierow Gdynskich 8, 66-400
Gorzéw Wielkopolski, zwanym w dalszej czescei Szkolg lub IV LO.

Zakres kontroli kompleksowej obejmowat funkcjonowanie gospodarki finansowej
Szkoty w okresie od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r. oraz prawidtowos¢ naliczenia
odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych za lata 2020-2022, a wyniki kontroli
przedstawione zostaty w protokole podpisanym przez Dyrektora Szkoly w dniu 26.10.2023 r.

Stosownie do zapisu w § 40 ust. 6 ,Zasad i trybu przeprowadzania kontroli
w Urzedzie Miasta Gorzowa Wielkopolskiego, jednostkach organizacyjnych Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego oraz spétkach i fundacjach z udzialem Miasta Gorzowa Wielkopolskiego”,
stanowigcych zatgcznik do zarzadzenia nr 188/K/2021 Prezydenta Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego z dnia 2 grudnia 2021 r., kieruje do Pani niniejsze wystgpienie pokontrolne.



Czynnoéci kontrolne przeprowadzono w oparciu o przedtozone przepisy wewnetrzne,
ksiegi rachunkowe, dowody Zrédiowe, plany finansowe wraz ze zmianami, sprawozdania
budzetowe, sprawozdania finansowe, deklaracje rozliczeniowe sktadek ZUS, dekiaracje
podatkowe, dokumentacje inwentaryzacyjna, dokumentacje Zakiadowego Funduszu
Swiadczent Socjalnych oraz ustne ipisemne informacie udzielane przez pracownikéw
IV Liceum Ogélnoksztaicacego im. Tadeusza Kotarbinskiego w Gorzowie Wielkopolskim.

W okresie objetym kontrolg IV LO prowadzito gospodarke finansowa w oparciu o plan
dochoddéw i wydatkdw. Z wykohania planu finansowego jednostki budzetowe] sporzgdzano
miesieczne | roczne sprawozdania, ktdre przekazywano terminowo do Urzedu Miasta
Gorzowa Wielkopolskiego.

Pobierane przez IV Liceum Qgdinoksztatcgce dochody budzetowe przekazywano
w catosci na rachunek bankowy Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonywano w oparciu o dowody Zrodiowe, ktére
byty sprawdzane pod wzgledem merytorycznym i formaino-rachunkowym.

W petne] wysokosci uregulowano zobowigzania wobec Zakfadu Ubezpieczen
Spotecznych z tytutu obowigzujacych skfadek na ubezpieczenia oraz zobowiazania wobec
Urzedu Skarbowego z tytutu podatku dochodowego od osob fizycznych.

W kontrolowanym okresie naliczony odpis na Zakiadowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych przekazywano na wydzielony rachunek funduszu.

Pomimo pozytywnej oceny dziatainosci Szkoty stwierdzono wystepowanie
nieprawidtowos$ci w obszarach dotyczacych:

1) wewnetrznych ureguiowan organizacyinych dotyczacych funkcjonowania jednostki,

2) realizacj wydatkdéw budzetowych,

3) dochoddw z tytutu najmu i dzierzawy sktadnikdéw majgtkowych,

4)  sprawozdawczosci finansowej,

5) ewidencji ksiegowej,

6) gospodarowania Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych.

ad.1} W zakresie wewnetrznych uregulowan organizacyjnych dotyczacych
funkcjonowania jednostki ustalono, ze w obowigzujgcym Statucie Szkofy nie ujete zapisu
ckreslonego w art. 98 ust. 1 pkt 26 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. - Prawo oswiatowe
(tj. Dz.U. 2023 r. poz. 200), dotyczacego warunkdw stosowania sztandaru, Zgodnie z § 9
pkt.2 Statutu IV LLO posiada sztandar z wizerunkiem patrona Szkoty — Tadeusza
Kotarbinskiego.

W trakcie trwania kontroli Szkota uzupetnita brakujacy zapis w statucie z mocg obowigzujaca
od 01.09.2023 r.



ad.2} W zakresie realizacii wydatkow budzeto
bezprawnggp wydatku w kwacie 1.1 78,00 zt.

Analizujgc wydatki dokonane przez Szkok
-Doksztatcanie | doskonalenie nauczycieli”

wych, stwierdzono przypadek dokonania

e W 2022 roku, w ramach rozdziatu 80146
Klasyfikacji budzetowej, stwierdzono, ze podmiot
a’ realizujgcy wykiad dla nauczycieli pt. ,.Depresje
nie spetiat wymagan okreslonych w § 2 pkt 1 iit. 3 rozporzadzenia
Ministra Edukagji Narodowe] z dnia 23 slerpnia 2019 r. w sprawie dofinansowania
doskonalenia Zawodowego, szczegblowych celéw  szkolenia branzowego oraz trybu
i warunkow kierowania nauczycieli na szkolenia branzowe (
Zm.) w powigzaniu z art. 70a ust. 3a pkt 1 ustawy z

nstytut Zdrowia Psychicznego Para Famili
u dzieci i miodziezy”,

Dz.U. z2019r. poz. 1653 » pozn.

dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2023+ poz. 984 z pdzn. zm.), zgodnie z ktorym formy doskonalenia

zawodowego nauczycieli winny byé prowadzone przez placéwkj

doskonalenia nauczycieli,
uczelnie oraz inne podmioty,

ktorych zadania statutowe obejmujg doskonalenie zawodowe
nauczycieli.

W dniu 13.09.2023 . dyrektor Szkoly przekazata kontrolujgcej pismo z dnia

12.09.2023 r. od Instytutu Zdrowia Psychicznego Para Familia informujgce o zadaniach

statutowych ww. podmiotu. Wynika z niego iz, dziatalnogé edukacyjna ww. podmiotu jest
definiowana jako:

promocja zdrowia w tym propagowanie zdrowego stylu zycia, troski o jakos¢ zycia
| rozwoj osobowy,

wdrozenie projekiow zorientowanych na pomoc dzieciom w ich naturalnym $rodowisku,
- dziatalno$¢ edukacyjna, kulturalina i wychowawcza,
dziatalno$é profilaktyczna zwigzana z przeciwdziataniem uzaleznien i patologii
spotecznej oraz wychowawczej.

W zwiazku z powyzszym wydatki w kwocie 1.178,00 zt przeznaczone w 2022 r.
na doskonalenie zawodowe nauczycieli nalezy uznac za bezzasadne.

W trakcie trwania kontroli zwrécono w dniu 19.09.2023 r. na rachunek ,Dochody

budzetowe” IV LO kwote 1.178,00 zt. i w tym samym dniu kwota ta zostata przekazana
na rachunek Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

ad.3) W zakresie dochodéw z tytulu najmu i dzierzawy skladnikéw majatkowych

stwierdzono:

a) brak uregulowania przez Szkote zasad finansowania kosztow poniesionych przez IV LO
w okresie nauczania zdalnego, zwigzanych z pomieszczeniem przeznaczonym na
kawiarenke szkolng (np. zuzyte media, podatek od nieruchomosci).

W latach 2020-2022 kawiarenka szkolna w IV LO byta zamknieta w miesigcach
obowigzywania nauczania zdalnego spowodowanego pandemig COVID-19, a nastepnie




b)

stanem zagrozenia epidemiologicznego wprowadzonego w Polsce. W zwigzku z tym na
pisemny wniosek najemcy Www. pomieszczenia Dyrektor IV LO wyrazita zgode na
zwolnienie ptatnosci czynszu za ww. pomieszczenie w okresie zdalnego nauczania.
Szkota nie uregulowata natomiast kwestii ponoszonych Kkosztéw w tym okresie
zwigzanych z najmem pomieszczenia na kawiarenke.

Z ustnych wyjasnien kierownika gospodarczego wynika, ze ww. pomieszczenie
w okresach zdalnego nauczania w Szkole bylo opuszczone przez najemce i tym samym
nie byto przeznaczone na dziatalnoé¢ gospodarczg. W zwigzku z tym [V LO winno byto
ziozyé korekiy deklaracji podatku od nieruchomosci zwalniajgce z opodatkowania ww.
podatkiem Kkorzystajac z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 27 pazdziemika 2017 r.
o finansowaniu zadan oéwiatowych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1400);

niedochodzenie naleznoéci z tytutu podatku od nieruchomosci za miesigce wakacyjne,
o ktérych mowa w § 2 pkt 2 umowy najmu pomieszczenia na kawiarenke szkolna:
Wynajmujacy zwalnia Najemce z czynszu za okres wakacji tj. miesigce lipiec i sierpien.
Podatek od nieruchomosci za miesiace lipiec | sierpien zaptaci najemca na wskazane
konto”.

Kontrolujgca stwierdzita brak sfinansowania przez najemce kosztu podatku od
nieruchomosci za ww. miesigce wakacyjne w latach 2020-2022. Nalezy przy tym
zaznaczyé, ze ww. niedochodzenie naleznoéci zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 289 z podzn. zm.) jest naruszeniem dyscypliny finanséw
publicznych. Jednoczeénie stwierdzono, ze kwota naleznosci z tytutu podatku od
nieruchomosci w ww. poszczegdinych latach nie przekracza kwoty minimalnej jaka jest
kwota przeciethego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w roku
poprzednim, ogloszonego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", a tym samym zgodnie z art. 26
ust. 1 ww. ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych -
nie stanowi naruszenia dyscypliny finanséw publicznych;

brak wymaganej zgody organu nadzorujgcego na wynajem pomieszczen nieruchomosci
(na ktérej zostat ustanowiony trwaty zarzad), o ktdrej mowa w art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t.f. Dz. U. z 2023 r. poz. 344
z pdzn. zm.). Zgodnie z wyjasnieniem Dyrektor: ,umowy najmu nie byly przekazywane od
2018 r. do organu nadzorujacego, poniewaz w 2018 r. szkota przeszta
termomodernizacje w zwigzku, z czym zostalismy poinformowani droga mailowg w dniu
02.01.2017 r. (...), ze nie mozemy podpisa¢ z nowymi kontrahentami uméw na wynajem
przez okres 5 lat tj. do 31.12.2023 r., a jedynie kontynuowa¢ wczesniej juz zawarte,

przed termomodernizacjg i w tych samych stawkach. Poniewaz najemcy od 2018 r. nie
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zmienili sie, a stawki nie wzrosty, dlatego nie w

venil si ystgpowaliSmy pisemnie o zgode,
a (edynie informowali§my WED, iz umowy sg kontyn

Uowane”,

ad.4) W zakresie sprawozdawczoéci finansowej stwierdzono, ze dane wykazane

W sprawozdaniy finansowym 83 zgodne z ewidencjg ksiegowsg,

Poza przypadkarni opisanymi
ponizej:
‘Bilans | Ewidencja ksiggowa 'Réznica | R92nica
na na
] poczate koniec
pozycja ‘Wartogé k roku/ roku/
'_ BO (AT | 2o
: . kot2- | §
1 2 3 4 5 koi.4' kOl.3-
’ kol.5;
Stan na Stan na kp?j PAS
p ogi?jek ‘| koniec roku BO Saldo kgl.zi kol.5-
’ kol.3)
AKT Urzadzenia
All13 fechniczne i 0,00 0,00 8 016,67 295457 -B01667| -2 954,57
"~ | maszyny
AKT . .
AllL15 Inne érodki trwate 9125,15 3477 57 1108.48 523,00, BO1887| 295457
Naleznosci z
AKT tytutu
BIL3 ubezpieczer i 0,00 0,00 228863 0,00 -228863 0,00
innych swiadezen
AKT Pozostate
BIl4 | naleznosci 45 267.08 71778,72 45 483,45 71778,72 -216,37 0,00
Zobowigzania z
PAS tytulu
D.IL3 ubezpieczen 123 801,31 | 140 805,41| 126 089,94 140805,41| 228863 0,00
o i infiych
Swiadczen
PAS Zobowigzania z
D.Il.4 tytudu 203 779,59 | 223450,70 ) 203 99585| 223 450,70 216,37 0,00
o wynagrodzen
0,00 0,00

Jak wyjasnita giéwna ksiegowa:

a) srodki frwate takie jak ,Urzadzenia techniczne | maszyny” byly zaprezentowane
w bilansie w jednej grupie razem z Jnnymi Srodkami trwatymi’ przez poprzednig
ksiggowa. W zwigzku z tym dla utrzymania porownywalnoéci bilansu obecna gtéwna
ksiegowa réwniez w ten sposéb wykazywata w bilansie ww. rodki trwate,

b) w przypadku réznic dotyczgcych naleznosci i zobowigzan na stan poczagtek roku bilansu
(BO), dokonata kompensaty naleznosci i zobowigzan ujetych na koncie 229

I wykazata per saldo w pozycji D.II.3 pasywow. Natomiast w pozycji D.Il.4 pasywow




wykazata réwniez per saldo naleznosci i zobowiazan ujetych na koncie 240. Kwota

216,37 zt dotyczyta sktadki dobrowoinego grupowego ubezpieczenia PZU.

Zgodnie z art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 120 z pdZn. zm.) warto$c poszczegolinych skiadnikow aktywdw i pasywow,
przychodow i zwigzanych z nimi kosztéw, jak tez zyskow i strat nadzwyczajnych ustala sie
oddzielnie. Przepisy ustawy o rachunkowo$ci nie przewidujg moziiwosci kompensaty
naleznoéci | zobowiazan oraz prezentowania ich w bilansie “per saldo”, nawet w sytuacii, gdy
dotycza tege samego podmiotu. Zatem rozrachunki podiegajg ujawnieniu w bilansie
oddzielnie — naleznosci w aktywach, a zobowigzania w pasywach.
W ocenie kontrolujgcej patrzac na sume aktywdw i pasywow, powyzszy btad nie miat
istotnego wptywu na sprawozdanie finansowe.

Ponadto nalezy zaznaczyé iz w bilansie w poz. Bll.1 zostaly ujgte naleznosci
przeterminowane, na ktére winien by¢ utworzony odpis aktualizujgcy naleznosci - co opisano

szczegodtowo w dalszej czesci wystgpienia.

ad.b) W zakresie ewidencji ksiegowej stwierdzono przypadki naruszenia:

a) rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
ktasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodoéw oraz srodkéw pochodzgcych
ze #rédet zagranicznych (t). Dz, U. z 2022 r. poz. 513 z péZn. zm.):

» ustuga dzierzawy urzadzenia do wody pitnej dla pracownikdw zostata ujgta w § 4300,
a winna by¢ w § 3020,

» ustuga wymiany butli CO2 w ww. urzadzeniu do wody pitnej dla pracownikdw,

» usiuga wymiany filtrow w ww. urzgdzeniu.

Kazda faktura dotyczaca ww. ustug zostata opisana jako urzgdzenie do wody pitnej dla

pracownikow. Ponadto ww. urzadzenie znajduje sie w pokoju nauczycielskim i nie jest

ogéinie dostepne,

b) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t]. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn.
Zm.):
> brak dokonania odpisu aktualizujgcego do przeterminowanych naleznosci, o ktorym

mowa w art. 35k ust. 1 pkt 5.

Kontrolujgca stwierdzita, iz na koniec 2022 r, na koncie 221 — ,Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych” ewidencji ksiegowej widniejg przeterminowane naleznosci
od konirahentdw w tgcznej kwocie 546,22 zt. W zwigzku z powyzszym Kontrolujgca
zwrocita sie do giowne] ksiegowej z prosba o wyjasnienie ww. sytuacji. Z udzielonegj

ustnej odpowiedzi wynika, ze ww. naleznosci dotyczyty lat 2007, 2008 i 2010.



Nalezy jednak zaznaczyé, ze przy sporzadzaniy PieTwszego przez siebie bilansu
W IV LG gidwna ksiggowa na dzien bilansowy winna naleznosci zinwentaryzowag
1 zgodnie z art. 28 ust1 pkt 7 ww. ustawy o rachunkowosci wyceni¢ w kwocie
wymagalnej zaptaty, z zachowaniem Zasady ostroznosci, W przypadku naleznosci

przeterminowanych winien by¢ utworzony odpis aktualizacyjny zgodnie z art. 35b ust.

1 pkt 5 ww. ustawy o rachunkowosci, poniewaz przedawnione naleznosci nie 83

aktywem i nie powinny by¢ ujete w bilansie.
Jednoczesnie w 2023 r. Zostaly podjete kroki w cely umorzenia z urzedu ww.
naleznosci pienigznych. W oparciu o § 3 ust. 3 pkt 1 oraz § 5 ust. 1 uchwaty
nr XI/93/2015 Rady Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 7 maja 2015 r.
W sprawie okreslenia szczegolowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w splacie
naleznosci pienieznych majgcych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Miastu
Gorzéw Wikp. i jego jednostkomn podiegtym zmienionej uchwata nr XXXVi/656/2021
z dnia 26 maja 2021 r

.. Zarzadzeniem Wewnetrznym Dyrektora IV Liceum
Ogolnoksztatcgcego

im. Tadeusza Kotarbinskiego w Gorzowie Wielkopolskim

nr 05/2023 z dnia 31.03.2023 r. w sprawie umorzenia naleznosci pienieznych

majgcych charakter cywiinoprawny, ww. naleznoéci zostaty umorzone w caloéci na

podstawie art. 56 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych (Dz. U.z 2023 r. poz.
1270 z pdzn. zm.), gdzie przestankg umorzenia byto uzasadnione przypuszczenie,
Ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska sie kwoty wyzszej od kosztéw
dochodzenia i egzekugji tych naleznosci.
W zwigzku z powyzszym w 2023 r. kierownik jednostki podjgt decyzie o spisaniu
przeterminowanych naleznoéci w pozostate koszty operacyjne zgodnie z art.35b ust.
4 ww. ustawy o rachunkowosci.
brak prowadzenia ewidencji pobranych zaliczek z kasy przez pracownika na zakupy
szkolne, wynikajacej z obowigzku art. 17 ust.1 pkt3i7.
Kontrolujgca stwierdzita, ze wyptata ww. zaliczek na zakup m.in. znaczkéw
pocztowych nie byla ewidencjonowana na koncie rozrachunkowym oraz w kasie.
Wyptata zaliczek na zakup materialéw i ustug uregulowana jest rowniez
w Instrukcii w sprawie gospodarki kasowe|” w § 14 pkt 1 podpunkt 4, w kiorym
widnieje zapis iz wyptata gotowki z kasy moze nastgpi¢ na podstawie wiasnych
Zrodtowych dowodoéw kasowych: Natomiast zakupy szkolne w kasie rozliczane byly
bezposrednio na podstawie faktur gotéwkowych.
¢} rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budZetowych,



panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskigj (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342):

> dokonywanie zapiséw na koncie 130 - Rachunek biezacy jednostki dokonywano bez
zachowania zasady czystoéci obrotéw, do czego zobowigzuje jednostke opis do
konta 130 ujety w zatgczniku nr 3 do ww. rozporzadzenia. Brak zastosowania zasady
czystosci obrotow dotyczyt zwrotu na koniec roku do budzetu Miasta Gorzowa

Wielkopolskiego niewykorzystanych srodkow finansowych w kwocie 2.435,16 zt.

ad.6) W zakresie gospodarowania Zakladowym Funduszem Swiadczeri Socjalnych
(zwanego dale] ZFSS) stwierdzono, ze odpis przekazany w latach 2020-2022 na rachunek
bankowy ZFSS réznit sie od odpisu naleznego, i tak:
- wroku 2020 przekazano kwote nizszag o 1.572,20 zt niz odpis nalezny,
- wroku 2021 przekazano kwote wyzsza o 152,98 zt niz odpis nalezny,
- wroku 2022 przekazano kwote wyzsza o 46,57 zt niz odpis natezny.
Y gcznie w latach 2020-2022 przekazano na rachunek ZFSS kwote nizszg o 1.372,85 zt niz
odpis nalezny.

Zgodnie z ustnymi wyjasnieniami udzielonymi przez giowna ksiggowg rdznice
w odpisie w roku 2020 wynikaja z faktu przyjecia do wyliczenia niewtasciwej ilosci osob
Srednio zatrudnionych, natomiast w latach 2021-2022 z zaokraglenn do petnych ziotych

podczas wyliczania odpisu.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia | uwagi, dziatajac na podstawie zapisu § 41
JZasad | trybu przeprowadzania kontroli w Urzedzie Miasta Gorzowa Wielkopolskiego,
iednostkach organizacyjnych Miasta Gorzowa Wielkopolskiego oraz spétkach i fundacjach
z udziatem Miasta Gorzowa Wielkopolskiego®, stanowiacych zatacznik do zarzadzenia
nr 188/K/2021 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 2 grudnia 2021 r., prosze
o podjecie przez Panig Dyrektor dziatan zapewniajgcych realizacje nastepujacych wnioskdw

i zalecen pokontrolnych:

1. W umowach najmu uwzgledni¢ regulacje zasad finansowania kosztdw poniesionych
przez 1V LO w okresie nauczania zdalnego, zwigzanych z pomieszczeniem
przeznaczonym na kawiarenke szkolng (np. zuzyte media, podatek od nieruchomosci).

2. Ziozyc¢ korekty podatku od nieruchomosci za lata 2020-2022.

3. Dochodzi¢ od najemcy pomieszczenia na kawiarenke szkolng nalezneosci z tytubu

podatku od nieruchomoéci za okresy wakacyjne w latach 2020 - 2022.



120 z pézn. zm.)

Wyeliminowag uchybienia w ewidencji ksiegowe;j:

a) klasyfikowaé wydatki zgodnie z rozporzadzenia Ministra Finanséw » dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegdlowe] klasyfikagji dochodéw, wydatkéw, przychodow
I rozchoddw oraz srodkdw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (tj. Dz. U. z 2022
F. poz. 513 z pézn. zm.),

b) stosowaé Zasade czystosci obrotdw dia Zapiséw dokonywanych na koncie 130
ewidenc;ji ksiegowej,

¢) ewidencjonowaé na koncie rozrachunkowym i w kasie wyptate zaliczek pobranych
z kasy przez pracownika na zakupy szkolne.

Przekaza¢ na rachunek Zakiadowego Funduszu Swiadezen Socjalnych  kwote

1.372,65 zt z tytutu zanizonego odpisu na ZFSS za lata 2020-2022.

O wykonaniu zalecen prosze poinformowaé mnie do 29.12.2023 r.

Do wiadomosci:
1.

2.

3.

Z powazaniem
PREZYDENT MIASTA

o Tacek Wejeicig
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Pani Mafgorzata Domagata
Zastepca Prezydenta Miasta
Pani Agnieszka Kaczmarek
Skarbnik Miasta

Wydrziat Audytu Wewnetrznego, Kontroli i Analiz — aa.







