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7z kontroli kompleksowe] jednostki budzetowei

Zespét Szkét Ogolnoksztatcgeyeh nr 3
ul. Estkowskiego 3, 66-400 Gorzow Wielkopoiski

(zwany w dalszej czesci Zespotem lub ZSO-3),

UriédﬁM;asté Gorzowa V\.ﬁ'él.kdpo'!ékiegd,
Wydziat Audytu Wewnetrznego, Kontroli i Analiz

Zespot - gidwny specjalista - upowaznienie do przeprowadzenia kontroli

- ontrolujacy:|  nr 1184/2023 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 31 10.2023 1.,

- podinspektor . upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
nr 1185/2023 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 31.10.2023 r.

Temat kontroli: Gospodarka finansowa jednostki

budzetowej w 2022 r. oraz prawidiowosé
naliczenia odpisu na ZFSS za lata 2020-2022.

Szczegotowy program kontroli stanowi zataeznik nr 1 do protokotu.

Termin przeprowadzenia kontroli: | od 07.11.2023 r. do 20.12.2023 r.

Kontrola objeto 1 w protokole opisang:

1.
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Zespol Szkédt Ogoinoksztatcacych Nr 3 w Gorzawie Wielkopolskim

Ustalenia kontroli

1. Informacje ogélne

Zespot w obecnym ksztaicie zostat utworzony od 01.09.2019 r. na mocy uchwaty
nr Vill/151/2019 Rady Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 22 maja 2019 r. w sprawie
wylfgczenia Szkoty Podstawowe] nr 17 w Gorzowie Wielkopolskim z Zespotu Szkot
Ogdlnoksztatcgeych nr 3, przeniesienia Zespotu Szkét Ogolnoksztatcacych nr 3 w Gorzowie
Wielkopolskim z ul. Warszawskiej 18 na ul. Estkowskiego 3 oraz wigczenia Szkoly
Podstawowej nr 7 do Zespotu Szkét Ogolnoksztatcgeych nr 3 w Gorzowie Wielkopolskim.

£50-3 zostat wpisany do Rejestru Szkét i Placowek Oswiatowych (prowadzonego
przez Ministerstwo Edukaciji Narodowej hitps:/rspo.men.gov.pl/) pod numerem 12252 (akta

kontroli str. 1-3). W skiad Zespotu wchodzg nw. szkoty:

-~ Szkota Podstawowa Nr 7 w Gorzowie Wielkopolskim —~ RSPO Nr 262598 (akta kontroli
str. 4-7),

- Il Liceum Ogodlnoksztaicgce im. Whadystawa Szafera w Gorzowie Wielkopolskim w
Zespole Szkét Ogéinoksztatcacych Nr 3 - RSP Nr 80878 (akta kontroli str, 8-11).

W okresie objetym kontrolg (rok 2022 )
1) Dyrektorem Zespotu byii:
a) do 31.08.2022 r. Pan
b} od 01.09.2022 r. Pani Powierzenie stanowiska dyrekiora na okres
pigciu lat od 1 wrzeénia 2022 r. do dnia 31 sierpnia 2027 r. okresla pismo
WED.1.2123.34.2022 1) z dnia 06.07.2022 r. podpisane przez Prezydenta Miasta
Gorzowa Wielkopolskiego.
2) Glowng ksiggowa Zespolu jest od 01.09.2016 r. Par
zatrudniona w wymiarze petnego etatu na czas nieokreslony (wczesniej zatrudniona od
01.09.2015 r. na stanowisku samodzielnego referenta).
Gtéwna ksiggowa spetnia wymagania okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 22023 r. poz. 1270 z pbzn. zm.).

2. Wewnetrzne uregulowania organizacyjne dotyczace funkcjonowania jednostki:
2.1, Statut

2.1.1. Statut Zespotu Szkét Ogédlnoksztatcacych nr 3

Przeditozony do kontroli tekst ujednolicony Statutu wszedt w zycie od 01.09.2020 r. W statucie
uregulowano zagadnienia wspolne dla szkét wchodzacych w sklad Zespotu. Szozegdtowe

rozwigzania dotyczgce poszczegéinych szkdt ujeto w ich statutach.
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Zespot Szkét Ogdlnoksztatcaeych Nr 3 w Gorzowie Wielkopolskim

2.1.2. Statut Szkoly Podstawowe) Nr 7 {zwana dale) SP-1)
Obowiazujacy Statut SP-7 wszedt w Zycie od 14.09.2022 r.

w § 20 zapisano, ze: ,Wysoko$¢ oplat za positki ustalana jest przez dostawce {j. firme
cateringowa ,Chatka Pychotka”. Zapisy Statutu nie powinny wskazywa¢ konkretnego
dostawcy ustug, kidry moze zostaé zmieniony w dowoinym momencie. Jednoczesnie
stwierdzono, ze aktualnie ww. firma nie éwiadczy juz ustug w zakresie dostawy positkdw
do SP-7.

Ponadto dnia 13.11.2023 r. stwierdzono, ze tres¢ Statutu nie zostata umieszczona na stronie
internetowej SP-7. Obowigzek takiej publikacji wynika z § 66 ust. 2 Statutu.

2.1.3. Statut Il Liceum Ogédlnoksztatcgcego (zwane dalej lit LO)
Obowigzujacy Statut Il LO wszed! w zycie od 01.08.2023 r.
- w Statucie nie okreslono:

trybu sktadania skarg w przypadku naruszenia praw ucznia — art. 98 ust. 1 pkt 17 ww.

ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (t]. Dz.U. z dnia 2021 r. poz. 1082
z pdZn. zm.),

warunkow stosowania sztandaru szkoly oraz ceremoniatu szkolnego - art. 98 ust.1 pkt
26 ww. ustawy Prawo oswiatowe.

Stwierdzono, ze poza elementami opisanymi powyzej, w przediozonych do kontroli

statutach ujeto wymagane przepisami regulacje okreslone w art. 98 ww. ustawy Prawo
oswiatowe.

2.2. Zasady rachunkowosci

Aktualnie obowiazujaca w Zespole polityka rachunkowosci zostata wprowadzona w
zycie od 01.01.2022 r., w oparciu o zarzadzenie nr 10/2021/2022 Dyrektora ZSO nr 3 w
Gorzowie Wikp. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.
W zatgcznikach do ww. zarzadzenia opisano poszczegbine obszary tematyczne:
- Ogbine zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,

Obowiazujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,
- Sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych,

- System ochrony danych w jednostce,
- Obiegu i kontroli dokumentdw,
- Insirukcja Kasowa,

- Instrukcja Inwentaryzacyjna,

Procedury kontroli finansowej.

2. Wewngtrzne uregulowania organizacyine dotyczace funkcjonowania jednostki:
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Zespdt Szkét Ogdinoksztalcgcych Nr 3 w Gorzowie Wielkopolskim

Analizujgc zapisy polityki rachunkowosci stwierdzono, ze:

a) w punkcie 1.4 zatgcznika nr 1 do polityki rachunkowosci zapisano, ze wartosci
niematerialne i prawne podiegaja inwentaryzacji w drodze spisu z natury. Zgodnie
natomiast z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (1), Dz.
U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.) inwentaryzacie WNiP nalezy przeprowadzac¢ drogg
poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami | weryfikacji
wartosci tych skfadnikéw.

b) w polityce rachunkowos$ci nie wskazano wersji oprogramowania wykorzystywanego w
Zespole do prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera do czego
zobowigzuje art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ ww. ustawy o rachunkowosci,

¢) w opisie systemu informatycznego wykorzystywanego w zespole nie wskazano programu
Progman Majatek WEB stuzgcego do prowadzenia ewidencji analitycznej sktadnikow

majgtku.

Poza elementami wskazanymi powyzej, obowigzujagca w Zespole polityka
rachunkowosci spetnia wymogi okreslone art. 10 ww. ustawy o rachunkowosci.

2.3. Rachunki bankowe

Zespdt prowadzi rachunki bankowe w Powszechnej Kasie Oszczednosci Banku
Polskim S.A. Oddziat 1 Gorzéw Wielkopolski. Qdrebne rachunki prowadzone sg dla: wydatkdw
budZetowych, dochodéw budzetowych, Zakiadowego Funduszu Swiadczen Sogjalnych,
rachunek VAT.
Zgodnie z cbowiazujacy kartg wzoréw podpisdéw osobami upowaznionymi do dokonywania
dyspozycji na rachunkach sa: dyrektor Szkoly i glowny ksiegowy. Do realizacji dyspozycji
wymagany jest podpis obu ww. 0séb. Wymienione powyzej osoby majg réwniez dostep do
bankowosci elektronicznej iPKO Biznes, gdzie mogq podpisywac¢ dyspozycje elektronicznie.
Poza osobami wskazanymi powyzej dostep do systemu bankowego ma réwniez pracownik
zatrudniony na stanowisku samodzielnego referenta - w zakresie wprowadzania przelewow
do banku.
Uprawnienia administratora systemu iPKO Biznes posiada dyrektor Zespotu.
Biorgc pod uwage, ze w dzialalnosci Zespotu mogag wystapié rézne nieprzewidywane
zdarzenia, w ocenie kontrolujgcych, w ZSO-3 powinna zostaé wskazana przynajmniej jeszcze

jedna osoba uprawniona do zlecania przelewdw.

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich reaiizacja
W kontroli tego obszaru wykorzystano nastepujace dokumenty:

- plany finansowe:




Zespot Szkat Ogdlnoksziatcgeych Nr 3 w Gorzowie Wielkopolskim

zestawienia corotow 1 sald ewidenci analiyezne) do korta 430 Rathine BRIN

jednostki' oraz konta zespoiu 4 ,Koszty wg rodzajow i rozliczenie” wg poszczegoinych
rodzajow i paragraféw klasyfikacji budzetowej;
- zestawienia wykonanych wydatkéw i dochodow za rok 2022;
zapisy konta 130 dla wszystkich paragraféw w rozdziale 80146 klasyfikacji budzetowe;j;
sprawozdania: Rb-28S8 ,Sprawozdanie z wykonania planu wydatkédw budzetowych
samorzadowe| jednostki budzetowej' i Rb-27S ,Sprawozdanie z wykonania planu
dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowe”.

ZS0-3 jest jednostka budzetowsa, kiérej podstawa gospodarki finansowej jest plan
dochodéw i wydatkow. Wydatki pokrywane sg bezposrednio z budzetu Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego, a pobrane przez Zespodt dochody sg odprowadzane na rachunek bankowy
Urzedu Miasta.

W badanym okresie Zespét sporzadzat projekty planéw finansowych wediug dziatow,
rozdziatéw i paragraféw klasyfikacji budzetowej. Zgodnie z przedtozonymi dokumentami
projekt planu finansowego na rok 2022 zostat zaopiniowany przez rade pedagogiczna zgodnie
z wymogiem zawartym w art. 70 ust. 2 pkt 2 ww. ustawy Prawo oSwiatowe oraz przez rade
rodzicéw Szkoly Podstawowej Nr 7 (zgodnie z art. 84 ust. 2 pkt 3 ww. ustawy Prawo

o$wiatowe). W obu przypadkach negatywnie. W przedstawionej kontrolujgcym dokumentacji
nie okazano opinii Rady Rodzicéw Il Liceum Ogélnoksztatcacego.

3.1. Prawidlowo$é dokonywania wydatkéw budzetowych w 2022 roku

Ustalony, zgodnie z uchwatg Nr XLV/796/2021 Rady Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
z dnia 22 grudnia 2021 r. uchwata budzetowa na 2022 rok Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
(Dz. Urz. Woj. Lubus. z 2022 r. poz. 113) plan wydatkéw ZSO-3 na 2022 r. wyniost
4.540.739,00 2. W trakcie roku Zespdt dokonywat zmian w planie finansowym na postawie
zawiadomien otrzymywanych od Wydziatu Edukaciji Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

Plan pierwotny, plan po zmianach oraz wydatki wg rozdziatéw klasyfikacji budzetowej
przedstawiono ponizej.

80101 Szkoly podstawowe 1.483.818,00| 1.427.230,00 | 1.406.637,22

80107 Swietlice szkolne 204.712,00; 170.962,00| 160.678,95

80120 Licea ogdlnoksziaicgce 2.754.786,00| 3.293.749,00 1 3.245.6582,68

80146 Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli 0,00 23.943,00 21.486,96
Realizacja zadan wymagajacych stosowania

80150 specialnej organizacji nauki | metod pracy dla dzieci 4.617,00 4.766,00 4.766,00
i miodziezy w szkolach podstawowych

3. Plany finansowe narok 2022 i ich realizacja
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Zespat Szkét Ogéinoksztategoych Nr 3 w Gorzowie Wielkopolskim

Realizacja zadan wymagajgcych stosowania

specjalne] organizaciji nauki i metod pracy dla dzieci i

miodziezy w gimnazjach i klasach dotychczasowego
gimnazjum prowadzonych w innych typach szkét,

80152 ficeach ogdlncksztatcgeych, technikach, branzowych 3.002,00 3.088,00 3.037.99
szkotach | stopnia i klasach dotychczasowej szkoly
zawodowe] prowadzonych w branzowych szkotach |

stopnia oraz szkotach artystycznych

Zapewnienie uczniom prawa do bezptatnego dostepu

80153 do podrecznikdw, materiatow edukacyjnych lub 0,60 19.895,03 18.985,03
materiatdw éwiczeniowych

80195 Pozostata dziatalnose 89.804,001 12843400 129.434,00
Pomoc materiaina dla ucznidw o charakterze

85415 socjalnym 0,00 1.335,00 1.112,34
Pomoc materiaina dia uczniow o charakterze

85416 motywacyinym 0,00 6.450,00 6.450,00

LACZNIE | 4.540.739,00 | 5.080.932,03 4,999.281,17

Kontrolujgey, w oparciu o zapisy kont: 130, 401 i 402 przeanalizowali wydatki dokonane

w 2022 r. we wszystkich ww. rozdziatach klasyfikacjt budzetowej w §§: 3020, 421 0,4270, 4300

klasyfikacji budzetowej, pod kontem ich zasadnosci. W badanym okresie dokonano wydatkéw

m.in. na:

v § 3020 (7.863,79 zf) — przeznaczono na: wyptate Swiadczenrs w ramach dodatkowej pomocy
zdrowotnej dla nauczycieli', wyptate ekwiwalentu za zakup odziezy ochronnej
indywidualnej dla nauczycieli i pracownikéw obstugi, zakup wody mineralnej dla
pracownikow;

v’ §4210 (74.674,79 zt) — zakupiono m.in.: materiaty biurowe, materiaty do biezacych
remontow, srodki czystosci, gilosze i druki szkolne, przewody komputerowe, tonery do
drukarek, arkusze ocen, kalibrator do monitoréw, beben drukarki, akcesoria komputerowe,
koperty, wyposazenie apteczki, rolety zewnetrzne, zakup kalkulatoréw do gabinetu
matematycznego, laptopy do pracowni informatycznej, dysk twardy do ksiegowosci, paliwo
do kosiarki, drukarke, pieczatki, krzesta:

v’ §4270 (55.979,40 z) — przeznaczono na: naprawe komputera, naprawe dachu po
nawatnicy, konserwacje kserokopiarki, naprawe instalacji elektrycznej w pokoju
nauczycielskim, remont w piwnicy szkolnej, wymiane 9 drzwi na |l pietrze szkofy, wymiane
posadzki Tarkett w pom. 009, remont waskiej klatki schodowsj,

v" §4300 (89.490,79 zh — zaptacono za: wywoz odpadéw komunalnych, ustugi pocztowe,
abonament RTV, dzierzawe dystrybutoréw wody, optate za nadzér techniczny, optata za
hosting i domene, transport na basen, deratyzacja, odbidr $ciekéw, ustuge cateringowa

' o ktére] mowa w art. 72 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz. U.z 2023 r. poz. 984 z péZn,
Zm.).

féé’“ Plany finansowe na zdk 2022 i ich realizacja




Zespot Szkot Ogélnoksztatcgeych Nr 3 w Gorzowie Wielkopolskim

(koszt wytwarzenia positkaw), przegiad kominiared, usiigl \\'\‘\B‘N’A\\\UI_\\E, 73K \'\Q@\'\T‘.\‘\

fia program anfywirusowy, dorobienie kluczy, montaz rolet, nadzér BHP, szkolenie
pracownikdw w zakresie pierwszej pomocy, roczny przeglad budynku, podpis
kwalifikowany dyrektora, ustugi szklarskie, ustugi transportowe, dostep do porad prawnych
— abonament, legalizacje gasnic, badanie hydrantéw, licencja MOL NET+,

Po przeanalizowaniu zapiséw w ewidenciji ksiegowej i w oparciu o dokumenty Zrodtowe,
kontrolujgey nie stwierdzili nieuzasadnionych wydatkéw w 2022 r.

3.1.1. Wydatki na doskonalenie zawodowe nauczycieli

Formy doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz zasady ich finansowania w 2022 r.
okreslono w zarzgdzeniu Nr 8/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia 13
stycznia 2022 r. w sprawie ustalenia w 2022 r. maksymalnej kwoty dofinansowania optat
pobieranych przez placéwki doskonalenia nauczycieli, szkoty wyzsze oraz inne podmioty,
ktérych zadania statutowe obejmujg doskonalenie zawodowe nauczycieli oraz formy i
specjalnosci ksztatcenia, na kiére dofinansowanie jest przyznawane dia nauczycieli
zatrudnionych w szkotach i placéwkach oswiatowych prowadzonych przez Miasto Gorzéw
Wielkopolski.

Kontrolujacy po przeanalizowaniu wydatkéw w rozdziale 80146 — ,Doksztatcanie i

doskonalenie nauczycieli” stwierdzili, ze w 2022 r. wydatki wyniosty tgcznie 21.486,96 zt i
zostaty przeznaczone m.in. na:

zakup toneréw oraz papieru do druku materiatéw szkoleniowych dla cztonkéw Rady
Pedagogicznej;

dofinansowanie do studiow podyplomowych dla nauczycieli zatrudnionych w Zespole;
m.in. wychowanie fizyczne, nauczanie matematyki, przygotowanie pedagogiczna dla
psychologa;

dofinansowanie szkolern i kursow dla czionkéw Rady Pedagogicznej (,Organizacja
nowoczesnego nauczania uczniéw”) oraz dyrektora Zespotu (,Zwinne planowanie nadzoru

pedagogicznego”);

warsztaty i szkolenia organizowane przez Wojewodzki O$rodek Metodyczny.

Kontrolujgcy dokonali w systemie RAD-on? weryfikaciji czy szkoty wyzsze realizujgce
dofinansowane przez Zespét studia podyplomowe zostaty ujete w ,Wykazie instytucji systemu
szkolnictwa wyzszego i nauki” stanowigcego jedng z baz danych Systemu POL-on, o ktérym

mowa w art. 342 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j.

2 https:llradon.nauka.gov.pl!danelinstytucje—systemu—szkolnictwa—wyzszego-i—nauki

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacja ; N\ | Q' Mf
7 ¥ .' % . [ .“\j
/ |



i
(e S—
) - 3. Plany finansowe na rok 2022 i ich redlizacja. [+ \
W : / S
\74 { i

AN

Zespdt Szkét Ogodinoksztalcgeych Nr 3 w Gerzowie Wielkopolskim

Dz. U. z 2023 1. poz. 742 z p6zn. zm.). Stwierdzono, ze wszystkie ww. uczelnie zostaly ujiete
w wykazie.

Poniewaz z udostepnione] kontrolujgcym dokumentacji nie wynikato czy wszystkie,
inne niz uczelnie, podmioty realizujgce doskonalenia zawodowe nauczycieli spetniaty
wymagania okreslone w art. 70a ust. 3a pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (1. Dz. U. z 2023 r. poz. 984 z pdZn. zm.), tj. czy wskazane formy doskonalenia
zawodowego nauczycieli byly prowadzone przez placdwki doskonalenia nauczycieli, uczelnie :
oraz inne podmioty, ktérych zadania statutowe obejmujg doskonalenie zawodowe nauczycieli,
kontrolujgcy w dniu 21.11.2023 r. zwrdcili sie pisemnie do dyrektora szkoly z proshg o
wyjasnienie czy wskazany przez kontrolujgcych pedmiot (Fundacja Szkota Bez QOcen, ul.
Natgczowska 18/29, 20-701 Lublin) spemniat ww. wymagania.

W odpowiedzi na zapytanie dyrektor Zespotu dostarczyt dnia 21.11.2023 r. statut
fundacji z dnia 30.03.2021 r., z tresci ktérego nie wynikalo, aby podmiot speiat ww.
wymagania. Odpowiedz dyrektora (z zataczonym statutem) wraz z zapytaniem stanowi
zafacznik nr 2 do protokotu kontroli.

Na ponowng prosbe Zespotu kontrolujgcego dyrektor Zespotu w dniu 23.11.2023 r. dostarczyt
statut ww. fundacji z dnia 01.04.2022 r., z tredci ktdrego (§ 8 pkt 3) wynika, ze podmiot spetnia
ww. wymagania (akta kontroli str. 12-17). Ponadto kontrolujacy dokonali weryfikacji czy
Zmiana statutu zostata zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sgdowym. Stwierdzono, ze w
KRS fundacji nr 0000823557, wpisem nr 9 z dnia 08.04.2022 r. dokonano zmiany w § 8 pkt 3

statutu fundacji.

3.1.2. Analiza wydatkow zrealizowanych w grudniu 20622 r.
3.1.2.1. Prawidiowo$¢ dokumentowania wydatkow budzetowych
Kontrolujgcy dokonali analizy dowodéw Zrédiowych dotyczgcych wydatkow
budzetowych za jeden miesigc roku 2022, Do analizy wybrano okres 01.12.2022 r. do
31.12.2022 r. (od nr zs03/2022/12/321 do nr zs03/2022/12/382). W trakcie analizy badano czy:
dokumenty zostaty opisane i zatwierdzone do zaksiegowania i zaptaty przez wiaéciwe osoby
oraz czy zostaty prawidtowo ujete w ewidencii ksiegowej. Analizowano réwniez terminowosé
dokonania zaptaty zdbowiazaﬁ.
Na podstawie analizy dokumentdéw stwierdzono, ze:
- zapisow ksiggowych dokonywano na podstawie dowodow zrodiowych, spemniajacych
wymogi wynikajgce z ustawy o rachunkowoséai,
- dowody Zrodiowe przed ujeciem w ewidencji ksiegowej zostaly opisane i sprawdzone,
zaréwno pod wzgledem merytorycznym jaki i pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
- do kazdego dokumentu dofgczony byt wydruk na ktérym znajdowata sie dekretacja dot.
ujecia dowodu w ksiegach racl?unkowych, podpisana przez gtéwnego ksiegowego,

i
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- stwierdzono przypadki sklasyfikowania w

_ ydatkow riezgodnie T TTHUTTAiENRM Minikie
Finansow z onia 2 marca 2010w

Sprawre Szczegofowe| kiasyfikacji dochioddw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz $rodkow pochodzgcych ze 2rédet zagranicznych

(tj. Dz. U. 22022 r. poz. 513 ze zm.), ktdre opisano w dalszej czesci protokotu.

3.1.2.2. Prawidlowosé dokonywania ptatnosci z rachunky wydatkéw budzetowych
Kontrolujacy przeanalizowali operacje na rachunku bankowym (obcigzenia) w okresie

od 01.12.2022 do 31.12.2022 r. Analize prawidiowosci dokonywania wydatkéw budzetowych
W grudniu 2022 r. przeprowadzono w oparciu o:

wyciagi bankowe z rachunky wydatkéw budzetowych za grudzien 2022 r.
faktury zakupowe optacone w grudniu 2022 r. z rachunku wydatkéw budzetowych,

listy ptac za grudzien 2022 r. optacaone z rachunku wydatkéow budzetowych
97, 99-108, 20-21 (umowy zlecenia).

- listy nr 96-

3.1.2.2.1. Platnosé faktur

W trakcie analizy platnosci za faktury dokonano poréwnania kwot, ktérymi zostat

obcigzony rachunek bankowy, z kwotami wykazanymi w dokumentach, na podstawie ktorych

zrealizowano przelewy oraz sprawdzenia czy przelewy zostaly zrealizowane na rachunki
bankowe wskazane w dokumentach zrodtowych.
Nie stwierdzono przypadku dokonania przelewu w nadmiemej wysokosci lub na rachunek

bankowy inny niz wskazany w dowodach Zrodiowych. Nie stwierdzono réwniez przypadkdw
nieterminowego regulowania zobowigzan.

3.1.2.2.2. Platno$¢ wynagrodzen — listy plac

Podczas analizy przelewdw z tytulu wynagrodzen zweryfikowano czy przelewy zostaty
zrealizowane na rachunki bankowe wskazane przez pracownikéw (wydrukowano zestawienie
rachunkéw bankowych z programu kadrowego) oraz czy przelewy zostaly przekazane w
wysokosciach wynikajacych z list ptac. Weryfikacjg objeto réwniez potracenia z list ptac
{(sktadki ubezpieczeniowe, skiadki dia zwigzkdw  zawodowych, splaty pozyczek
mieszkaniowych, etc.). Kontrolujacy nie analizowali prawidiowosci sporzadzenia list ptac.
Nie stwierdzono przypadku dokonania przelewu na niewtasciwy rachunek bankowy lub w

wysokosci niewynikajacej z listy plac. Kontrolujgey nie analizowali terminowosci regulowania
zobowigzan.

3.1.2.2.3. Platnosé skladek ZUS i podatku dochodowego

Analizujgc obcigzenia rachunku bankowego z tytulu skiadek ZUS oraz podatku
dochodowego kontrolujgcy zweryfikowali czy przelewy zostaly zrealizowane na wiagciwe

p
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rachunki bankowe. W tym celu sprawdzono numer indywidualnego rachunku sktadkowego w
ZUS (na stronie https://eskladka pl/Home) oraz numer indywidualnege mikrorachunku

podatkowego (na stronie https: //www.podatki.gov. pi/generator-mikrorachunku-

podatkowego/). Kontrolujacy nie sprawdzali prawidtowosci naliczenia sktadek i zaliczek na
podatek oraz nie dokonywali poréwnania wysokosci przelanych kwot z dowodami zrédtowymi.
Stwierdzono, ze przelewy zrealizowane w grudniu 2022 do ZUS | US zostaty przekazane na

wiasciwe rachunki bankowe.

3.1.2.3. Prawidiowo$é¢ sporzadzania list ptac

Kontrolujacy, w oparciu o wybrane listy ptac za grudzien 2022 r. dokonaii weryfikacji,
czy prawidlowo przyjeto do naliczenia stawki wynagrodzenia podstawowego zarowno dia
nauczycieli, jak i pracownikéw administracji i obstugi.
Sporzadzono zestawienie wynagrodzen pracownikow pedagogicznych (zatgcznik nr 3 do
protokotu) oraz zestawienie wynagrodzen pracownikow administracii i obstugi (zatacznik nr 4
do protokotu). Do préby przyjeto listy ptac dotyczgce wynagrodzenia zasadniczego za grudzien
2022 r., przeanalizowano:
- dla pracownikéw pedagogicznych: 14 z 55 (25,45%) osob ujetych na liscie ptac nr 96,
- dia pracownikéw administracji i obstugi: 6 z 13 (46,15%) osdb ujetych na listach ptac nr

1001 101.

W oparciu o sporzadzone zestawienia stwierdzong, ze:

a) wynagrodzenia zasadnicze pracownikéw administracji i obstugi naliczono i wyptacono w
wysokosci zgodnej z kwotami Ujetymi w umowach o prace oraz obowigzujacym w Zespole
regulaminem wynagradzania,

b) wynagrodzenia zasadnicze pracownikéw pedagogicznych naliczono i wyptacono

wysokosci zgodnej z tabelg MENIS?,

3.2. Prawidtowosé realizacji dochodow budzetowych w 2022 roku
3.2.1. Rodzaje dochodéw budzetowych uzyskanych w 2022 r.

W 2022 r. Zespét uzyskiwat dochody budZetowe w ramach dziatu 80101 klasyfikacji
budzetowej. Ujete w ewidencji ksiegowej dochody dotyczyty:

3 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Naredowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie wysokoéci minimalnych
stawek wynagrodzenia zasadniczege nauczycieli, ogolnych warunkdw przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia
zasadniczego oraz wynagradzania za pracg w ﬁniu wolnym od pracy (1i. Dz. L. z 2014 r. poz. 416 z pdzn. zm.).

3. Pleny finansowe na rok 2022 i ich realizacia™™ ™ ;i“\
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wplywy z op%at egzamlnééyjnych oraz

optat za wydawanie swiadectw, . e e
0610 dyploméw, zaswiadezer, certyfikatow i 182,00 wydanie duplikatow swiadectw
ich duplikatéw

0890 | wptyw z réznych optat 277 03 | Wydanie duplikatéw legitymacji
' szkolnych
dochody z najmu i dzierzawy wynajem powierzchni (sklepik,
0750 skiadnikow majatkowych [.. ] 5 503,02

pomieszczenie piwniczne)

083 t optaty za dowoz na basen,
O | etz ushug 4 984,87 refundacja za obiady

0940 wplywy z rozliczen/zwrotow z lat

ubiegtych 125,78| zwrot zaliczek komorniczych
wplywy z tytutu kar i odszkodowar odszkodowania z
0950 wynikajgcych z uméw 3186,00 ubezpieczenia
0960 | WPlYwy Z otrzymanych spadkéw, 9 850.00 darowizny na uczniéw z
ZapisGw I darowizn w postaci pienieznej ’ Ukrainy, wptaty na wycieczke
- . wptaty za zagubione
0970 |wplywy z réznych dochodow 81,22 podreczniki
Razem 24 189,92

Stwierdzono, iz Zespdt pobierat opfaty za wydanie duplikatow &wiadectw i legitymacii
szkolnych, w wysokosci zgodnej z obowigzujgcymi przepisami*.

3.2.2. Dochody z tytutu najmu i dzierzawy skiadnikow majatkowych
W roku objetym kontrolg Zespét zawart z 2 podmiotami umowy dtugoterminowe na
wynajem pomieszczen o tacznej powierzchni 48,13 m=
a) na sklepik szkolny (nr kontrahenta: 14357) - umowy: od 01.02.2022 r. do 24.06.2022 r.
i od 05.09.2022 do 16.06.2023 1.,
b) na proby zespohu muzycznego (nr kontrahenta: 13572) — od 01.07.2021 r. do
31.08.2022r. i od 01.09.2022 r. do 31.08.2023 .,

Za kazdym razem ZS0-3 uzyskat z WED zgode na zawarcie umowy najmu.

Ponadto w 2022 r. Zespot wynajmowat pomieszczenia na godziny dla kontrahentéw o
numerach:

48§23 ust. 113 rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 16.04.2020 r. w sprawie
$wiadectw, dyploméw paristwowych i innych drukdw szkolnych szkét i placowek arystycznych (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 813 ze zm.), w zw. wykazem przedmiotow optaty skarbowej, stawek tej optaty oraz zwolnien, stanowigcym
zatgcznik do ustawy z dnia 16.11.2006 1. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2023 1., poz. 211 1).

3. Plany finansows na rok 2022 i ich realizacja ( wﬁ\B W
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18796 — umowa z dnia 09.08.2022 r. (wynajem sali gimnastycznej od 16.08.2022 r. do
19.08.2022 r. w godz. 10:00-14:00Q);

7511 — umowa z dnia 04.10.2022 r. (wynajem sali gimnastycznej w okreslone dni
tygodnia w godz.: 18:00-19:00 i 19:00-20:00).

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

a)

b)

w umowach zawieranych z kontrahentem nr 14357, z ktérym zawierano umowy najmu

na krotkie okresy (3, 4 miesigce), ujgto zapisy o tresci: ,Wynajmujgcy ma prawo do

jednostronnego rozwigzania umowy, jezeli najemca zalegatby z czynszem przez

koleine trzy miesigce badZ naruszaiby istotne postanowienia umowy i nie uregulowat

zobowigzania pomimo pisemnego wezwania do zaptaty i udzielenia muw tym zakresie

30 dniowego terminu.” W praktyce oznacza to mozliwos¢ jednostronnego rozwigzania

umowy juz po jej zakonczeniu.

w umowach zawieranych z kontrahentem nr 13572 ujeto zapis o tresci: ,...termin

platnosci podany bedzie w wystawionej przez Wynajmujgcego fakturze VAT..". Z

analizy wystawionych faktur wynika, ze zastosowano nastepujgce terminy ptatnosci:

- Faktura nr ZSO3/RF1/22/01/1 z dnia 11.01.2022 r. — termin ptatnosci 29 dni (do
08.02.2022 1),

- Faktura nr ZSO3/RF1/22/02/1 z dnia 14.02.2022 r. — termin ptatnosci 36 dni (do
22.03.2022 .},

- Faktura nr ZSO3/RF1/22/03/2 z dnia 11.03.2022 r. — termin platnosci 50 dni (do
30.04.2022 1),

- Faktura nr ZSO3/RF1/22/04/2 z dnia 13.04.2022 r. — termin ptatnosci 58 dni (do
10.06.2022 1),

- Faktura nr ZSO3/RF1/22/05/2 z dnia 25.05.2022 r. — termin ptatnoéci 61 dni (do
25.07.2022 r.),

- Faktura nr ZSO3/RF1/22/06/2 z dnia 17.06.2022 r. — termin ptatnosci 61 dni (do
17.08.2022 1.},

- Faktura nr ZSO3/RF1/22/07/1 z dnia 28.07.2022 r. — termin ptatnosci 61 dni {do
27.09.20221.).

W ocenie kontrolujgcych takie zapisy w umowach nie zabezpieczaja nalezycie

interesdw szkoly.

3.2.3.

Podatek od nieruchomosci

Zespdt dnia 18.01.2022 r. ztozyt w kancelarii ogélnej Urzgdu Miasta Gorzowa

Wielkopolskiego deklaracje na podatek od nieruchomoéci za 2022 r., z zachowaniem terminu

okrelonego w art. 6 ust 9 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach

|
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lokainych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 70), zgadnie z Korym deklaracia na podatek od
GNERNGSG Iz aany rok vaaatkawy powinna zostac ztozona do 31 stycznia.

W deklaracji wykazano Powierzchnie zajetg pod prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, w
wielkosci zgodnej z wynikajgcg z zawartych uméw. W zakresie pozostatej powierzchni, ktéra
jest wykorzystywana na cele edukacyjne Zespot korzysta ze zwolnienia okreslonego w art. 6

ust. 2 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiato

wych (tj. Dz. U. z
2023 r. poz. 1400).

Wysokos$é Zadeklarowanego podatku wyniosta 1.234,00 zt. Zobowigzanie podatkowe zostato
uregulowane w nastepujgcych ratach:

Nr dokumentu

Lp.| Data zaplaty ksiegowego Kwota
1. 2022-01-26 zs03/2022/01/12 103,00
2. 2022-02-02 z503/2022/02/29 103,00
3. 2022-03-03 zs03/2022/03/50 103,00
4, 2022-04-04 Zs03/2022/04/88 103,00
5. 2022-05-04 | zs03/2022/05/112 103,00
6. 2022-06-03 | zs03/2022/06/139 103,00
7. 2022-07-04 | zs03/2022/07/171 103,00
8. 2022-08-05  |zs03/2022/08/194| 1 03,00
9. 2022-09-05 | zs03/2022/09/217 | 1 03,00
10. 2022-10-04 | zs03/2022/10/252| 1 03,00
11. 2022-11-04 | zs03/2022/11/291 103,00
12. 2022-12-05 | zs03/2022/12/327 101,00
Razem: 1 234,00

W trakcie kontroli ustalono, ze w deklaraciji podatku od nieruchomosci za rok 2022 (akta
kontroli str. 18-28) w blednej pozycji wykazano Powierzchnig podlegajgcy opodatkowaniu.
Stwierdzono, iz w poz. D.2.61 (budynki lub ich czesci zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej oraz budynki mieszkalne lub ich czesci zajete na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej, w tym kondygnagcji o wysokosci od 1,40 do 2,20 m) wykazano powierzchnie
23,82 m2. Z ustnego oswiadczenia gtdwnej ksiegowej z dnia 14.11.2023 r. wynika, ze
wykazana wielko$é stanowi 100% powierzchni pomieszczenia. Zgodnie natomiast z art. 4 ust.
2 ustawy z dnia 12.01.1991r. o podatkach i optatach lokalnych (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 70)
powierzchnie pomieszczen lub ich cze$ci oraz cze$¢ kondygnacji o wysokosci w Swietle od
1,40 m do 2,20 m zalicza sie do powierzchni uzytkowej budynku w 50%, a jezeli wysokos$é jest
mniejsza niz 1,40 m, powierzchnie te pomija sie. W trakcie kontroli, w obecnosci gtéwnej
ksiggowej, dokonano pomiaru wysokosci oraz powierzchni pomieszczenia piwnicznego. W
wyniku pomiaru stwierdzono, iz faktyczna wysoko$é pomieszczenia wyniosta 3 m, a
powierzchnia jest zgodna z deklarowang. Tym samym powyzsza powierzchnia winna byé
wykazana w poz. D.2.62 deklaracji, a nie jak wykazano w poz. D.2.61.

3. Plany finansowe na rok 2022 i ich realizacja
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Ponadto w toku kontroli stwierdzono, ze w deklaracji za 2023 r. nie uwzgledniono
powierzchni zajetej od wrzesnia 2023 r. pod automaty do sprzedazy kawy i zimnych napojow.
W zwigzku z powyzszym w trakcie trwania kontroli gtdwna ksiegowa zatozyta 15.11.2023 r. w
UM Gorzowa Wielkopolskiego korekte deklaracji podatku od nieruchomosci za 2023 r. (akta
kontroli str. 29-37).

Analizujac przediozone umowy najmu kontrolujacy stwierdzili, ze najem pomieszczen
sklepiku szkolnego odbywa sig z pominigciem miesiecy wakacyjnych. Zgodnie z informacjami
przekazanymi przez dyrekiora Zespolu w okresie wakacji letnich, skiepik jest oprozniany, a
pomieszczenia w tym okresie wykorzystywane sg na cele edukacyjne.

Jednoczesnie kontrolujacy nie stwierdzili, aby w roku objetym kontrolg ztozono korekty
deklaracji podatku od nieruchomosci za miesigce gdy pomieszczenia nie byty wykorzystywane
na prowadzenie dziatalno$ci gospodarcze;. W zwigzku z powyzszym Zespét powinien dokonac

analizy | ziozy¢ korekte deklaracji podatku od nieruchomosci do 5 iat wstecz.

3.2.4. Prawidiowo$é odprowadzenia dochodéw do budzetu Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego.

Pobrane dochody Zesp6t zobowigzany jest odprowadzic na rachunek bankowy Urzedu Miasta
Gorzowa Wielkopolskiego. Kontrolujgcy dokonali analizy prawidiowosc przekazywania
dochodéw do budzetu miasta. W trakcie badania wykorzystano:
- zapisy konta 130 — Rachunek biezacy jednostki (dia rejestru ,Z803bd"),
- zapisy konta 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych,
- sprawozdanie Rb-27S za 2022 r.
Zestawienie otrzymanych dochoddéw i podatku VAT oraz kwot odprowadzonych do budzetu
Miasta Gorzowa Wielkopolskiego zaprezentowano w zalgczniku nr 5 do protokotu.
Z zestawienia wynika, ze wszystkie uzyskane w 2022 r. dochody zostaty odprowadzone na
rachunek bankowy Urzedu Miasta. Ponadto stwierdzono, ze kwota odprowadzonych do
budzetu miasta dochodéw jest zgodna z wysokoscig dochodéw budzetowych wykazanych w
sprawozdaniu RB-275 za 2022 1.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze na koncie 130 nie zachowano czystosci obrotéw, co

opisano w dalszej czgsci protokotu.

4. Sprawozdawczosé budzetowa
4.1. Terminowo$é przekazywania sprawozdan
Z wykonania planéw finansowych wydatkow budzetowych sporzgdzano sprawozdania

Rb-28S, a uzyskane dochody wykazywano w sprawozdaniach Rb-273.

14




Zespot Szkot Ogéincksztatcacych Nr 3 w Gorzowie Wielkopolskim

Kontrolujacy przeanalizowali terminowosé

Rb- - ,
b-288 do UTZ?GU Miasta Gorzowa Wielkopolskiego. Zestawienic lerminow przekazania

sprawozdan przedstawiono ponizej.

przekazywania sprawozdar udzeiowmch RO,

Styczen 10.02.2022 08.02.2022 | 08.02.2022
Luty 10.03.2022 | 08.03.2022 | 08.03.2022
Marzec 11.04.20225| 08.04.2022 | 08.04.2022
Kwiecien 11.05.2022° | 06.05.2022 | 06.05.2022
Maj 10.06.2022 | 08.06.2022 | 08.06.2022
Czerwiec 11.07.2022 | 06.07.2022 | 08.07.2022
Lipiec 10.08.2022 | 05.08.2022 | 05.08.2022
Sierpien 12.09.2022 | 07.09.2022 | 07.09.2022
Wrzesien 11.10.2022 | 05.10.2022 | 05.10.2022
PaZdziernik 10.11.2022 | 04.11.2022 | 04.11.2022
Listopad 12.12.2022 | 07.12.2022 | 07.12.2022
Grudzien 10.01.2023 | 04.01.2023 | 04.01.2023
Roczne 31.01.2022 | 26.01.2023 | 26.01.2023

Z analizy sporzadzonego zestawienia wynika, Zze ww. sprawozdania zostaty

przekazane do Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego terminowo.

4.2. Prawidlowos$é sporzadzenia rocznych sprawozdan Rb-27S i Rb-28S za 2022 r.
4.21. Rb-28S za 2022r.

Z wykonania wydatkéw budzetowych Zespét sporzadzat sprawozdanie na druku Rb-
285 ,Sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej”. taczna kwota wydatkdw budzetowych wykazana w sprawozdaniu wyniosta
4.999.281,17 zt.

Kontrolujgcy poréwnali dane wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-28S
sporzgdzonym za 2022 r. (akta kontroli str.38-43) z danymi ujetymi w ewidencji ksiggowej.

5 do 30.04.2022 r. w formie pisemnej jako dokument papierowy oraz w formie elekironicznej, niecpatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym ~ ZPM Nr 215/2021 2 dnia 8 lipca 2021 r.
5 od 01.05.2022 r. wylacznie w postaci elektroniczne] opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym z

wykorzystaniem aplikacji SJOBesti@ oraz ,Przekazanie do organy” plikut w systemie PortalFB) — ZPM nr 147/2022
z dnia 13 kwietnia 2022 r.
/‘:
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Plan {po zmianach) 5 TAK'
Zaangazowanie 6 TAK
Wydatki wykonane 7 TAK
Zobowiazania ogbiem 8 TAK

W wyniku poréwnania stwierdzono, 2e dane wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-

28S sporzadzonym za 2022 r. sg zgodne z ewidencja ksiggowa.

4.2.2. Rb-27S za 2022r.

Z wykonania planu dochodow budzetowych Zespét sporzadzat sprawozdanie na druku
Rb-27S ,Sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych samorzgdowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego”. tgczna kwota wykonanych dochodow
budzetowych wykazana w sprawozdaniu wyniosta 24.189,92 zt. Konfrolujacy stwierdzili, ze
dane wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-27S za 2022 r. (akta kontroli str. 44-47) sg

zgodne z ewidencja ksiegowa.

4.3. Prawidlowos$é sporzadzenia rocznych sprawozdan Rb-N i Rb-Z za 2022 r.

Zespot zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionainej
z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w
zakresie operacji finansowych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 652). sporzgdzat réowniez
sprawozdania: Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznoéci oraz wybranych aktywow
finansowych oraz Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutdow
dtuznych oraz poreczern i gwarancji.
Kontrolujgcy stwierdzili, ze dane wykazane w sprawozdanych Rb-N i Rb-Z za 2022 r. (akta
kontroli str. 48-54) s3 zgodne z ewidencjg ksiggowa.

5. Sprawozdawczosé finansowa

Zespodt na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych za 2022 r. sporzgdzit, zgodnie z § 23
pkt 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342),
sprawozdanie finansowe skiadajace sie z: bilansu (akta kontroli str. 55-58), rachunku zyskow

7 zgodnie z obowigzujgcy w ZS0-3 polityka rachunkowoéci ujeta w Rb-288 wartoé¢ planu wynika z ,Zestawienia
paragrafow wydatkéw”, a nie z zapisdw konta 980 — Plan finansowy.

5. Sprawozdawczost finansowa U
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i strat - wariant poréwnawczy (akta kontroli str. 93-61), zestawienia zomian w funduszu (akia
kontroli sy, $2-b69) ora- informacji dodatkowe; {akta kontroli str. 65-7°1).

W sprawozdaniu finansowym sporzadzonym za 2022 r.:
® suma bilansowa wyniosta: 2.638.844,93 1,
strata z dziatalnosci wyniosta: - 5.146.342 42 7.

W toku kontroli przeanalizowano poszczegolne elementy sprawozdania finansowego
sporzadzonego za 2022 r. pod katem zgodnosci wykazanych w nich danych z ewidencjg
ksiegowa. Stwierdzono, ze dane wykazane w zestawieniu zmian w funduszu jednostki sa
Zgodne z prowadzong ewidencjg ksiegows, jednoczesnie wystapity niezgodnosci w bilansie
oraz rachunku zyskéw i strat, ktére zaprezentowano ponizej w tabelach.

PAS Zobowigzania z
D13 Wiuu ubezpieczen | 77 926,73 229 77 363,77 562,96
"7 iinnych $wiadczen
240-10-801-80101-4710-13247 42,31
PAS Pozostate
DJL5 zobowigzania 0,00 | 240-10-801-80120-4710-13247 516,75 -562,96
240-10-801-80107-4710-13247 3,90
0,00

Gtowna ksiggowa wyjasnita, iz wskazane powyzej réznice wynikajg z faktu ujecia wptat
na Pracownicze Plany Kapitatowe w pozycji D.II.3 pasywéw bilansu ,Zobowiazania z tytuty
ubezpieczen i innych $wiadczen”, podczas gdy tego typu wplaty, w ocenie zespotu
kontrolujgcego, winny byé prezentowane w pozycji D.IL.5 pasywow bilansu ,Pozostate

zobowigzania”. PowyZsze réznice nie miaty istotnego wplywu na prawidtowosé sporzadzenia
sprawozdania finansowego.

AVI1.] Przychody z tytutu dochodow budzetowych 0,00] 720 463,22 46322
D.N. | inne przychody operacyjne 2734472 760 | 26881,50 463,22
0,00

Zgodnie z ustnymi wyjasnieniem gtownej ksiggowej réznice wystapity ze wzgledu na to,
iz w pozycji A.V|I RZiS nie wykazata przychodéw ujetych na koncie 720, natomiast w pozycji
D.1t RZiS wykazata przychody ujete na kontach 720 i 760.

5. Sprawozdawczoéé finansowa
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W ocenie kontrolujgcych stwierdzone powyzej btedy przy sporzadzaniu rachunku
zyskéw 1 strat nie miaty istotnego wplywu na prawidiowo$¢ sporzadzenia sprawozdania

finansowego.

Kontrolujacy poréwnali rowniez, czy dane wykazane na kontach syntetycznych w
bilansie zamkniecia (BZ) roku 2021 sg zgodne z danymi wykazanymi bilansie otwarcia (BO)
roku 2022. W toku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci. Wszystkie dane ujete w BZ roku
2021 sg zgodne z BO roku 2022.

W trakcie weryfikacji sprawozdania finansowego kontrolujgcy dodatkowo
przeanalizowali Informacje dodatkowg do sprawozdania. Podczas analizy stwierdzono, iz w
punkcie 11.1.1, w tabeli ,Zmiana rzeczowych aktywow trwatych” wykazano skiadniki aktywow
trwatych bez podziatu na poszczegdlne rodzaje srodkow trwatych, wyszezegolniajac jedynie
grunty (w tym prawo wieczystego uzytkowania) oraz budynki, lokale i obiekty inzynierii [adowej
i wodnej, mimo ze z ewidencji ksiegowej wynika, ze konta inne niz: 011-10-00 (Grunty), 011~
10-01 (Budynki), 011-10-02 (Budowle, Nawierzchnie) rowniez wykazujg salda. Jednoczesnie
stwierdzono, ze taczna wartos¢ brutto sktadnikdéw majgtku zostata wskazana prawidtowo.
Zgodnie z ustnymi wyjasnieniami gtéwnej ksiegowej podczas sporzadzania tabeli w informacji
dodatkowej positkowata sie wydrukami z ewidencji analitycznej z programu Progman Majatek
Web. Nie zwrécita jednak uwagi, ze program niewiasciwe podzielit sktadniki majgtku na
poszeczegbine grupy.

Jak stwierdzili kontrolujacy dane wygenerowane przez program byly nieprawidiowe poniewaz
podczas wprowadzania danych do programu nie wprowadzono informacji o klasyfikacji

Srodkow trwalych, do ktorych naleZza poszczegdine sktadniki majatku.

6. Ewidencja ksiegowa, gospodarka kasowa, czeki gotéwkowe:
6.1. Ewidencja ksiggowa
W okresie objetym kontrolg ewidencja ksiegowa prowadzono byta z uzyciem komputera

z zastosowaniem programéw linii Progman firmy Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0. (w tym:

Finanse Premium, Rozrachunki Premium, Kasa Premium, Kadry, Ptace, Ziecone).

W toku kontrofi:

1) Stwierdzono przypadki ujecia w 2022 r. operacji w ewidencji ksiggowej z naruszeniem
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowoéci oraz planow kont dia budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 342):

N
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dotyczyt zwrotu VAT > rachunku dochodéw budzetowych

— CO opisano szczegdtowo
ponizej,

na koncie 980 — _Plan finansowy” nie ujeto wszystkich zmian planu finansowego, ktdre
miaty miejsce w ciagu roku budzetowego. Zgodnie natomi
-Na stronie Wn konta 980 uimuje sie plan finansow
Zmiany”. Stwierdzono, ze nie Ujgto kwot zmian planu wynikajgcych m.in. z: URM® nr
L/890/2022 z dnig 25.05.2022 r., ZPM® nr 280/2022 z dnia 28.06.2022 r., ZPM nr
©97/2022 z dnia 30.12.2022 r., ZPM nr 561/2022 z dnia 09.12.2022 r.

Jednoczesnie stwierdzono, iz nie Ujecie prawidtowych Zapis6w na koncie 980 nie miato
Wplywu na prawidtowosé Sporzgdzenia sprawozdarn budzetowych. Zgodnie bowiem z

ast z opisem do konta 980
¥ wydatkéw budzetowych oraz jego

przyjeta w ZS0-3 politykg rachunkowosci informacja wysokosci planu finansowego
ustalana jest w oparciu o inne wydruki generowane przez
opisano wczesniej w protokole.

program finansowy — co

- na koncie 130, dokumentem PK nr zs03/2022/02/30 (akta kontroli str. 72) oraz
dokumentem PK nr zs03/2022/03/51 (akta kontrol str. 73), ujeto po stronie WN kwote
0,03 =z, kitéra nie odzwierciedla przebiegu operacji gospodarczych na wyciagu
bankowym. Zgodnie natomiast z opisem do konta 130 ujetym w zatgezniku nr 3 do ww.
rozporzadzenia ,zapisy na koncie 130 83 dokonywane na podstawie dokumentoéw
bankowych™. Jak wyladnita gléwna ksiggowa, ksiegowania na koncie 130
wprowadzone ww. dokumentem dotyczyly zapisu technicznego, doprowadzajqcego
zZgodnosé konta 201 =z wyciggiem bankowy. Powyzsze podyktowane byio
odprowadzeniem dochodéw do budzetu miasta, w miesigeu lutym 2022 ., wwysokosci
mniejszej 0 0,03 zt niz wynikato to z dokumentéw Zrodtowych.

2) Ze wzgledu na techniczne rozwigzania zastosowane w programie Progman Finanse
Premium W programie ksiggowym dla konta 130 nie utworzono kont analitycznych
odpowiadajgcych poszczegdinym  paragrafom klasyfikagji budzetowej. Wysokosé
wydatkow i dochodéw analizowana Jest przez oprogramowanie odrebnie na podstawie
danych wprowadzanych podczas dekretowania dokumentéw ksiggowych. Przy
sporzgdzaniu sprawdzan finansowych wykorzystywane sg wydruki generowanymi przez
program, kiore nie stanowia ewidencji analitycznej do konta 130. Biorgc pod uwage, iz
Sprawozdania budzetowe (zaréwno dotyczace wydatkéw jaki i dochodéw budzetowych) co

8 Uchwata Rady Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
® Zarzadzenie Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego

6. Ewidencija ksiegowa, gospodarka kasowa, czeki gotswiowe:
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do zasady sporzadzane sg W oparciu ©
poréwnania danych zawartych w wydru
za miesiac 12/2022 dia wszystk
130 wg stanu na dzien 31.12.2022 r. (akta kontroli str. 77-78). Stwierdzono, ze W
przypadku dochodow budzetowych kwoty ujete na kontach ksiegowych sa wyzsze, niz
kwoty wykazane w sestawieniu wykonania wydatkéw i dochoddw. Zestawienie roznic

przedstawiono ponizej.

obroty na koncie 130 kontrolujgcy dokonali
ku Zestawienie wykonanych wydatkéw | dochodow

ich paragrafow” (akta kontroli str. 74-76) z obrotami konta

1 2 3. 4 5
wydatki budzetowe | 130 4.999.281,17 ! 4.999.281,17 0,00
dochody budzetowe | 130 26.115,34 24.189,92| 1.82542

Jak ustalono powyzsze réznice wynikaja z braku stosowania zasady czystosci obrotow
w odniesieniu do zapiséw dokonywanych na koncie 130. Obowigzek stosowania ww.
zasady okreslono w opisie do konta 130 ujetym w zatgczniku nr 3 do ww. rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju | Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytoriainego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej: ,Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci
obrotéw, co oznacza, ze stosowana technika ksiegowosci ma zapewnié moziiwost
prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbgdne dane do sporzadzenia
sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach’.

Ustalono, ze w przypadku dochodow budzetowych kwota 1.925,42 zf, w odniesieniu do
ktérej nie zastosowano zasady czystosci obrotéw, dotyczyla zwrotu podatku VAT do

Urzedu Miasta oraz zwrotu mylnych wptat.

3) Stwierdzono przypadki klasyfikowania wydatkéw niezgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowe] Klasyfikacji dochodow,

wydatkow, przychodow i rozchodow oraz $rodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych

(tj. Dz. U.z 2022, poz. 513 ze zm.):
« &cieki ujeto w § 4260, a winny by¢ w § 4300 (dow. nr zs03/2022/12/331 poz. 8),

e koszty transportu, wysyiki, itp. zwigzane z zakupem materiatdw ujmowano, w

zaleznoséci od przeznaczenia razem z gtéwnym zakupem, W §§ 4210 i 4240, zamiast

|

Pl

e

:
W 6. Ewidencja ksiggowa, gospodarka k{zsowa, czekl gotéwkowe:
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4)
S)

koszty zwigzane z wysylka ujmowaé w § 4300 (np. dow. 1% 1%03(1%1?.('\2[335 noz 5,
EPPNED22)12/231 paz. 16, ZS03/2022/12/331 poz. 6,

pomoce dydaktyczne ujeto razem =z kosztami przesyki w § 4210 (dow. nr
Zs03/2022/12/335 poz. 7), a winny byé w § 4240 (

Pomoce dydaktyczne), natomiast
koszty wysytki w § 4300,

zakup laptop6w ujeto w § 4210, podczas gdy z opisu faktury wynika, ze sprzet zostat
zakupiony na potrzeby dydaktyczne do pracowni informatyczne i winien by¢ ujety w §
4240 (dow. nr zs03/20222/12/363 poz. 9-11),

zakup papieru do ksero na uzytek pracownikdw szkoty ujeto w § 4240, a winno by¢ w
§ 4210 (dow. nr zs03/2022/12/331 poz. 10),

szkolenie pracownikow w zakresie pierwszej pomocy ujgio w § 4300 (dow.
zs03/2022/11/307), a winno by¢ w § 4700,
stwierdzono brak podpisu dyrektora na fakturze (dow. nr zso03/2022/12/340 poz. 1),

Stwierdzono przypadki ujecia w ewidendji ksiggowej w koszty faktur ,pro forma” oraz
zamowien nie stanowigcych dowododw ksiegowych:

dnia 26.01.2022 r. zostata zaksiggowana faktura proforma nr P/21 8252/01/2022 (dow.

zs03/2022/01/12), na podstawie ktdrej dokonano platnosci. W trakcie kontroli, na

prosbe kontrolujgcych, gtébwna ksiegowa dostarczyta stanowigca dowéd ksiegowy
fakture nr 444/DOM/01/2022, ktérg podigczono do ww. faktury proforma,

dnia 14.11.2022 r. zostato zaksiggowane zaméwienie nr 2022/11/10-58747 (dow. nr

zs03/2022/11/297), na podstawie kiérego dokonano ptatnosci. W trakcie kontroli, na

prosbe kontrolujgcych, gtéwna ksiggowa dostarczyta stanowigcg dowdd ksiegowy
fakture nr 4693/SE5/11/2022, ktorg zatgczono do ww. zamdwienia,

- dnia 02.05.2022 r. zostata zaksiggowana faktura proforma nr 01293 (dow.
zs03/2022/05/111), na podstawie ktorej dokonano ptatnosci. W trakcie kontroli, na
prosbe kontrolujgcych, gtéwna ksiggowa dostarczyta stanowigcg dowdd ksiegowy
fakture nr 220106050016, ktéra zatgczono do ww. faktury proforma,

- dnia 30.06.2022 r. zostata zaksiegowana faktura proforma nr 01878 (dow.
zs03/2022/06/159), na podstawie ktorej dokonano ptatnosci. W trakcie kontroli, na
prosbe kontrolujgcych, gtéwna ksiggowa dostarczyta stanowigcg dowod ksiegowy
fakture nr 220106060205, ktdrg zatgczono do ww. faktury proforma.

Zgodnie z art. 20 ust 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.z

2023 r. poz. 120 z pézn. zm.) podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody

ksiggowe stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej, zwane dalej "dowodami

zrédtowymi". Faktura proforma, a tym bardzie zamowienie, nie jest dokumentem
stwierdzajgcym dokonanie operacji gospodarczej, jedynie dokumentem handlowym

bedacym ofertg, zamoéwieniem. Jednoczesnie zgodnie z art. 106a ust. 2 ustawy z dnia 11

/ 4

6. Ewidencja ksiegowa, gospodarka kasowa, czeki gotowkowe:
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marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 z pdzn. zm.)
dostawe towaréw i Swiadczenie ustug dokumentuje faktura, a obowigzek jej wystawienia

reguluje art.106b ust. 1 pkt 1 te]. ustawy'®.

6.2. Gospodarka kasowa

W Zespole prowadzona jest kasa, obowigzki kasjera zostaly powierzone
samodzielnemu referentowi pani A.S. Zasady prowadzenie gospodarki kasowej oraz rodzaju
wykorzystanych drukow kasowych zawarto w Jinstrukeji kasowej” stanowiagcej zatgcznik nr 6
do polityki rachunkowosci. Obrét gotéwkowy jest ewidencjonowany z zastosowaniem raportéw
kasowych sporzadzanych z uzyciem programu ,Progman Kasa” z linii ,Progman” firmy Wolters
Kiuwer, dokumenty kasowe KP i KW s3 generowane z programu. Zgodnie z ww. instrukcjg
raporty kasowe sg sporzadzanie za okresy 10 dniowe, co przy matej ilosci transakgji kasowych,
w ocenie kontrolujgcych, nie ma uzasadnienia. Zasadnym byloby wprowadzenie raportow
obejmujgcych cate miesigce rozliczeniowe.

Obrot gotowkowy w Zespole jest ograniczony do niezbgdnego minimum, przyjete
pogotowie kasowe wynosi 500,00 zi. Do kasy przyjmowane s3 srodki podjete z rachunku

bankowego na podstawie czekéw bankowych, na zaliczki wyptacane pracownikom Z50-3.

W trakcie kontroli kontrolujgcy sporzadzili i przeanalizowali zestawienie raportow
kasowych za 2022 r., w szczegbinoéci sprawdzono, czy:
- salda byly przenoszone migdzy raportami w prawidtowych wysokosciach,
- do raportow kasowych zataczono wszystkie wymienione w nich dokumenty,

- prawidtowo zostaty rozliczone zaliczki gotéwkowe,

- zatgczone do raportéw kasowych dokumenty dotyczyly obrotu gotowkowego.

ZS03/22/01/1 0,00 300,00 13,50] 286,50 tak tak
sty. | ZSO3/22/0172 286,50 0.00 3250| 254,000 tak tak
ZS03/22/01/3 254,00 0,00 8,50 247,50| tak tak
ZS03/22102/4 247,50 0,00 220.50| 27.00| tak tak
ut. | 2503122/0275 27,00 450,00 0.00 477.00| tak tak
7803/22/02/6 477.00 0,00 154,000 323,001 tak tak
ZS03/22103/7 323,00 0,00 33.00| 290,00 tak tak
mar. | 2803/22/03/8 290,00 0,00 2050] 269,50  tak tak
7503/22/03/9 269,50 0,00 269,50 0,00] tak tak

10 Podatnik jest obowigzany wystawi¢ fakture dokumentujaca: sprzedaz, a takze dostawg towardw i swiadczenie
usiug, o ktérych mowa w art. 106a pkt 2, dokonywane przez niego na rzecz innego podatnika podatku, podatku od
wartogci dodanej lub podatku o podobnym charakterze lub na rzecz oscby prawnej niebedace] podatnikiem;

1
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2803/22/04/10 0,00 300,00 6,501 293,50 tak tak
kwi. | Z503/22/04/11 293,50 0,00 128,80 164,70 tak tak
Z2803/22/04/12 164,70 0,00 164,46 0,24 tak tak
i ZS03/22/05/13 0,24 300,00 83,39| 216,85 tak tak
J
Z803/22/05/14 216,85 300,00 206,50 310,35 tak tak
cre. Z303/22/06/15 310,35 0,00 147,87 162,48 tak tak
Z503/22/06/16 162,48 0,00 162,48 0,00 tak fak
ZS03/22/07/17 0,00 300,00 0,00 300,00 fak tak
p. |ZS03/22/07/18 300,00 0,00 23,70] 276,30 tak tak
ZS03/22/0719 276,30 0,00 71,40 204,90 tak tak
sie. 1Z2803/22/08/20 204 80 0,00 204,90 0,00 {ak fak
Z803/22111/21 0,00 1.000,00 513,62 486,38 tak tak
lis. 2503122111722 486,38 0,00 23,40 462,988 tak 1ak
Z503/22/11/23 462 98 0,00 405,08 57,90 fak tak
Z503/22/112/24 57,90 0,00 34,20 23,70 tak fak
gru. | Z803/22/12/25 23,70 50,00 55,10 18,60 fak tak
23803/22112/26 18,60 0,00 18,60 0,00 tak tak
cze. | ZS03/22/06/1 0,00 3.200,00 3.200,00 0,00 tak tak
gru. 230312211212 0,00 3.000,00 3.000,00 0,00 tak tak

Analizujge ww. raporty kasowe stwierdzono, ze:

raporty kasowe sporzgdzano wediug kolejnych numeréw, a saida przenoszone byly
prawidtowo miedzy raportami,

- wszystkie zataczone do raportéw kasowych faktury dotyczyly ptatnosci gotowka.

W zakresie zaliczek udzielanych pracownikom na zakupy stwierdzono, iz zaliczki byly
wyptacane w formie bezgotéwkowej na rachunki bankowe pracownikéw, a nastepnie
pracownicy skfadali rozliczenia zaliczek. Nie stwierdzono przypadkéw nieprawidtowego
rozliczenia udzielonych zaliczek (dotyczyly one m.in. zakupu znaczkdéw pocztowych, zakupu
biletéw jednorazowych MZK, zakupu materiatéw gospodarczych).

6.3. Czeki goiowkowe

W rakcie kontroli, dnia 27.11.2023 r. Zespét kontrolujacy przeprowadzit inwentaryzacje
niewypetionych blankietéw czekowych znajduigcych sie w ZS0-3. W oparciu o zapisy
~Rejestru czekdw bankowych” ustalono, ze w Zespole powinny znajdowaé sie:

- 3 blankiety dotyczace rachunku podstawowego,
- 2 blankiety dotyczace Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

Kontrolujgey stwierdzili, ze ww. iloé blankietoéw faktycznie znajdowata sie jednostce.

4
i
/

;“'
6. Ewidencia ksiggowa, gospodarka kasowa, czeki gotéwkowe; &_{ 7{/
23
) /

]




Zespdt Szkdt Ogdinoksztalcgeych Nr 3 w Gorzowie Wielkopolskim

Zespdt posiada na stanie druki anulowanych blankietéw czekowych, sprawdzono czy
numery anulowanych dokumentdw | data wydania jest zgodna z prowadzong ewidencjg —

nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Podczas kontroli tego obszaru, Kontrolujgcy przeanalizowali zapisy ksiegi drukdw
scistego zarachowania dotyczgce ewidencjonowania czekéw bankowych, zakresie
prawidtowosci obrotu czekami zweryfikowano;

- zgodnosc¢ kwot pobranych z banku na podstawie czeku z kwotami przyjetymi do kasy,
- terminowo$¢ przyjecia kwot pcbranych z banku do kasy,

- prawidtowos¢ zapiséw w dowodach KP.

Do badania przyjeto dane z 2022 r., wg zestawienia:

DZE

300,00 0009504419 | 05.01.2022 | 2/2022 300,00 05.01.2022 300,00

450,00 0009504420 | 16.02.2022 | 16/2022 | 450,001 16.02.2022

300,00 0009504421 | 01.04.2022 | 33/2022 | 300,00|01.04.2022

300,00 0009504422 | 12.05.2022 | 46/2022 | 300,00| 11.05.2022

300,00| 0009504423 | 26.05.2022 | 52/2022 | 300,00 26.05.2022

300,00 0009504424 | 05.07.2022 | 71/2022 | 300,00 05.07.2022

50,00 0009504425 | 14.12.2022 | 140/2022 50,00 14.12.2022
e . s S - 1
3.200,00 | 0009505048  23.06.2022| 24/2022|3.200,00| 23.06.2022 3.200,00
1.800,00| 0009505048 12.12.2022| 43/20221.800,00] 12.12.2022 1.800,00
1.200,00 | 0009505050 14.12.2022| 44/2022 | 1.200,00| 14.12.2022 1.200,00

Stwierdzono, ze w analizowanym okresie wszystkie pobrane z banku srodki zostaty w
tym samym dniu, w pelnej wysokoéci, przyjete do kasy Zespotu. Wyjatek stanowig srodki
pobrane z banku w dniu 12.05.2022 r. (czek nr 0009504422), ktére zostaly przyjete do kasy
11.05.2022 r. {j. dzien przed ich pobraniem z banku. Jak ustnie wyjaénita kasjerka, srodki
zostaty przyjete do kasy 12.05.2022 r. jednocze$nie popeinita biad podczas sporzadzania

raportu kasowego, na co nie zwrdcita uwagi.

6.4. Rozrachunki
6.4.1. Rozrachunki z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych (ZUS)
W toku kontroli wykorzystano: =zapisy konta 229 ,Pozostate rozrachunki

publicznoprawne”, miesigczne deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA, przelewy do ZUS.

6. Ewidencja ksiggowa, gospodarka kasowa, czeki gotowkowe:
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niz do 5 dnia nastepnego miesigca.

W trakcie kontroli kontrolujgcy sporzadzili zestawienie przekazanych do ZUS deklaraciji
miesigcznych ZUS DRA | skiadek za 2022 rok, stanowigce zalacznik nr 6 do protokotu. W
oparciu o analize ww. zestawienia stwierdzono, ze w grudniu 2022 r. wystapita réznica
pomigdzy zadeklarowanymi. a przekazanymi sktadkami.

Stwierdzono, e na koniec 2022 r. na koncie 229 saldo wyniosto Ma 77.363,77 z, na
ktdre sktada sie wartogé ujetego w ksiegach dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2022
I, Zaplanowanego do wypfaty w kolejnym roku (45.622,51 z}), kwota skiadek pozostata do
zaptaty z wynagrodzen za grudzien 2022 r. (31.695,35 1) oraz kwota 4
Zaprezentowanego w ponizszej tabeli:

5,91 zt z wyliczenia

Ak
' Pracodawcs ' ' '
1. | 229-10-801-80101-4110-01 167480 | o0 el 1.521,09 153,71
2 | 229-10-801-80101-4120-01 110,13 F‘;‘;:gjz 217,93 -107.80
Réznica ogdlem (wiersz 1 -2 z kol. 5): 45 91

Powyzsza réznica wynikngta z blednego zaksiggowania w grudniu 2022 r. 7 listy ptac
nr 101/2022: sktadek ZUS od pracodawcy i FP (akta kentroli str. 79).

Ponadto kontrolujacy przeanalizowali informacje roczng udostepniong w systemie
Nowy Portal Informacyjny Platforma Ustug Elektronicznych dla Klientéw ZUS (pue.zus.pl —
akta kontroli str. 80-84). Stwierdzono, ze na koniec 2022 r. Zespot posiadat w ZUS nadptate
W wysokosci 82.564,31 zt — na kwote ta sktadajg sie sktadki za grudzien 2022 r. w wysokosci
82.323,04 zt oplacone w grudniu, tj. przed ziozeniem deklaracji DRA oraz nadptata z lat
poprzednich w kwocie 241,27 i, ktéra zostata rozliczona w 2023 r.

6.4.2. Rozrachunkiz urzedem skarbowym z tytuhi PIT

W toku kontroli wykorzystano dokumenty z okresu od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r., w tym:
- deklaracje PIT-4R,

- wyciggi bankowe,
- zapisy konta 225 Rozrachunki z budzetami”.
Zespét jako platnik podatku dochodowego od oséb fizycznych, na podstawie art. 38
ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (tj. Dz. U. z
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Zespdt Szkét Ogoinoksztalcgeych Nr 3 w Gorzowie Wielkopolskim

2022 r. poz. 2647 z pdzn. zm.), Zwana dalej ustawa o pdof, zobowigzane jest, w terminie do
20 dnia miesiaca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym pobrano zaliczki, odprowadzac do
urzedu skarbowego zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych.

Kontrolujgcy poréwnali czy suma naleznego podatku do wptaty za poszczegdlne
miesigce roku podatkowego 2022 (pole C.12 deklaracji — akta kontroli str. 85-87) zostata
odprowadzona do Urzedu Skarbowego. Nie analizowano prawidtowoséci  wyliczenia
zobowiazania podatkowego, ani terminowoséci odprowadzenia podatku do US.

W oparciu o deklaracje PIT-4R stwierdzono, ze taczne zobowigzanie podatkowe za 2022 r.
wyniosto 228.859,00 zi. Kwoty wskazane w deklaracji zostaty w cafoéci odprowadzone do

Urzedu Skarbowego.

6.4.3. Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
Stwierdzono, ze na koniec 2022 1.
- na koncie 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ewidencji ksiegowej naleznosci

nie wystepowaly, a zobowigzania wyniosty 29.152,42 zi — zgodnie z ponizszym

zestawieniem.

12909 31.12.2022 | zs03/2022/12/378 | 09.02.2023 2.601,46 0,00 2.60146
13147 131.12.2022 | zs03/2022/12/370 {17.01.2023 884,81 0,00 884,81
17428 |31.12.2022 | zs03/2022/12/370 | 04.01.2023 630,00 0,00 630,00
17428 31.12.2022 | zs03/2022/12/370 | 26.01.2023 248 50 0,00 248 50
04372  |31.12.2022 | zs03/2022/12/370 | 03.01.2023 127,33 0,00 127,33
04581 31.12.2022 | z503/2022/12/370 113.01.2023 101,09 0,00 101,09
00337  |31.12.2022 ] z503/2022/12/370 | 20.01.2023 2.435,47 000} 243547
01817  |31.12.2022 | zs03/2022/12/370 | 19.01.2023 22.034,89 0,00 | 22.034,89
01732 31.12.2022 | zs03/2022/12/370 [ 16.01.2023 88,87 0,00 88,87

Razem 29.152,42 0,00 | 29.152,42

Kontrolujacy stwierdzili, ze powyzsze rozrachunki wynikajg z zatwierdzonych dowodow
zrédiowych.

_  na koncie 240 — ,Pozostate rozrachunki —~ rozliczenia wewnetrzne” w ewidenc]i ksiegowej:

» naleznosci wynosity 149.247,95 z, skltadaty sie na nie naleznos¢ gtowna z 2010 r. od

kontrahenta nr 09557 wraz z naliczonymi odsetkami. Kontrolujgcy stwierdzili, ze w

czerweu 2023 r. uznano ww. naleznosé za niesciggalna i utworzono-odpis aktualizujacy

(dok. zs03/2023/06/164), natomiast we wrzesniu 2023 r. (dow. zs03/2023/09/258)
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kontrolj str, 88.91 ), Umorzenia cate] kwoty naleznosci

Zobowigzania wynosity 562,96 z} i dotyczyly sktadek na PPK.

7. Gospodarka majgtkiem
7.1. Ewidencja majatku

Ewidencja syntetyczna majatku Jest prowadzona w

ewidencji ksiggowej na kontach
zespotu ,0”: 011 - Srodkj trwate, 013 — Pozostate srodki trwate, 014 — Zbiory biblioteczne, 020

— Warto&ci niematerialne i prawne, a umorzenie majatku ewi

dencjonowane Jjest na kontach
071i072.

Ewidencja analityczna majgtky jest prowadzona:
- diakont 011, 013, 020 w programie Progman Majatek Web,

dla konta 014 za pomocyg programu MOL NET+ v.22 1 .12; w oparciu o te dane pracownicy
biblioteki Przygotowuja na koniec roky zestawienia przychodu
Ksiegozbiony. Przy czym do dnia 28.08.2023 r., w przypadku podrecznikéw szkolnych,

prowadzono ewidencje uproszczong w formie papierowej. Do programu MOL NET+ dane

» Tozchodu | stany

dotyczgce zakupu podrecznikéw szkolnych zaczeto wprowadzaé od 29.08.2023 r.,
jednoczesnie nie wprowadzono zakupow dokonanych przed tg datg.

Kontrolujacy poréwnali wartos¢ majatku ujetg w ewidencji syntetycznej, z wartoscig
wynikajacag z ww. ewidencji analitycznej. Wartosé majgtku ujetg na poszczegodlnych kontach
ksiggi gtéwnej przedstawiono ponizej.

tetyczna nalityczna L

4.424.054,93 4.424.054,93 0,00

013 723.617,39 723.617,39 0,00
014 177.419,50 138.350,75 39.068,75
020 41.986 61 41.986,61 0,00
5.364.078,43 5.328.009,68 39.068,75

W oparciu o powyzsze zestawienie stwierdzono rozbiezno&é w kwocie 39.068,75 zi
pomigdzy ewidencijg syntetyczng, a analityczng dotyczaes konta 014 — ~Zbiory biblioteczne”.
W zwigzku z powyzszym kontrolujacy skierowali do Dyrektora ZS0-3 pisemne zapytanie, o
wyjasnienie z €zego wynika réznica w kwocie 39.068,75 zt na dzieft 31.12.2022 r.. miedzy
saldem konta 014 ,Zbiory biblioteczne” (kwota 177.419,50 zi), a wartoscig ksiegozbiory w
ewidencji analitycznej wygenerowang z programu MOL NET (kwota 138.350,75 zf).

Z odpowiedzi z dnia 11.1 2.2023 r. wynika, ze: o{-..) réZnica w kwocie 39.068,75 z# na
dzient 31.12.2022 r. migedzy saldem konta 014 ~Zbiory biblioteczne”, a wartoscig ksiegozbiorug
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Zespot Szkot Ogolnoksztatcgcych Nr 3 w Garzowie Wielkopoiskim

w ewidenciji analitycznej wygenerowana z programu MOLNET wynika z prowadzenia ewidencji
podrecznikéw SP7 w formie papierowej. Nie byly one wprowadzane do programu MOLNET,

co nie zostafo ustalone miedzy ksiegowo$cig, @ bibliotekarzem.” Pisemne wyja$nienie

Dyrektora ZSO-3, wraz z zapytaniem, stanowi zatacznik nr 7 do protokotu kontroli.
Kontrolujacy przeanalizowall zapisy ksiegi inwentarzowej, w ktdrej ujeto podreczniki

szkolne (akta kontroli str. 92-110) i stwierdzili, iz sposob jej prowadzenia nie umozliwia

okreélenia wartosci podrecznikéw wg stanu na 31.12.2022 1.

W trakcie analizy zapisow w ewidencii analitycznej w programie Progman Majatek Web
stwierdzono, ze poszczegdinym sktadnikom majatku nie przypisano symboli KST. W zwigzku

z powyzszym brak jest mozliwosci weryfikacii ksiegi pomocniczej z ksiega gtowna.

011-10-00 | Grupa 0 - Grunty '530.716,00 _530.716,00
011-10-01 | Grupa 1 - Budynki 3.283.074,65 0]-3.283.074,65
011-10-02 |Grupa 2 - Budowle, Nawierzchnie | 550.823,35 0. -850.823,35

an. Grupa 4 - Maszyny, urzadzenia |
011-10-04 aparaty 33.663,47 0 33.663,47
011-10-08 | Grupa 6 - Urzgdzenia techniczne 0,00 0 0,00

e Grupa 8 - Narzedzia, przyrzady,
011-10-08 | \yyposazenie 25.777.46 0| 2577746
- Brak grupy 0,0014.424.054,93| 4.424.054,93

SUMA | 4.424.054,93 | 4.424.054,93 0,00

W roku 2022 r. Zespdt dokonywat likwidacji sktadnikéw majatku:
a) k-to 011~ ,Srodki trwate” (9.176,00 zt):
- protokét z dnia 29.03.2022 1. (laptop) — na kwotg 4.418,00 z4,
- protokét z dnia 17.05.2022 r. (kopiarka Minolta) — na kwote 4.785,00 zi,
b) k-to 013 — ,Pozostate srodki trwale” (25.718,69 zt):
- Protokét z dnia 31.01.2022 r. {laptop) — na kwote 2.990,00 zt,
- Protokét z dnia 28.02.2022 r. (laptop — 2 szt.) — na kwote 4.185,00 zt,
. Protokét z dnia 25.02.2022 r. {laptop) — na kwote 2.775,00 z4,
- Protokét z dnia 29.03.2022 r. (laptop) — na kwote 3.425,00#,
- Protokét z dnia 14.04.2022 r. (laptop — 4 szt., skaner — 3 szt.) — na kwote 9.840,47 zi,
. Protokét z dnia 21.04.2022 r. (laptop) — na kwote 2.503,22 zi,
c) K-to 014 -, Zbiory hiblioteczne” (19,56 zi):
- Protokét 1/2022 z 15.09.2022 r. (likwidacja lektur zagubionych przez uczniow) — na
kwote 19,56 =4,
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Likwidacji dokonano na podstawie protokotow s
komisie. Wszystkie Sporzgdzone na tg okoliczn
kierownika jednostki.

porzadzonych przez specialnie powatang
0SC protokofy zostaty zatwierdzone przez

Poza opisang powyzej likwidacjg srodkéw trwatych stwierdzono, iz pod datg
31.12.2022 r. dokonano wyksiggowania z konta 014-10

-03 ksiegozbioru o wartosci 81.248,09
zH(

akta kontroli str. 111-1 12). W oparciu o dokumenty zatgczone do polecenia ksiegowania
kontrolujgcy nie byli w stanie ustalic z czego wynika ww. wartosé wyksiggowanego
ksiggozbioru oraz czy decyzja zostata zatwierdzona przez kierownika jednostki.

W zwigzku z powyzszym kontrolujacy zwrdcili sie do gtownej ksiegowe] z pisemnym
Zapytaniem na podstawie czyjej dyspozycji oraz w oparciu o jakie dokumenty dokonano, pod

datg 31.12.2022 r., wyksiegowania z konta 014-10-03 — .Podreczniki” ksiegozbioru o taczngj

wartosci 81.228,53 zt (dow. z803/2022/12/373). Zgodnie z pisemng odpowiedzig udzielong

przez gidwng ksiegowa “wyksiegowanie z konta 014-10-03 na kwote 81.228,53 zf, dok.

ksiegowym nr zs03/2022/12/373 fest za zgoda Pani 1 W zataczeniu

do pisma przekazuje dokument Zrodiowy na podstawie, ktérego nastgpio ksiegowanie.
Omytkowo byt wpiety do innego segregatora.” Qdpowiedz gtownej ksiegowej wraz z
zapytaniem stanowig zatgcznik nr 8 do protokotu kontroli.

W trakcie trwania kontroli, dnia 12.12.2023 r.. ZespOt kontrolujgcy dokonat ogledzin
pomieszczen w budynkach przy ulicy Estkowskiego 3 w Gorzowie Wielkopolskim. Kontrolujacy
wygenerowali zestawienie ewidencji sktadnikow majagtku nabytych w 2022 r, ($rodki trwate,
pozostate srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, wyposazenie — akta kontroli str.
113-115) na podstawie, ktérego dokonano kontroli czy zaewidencjonowanie skiadniki znajdujg
sig na terenie ZSO-3. Sprawdzono pozycje od 6 do 57 zawarie ww. zestawieniu.

Zespdt kontrolujgcy zostat oprowadzony przez kierownika gospodarczego po szkole
oraz szkolnych pracowniach, gdzie prowadzone sa zajecia dla ucznidw. Stwierdzono, ze
wybrane do weryfikacji sktadniki majatku znajdowaly sie na terenie ZSO-3, za wyjatkiem trzech
filamentéw do drukarki 3D ujgtych w poz. 36-38 powyzszego zestawienia. Filamenty do
drukarki (o warto$ci 166,05 zt kazdy) zostaly zakupione wraz z drukarka i ulegty zuzyciu. Biorac
pod uwage, iz filamenty sg materiatem ktérym drukarka 3D tworzy wydruki oraz, ze nie
spefniajg definicji érodka trwatego, nie powinny byé ujmowane w ewidencji majgtku. Ponadto
stwierdzono, Ze nie wszystkie sktadniki majatku  zostaly oznaczone numerami
inwentarzowymi, co utrudniato ich identyfikacje. Prawidtowe oznakowanie jest szczegdinie
istotne w odniesieniu do sprzetu komputerowego (laptopéw) kiére majg identyczne cechy
jakosciowe i réznig sie wylgcznie numerem seryjnym (jednoczeénie do programu
inwentarzowego nie wprowadzano numeréw seryjnych sprzetu).

7. Gospodarka majatkiem
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7.2. Inwentaryzacja okresowa
Ostatnia petna inwentaryzacja sktadnikow majatku zostata przeprowadzona wg stanu

na 31.12.2021 r., z zachowaniem terminu wskazanege w art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o
rachunkowoséci (poprzednig inwentaryzacje przeprowadzono wg stanu na 04.09.2019 r. w
zwigzku z reorganizacjg Szkoly Podstawowej nr 7 i Zespoiu).
Inwentaryzacje przeprowadzono na podstawie zarzadzenia nr 3/2021/2022 Dyrektora ZSO-3
z dnia 04 pazdziernika 2021 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji | powotania komisji
inwentaryzacyjnej. Inwentaryzacja objeto: $rodki trwate, pozostate sSrodki trwate, Srodki
niskocenne oraz wartosci niemateriaine i prawne (w drodze porownania sald}. Do
przeprowadzenia inwentaryzacji powotano 6 trzyosobowych komisji inwentaryzacyinych,
ktérych zadaniem byto dokonanie spisu z natury w ramach dwoch pol spisowych — okreslonych
w ww. zarzadzeniu. Komisje inwentaryzacyjne otrzymaty arkusze spisowe wydrukowane z
programu Progman Majgtek WEB wg umiejscowienia sktadnikdéw majatku (zawierajgce nazwe,
numer inwentarzowy skfadnika majgtku). Wydano 76 arkuszy spisowych wydrukowanych z
programu bez naniesionych ilosci. Komisja inwentaryzacyjna uzupetnita ilos¢ skladnikow
majgtku, nastepnie Kierownik gospodarczy wycenit ich wartos€. Gtéwny ksiegowy sprawdzit
zgodnos¢ danych zawartych w arkuszach z ewidencijg ksiggowa. Na podstawie uzupetnionych
arkuszy spisowych sporzgdzono protokdt rozliczery wynikéw inwentaryzacji i dochodzen w
sprawie roznic inwentaryzacyjnych.

W oparciu o protokét poinwentaryzacyjny Zespét kontrolujgcy stwierdzit, ze na koniec
2021 r. wystgpity rdznice pomiedzy iloscig ewidencyjna, a spisang z natury pozostatych
Srodkow trwatych (konto 013) w wartosci tacznej 28.000 zt (nadwyzka). Jak ustalono nadwyzka
wynikneta z faktu dokonania nabycia srodkdw trwatych po rozpoczeciu inwentaryzacji podczas
gdy w momencie rozpoczecia czynnosci inwentaryzacyjnych brak jest mozliwosci
wprowadzania danych do ewidencji Srodkdw trwatych, Zgodnie z decyzjg Dyrektora Zespotu z
dnia 05.01.2022 r., stwierdzone w wyniku inwentaryzacji superaty przyjete zostaty na stan i
zaewidencjonowane w frybie przewidzianym w planie kont.

7.3. Inwentaryzacja roczna
Zgodnie z ustawg o rachunkowosci jednostka ma obowigzek na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego przeprowadzi¢ inwentaryzacie:
- wartoéci niematerialnych | prawnych poprzez poréwnanie ksigg rachunkowych z
cdpowiednimi dokumentami,
- aktywéw pienieznych, papierow wartosciowych, rzeczowych sktadnikow obrotowych,
srodkow trwatych oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji droga spisu ich z ilosci
z natury, wyceny tych ilosci, pordwnania wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz

wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic,

i
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aktywow finansowych zgromadzonych na rachun
Zobowigzan wobec kontrahentow ~ weryfikacia na p
od bankdw i kontrahentow, potwierdzajacych stan a

Na podstawie przediozonych kontrolujgcym dokumenté
2022 roku sporzadzit inwentaryzacje roczng;

kach bankawych, naleznoscl orar

Odstawie dokumentcw otrzymanych
ktywow i zobowigzan.

W stwierdzono, ze Zespot na koniec

- przeprowadzono inwentaryzagcje drogg weryfikacji

ksiggowych: 011, 013, 014, 020, 071, 072, 201, 221, 22
851, 860,

sald nastepujagcych  kont
5, 229, 231, 234, 240, 800,

brzeprowadzono inwentaryzacje gotdwki w kasie, na t

a okolicznosé sporzadzono
protokdt,

dokonano inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych — potwierdzono protokofem (wartogé
niezgodna z kontem 014 — Co opisano wyzej w protokole),
przedstawiono dokumenty dotyczace uzgodnienia sald z kontrahentami,

poréwnano wartosé majatku ujetego w ewidencji analitycznej z ewidencjg syntetyczna.

8. Gospodarowanie Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych:
W kontroli wykorzystano nastepujgca dokumentacje:
- zapisy konta 135,

analityczne zestawienie obrotéw i sald konta 234 — pozyczki mieszkaniowe,
- Zapisy konta 234,

- protokoty z posiedzen komisji socjalnej,

wycigg bankowy z rachunky Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjainych.

Zespdt jako jednostka budzetowa zobowigzany jest na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy
z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczer socjainych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
998 ze zm.) do tworzenia zakladowego funduszu éwiadczer socjalnych (zwanego dalej

Funduszem Iub ZFSS). Do gromadzenia $rodkéw Funduszu prowadzony jest odrebny
rachunek bankowy.

8.1. Prawidtowqéé naliczania odpisu w latach 2020-2022

W oparciu o dane z programu z programu Progman Kadry (raport: ,Przecietna liczba
zatrudnionych®~ lata 2020-2022 (akta kontroii str. 116-121) kentrolujacy ustalili przecietng
liczbe zatrudnionych oraz wysokos¢ naleznego odpisu na ZFSS w poszczegdinych latach.
Podczas  dokonywania wyliczenn  wykorzystano  &rednie miesigczne  zatrudnienie
wygenerowane na zestawieniach opisanych powyzej, liczone metodg uproszczong, . a
nastepnie ustalono zatrudnienie srednioroczne zgodnie z zasadami okreslonymi w § 3 ust. 1

rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009r. w /sprawie sposobu

8. Gospedarowanie Zaktadowym Funduszem Swisdczes Socjalnych: )
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ustalenia przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zaktadowy fundusz
swiadczen socjainych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43 poz. 349).

Wysokos¢ odpisu dla emerytowanych pracownikow administracji i obstugi zostata
wyliczona przez kontrolujgcych na podstawie liczby osob objgtych opieka socjalng.

Do wyliczenia odpisu dia emerytowanych nauczycieli znajdujacych sie pod opieka
w zestawieniach

Zespolu przyjeto dane wykazane przez glownego ksiegowego

sporzadzonych podczas tworzenia planu finansowego.

Wyliczono nalezny odpis w Zespole i porownano z kwotg odpisu przekazang na

rachunek bankowy Funduszu, co przedstawiono w tabeli ponizej:

rachunek bankowy ZF$S rézni sig od odpisu naleznego, i tak:

Z powyzszego zestawienia wynika, ze odpis przekazany w latach 2020-2022 na

Wyszczeg6lnienie 2020 2021 2022
" gﬁgcxetne wynagrodzenie wg Prezesa 4.134.02 413402 4.434 58
H i H k4]
5 Fc))glzpli}na jednego zatrudnionege (37,5% od 1.550,26 1.550.26 1.662.97
Odpis na nauczycieli w wys. 110% kwoty
3. | bazowsj okresionej w ustawie budzetowe] 3.028,21 3.028,21 3.349,73
(art. 53 ust. 1 ustawy Karta Nauczyciela)
Odpis na emeryta, renciste - bytego
4. | pracownika administracji | obstugi (6,25% 258,38 258,38 277,16
od poz. 1)
Srednie roczne zatrudnienie pracownikow
5. adminisiracji i obstugi 12,95 11,08 1067
Srednie roczne zatrudnienie pracownikow
8. pedagogicznych 34,43 38,03 42,30
7. | Emeryci i renciéci objeci opiekg socjalng 24 27 22
Wysokosé naleznego odpisu na ZFSS dia
8. | pracownikow administracji i obstugi (poz. 2 20.075,87 17.130,37 17.743,89
X poz. 5)
o Wysoko$¢ naleznego odpisu na nauczycieli 104.261.27 115.162.83 | 141.693 58
" | (poz. 3 x poz. B) e e T
Odpis na emerytéw i rencistow objetych
10. opieka socjalng 6.201,12 6.976,26 6.097,52
Odpis na nauczycieli bedgcych emerytami i
11. | rencistami (5% pobieranych $wiadczen - 66.073,12 78.790,75 83.684,51
art. 53 ust. 2 ustawy Karta Nauczyciela}
12. | Razem odpis nalezny (poz. 8+9+10+11) 196.611,38 218.060,21 | 249.219,50
43 Kwota odpisu przekazana na rachunek 242_220,0'0 218.501,00 | 250.229,00
hankowy
Réznica (poz. 13 - poz. 12} 45 608,62 440,79 1.009,50
47.058,91

w roku 2020 przekazano kwotg wyzszg 0 45.608,62 zi niz odpis nalezny,

;
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W roku 2021 przekazano kwote wyzsza 0 440,79 7 niz Qdpis nalezny,
WIOKY 2022 przekazano kwote wyzszg o 1.009,50 zt niz odpis n

alezny.
tacznie w latach 2020-2022 przekazano na rachunek ZFSS kwote wyzszg o
47.058,91 zt niz odpis nalezny.
Zgodnie z ustnymi wyjasnieniami uzyskanymi do gtéwnej ksiegowej, réznice w odpisie
W latach 2021-2022 wynikajg z faktu przyjecia do wyliczenia niewtasciwej ilosci os6b srednio
zatrudnionych, natomiast w roku 2020 r. z rozdziatu 80195 przelano $rodki na rachunek ZFS$s

do wysokosci planu, a nie do wysokosci naleznego odpisu za emerytowanych pracownikéw i
nie dokonano korekty odpisu w grudniu 2020 r.

Zgodnie z informacjg przekazang przez gtéwnego ksiggowego, powyzsza kwota zostata

w trakcie kontroli, tj. 29.11.2023 r. wptacona na rachunek urzedu (WB 41/2023, nr dokumentu:
Z8503/2023/11/54).

8.2. Rozliczenia z tytutu pozyczek mieszkaniowych
Kontrolujgcy przeanalizowali analityczne zostawienia obrotéw i sald oraz zapisy kont
analitycznych konta 234 — ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” oraz 240 — .Pozostate
rozrachunki” w zakresie dotyczgcym udzielonych pozyczek mieszkaniowych, oraz dokumenty
dotyczace zgody na udzielenie pozyczki mieszkaniowej. Podczas analizy weryfikowano, czy
salda na koniec roku sa nizsze od sald na poczatku roku (czy pozyczki sg sptacane); jezeli
saldo na koniec roku byto wyzsze od salda na poczatek roku sprawdzano, czy w ciggu roku
poszczegolne osoby otrzymaty pozyczke mieszkaniows. Sprawdzano réwniez, czy w ciggu
roku dokonywano umorzen pozyczek mieszkaniowych.
W wyniku prowadzonej analizy stwierdzono, ze w roku 2022 sytuacja dotyczgca
pozyczek mieszkaniowych z ZFSS w Zespole ksztattuje sie w nastepujgcy sposob:
a) udzielono 4 nowych pozyczek mieszkaniowych - zgodnie z protokotem z posiedzenia
Komisji ZFSS i decyzjg Dyrektora,
b) na dzien 31.12.2022 r. w Zespole funkcjonujg 4 pozyczki,
¢) udzielone pozyczki sg regularnie sptacane,

d) zadna z pozyczek nie zostata umorzona.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi w tym zakresie uwag.

8.3. Rozchody z rachunku ZF$S
Kontrolujacy przeanalizowali zapisy na koncie 135 — .Rachunek érodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia” weryfikujac, czy rozchody srodkéw sg zgodne z przyznanymi

Swiadczeniami. Podczas analizy wykorzystano protokoly z posiedzen komisii socjalnej,

8. Gospodarowanie Zaktadowym Funduszem Swiadezen Socjalnych:
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zatwierdzone przez Dyrektora Zespolu. W trakcie analizy nie badano czy Swiadczenia
przyznano w wysokoséci zgodnej z obowigzujacym regulaminem Funduszu, ani czy prawidtowo
naliczono $wiadczenia urlopowe dla nauczycieli.

Nie stwierdzono przypadkéw, aby wyptacone kwoty (m.in. zapomogi, dofinansowania do
wypoczynku, $wiadczenia $wigteczne, pozyczki mieszkaniowe) nie wynikaty z zatwierdzonych
dokumentow.

Poniewaz cze$é swiadczen jest wyptacana w oparciu o listy ptac (np. swiadczenia swigteczne)
kontrolujgcy na podstawie wybranych list: LP 18 - ZFS5S Emeryci $wiadczenia $wigteczne (68
poz.), LP 98 — Swiadczenia $wigteczne — nauczyciele oraz obstuga i administracja (67 poz.),
L P 44 — Swiadczenie urlopowe (nauczyciele) (57 poz.), LP 35 —Wczasy pod gruszg (65 poz.),
LP 7 — emeryci — wczasy pod grusza (68 poz.), przeanalizowali czy wszystkie osoby ujete na
poszczegdlnych listach zozyly wnioski o $wiadczenie. Nie stwierdzono przypadku ujgcia na

ww. listach oséb, ktore nie ztozyly wniosku.

9. System informacji O$wiatowej

Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji
oéwiatowej (t. Dz. U. z 2022 r. poz. 2597 z pdzn. zm.) ,szkoly | placdwki oéwiatowe prowadzg
bazy danych oSwiatowych obejmujace zbiory danych, o ktorych mowa w art. 107 ust. 2-4, z
zastrzezeniem art. 107 ust. 7" ww. ustawy. System informacji o$wiatowe] obejmuje bazy
danych oswiatowych, w skiad kitdrych wchodzi zbior danych o ,uczniach, stuchaczach,
wychowankach oraz absolwentach” (art. 107 ust. 1 pkt 2 ww. ustawy), w ktdrym gromadzone
sg dane obejmujace m.in. informacje dotyczgce ,specjalnych potrzeb edukacyjnych
wynikajgcych z opinii lub orzeczen, o ktérych mowa w art. 127 ust. 9 1 10 ustawy - Prawo
o$wiatowe, albo posiadania zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki” (art. 107 ust.
3 pkt 1 lit h ww. ustawy).

Ponadto zgodnie z brzmieniem art. 111 ust. 1 ww. ustawy podmioty prowadzace bazy
danych oswiatowych obowigzane sg do sprawdzenia kompletnosci, poprawnosci i zgodnosci
ze stanem faktycznym danych gromadzonych przez nie w bazach danych os$wiatowych,
z wyjatkiem danych, kiére zostaty przekazane z innych baz danych oswiatowych.

W trakcie kontroli dokonano pordwnania danych dotyczacych ucznidw wykazanych
przez ZS0-3 w SIO (wg stanu na dzien 30.09.2023 r.) z danymi znajdujgcymi sie w
dokumentacji zrodlowej Zespotu: przediozonych orzeczen o potrzebie ksztatcenia

specjalnego, przygotowanych przez Sekretarza Zespotu zestawien ucznidw ZS0-3 (zatacznik

nr 9 do protokotu).
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9.1. Ogéblina liczba uczniow

°2-% W Liceum Ogonoksztatcace (zwane dalej Il LO)

Zgodnie z danymi ujetymi w SIQ, wediug stanu na 30.09.2023 r., do Il LO uczeszczato
ogotem 601 oséb, z czego 10 0séb posiadato Orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego.
W szkole nauka realizowana byta w 20 oddziatach (zatacznik nr 16 do protokotu).

Kontro_lujacy poréwnali dane wykazane w dokumen

tacji Zrodiowej z danymi ujetymi
w SIO, wyniki poréwnania przedstawiono ponizej.

1. 1A 32 32 0

2. IB 32 32 0

3. IC 33 34 -1

4. ID 31 30 1

5. IE 32 32 0

6. IF 32 32 0

7. IG 32 32 0

8. [IA 29 29 0

9. 1B 32 32 0

10. lic 32 32 0
11. IID 29 29 0
12. IE 30 30 0
13. 1IF 26 26 0
14. HIA 29 29 0
15. 3 29 29 0
16. e 32 32 0
17, HiD 29 29 0
18. IVA 27 27 0
19. VB 28 28 0
20. VC 25 25 0
Ogélem: 601 601 0

W oparciu o przeprowadzong analize, stwierdzono réznice pomigdzy poszczegblnymi
oddziatami klas |. Zgodnie z ustnymi wyjasnieniami Dyrektora Zespotu, w [ klasach uczniowie

dos¢ czesto zamieniajg sig miedzy klasami, zmiany te nie majg wplywu na 0gblng liczbe
uczniow w SIO.

9.1.2. Szkoia Podstawowa nr 7 (zwana dalej SP 7)

Zgodnie z danymi ujetymi w SIO, wedlug stanu na 30.09.2023r., do SP 7 uczeszczato
ogdlem 83 osoby, z czego 1 osoba posiadata orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego.
W szkole nauka realizowana byta w 5 oddziatach (zatacznik nr 11 do protokotu). Kontrolujgey

poréwnali dane wykazane w dokumentacji Zrodtowej z danymi ujetymi w SIO, wyniki
poréwnania przedstawiono ponizej. /

A
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)ddziat kontrolujac _
1. A 17 17 0
2. IVA 12 12 0
3. VA 16 16 0
4. VIA 22 22 0
5. VHA 16 16 0
Ogotem: 83 83 0

W oparciu o przeprowadzong analize, nie stwierdzono réznic pomiedzy danymi

wykazanymi w SIO, a danymi wynikajacymi z dokumentacji zrddiowe;.

9.2. Uczniowie z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego

W odniesieniu do ucznidw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego, w frakcie kontroli dokonano poréwnania danych dotyczacych uczniow
wykazanych w SIO z danymi uzyskanymi z udostepnionych orzeczen o potrzebie ksztatcenia
specjalnego, m.in. w zakresie rodzaju niepefnosprawnosci, daty wydania orzeczenia, czy
okresu obowiazywania orzeczenia.

Dokonane ustalenia przedstawiono w ponizszych tabelach porownawczych:

1. [L.C. zgodne zgodne zgodne zgodne
2. AG. zgodne zgodne zgodne zgodne
3. P.S. zgodne zgodne zgodne zgodne
4. E.Z zgodne zgodne zgodne zgodne
5. W.B. zgodne zgodne zgodne zgodne
8. O.M. zgodne zgodne Zgodne Zzgodne
7. H.K. zgodne zgodne zgodne zgodne
8. B.M. zgodne zgodne zgodne zgodne
2. J.D. zgodne zgodne zgodne zgodne
10. AS, zgodne zgodne zgodne zgodne
11. J.3. zgodne Zgodne zgodne zgodne

stabowidzgcy 1 1 0
stabostyszacy 2 2 0
Z niepetnosprawnoscig ruchowa, w tym z afazja 2 2 0
z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera 5 5 0
' SP 7
stabostyszacy 1 1 0
RAZEM Z50-3: 11 11 0
fiﬁii ‘;k J/ 0. System Informacji Oswiatowej —-., ,-‘" N
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Na tym zakoriczono dokonywanie ustalen kontroinych.

v = e S sy

Integralng czese protokotu stanowig zatgczniki:
1. Program kontrolj kompieksowe;.

2. Wyjasnienia dyrektora Zespotu ws. podmiotu realizyj
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Gorzowa V\ﬁelkopolskiego w2022 r.

Zestawienie sktadek i deklaracji miesigcznych ZUS DRA przekazanych do ZUS w 2022 r.
Wyjasnienie dyrektora Zespotu ws. salda zbioréw bibliotecznych na koniec 2022,
Wyjasnienia gtdwnego ksiggowego Zespotu ws, wyksiegowania ksiggozbioru w 2022 r.
Wykaz obowigzujgcych orzeczen o potrzebie ksztaicenia specjalnego.

10. Zestawienie ucznidw || LO z podziatem na oddziaty wg stanu na 30.09.2023 r.

11. Zestawienie ucznisw SP-7 z podziatem na oddziaty wg stanu na 30.09.2023 r.

© 0 N o

Protokdt sporzadzono w dwdch Jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktdrych jeden po

podpisaniu bez zastrzezen pozostawiono Dyrektorowi Zespotu Szkét Ogblnoksztatcgeych
nr 3 w Gorzowie Wielkopolskim.

Gorzéw Wielkopolski dnia 1 1.01.2024 .
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