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❑ CzBonkowie komisji
❑ M�}owie zaufania
❑ Obserwatorzy spoBeczni
❑ Obserwatorzy mi�dzynarodowi
❑ Dziennikarze

❑ Lokal wyborczy

❑ Zadania komisji przed dniem gBosowania
❑ Zadania komisji w dniu gBosowania przed otwarciem lokalu wyborczego
❑ Zadania komisji w trakcie gBosowania
❑ GBosowanie przez peBnomocnika
❑ GBosowanie korespondencyjne
❑ Przebieg gBosowania
❑ ZakoDczenie gBosowania
❑ Ustalenie wyników gBosowania i sporz�dzenie protokoBu gBosowania
❑ Przekazywanie protokoBów gBosowania rejonowym komisjom wyborczym
❑ Przekazanie w depozyt materiaBów z wyborów
❑ Szczególne zadania komisji w obwodach odr�bnych

PROGRAM SZKOLENIA
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PRAWA I OBOWI�ZKI CZAONKÓW KOMISJI

CzBonkowie Obwodowych Komisji Wyborczych

zobowi�zani s� do zapoznania si� z caBo\ci� wytycznych

(uchwała Nr 262/2024 Państwowej Komisji Wyborczej z dnia
10 maja 2024 r. w sprawie wytycznych dla obwodowych

komisji wyborczych dotyczących zadań i trybu przygotowania
oraz przeprowadzenia głosowania w wyborach posłów
do Parlamentu Europejskiego zarządzonych na dzień
9 czerwca 2024 r.)

Zgodnie z art. 161 § 1 Kodeksu wyborczego wytyczne PaDstwowej Komisji

Wyborczej s� wi�}�ce dla komisji ni}szego stopnia. Dlatego te}
czBonkowie komisji zobowi�zani s� zapozna� si� z caBo\ci� wytycznych

i bezwzgl�dnie je stosowa�.
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ObsBug� i techniczno-materialne warunki pracy OKW,
w tym mo}liwo\� wykorzystania techniki elektronicznej
oraz wykonanie zadaD zwi�zanych z organizacj�
i przeprowadzeniem wyborów na obszarze gminy
zapewnia wójt (burmistrz, prezydent miasta), zwany dalej
,,wójtem” (art. 156 § 1 Kodeksu wyborczego).

PRAWA I OBOWI�ZKI CZAONKÓW KOMISJI
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CZAONKOWIE KOMISJI 

➢ s� obowi�zani nosi� w widoczny sposób 
identyfikatory 3 w dniu gBosowania;

➢ nie mog� udziela� wyborcom pomocy w gBosowaniu z wyj�tkiem
udzielania stosownych informacji;

➢ na wniosek wyborcy komisja jest obowi�zana wyja\ni� sposób gBosowania
oraz warunki wa}no\ci gBosu, zgodnie z informacj� umieszczon� na karcie

do gBosowania;

➢ przewodnicz�cy kieruje pracami komisji, ma prawo }�da� opuszczenia

lokalu przez osoby naruszaj�ce porz�dek i spokój (art. 49 § 2 Kodeksu wyborczego) oraz

prowadz�ce agitacj� wyborcz� (art. 107 § 2 Kodeksu wyborczego), a w razie potrzeby

zwróci� si� do Policji o zapewnienie koniecznej pomocy (art. 49 § 3 Kodeksu wyborczego).

Przypadki zakBócania gBosowania odnotowuje si� w punkcie 24 protokoBu 
gBosowania 

Zgodnie z art. 154 § 5a Kodeksu wyborczego członkowie komisji korzystają z ochrony

prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych i ponoszą odpowiedzialno[ć jak

funkcjonariusze publiczni. Nie oznacza to jednak, że osoby te są funkcjonariuszami

publicznymi.

JANUSZ NOWAK
Przewodniczący Komisji
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M�|OWIE ZAUFANIA

➢ 1 komitet wyborczy  - 1 m�} zaufania
(wyB�cznie osoba peBnoletnia);

" wyznaczeni przez peBnomocników wyborczych komitetów wyborczych, 
które zarejestrowaBy list� kandydatów w okr�gu wyborczym, dla którego 
jest wBa\ciwa komisja (lub wyznaczeni przez osoby upowa}nione przez 
tych peBnomocników).   
M�}owie zaufania danego komitetu wyborczego mog� zmienia� si� 
w ci�gu pracy komisji.

Po zamkni�ciu lokalu, po zakoDczeniu gBosowania nie mog� si� zmienia� w trakcie
czynno\ci komisji zwi�zanych z ustalaniem wyników gBosowania w obwodzie;

➢ powinien posiada� identyfikator. 
Identyfikatory nie mog� zawiera� 
elementów agitacji wyborczej
(znaki graficzne lub barwy komitetu). 

Komisja wywiesza informacj� (w lokalu wyborczym w miejscu widocznym

z zewn�trz oraz w urz�dzie gminy) o godzinie rozpocz�cia swojej pracy

w dniu gBosowania (a nie o godzinie rozpocz�cia gBosowania!)

Elementy

agitacyjne

Oznacza to, że w tym samym czasie w lokalu

komisji może przebywać tylko jeden m�ż
zaufania wyznaczony przez dany uprawniony

komitet wyborczy.
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M�}owie zaufania maj� prawo w szczególno\ci:

1) by� obecni podczas wszystkich czynno\ci obwodowej komisji wyborczej;

2) by� obecni w lokalu wyborczym w czasie przygotowania gBosowania, w trakcie gBosowania
i podczas ustalania wyników gBosowania oraz sporz�dzania protokoBu gBosowania;

3) obserwowa� liczenie gBosów przez obwodow� komisj� wyborcz� i ustalanie przez ni� wyników
gBosowania;

4) zgBasza� przewodnicz�cemu komisji na bie}�co uwagi i zastrze}enia;

5) by� obecni przy sprawdzaniu prawidBowo\ci ustalenia wyników gBosowania;

6) wnosi� uwagi do protokoBu gBosowania, z wymienieniem konkretnych zarzutów;

7) wyst�powa� o wydanie kopii protokoBu gBosowania;

8) by� obecni przy wprowadzaniu danych do sieci elektronicznego przesyBania danych

z protokoBu gBosowania do wBa\ciwej rejonowej komisji wyborczej;

9) by� obecni przy przewo}eniu i przekazywaniu protokoBu gBosowania.

M�|OWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

M�}em zaufania nie mo}e by�:
1) kandydat w wyborach; 

2) peBnomocnik wyborczy; 
3) czBonek komisji wyborczej; 
4) peBnomocnik finansowy; 
5) urz�dnik wyborczy; 
6) komisarz wyborczy.
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Za[wiadczenie powinno zostać sporządzone
według wzoru ustalonego przez Państwową
Komisj� Wyborczą uchwałą nr 65/2023

z dnia 17 sierpnia 2023 r. w sprawie wzoru

za[wiadczenia dla m�ża zaufania (M.P. poz.

929).

Za[wiadczenia mogą różnić si� mi�dzy sobą
wyglądem i układem graficznym, ale ich tre[ć
musi odpowiadać wzorowi ustalonemu przez

Państwową Komisj� Wyborczą.

Na podstawie przedłożonego komisji

za[wiadczenia, w którym wskazana b�dzie
m.in. nazwa komitetu wyborczego, członek
komisji weryfikuje uprawnienie do

wyznaczenia m�ża zaufania przez dany

komitet.

ZA[WIADCZENIE DLA M�|A ZAUFANIA - WZÓR
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ZA[WIADCZENIE DLA M�|A ZAUFANIA

Sprawdzenia, czy dany komitet wyborczy jest

do tego uprawniony, nale}y dokona� poprzez

weryfikacj�, czy komitet ten
zarejestrował listę kandydatów w okręgu
wyborczym, dla którego jest właściwa komisja.

Sprawdzenia mo}na dokona� na podstawie

obwieszczenia o zarejestrowanych listach

kandydatów, o którym mowa w pkt 24 ppkt 3 albo

na podstawie informacji zamieszczonej na stronie

internetowej PKW wybory.gov.pl/pe2024/.

W przypadku w�tpliwo\ci komisja zwraca si�
o pomoc w tej sprawie do urz�du gminy.

Przewodnicz�cy komisji nie zatrzymuje za\wiadczenia
przedstawionego przez m�}a zaufania wyB�cznie do wgl�du.
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EWIDENCJA PRZEBYWANIA M�|ÓW ZAUFANIA 

W LOKALU WYBORCZYM

Przewodnicz�cy komisji informuje m�}ów zaufania o przysBuguj�cych
im prawach i wskazuje miejsce w lokalu komisji, z którego b�d� mogli

obserwowa� przebieg czynno\ci wykonywanych przez komisj�.. .

Przewodnicz�cy komisji prowadzi ewidencj�
czasu przebywania m�}ów zaufania w lokalu

wyborczym, o czym mowa w pkt 143 ppkt 1 oraz

pkt 144 i 145 wytycznych.

W ewidencji wpisuje si� czas przebywania m�}a
zaufania wyB�cznie w lokalu danej komisji.

Wykonywanie uprawnieD m�}ów zaufania nie mo}e utrudnia�
pracy komisji, zakBóca� powagi gBosowania ani narusza� jego

tajno\ci.
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M�|OWIE ZAUFANIA - ZAKAZY

M�}owie zaufania nie mog� 
1) wykonywa� }adnych czynno\ci czBonka komisji;

2) pomaga� wyborcom w gBosowaniu ani udziela� im wyja\nieD;

3) liczy�, ani przegl�da� kart do gBosowania przed rozpocz�ciem gBosowania,
w trakcie gBosowania i po jego zakoDczeniu 3 nie mog� dotyka� kart w }adnym
momencie;

4) wykonywa� }adnych czynno\ci zwi�zanych z gBosowaniem korespondencyjnym,

tj. np. wyjmowa� kopert na kart� do gBosowania lub o\wiadczeD o osobistym i tajnym

oddaniu gBosu z kopert zwrotnych, ani te} wyjmowa� kart do gBosowania z kopert na

kart� do gBosowania tj. nie mog� mie� }adnego kontaktu fizycznego z kopertami,

kartami do gBosowania i o\wiadczeniami 3 nie mog� dotyka� kopert zwrotnych, kopert

na kart� do gBosowania, kart do gBosowania i o\wiadczeD.

Niedopuszczalne jest utrudnianie przez czBonków
komisji obwodowej obserwacji m�}om zaufania

wszystkich wykonywanych czynno\ci.
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M�|OWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

W dniu gBosowania  
- od podj�cia przez komisj� pracy 3 przed rozpocz�ciem gBosowania 
do

- podpisania protokoBu gBosowania, 

czynno\ci komisji mog� by� rejestrowane przez m�}ów zaufania z wykorzystaniem 
wBasnych urz�dzeD rejestruj�cych (np. kamera lub telefon komórkowy).

(bez transmisji !!!)

Dozwolone jest rejestrowanie wyB�cznie czynno\ci komisji. Niedopuszczalne

jest nagrywanie np. spisu wyborców, czynno\ci wykonywanych przez

wyborców, w tym momentu okazywania dokumentu ze zdj�ciem, stawiania

przez wyborc� znaku „x” na karcie do gBosowania, czy te} wrzucania kart do

gBosowania do urny wyborczej.

Naruszenie przez m�}a zaufania przepisów dotycz�cych tajno\ci gBosowania,
ochrony danych osobowych, ochrony prawa do wizerunku i ochrony

prywatno\ci mo}e skutkowa� odpowiedzialno\ci� prawn�, w tym karn�.
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PRZEKAZYWANIE PRZEZ M�|ÓW ZAUFANIA 

ZAREJESTROWANEGO MATERIAAU

M�} zaufania mo}e:

1. przekaza� przewodnicz�cemu komisji zarejestrowany materiaB zawieraj�cy
przebieg czynno\ci komisji, który zostanie zakwalifikowany jako dokument

z wyborów. W takim przypadku komisja pakuje no\nik z materiaBem,
opiecz�towuje go i przekazuje urz�dnikowi wyborczemu w depozyt w drugim

opakowaniu zbiorczym, o którym mowa w pkt 160, B�cznie z innymi dokumentami

i b�d� one przechowywane przez 5 lat w archiwum paDstwowym;

2. przesBa� zarejestrowany materiaB zawieraj�cy przebieg czynno\ci elektronicznie do

Ministra Cyfryzacji za pomoc� usBugi udost�pnionej przez tego Ministra, który
przechowuje go do stwierdzenia wa}no\ci wyborów. Po przesBaniu materiaBu m�}
zaufania kasuje go niezwBocznie z wszelkich no\ników pami�ci zarówno
fizycznych, jak i wirtualnych;
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M�|OWIE ZAUFANIA - UPRAWNIENIA

Przewodnicz�cy komisji mo}e wydawa� polecenia o charakterze

porz�dkowym, w przypadku gdy dziaBania m�}ów zaufania wykraczaj� poza

ich uprawnienia, utrudniaj� prac� komisji, zakBócaj� powag� gBosowania lub

naruszaj� jego tajno\�.

Przypadki zakBócania gBosowania nale}y odnotowa� w punkcie 24 protokoBu
gBosowania.

Kwestie organizacyjne zwi�zane z wykonywaniem funkcji m�}a zaufania

nale}� do kompetencji przewodnicz�cego danej komisji, który winien ustali�
je i przekaza� przybyBym m�}om zaufania.

Dopuszczalne jest przemieszczanie si� m�}ów zaufania w trakcie

obserwowania przez nich czynno\ci, z zastrze}eniem }e nie b�dzie
to utrudniaBo pracy komisji ani zakBócaBo przebiegu gBosowania.
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OBSERWATORZY SPOAECZNI 

Zarejestrowane w Rzeczypospolitej Polskiej, tj. wpisane do Krajowego

Rejestru S�dowego, stowarzyszenia i fundacje, do których celów statutowych

nale}y troska o demokracj�, prawa obywatelskie i rozwój spoBeczeDstwa
obywatelskiego, maj� prawo wyznaczy� po jednym obserwatorze spoBecznym
do ka}dej obwodowej komisji wyborczej. Prawo wyznaczenia po jednym

obserwatorze spoBecznym do komisji maj� stowarzyszenia i fundacje, które
w swoim statucie maj� zapisan� realizacj� co najmniej jednego

z wymienionych wy}ej celów, tj.

- trosk� o demokracj�
- prawa obywatelskie

- rozwój spoBeczeDstwa obywatelskiego.

Nie ma przy tym znaczenia, w jaki sposób zostan� one zapisane 
(jakie sformuBowania zostan� u}yte) w statucie.



16
OBSERWATORZY SPOAECZNI - UPRAWNIENIA

Obserwatorem spoBecznym nie mo}e by�:

1) kandydat w wyborach; 

2) peBnomocnik wyborczy; 
3) czBonek komisji wyborczej; 
4) peBnomocnik finansowy; 
5) urz�dnik wyborczy; 
6) komisarz wyborczy.

Obserwatorzy spoBeczni maj� takie same uprawnienia jakie przysBuguj� m�}om
zaufania, nie mog� jednak wnosi� uwag do protokoBu gBosowania ani by� obecni

przy jego przewo}eniu i przekazywaniu.
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ZA[WIADCZENIE 
DLA OBSERWATORA SPOAECZNEGO - WZÓR

➢ Obserwator społeczny przedstawia 
przewodniczącemu OKW za[wiadczenie 
podpisane przez osob� działającą 
w imieniu organu uprawnionego 

do reprezentowania na zewnątrz 
stowarzyszenia/fundacji oraz dokument 

tożsamo[ci.

➢ Za[wiadczenia mogą różnić si� układem 
graficznym, ale ich tre[ć musi 
odpowiadać wzorowi ustalonemu 
w uchwale Państwowej Komisji 
Wyborczej nr 66/2023 z dnia 17 sierpnia 

2023 r. w sprawie wzoru za[wiadczenia 
dla obserwatora społecznego 
(M.P poz.899).

➢ OKW sprawdza tożsamo[ć obserwatora 
społecznego.
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Na podstawie przedBo}onego komisji za\wiadczenia, wskazuj�cego
numer, pod którym stowarzyszenie lub fundacja zostaBa wpisana

do Krajowego Rejestru S�dowego, czBonek komisji weryfikuje uprawnienie

do wyznaczenia obserwatorów spoBecznych przez dane stowarzyszenie

lub fundacj�.

Sprawdzenia mo}na dokona� w wyszukiwarce Ministerstwa

Sprawiedliwo\ci na stronie internetowej:

https://wyszukiwarka-krs.ms.gov.pl

W przypadku braku takiej mo}liwo\ci technicznej lub innych w�tpliwo\ci
komisja zwraca si� o pomoc w tej sprawie do urz�du gminy.

Przewodnicz�cy komisji nie zatrzymuje za\wiadczenia przedstawionego

przez obserwatora spoBecznego wyB�cznie do wgl�du .

ZA[WIADCZENIE 
DLA OBSERWATORA SPOAECZNEGO 

https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html
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OBSERWATORZY MI�DZYNARODOWI 

Przy wszystkich czynno\ciach komisji 
mog� by� równie} obecni 

obserwatorzy mi�dzynarodowi  
zaproszeni przez PaDstwow� Komisj� Wyborcz�. 

Obserwatorzy mi�dzynarodowi przedstawiaj� komisji za\wiadczenie wydane

przez PKW. Obserwatorzy mi�dzynarodowi posiadaj� uprawnienia m�}ów
zaufania, nie mog� jednak wnosi� uwag do protokoBu gBosowania.



20

DZIENNIKARZE

➢ wa}na legitymacja prasowa lub inny dokument

potwierdzaj�cy reprezentowanie redakcji;

➢ obowi�zek zgBoszenia obecno\ci przewodnicz�cemu
OKW oraz stosowanie si� do zarz�dzeD maj�cych
na celu zapewnienie powagi i tajno\ci gBosowania;

➢ zakaz przeprowadzania wywiadów w lokalu w którym
odbywa si� gBosowanie;

➢ zakaz przebywania w lokalu wyborczym przed

rozpocz�ciem gBosowania oraz po jego zakoDczeniu.

Po uzyskaniu zgody przewodnicz�cego OKW

oraz osób, których wizerunek jest utrwalany,

w tym czBonków komisji, dopuszczalne jest

sfilmowanie i sfotografowanie momentu

oddania gBosu.
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PRAWA DZIENNIKARZY

Za zgod� wBa\ciwej rejonowej komisji wyborczej

przewodnicz�cy OKW mo}e zezwoli� na

sfilmowanie i sfotografowanie przez dziennikarzy

momentu otwierania przez OKW urny wyborczej

i wyjmowania z niej kart do gBosowania.

Po wykonaniu tej czynno\ci dziennikarze

obowi�zani s� niezwBocznie opu\ci� lokal

komisji.
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LOKAL WYBORCZY

Lokal wyborczy powinien by� 4 w miar� mo}liwo\ci 4 tak urz�dzony, aby

wyborca, po otrzymaniu karty do gBosowania kierowaB si� bezpo\rednio
do miejsca za osBon�, a nast�pnie w stron� urny wyborczej.
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LOKAL WYBORCZY 

Pomieszczenia lub osBony do tajnego gBosowania powinny by�
przygotowane w odpowiedniej liczbie dla sprawnego

przebiegu gBosowania, Batwo dost�pne, umo}liwiaj�ce
nieskr�powane i tajne gBosowanie, wyposa}one w przybory

do pisania, dobre o\wietlenie oraz plakat informacyjny PKW

o sposobie gBosowania.

Po odebraniu lokalu OKW sprawdza wielko\� 
i  mo}liwo\� zabezpieczenia urny przed otwarciem.

Kontrola stanu wyposa}enia lokalu 
wyborczego, w tym czy jest godBo, dost�p do 
telefonu oraz oznakowania budynku.

Termin - uzgodni� z wójtem, nie pó{niej ni}
w przeddzieD gBosowania skontrolowa� stan

wyposa}enia lokalu oraz oznakowania

budynku.

Do przeprowadzenia 

gBosowania komisja 
wykorzystuje jedn� 
urn� wyborcz� 
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WARUNKI TECHNICZNE
LOKAL DOSTOSOWANY DO POTRZEB OSÓB NIEPEANOSPRAWNYCH

Komisja wBa\ciwa dla lokalu dostosowanego do potrzeb

wyborców niepeBnosprawnych sprawdza, czy lokal oraz

elementy jego wyposa}enia bezwzgl�dnie speBniaj�
wszystkie warunki, o których mowa w rozporz�dzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 29 lipca 2011 r. w sprawie

lokali obwodowych komisji wyborczych dostosowanych

do potrzeb wyborców niepeBnosprawnych (Dz. U. z 2019 r.

poz. 336).
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URZ�DOWE OBWIESZCZENIA I INFORMACJE

Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza si�
urz�dowe obwieszczenia i informacje o których
mowa w pkt. 24 wytycznych.

Obwieszczenia i informacje powinny by� dodatkowo umieszczone na wysoko\ci
umo}liwiaj�cej ich odczytanie przez wyborców o ograniczonej sprawno\ci
ruchowej (art. 37c § 1 Kodeksu wyborczego).
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INFORMACJA O SPOSOBIE GAOSOWANIA 

INFORMACJ� - wywiesi� w lokalu 
wyborczym + wewn�trz kabin 

zapewniaj�cych tajno\� gBosowania
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I posiedzenie
" NiezwBocznie po powoBaniu (wybór Przewodnicz�cego + Z-cy);

" Zapoznanie si� z wytycznymi PKW;
" Ustalenie sposobu wykonania zadaD;
" Informacj� o swoim skBadzie komisja podaje do wiad. publicznej + 

w lokalu wyborczym w dniu gBosowania

II posiedzenie
" Nie pó{niej ni} w przeddzieD gBosowania;
" Omówienie organizacji pracy przed i w dniu gBosowania;
" Ustalenie godziny rozpocz�cia pracy w dniu gBosowania

i podanie jej do publicznej wiad. - w budynku lokalu + urz�d gminy;

(Zadania te komisja może wykona� w trakcie pierwszego posiedzenia) 

Ustalone godziny rozpocz�cia pracy w dniu gBosowania podaje si� do publicznej

wiadomo\ci w budynku lokalu wyborczego i w urz�dzie gminy.

Komisja współdziała w tym zakresie z wójtem i urzędnikiem wyborczym

ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM GAOSOWANIA 
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ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM GAOSOWANIA

Posiedzenie komisji  - GAOSOWANIE KORESPONDENCYJNE  

" Termin uzgodniony z urz�dnikiem wyborczym za po\rednictwem urz�du gminy 
co najmniej 1/2 peBnego skBadu;

" ostemplowanie kart do gBosowania wykorzystywanych 
w gBos. korespondencyjnym oraz przygotowanie pakietów 
wyborczych;

" miejsce wskazuje urz�d obsBuguj�cy urz�dnika  wyborczego 
+ wBa\ciwa piecz�� okw i nr; 

" protokóB  w 2 egz. ( urz�dnik wyborczy i komisja)

Przed rozpocz�ciem stemplowania kart komisja upewnia si�,
czy wydano jej wBa\ciw� piecz�� (z napisem okre\laj�cym
nazw� i siedzib� komisji oraz jej numer).
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GAOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

SkBad pakietu wyborczego zgodnie z wymogami ustawowymi

Karty do gBosowania

KOPERTA ZWROTNA

PRZESYAKA WYBORCZA

Koperta
na kart� do gBosowania

O[wiadczenie 
o osobistym i tajnym 

oddaniu głosu 
na karcie do głosowania 

1

6

Karta do gBosowania

Koperta zwrotna

Koperta 

na kart� do gBosowania

Instrukcja

gBosowania 
korespondencyjnego

NakBadka
na kart� do gBosowania
(tylko jeżeli wyborca zażądaB) 

O\wiadczenie o osobistym
i tajnym oddaniu gBosu 

2

3

4

5

1

2

3

4

5

6

PRZESYAKA WYBORCZA

Koperta na pakiet wyborczy
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GAOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

Przygotowanie pakietu wyborczego

Czynno\ci dotycz�ce przygotowania pakietu wyborczego, wykonuje OKW 
w obecno\ci urz�dnika wyborczego.

PAKIET WYBORCZY zostanie dor�czony przez
przedstawiciela Poczty Polskiej wyB�cznie do r�k wBasnych
wyborcy, po okazaniu dokumentu potwierdzaj�cego
to}samo\� i pisemnym pokwitowaniu odbioru.



31

ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM GAOSOWANIA
(najpó{niej w przeddzieD – odbiór materiaBów)

Co najmniej 1/2 pełnego składu komisji, w tym 
przewodniczący lub zast�pca odbiera i dokładnie sprawdza

dla wyborów (a nie komisji ds. przeprowadzenia głosowania lub komisji ds. ustalenia

wyników albo ds. referendum) z napisem okre[lającym nazw� i siedzib� komisji oraz jej

numer

karty do gBosowania
- poprzez ich przeliczenie, 

- czy są prawidłowo wydrukowane (bł�dy, usterki drukarskie), dotyczą wła[ciwego
okr�gu wyborczego, są kompletne tj. czy zawierają wszystkie listy kandydatów
zarejestrowane w okr�gu i dane wszystkich kandydatów na tych listach (sprawdzenia

dokonuje si� na podstawie obwieszczenia wła[ciwej okr�gowej komisji wyborczej;

formularze protokoBów gBosowania 3 po 5 egz. wraz z wydrukowanymi wszystkimi

zarejestrowanymi listami kandydatów
piecz�� okr�gBa Komisji 3 WAA[CIWA !
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ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM GAOSOWANIA
(najpó{niej w przeddzieD – odbiór materiaBów)

spis wyborców oraz dodatkowe formularze spisu (cz�\� A i cz�\� B)

lista wyborców, którzy udzielili peBnomocnictwa do gBosowania, 
osBony na spis wyborców zapewniaj�ce ochron� danych osobowych osób uj�tych w spisie
nakBadk� na kart� do gBosowania sporz�dzon� w alfabecie Braille’a 3 1 egz.

formularze ewidencji czasu przebywania m�}ów zaufania w lokalu wyborczym
formularze za\wiadczeD

➢ dla wyborców - potwierdzaj�cych wzi�cie udziaBu w gBosowaniu,
➢ dla czBonków komisji - usprawiedliwiaj�cych nieobecno\� w pracy,
➢ dla m�}ów zaufania:

— niezb�dnych do wypBaty diety, potwierdzaj�cych, }e obserwowali oni gBosowanie
przez co najmniej 5 godzin i obserwowali caBy przebieg ustalania wyników gBosowania
do momentu podpisania protokoBu gBosowania,

— usprawiedliwiaj�cych nieobecno\� w pracy wykonywaniem zadaD m�}a zaufania,

materiaBy biurowe - poduszka do stempli, przybory 

do pisania, papier, sznurek, ta\ma klej�ca, plomby 
(np. plomby jednorazowe 3 nalepki foliowe), worki pudeBka itp.
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OBSAUGA INFORMATYCZNA

Operatorzy OKW posiadaj�, przekazane przez koordynatora gminnego

ds. informatyki, loginy i hasBa dost�pu do systemu teleinformatycznego

Wsparcie Organów Wyborczych (WOW) i maj� obowi�zek ich

zabezpieczenia przed dost�pem innych osób.

Przewodnicz�cy OKW najpó{niej w przeddzieD gBosowania ustala

z operatorem informatycznej obsBugi OKW harmonogram pracy,

z uwzgl�dnieniem konieczno\ci:

1) przekazania w trakcie gBosowania informacji o frekwencji 
w wyborach;

2) wprowadzenia wszystkich danych zawartych w projekcie 

protokoBu gBosowania; 

3) transmisji danych z protokoBu gBosowania podpisanego przez 
czBonków OKW do systemu teleinformatycznego WOW. 
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7.00 – 21.00

GAOSOWANIE  – 9 CZERWCA 2024
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ZADANIA KOMISJI W DNIU GAOSOWANIA
(przed otwarciem lokalu wyborczego)

W dniu wyborów od czasu rozpocz�cia pracy komisji

a} do zakoDczenia gBosowania komisja wszystkie

czynno\ci wykonuje w mo}liwie peBnym skBadzie,
lecz nie mniejszym ni} 1/2 jej peBnego skBadu,

w tym przewodnicz�cy komisji lub jego zast�pca.

Oznacza to, 

}e wszystkie czynno\ci do czasu zakoDczenia gBosowania komisja powoBana w liczbie:

5 osób 3 musi wykonywa� w skBadzie nie mniejszym ni} 3 osoby;

6 osób 3 musi wykonywa� w skBadzie nie mniejszym ni} 3 osoby;

7 osób 3 musi wykonywa� w skBadzie nie mniejszym ni} 4 osoby;

8 osób 3 musi wykonywa� w skBadzie nie mniejszym ni} 4 osoby;

9 osób 3 musi wykonywa� w skBadzie nie mniejszym ni} 5 osób;

10 osób 3 musi wykonywa� w skBadzie nie mniejszym ni} 5 osób;

11 osób 3 musi wykonywa� w skBadzie nie mniejszym ni} 6 osób;

12 osób 3 musi wykonywa� w skBadzie nie mniejszym ni} 6 osób;

13 osób 3 musi wykonywa� w skBadzie nie mniejszym ni} 7 osób.
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ZADANIA OKW W DNIU GAOSOWANIA
(przed otwarciem lokalu wyborczego)

O ustalonej godzinie - nie pó{niej ni} o 6.00 - OKW wykonuje czynno\ci 
przygotowuj�ce do gBosowania, w tym:
" sprawdza dostarczone dokumenty oraz swoj� piecz��;

Ponownie przelicza karty do gBosowania. Ustalon� liczb� OKW wpisuje w punkcie 1
protokoBu gBosowania. Tylko staranne wykonanie tej czynno\ci umo}liwi prawidBowe
rozliczenie kart do gBosowania po jego zakoDczeniu.

" ostemplowuje wszystkie karty do gBosowania swoj� piecz�ci� przed godz. 7.00,

a je\li to nie b�dzie mo}liwe OKW koDczy stemplowanie bezpo\rednio po 7.00;

" rozkBada spis wyborców wraz z osBon� na spis oraz karty do gBosowania;

" sprawdza czy wywieszono urz�dowe obwieszczenia i informacje;

" sprawdza czy nie nale}y usun�� materiaBów agitacyjnych (plakaty, ulotki, napisy)
w lokalu wyborczym oraz wewn�trz i na zewn�trz budynku, w którym mie\ci si� lokal;

" sprawdza urn�, zamyka i opiecz�towuje lub zabezpiecza za pomoc� jednorazowych
plomb (nalepek z unikatowym numerem). Numer ten wpisuje w protokole
wewn�trznym. Nalepki foliowe opatruje si� piecz�ci� komisji.
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Przewodnicz�cy OKW obowi�zkowo wyznacza czBonka komisji, który,
przebywaj�c w bezpo\redniej blisko\ci urny wyborczej, zapewnia jej
nienaruszalno\� oraz przestrzeganie przez wyborców zasad dotycz�cych
tajno\ci gBosowania, tj. czuwa, aby:

- wyborcy wrzucali karty do urny wyborczej w taki sposób, aby strona
zadrukowana byBa niewidoczna 

- wyborcy nie wrzucali do urny wyborczej nakBadki na kart� do gBosowania 

- dor�czaj�cy koperty zwrotne nie wrzucali ich do urny wyborczej

Urny wyborczej nie wolno wynosi� z lokalu wyborczego; dotyczy to równie}
urny zasadniczej w obwodach gBosowania utworzonych w zakBadach
leczniczych i domach pomocy spoBecznej.

Urna wyborcza musi pozosta� zamkni�ta przez caBy czas od zamkni�cia
przed rozpocz�ciem gBosowania, a} do jej otwarcia po zakoDczeniu
gBosowania. Gdyby w tym czasie doszBo do otwarcia urny, komisja

odnotowuje to zdarzenie i wyja\nia jego przyczyn� w punkcie 24 protokoBu
gBosowania.

ZADANIA OKW W DNIU GAOSOWANIA
(przed otwarciem lokalu wyborczego)
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ZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GAOSOWANIA
(otwarcie lokalu wyborczego)

O godzinie 7.00 komisja otwiera lokal. Od chwili rozpocz�cia gBosowania do

czasu jego zakoDczenia komisja wykonuje swoje zadania w skBadzie
zapewniaj�cym wyborcom udziaB w gBosowaniu bez zakBóceD przy wydawaniu

kart do gBosowania, lecz nie mniejszym ni} co najmniej 1/2 peBnego skBadu
(patrz pkt 36 wytycznych), w tym z udziaBem przewodnicz�cego komisji b�d{ jego

zast�pcy (art. 42 § 3 Kodeksu wyborczego). Wymóg obecno\ci co najmniej 1/2

osób z komisji oznacza staBe przebywanie takiej liczby czBonków
w pomieszczeniu, w którym znajduje si� urna wyborcza.
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ZADANIA OKW W TRAKCIE GAOSOWANIA 
(przed wydaniem karty do gBosowania)

➢ na podstawie dokumentu ze zdj�ciem 
(np. paszport, prawo jazdy, legitymacja studencka, 

w tym równie} dokument, który utraciB wa}no\�);

➢ mo}e potwierdzi� to}samo\� wyborcy na podstawie aplikacji mObywatel.

Elementy, które potwierdzaj�, }e wy\wietlane na ekranie urz�dzenia
dane s� wiarygodne, bezpieczne i aktualne.

Sprawdzenia to}samo\ci wyborcy nale}y dokona� w sposób minimalizuj�cy 
ryzyko ujawnienia danych osobowych wyborcy osobom trzecim.

OKW sprawdza to}samo\� wyborcy 

W przypadku stwierdzenia w�tpliwo\ci w zakresie autentyczno\ci aplikacji czBonek
OKW powinien poprosi� wyborc� o wykonanie sprawdzenia w usBudze mObywatel,

w szczególno\ci poprzez wyj\cie z aplikacji i ponowne zalogowanie si�.

a) na górze po\rodku pod napisem „mDowód” powinna znajdowa�
si� aktualna i stale zmieniaj�ca si� godzina oraz aktualna data,

b) z lewej strony pod zdj�ciem faluj�ca, a nie statyczna, flaga

Rzeczypospolitej Polskiej,

c) pod faluj�c� flag� hologram w postaci zmieniaj�cego nat�}enie
barw godBa Rzeczypospolitej Polskiej.
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Przed wydaniem karty do gBosowania nale}y sprawdzi�, czy wyborca jest uj�ty 
w spisie wyborców.

Komisje w których zgBoszono zamiar gBosowania korespondencyjnego 
sprawdzaj�, czy s� adnotacje w rubryce

Je\li wyborca poinformuje komisj�, że nie otrzymaB pakietu wyborczego, przewodniczący komisji lub jego zast�pca telefonicznie potwierdza 

w dziale ewidencji ludno\ci urz�du gminy, czy urząd posiada informacj� o niedor�czeniu temu wyborcy pakietu.
W przypadku potwierdzenia przez urząd niedor�czenia pakietu 2 czBonków OKW w tym przewodniczący lub zast�pca, skre\la adnotacj� 

w spisie o wysBaniu pakietu i wpisuje adnotacj� „pakiet niedor�czony”, którą opatrują parafami i OKW wydaje karty, jak niżej: 

odmówi�
wydania karty

wyda� kart�

ZADANIA OKW W TRAKCIE GAOSOWANIA 
(przed wydaniem karty do gBosowania)

Je}eli w rubryce „Uwagi” nie ma równie} informacji, }e w imieniu tego wyborcy

gBosowaB peBnomocnik, wówczas komisja wydaje wyborcy kart� do gBosowania.
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DOPISYWANIE WYBORCÓW DO SPISU WYBORCÓW

W dniu gBosowania OKW dopisuje do spisu wyborców na dodatkowych

formularzach spisu wyborców i umo}liwia gBosowanie:

" osobie przedkBadaj�cej za\wiadczenie o prawie do gBosowania 3 OKW

zwraca szczególn� uwag�, czy przedkBadany jest oryginaB za\wiadczenia
tj. sprawdza czy na za\wiadczeniu umieszczony zostaB hologram z nadrukiem

„PE 2024”. W razie w�tpliwo\ci nale}y skontaktowa� si� z urz�dem gminy.

ZA[WIADCZENIE NALE|Y ODEBRA� OD WYBORCY I DOA�CZY� DO SPISU !

a w rubryce uwagi wpisa� „Wyborca zagBosowaB na podstawie 
za\wiadczenia” albo ,,Za\wiadczenie”. Dopiero wtedy komisja 

wydaje kart� do gBosowania. 

Za\wiadczenia wydawane przez konsula nie b�d� opatrzone hologramem
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" osobie omyBkowo pomini�tej w spisie wyborców
- je}eli udokumentuje, i} stale zamieszkuje na terenie tego obwodu 

(ewidencja ludności tel. potwierdzi ten fakt, członek OKW, który otrzymał
potwierdzenie sporządza notatkę i dołącza ją do spisu).

CzBonek komisji, który otrzymaB potwierdzenie

z urz�du gminy, dopisuj�c wyborc� na

dodatkowym formularzu spisu, musi za ka}dym
razem w rubryce „Uwagi”, umie\ci� swoj�
paraf�. Poza tym czBonek komisji sporz�dza
dodatkowo, na oddzielnej kartce, notatk� w tej

sprawie, z której musi wynika�, }e dopisany

wyborca nie zostaB uj�ty w spisie wyborców
z powodu omyBki, a tak}e i} zostaBo
to potwierdzone w dziale ewidencji ludno\ci
danej gminy. W notatce podaje si� m.in. imi�
i nazwisko pracownika urz�du gminy

potwierdzaj�cego omyBk� oraz godzin� tego

zdarzenia. Notatk� doB�cza si� do spisu

wyborców

DOPISYWANIE WYBORCÓW DO SPISU WYBORCÓW
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" osobie nieuj�tej w spisie - w zwi�zku z umieszczeniem w spisie

wyborców w obwodzie odr�bnym (np. szpitalu), która udokumentuje, }e
opu\ciBa to miejsce przed dniem gBosowania
(przed dopisaniem do spisu na dodatkowym formularzu należy sprawdzić,
czy wyborca rzeczywiście, nie jest ujęty w przekazanym okw spisie

wyborców, w tym czy nie został ujęty na dodatkowej stronie spisu).

Udokumentowanie opuszczenia np. poprzez

przedBo}enie wypisu z danej jednostki ma jedynie

umo}liwi� stwierdzenie, }e dana osoba opu\ciBa
szpital lub inn� placówk�, a nie zapoznanie si�
z histori� choroby lub innymi danymi zawartymi

w przedkBadanym dokumencie. Tego rodzaju

dokumenty cz�sto zawieraj� dane wra}liwe,
z którymi komisja nie mo}e si� zapoznawa�.

Dokument ten mo}e by� zatem okazany przez

wyborc� w taki sposób, }eby dane wra}liwe nie

byBy dost�pne dla komisji, która nie ma prawa

}�dania ich udost�pnienia.

DOPISYWANIE WYBORCÓW DO SPISU WYBORCÓW
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" w obwodzie odr�bnym osobie, która chce gBosowa�, a przybyBa do danej

jednostki przed dniem gBosowania. Dla dopisania nie jest wymagane

posiadanie za\wiadczenia o prawie do gBosowania. OKW powinna si�
zwróci� do kierownika jednostki o udost�pnienie wykazu osób przybyBych
do jednostki przed dniem gBosowania, które nie byBy uj�te
w sporz�dzonym wcze\niej wykazie osób.

DOPISYWANIE WYBORCÓW DO SPISU WYBORCÓW
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Dodatkowe formularze spisu wyborców (cz�\ci A spisu wyborców 3 dotycz�ce
obywateli polskich i cz�\ci B spisu wyborców 3 dotycz�ce pozostaBych obywateli

Unii Europejskiej), na których OKW dopisuje wyborców w dniu gBosowania,

powinny zawiera� oznaczenie „Dodatkowy formularz spisu wyborców”.

CzBonek OKW dopisuj�cy na tych formularzach wyborc� w dniu gBosowania
ka}dorazowo w rubryce ,,Uwagi” obok imienia i nazwiska osoby dopisanej,

umieszcza swoj� paraf�.

Po zakoDczeniu gBosowania dodatkowe formularze spisu wyborców powinny

zosta� opatrzone piecz�ci� OKW oraz podpisane przez przewodnicz�cego komisji

lub jego zast�pc�.

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian w spisie

wyborców otrzymanym z urz�du (np. skre\leD wyborców).

Informacji o dopisaniu wyborcy do spisu wyborców,
a w szczególno\ci danych osobowych dopisanego wyborcy,

nie nale}y zamieszcza� w uwagach do protokoBu gBosowania.

DOPISYWANIE WYBORCÓW DO SPISU WYBORCÓW
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WYDAWANIE WYBORCOM KART DO GAOSOWANIA 

OKW wydaje wyborcy jedn� kart� do gBosowania.

Przy wydawaniu kart do gBosowania OKW sprawdza, czy wydawane karty s�
ostemplowane jej piecz�ci�. Wydanie wyborcy nieostemplowanej karty do

gBosowania powoduje, }e karta jest niewa}na.

OKW zwraca uwag�, by wyborca potwierdziB wBasnor�cznym podpisem,

w przeznaczonej na to rubryce spisu wyborców, fakt otrzymania karty

do gBosowania. Mo}liwe jest skBadanie podpisu bez odwracania spisu.
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Dopóki wyborca nie potwierdzi wBasnor�cznym podpisem odbioru karty

do gBosowania, OKW jej nie wydaje.

Jedynie w przypadku, gdy wyborca oka}e komisji dokument potwierdzaj�cy,
}e jest osob� niepeBnosprawn� o znacznym lub umiarkowanym stopniu

niepeBnosprawno\ci w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.

o rehabilitacji zawodowej i spoBecznej oraz zatrudnianiu osób
niepeBnosprawnych (Dz.U. z 2024 r. poz. 44) i nie mo}e w zwi�zku z tym

potwierdzi� otrzymania karty do gBosowania, czBonek OKW wydaje wyborcy kart�
do gBosowania, a w rubryce „Uwagi” stwierdza fakt wydania karty do gBosowania
oraz przyczyn� braku podpisu osoby otrzymuj�cej kart� do gBosowania,
parafuj�c adnotacj� wspólnie z przewodnicz�cym komisji lub jego zast�pc�.

OKW odmawia ponownego wydania karty do gBosowania niezale}nie
od przyczyn tego }�dania (np. z powodu pomyBkowego wypeBnienia karty,

zniszczenia jej itp.).

WYDAWANIE WYBORCOM KART DO GAOSOWANIA 
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WYDAWANIE KART DO GAOSOWANIA 
(podpis w niewBa\ciwym miejscu spisu)

W przypadku gdy komisja zauwa}y, }e osoba podpisaBa si� w linii przy nazwisku innego

wyborcy, wskazuje tej osobie wBa\ciwe miejsce w spisie do zBo}enia podpisu,

a podpis zBo}ony w niewBa\ciwym miejscu skre\la. Skre\lenie opatruje si� adnotacj�
„podpis w nieprawidBowym miejscu” i parafami czBonka OKW oraz przewodnicz�cego
komisji lub jego zast�pcy.
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Nale}y zwróci� uwag� na bezwzgl�dn� konieczno\� zapewnienia ochrony

danych osobowych wyborców uj�tych w spisie, w tym przed ujawnieniem

danych osobowych innych osób przy potwierdzaniu przez wyborc� odbioru

karty do gBosowania.

W tym celu komisja obowi�zkowo stosuje przekazane przez urz�d gminy

osBony na spis, zabezpieczaj�ce dane osobowe innych osób uj�tych
w spisie.

Niewykonywanie lub niewBa\ciwe wykonywanie powy}szego obowi�zku
skutkowa� mo}e odpowiedzialno\ci� czBonków komisji za naruszenie

przepisów dotycz�cych ochrony danych osobowych.

WYDAWANIE KART DO GAOSOWANIA
(ochrona danych osobowych)
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WYDAWANIE KART DO GAOSOWANIA
(obowi�zki informacyjne OKW) 

➢ Na wniosek wyborcy OKW jest obowi�zana wyja\ni� mu sposób gBosowania
w wyborach, a tak}e warunki wa}no\ci gBosu, zgodnie z informacj� umieszczon� na

karcie do gBosowania.

Wyja\nienie to nie mo}e zawiera� elementów agitacyjnych.

Czynno\ci te wykonuje przewodnicz�cy komisji lub zast�pca
przewodnicz�cego w obecno\ci innego czBonka komisji. CzBonkowie
komisji nie mog� udziela� wyborcom innych informacji ni} wskazane

w pkt 42, 50 i 51 wytycznych.

➢ Na pro\b� wyborcy niepeBnosprawnego oraz wyborcy, który najpó{niej w dniu

gBosowania ukoDczyB 60 lat OKW jest obowi�zana do przekazania ustnie tre\ci
obwieszczeD, ale tylko w zakresie informacji o zarejestrowanych listach kandydatów
w danym okr�gu wyborczym.
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GAOSOWANIE PRZEZ PEANOMOCNIKA 
OKW:

1. sprawdza to}samo\� peBnomocnika;
2. sprawdza akt peBnomocnictwa;
3. sprawdza, czy osoba, która udzieliBa peBnomocnictwa:

- jest uj�ta w spisie wyborców i nie gBosowaBa wcze\niej
osobi\cie,

- czy peBnomocnictwo nie zostaBo cofni�te,
- czy peBnomocnictwo nie wygasBo z innej przyczyny .

4. odnotowuje fakt gBosowania przez peBnomocnika na 
otrzymanej wraz ze spisem wyborców  li\cie wyborców,  
którzy udzielili peBnomocnictwa do gBosowania;

5. akt peBnomocnictwa zaB�cza do spisu wyborców;
6. wydaje peBnomocnikowi kart� do gBosowania;
7. odnotowuje wydanie karty w spisie wyborców.

CZ�[� A SPISU WYBORCÓW
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GAOSOWANIE PRZEZ PEANOMOCNIKA
(cofni�cie lub wyga\ni�cie peBnomocnictwa)

Wyborca, który udzieliB peBnomocnictwa do gBosowania w jego imieniu, mo}e
w dniu gBosowania dor�czy� komisji o\wiadczenie o cofni�ciu peBnomocnictwa
(podstaw� do odnotowania w wykazie cofni�cia peBnomocnictwa stanowi pisemne

o\wiadczenie o cofni�ciu peBnomocnictwa, w którym wola wyborcy zostaBa
potwierdzona podpisem zBo}onym w obecno\ci komisji), a tak}e gBosowa�
osobi\cie, je}eli nie gBosowaB jeszcze w jego imieniu peBnomocnik. GBosowanie
osobiste wyborcy powoduje wyga\ni�cie peBnomocnictwa do gBosowania w jego

imieniu.

Fakt cofni�cia lub wyga\ni�cia peBnomocnictwa do gBosowania komisja

obowi�zana jest odnotowa� w spisie wyborców oraz na otrzymanej wraz ze spisem

li\cie wyborców, którzy udzielili peBnomocnictwa do gBosowania w ich imieniu,

a otrzymane o\wiadczenia doB�czy� do spisu wyborców.

OKW odmawia wydania peBnomocnikowi karty do gBosowania i zatrzymuje akt

peBnomocnictwa do gBosowania w przypadku wcze\niejszego gBosowania
osobistego wyborcy, cofni�cia peBnomocnictwa lub wyga\ni�cia peBnomocnictwa
z innej przyczyny.
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WYDAWANIE WYBORCOM 

NAKAADKI NA KART� DO GAOSOWANIA 

OKW wraz z kart� do gBosowania wydaje wyborcy niepeBnosprawnemu,
na jego pro\b�, nakBadk� na kart� do gBosowania sporz�dzon�
w alfabecie Braille’a.

Komisja informuje wyborc�, }e po oddaniu gBosu obowi�zany jest on

zwróci� OKW nakBadk� na kart�.

Komisja zwraca uwag�, aby wyborca wraz z kart� nie wrzuciB nakBadki
do urny.

W przypadku utraty nakBadki lub jej zniszczenia OKW niezwBocznie
informuje o tym urz�d gminy.

Komisja powinna zapewni� wyborcom korzystaj�cym z nakBadki
na kart� do gBosowania sporz�dzonej w alfabecie Braille’a wBa\ciwe do jej

u}ycia miejsce, np. odpowiedniej wielko\ci stolik uBatwiaj�cy oddanie gBosu
stosuj�c nakBadk�. Miejsce to musi zapewnia� tajno\� gBosowania.
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PRZEBIEG GAOSOWANIA

➢ Kart� do gBosowania wyborcy powinni wrzuca� do urny wyborczej

w taki sposób, aby strona zadrukowana byBa niewidoczna (art. 52

§ 6 Kodeksu wyborczego).

➢ GBosowanie nie mo}e by� wykorzystywane przez wyborców
do prowadzenia agitacji wyborczej.

➢ Niedopuszczalne jest gBosowanie za czBonka rodziny lub za inn�
osob� z wyj�tkiem gBosowania przez peBnomocnika.

➢ Osobie niepeBnosprawnej, na jej pro\b� mo}e pomaga�
w gBosowaniu inna osoba, w tym tak}e niepeBnoletnia. Pomoc ta

mo}e mie� tylko techniczny charakter. Nie mo}e ona polega�
na sugerowaniu wyborcy sposobu gBosowania lub na gBosowaniu
w zast�pstwie tego wyborcy. Dopuszczalne jest, aby na }yczenie
osoby niepeBnosprawnej w miejscu zapewniaj�cym tajno\�
gBosowania przebywaBa osoba udzielaj�ca pomocy.

Pomocy w gBosowaniu nie mo}e udziela� czBonek komisji, m�}
zaufania, obserwator spoBeczny, ani obserwator mi�dzynarodowy
(art. 53 i 103c § 2 Kodeksu wyborczego).
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WYNOSZENIE KART DO GAOSOWANIA

OKW zwraca uwag�, by wyborcy nie wynosili kart do gBosowania poza 
lokal wyborczy.

Je}eli OKW:
➢ zauwa}y, }e wyborca wyniósB kart� do gBosowania na zewn�trz,
➢ otrzyma informacj�, }e w lokalu wyborczym lub poza nim 

oferowane jest odst�pienie karty do gBosowania

obowiązana jest niezwłocznie zawiadomić 
o tym Policj�

Fakt ten należy opisać w punkcie 24 protokołu  głosowania 

OKW zwraca równie} uwag�, aby wyborcy nie wrzucali do urny innych

przedmiotów ni} karty do gBosowania. W razie stwierdzenia takich

przypadków fakt ten nale}y opisa� w punkcie 24 protokoBu gBosowania.
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REZERWA KART DO GAOSOWANIA 

OKW na bie}�co sprawdza w spisie liczb� podpisów
potwierdzaj�cych otrzymanie kart do gBosowania przez

wyborców

W przypadku, gdy liczba ta przekroczy 70% liczby otrzymanych przez

komisj� kart do gBosowania, OKW obowi�zana jest powiadomi� rejonow�
komisj� wyborcz�, za po\rednictwem urz�du gminy, o mo}liwej potrzebie

uruchomienia dla niej kart z rezerwy.

Natomiast gdy liczba ta przekroczy 80% liczby otrzymanych przez OKW kart

do gBosowania, OKW wyst�puje do rejonowej komisji wyborczej, za

po\rednictwem urz�du gminy, o wydanie kart z rezerwy.

PrawidBowe wykonanie tych zadaD ma na celu zapobie}enia sytuacji,

w której w lokalu wyborczym zabraknie kart do gBosowania i konieczne

b�dzie oczekiwanie na dor�czenie kart do gBosowania przez

przedstawicieli urz�du gminy. Tego rodzaju sytuacja jest bowiem

niedopuszczalna.
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Komisja ma obowi�zek organizacji przeprowadzania gBosowania
w taki sposób, aby nie tworzyBy si� kolejki wyborców oczekuj�cych na

gBosowanie. W przypadku gdy komisja zauwa}y, }e ma to miejsce,

wówczas zobowi�zana jest do zorganizowania pracy w taki sposób,
aby jak najszybciej przywróci� pBynno\� gBosowania.

W tym celu konieczne jest m.in. wykonywanie czynno\ci komisji

w mo}liwie jej peBnym skBadzie, w jakim zostaBa powoBana,
niezale}nie od wcze\niej ustalonych dy}urów. W szczególno\ci
komisja mo}e wyznaczy� jednego jej czBonka, który b�dzie kierowaB
wyborców do wBa\ciwego stanowiska, w którym wydawane s� karty

do gBosowania dla danego adresu zamieszkania.

PRZEBIEG GAOSOWANIA
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PRZEBIEG GAOSOWANIA
(zapeBnienie urny wyborczej)

OKW czuwa, aby nie doszBo do przepeBnienia urny wyborczej. 

➢ Je}eli OKW stwierdzi, }e urna wyborcza niedBugo si� zapeBni, powinna niezwBocznie
zwróci� si� do wójta o dostarczenie drugiej urny (je\li przed rozpocz�ciem gBosowania
nie zostaBa dostarczona druga urna wyborcza).

➢ W przypadku gdy urna ulegBa zapeBnieniu komisja powinna zaklei� oraz opiecz�towa�
wlot tej urny i wykorzysta� drug� urn�.

➢ Urna, która ulegBa zapeBnieniu pozostaje w lokalu wyborczym.

➢ Przed rozpocz�ciem stosowania drugiej urny OKW sprawdza

czy urna jest pusta, a nast�pnie zamyka j� i opiecz�towuje.

Obie urny powinny by� ustawione w takim miejscu, by byBy przez

caBy czas gBosowania pod nadzorem wyznaczonego czBonka OKW

oraz widoczne dla czBonków komisji, m�}ów zaufania,

obserwatorów spoBecznych i obserwatorów mi�dzynarodowych.
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PRZEBIEG GAOSOWANIA
(nagrywanie, filmowanie, zdj�cia)

Przepisy Kodeksu wyborczego nie zabraniaj� robienia zdj�� 
w lokalu wyborczym przez wyborców pod warunkiem, }e m.in.
1. nie narusza to:

a) porz�dku w lokalu wyborczym,
b) powagi i tajno\ci gBosowania,
c) praw osób trzecich do ochrony dóbr osobistych, w szczególno\ci 

ochrony wizerunku, 

d) przepisów dotycz�cych ochrony danych osobowych;
2. nie zakBóca przebiegu gBosowania.

Niedopuszczalne jest robienie zdj�� lub nagrywanie spisu wyborców.

Przewodnicz�cy komisji zobowi�zany jest do czuwania nad zapewnieniem tajno\ci
gBosowania oraz nad utrzymaniem porz�dku i spokoju w czasie gBosowania.

W zwi�zku z tym uprawniony jest, je}eli uzna to za zasadne, do wydania zakazu

wykonania zdj�� przez wyborc� w lokalu wyborczym.
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FREKWENCJA W WYBORACH 

WYA�CZNIE W STAAYCH OBWODACH GAOSOWANIA W WYBORACH

OKW w dniu głosowania ustala dwukrotnie, tj. na godz. 12.00 oraz 17.00

- liczb� osób uprawnionych do głosowania
- liczb� wyborców, którym wydano karty do głosowania

I. Procedura podstawowa

II. Procedura awaryjna 
(brak możliwo[ci wprowadzenia danych do systemu teleinformatycznego WOW)

Dane przekazywane są ściśle wg zasad ustalonych w uchwale nr 249/2024 PKW z dnia 29 kwietnia 2024 r. w sprawie trybu i sposobu udostępniania oraz
przekazywania danych o liczbie osób ujętych w spisach wyborców oraz liczbie wyborców, którym wydano karty do głosowania w stałych obwodach
głosowania utworzonych w kraju w wyborach do Parlamentu Europejskiego zarządzonych na dzień 9 czerwca 2024 r. (M.P. poz. 364)

Obwodowa komisja wyborcza Państwowa 
Komisja Wyborcza- operator obwodowy 

wprowadza w systemie

WOW dane o frekwencji

Pełnomocnik upoważniony 
do telefonicznego 

przyjęcia danych okw

– nadzór w gminie

Rejonowa Komisja 

Wyborcza

– nadzór na terenie 
wła[ciwo[ci terytorialnej

System teleinformatyczny WOW

Obwodowa  

Komisja 

Wyborcza

Pełnomocnik  
upoważniony do 

telefonicznego 

przyjęcia danych 
OKW

Państwowa 
Komisja 

Wyborcza

Osoba 

wyznaczona 
przez  

Rejonową 
Komisję 

Wyborczą

System teleinformatyczny WOW
(za pomocą pełnomocnika)

System 

teleinformatyczny

Osoba 

wyznaczona
e-mail

telefonicznie

e-mail (arkusz 

kalkulacyjny) 

telefonicznie
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GAOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

OKW wykonuj� w dniu gBosowania czynno\ci zwi�zane
z gBosowaniem korespondencyjnym post�puj�c w sposób okre\lony
w uchwale nr 169/2023 PaDstwowej Komisji Wyborczej z dnia

11 wrze\nia 2023 r. w sprawie sposobu post�powania z kopertami

zwrotnymi i pakietami wyborczymi w gBosowaniu korespondencyjnym

OKW od rozpocz�cia gBosowania o godz. 7.00 do godziny 21.00 odbiera koperty zwrotne

wyB�cznie od:

- przedstawicieli Poczty Polskiej,

- wyborców - dostarczone osobi\cie.

OKW czuwa, aby dor�czaj�cy koperty zwrotne nie wrzucali ich do urny wyborczej.

Komisja nie jest uprawniona do przyjmowania kopert zwrotnych dostarczonych przez

inne osoby (w tym np. czBonków rodziny wyborcy)
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GAOSOWANIE KORESPONDENCYJNE
(post�powanie z kopertami zwrotnymi) 

Dor�czone do godz. 21.00 koperty OKW otwiera niezwBocznie po dostarczeniu

i sprawdza, czy w kopercie zwrotnej znajduje si�:

1) prawidBowo wypeBnione tj. zawieraj�ce imi�, nazwisko i numer PESEL wyborcy

zgodnie z danymi zawartymi w spisie wyborców i podpisane przez wyborc�
o\wiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gBosu;

2)  zaklejona koperta na kart� do gBosowania. 

O[wiadczenie 
o osobistym i tajnym oddaniu głosu 
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GAOSOWANIE KORESPONDENCYJNE
(adnotacje w spisie wyborców)

Je}eli speBnione s� powy}sze warunki, komisja odnotowuje w rubryce spisu „Uwagi”,

odpowiadaj�cej pozycji, pod któr� przy nazwisku wyborcy umieszczono informacj�
o wysBaniu pakietu wyborczego, }e wyborca gBosowaB korespondencyjnie OKW

" zaklejon� kopert� na kart� do gBosowania wrzuca do urny wyborczej
" o\wiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gBosu doB�cza do spisu wyborców
" puste koperty zwrotne pakuje w pakiet, opisuje i odkBada. Pakiet po zakoDczeniu 

gBosowania przekazuje urz�dnikowi wyborczemu w depozyt w drugim opakowaniu 
zbiorczym, o którym mowa w pkt 160, B�cznie z innymi dokumentami.

wpis komisji
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GAOSOWANIE KORESPONDENCYJNE
(koperty zwrotne z naruszeniami warunków)

Je}eli:
1) w kopercie zwrotnej nie byBo o\wiadczenia o osobistym i tajnym

oddaniu gBosu,
2) o\wiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gBosu nie byBo podpisane

przez wyborc�,
3) w kopercie zwrotnej nie byBo koperty na kart� do gBosowania,
4) koperta na kart� do gBosowania byBa niezaklejona.

OKW odkBada kopert� zwrotn� wraz z zawarto\ci�, segreguj�c odBo}one koperty wedBug
naruszeD powy}szych warunków.

Kopert tych OKW nie bierze pod uwag� przy ustalaniu wyników gBosowania.

Je}eli wyborca, którego koperta zwrotna zostaBa dor�czona do komisji,

nie jest uj�ty w spisie wyborców, OKW jest obowi�zana wyja\ni� telefonicznie w dziale

ewidencji ludno\ci urz�du gminy przyczyn� nieumieszczenia wyborcy w spisie wyborców.

CzBonek komisji, który otrzymaB potwierdzenie z urz�du gminy, sporz�dza notatk� w tej

sprawie, któr� po podpisaniu wraz z przewodnicz�cym komisji lub jego zast�pc�, doB�cza
si� do spisu wyborców.
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PRZERWA W GAOSOWANIU

GBosowania nie wolno przerywa� 3 tylko nadzwyczajne wydarzenia,

wyB�cznie takie które realnie uniemo}liwiaj� gBosowanie
np. katastrofa budowlana dotycz�ca budynku, w którym znajduje si� lokal

wyborczy mo}e by� przyczyn� przerwy w gBosowaniu.

Brak piecz�ci, trudno\� w dostaniu si� do budynku lub lokalu przed

rozpocz�ciem gBosowania, zapeBnienie si� urny 
3 to nie s� nadzwyczajne wydarzenia!!! 
Nie upowa}niaj� do zarz�dzenia przerwy w gBosowaniu.

O przyczynach uzasadniaj�cych 4 zdaniem komisji 4 zarz�dzenie przerwy w gBosowaniu,
jego przedBu}enie lub odroczenie komisja powiadamia niezwBocznie rejonow� komisj�
wyborcz� i za jej zgod� podejmuje uchwaB� w tej sprawie.

UchwaB� o zarz�dzeniu przerwy w gBosowaniu, jego przedBu}eniu lub odroczeniu komisja

bezzwBocznie:

▪ podaje do publicznej wiadomo\ci,
▪ przesyBa rejonowej komisji wyborczej, która przekazuje j� PaDstwowej Komisji Wyborczej

i wójtowi.

W razie przerwania lub odroczenia gBosowania, o ile nie zagra}a to }yciu 
i zdrowiu czBonków komisji, komisja zabezpiecza dokumentacj�. 
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PRZERWA W GAOSOWANIU

Do nadzwyczajnych wydarzeD uzasadniaj�cych zarz�dzenie
przerwy w gBosowaniu nie nale}y tak}e sytuacja, w której wyborcy,

którzy przybyli do lokalu wyborczego albo 3 z uwagi na warunki

lokalowe 3 ustawili si� w kolejce przed lokalem wyborczym, przed

godzin� zakoDczenia gBosowania (21:00), realizuj� swoje czynne

prawo wyborcze na podstawie art. 39 § 4 Kodeksu wyborczego,

tj. oddaj� swoje gBosy po godzinie 21:00.
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ZAKOCCZENIE GAOSOWANIA

O godz.                  OKW zamyka lokal wyborczy

Wyborcom przybyBym do lokalu, w tym wyborcom, którzy 3 z uwagi na warunki

lokalowe 3 ustawili si� w kolejce przed lokalem wyborczym przed godzin� 21.00,

nale}y umo}liwi� oddanie gBosu (art. 39 § 4 Kodeksu wyborczego). O tego rodzaju

sytuacji nale}y niezwBocznie zawiadomi� wójta oraz rejonow� komisj� wyborcz�.

CzBonkowie komisji przy wsparciu osób skierowanych przez wójta (w szczególno\ci
w du}ych miastach) musz� zastosowa� 3 w zale}no\ci od specyfiki lokalu

wyborczego i budynku, w którym on si� znajduje 3 skuteczne metody polegaj�ce
na egzekwowaniu tego, aby w gBosowaniu wzi�By udziaB wyB�cznie osoby, które
przybyBy do lokalu wyborczego (ustawiBy si� w kolejce) przed godzin� zakoDczenia
gBosowania. DziaBania te mog� polega� np. na wydawaniu wyborcom przybyBym do

lokalu wyborczego przed godzin� zakoDczenia gBosowania oznaczonych piecz�ci�
komisji kartek i/lub na zabezpieczeniu koDca kolejki przez czBonka komisji. Kolejka

caBy czas musi by� bowiem pilnowana, aby wyborcy przybyli po 21:00 nie mogli

zagBosowa� (np. przez czBonków komisji, którzy rotacyjne b�d� pilnowali kolejki:

na jej koDcu i z boków).
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ZAKOCCZENIE GAOSOWANIA

WyB�cznie w czasie otwierania urny wyborczej

i wyjmowania z niej kart do gBosowania dopuszczalna

jest obecno\� w lokalu dziennikarzy.

po zamkni�ciu lokalu wyborczego i po zakoDczeniu
gBosowania w lokalu oprócz czBonków komisji mog� przebywa�
m�}owie zaufania, obserwatorzy spoBeczni i obserwatorzy

mi�dzynarodowi

osoba odpowiedzialna za obsBug� informatyczn� (operator).
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Po opuszczeniu lokalu wyborczego przez ostatniego wyborc� przewodnicz�cy OKW

zapiecz�towuje wlot urny wyborczej.

Je}eli komisja otrzymaBa jednorazowe plomby (nalepki foliowe) opatrzone

unikatowym numerem, za ich pomoc� (zaleca si� u}ycie dwóch plomb)

zabezpiecza wlot urny. Na naklejce etykiety nale}y postawi� piecz�� OKW.

Unikatowy numer plomby przewodnicz�cy OKW wpisuje do wewn�trznego
protokoBu.

Nale}y pami�ta�, }e ka}da próba odklejenia nalepki spowoduje pojawienie si�
na niej napisu o tym informuj�cego.

ZAKOCCZENIE GAOSOWANIA
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INFORMACJA O ZNALEZIONYCH 
kartach do gBosowania lub pakietach wyborczych 

W przypadku gdyby komisja znalazBa w lokalu wyborczym lub

w budynku, w którym znajduje si� lokal wyborczy, w trakcie

gBosowania albo po jego zakoDczeniu, kart� (lub karty) do gBosowania
pozostawion� przez wyborc�, komisja nie jest uprawniona do

wrzucenia jej do urny wyborczej. Karty takiej nie uwzgl�dnia si� przy

obliczeniach.

Odnalezione karty (lub kart�) nale}y zapakowa� w odr�bny pakiet,

opiecz�towa� go i opisa�. Informacj� o odnalezieniu karty

do gBosowania odnotowa� w punkcie 24 protokoBu gBosowania.

Analogicznie komisja post�puje z odnalezionym pakietem wyborczym

lub kopert� zwrotn�.

Pakiet ten nale}y przekaza� razem z innymi dokumentami, o których 
mowa w pkt. 160 wytycznych w depozyt urz�dnikowi wyborczemu. 
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Czynno\ci zwi�zane z ustaleniem wyników gBosowania w obwodzie i sporz�dzeniem
protokoBu gBosowania OKW wykonuje wspólnie, w mo}liwie peBnym skBadzie, lecz nie

mniejszym ni} 2/3 jej peBnego skBadu, w tym przewodnicz�cy lub jego zast�pca.

Je}eli wskutek obliczeD oka}e si�, }e 2/3 liczby peBnego skBadu komisji jest liczb�
uBamkow�, wówczas nale}y dokona� zaokr�glenia w gór�.

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA 
I SPORZ�DZENIE PROTOKOAU GAOSOWANIA

Informacje wst�pne

Oznacza to, }e wszystkie czynno\ci zwi�zane z ustaleniem wyników gBosowania
w obwodzie i sporz�dzeniem protokoBu gBosowania komisja powoBana w liczbie:

5 osób 3 musi wykonywa� w skBadzie nie mniejszym ni} 4 osoby;

6 osób 3 musi wykonywa� w skBadzie nie mniejszym ni} 4 osoby;

7 osób 3 musi wykonywa� w skBadzie nie mniejszym ni} 5 osób;

8 osób 3 musi wykonywa� w skBadzie nie mniejszym ni} 6 osób;

9 osób 3 musi wykonywa� w skBadzie nie mniejszym ni} 6 osób;

10 osób 3 musi wykonywa� w skBadzie nie mniejszym ni} 7 osób;

11 osób 3 musi wykonywa� w skBadzie nie mniejszym ni} 8 osób;

12 osób 3 musi wykonywa� w skBadzie nie mniejszym ni} 8 osób;

13 osób 3 musi wykonywa� w skBadzie nie mniejszym ni} 9 osób.
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Nie jest dopuszczalne tworzenie z czBonków komisji grup roboczych, które
wykonywaByby oddzielnie czynno\ci po zakoDczeniu gBosowania.

Przed ustaleniem przez obwodow� komisj� wyborcz� wa}no\ci karty do

gBosowania, wa}no\ci gBosu, oddania gBosu na dan� list� lub na danego

kandydata, ka}da karta do gBosowania jest okazywana wszystkim obecnym

czBonkom komisji, co nale}y rozumie� wyB�cznie jako zakaz przegl�dania kart

i wykonywania czynno\ci zwi�zanych z ustaleniem wyników gBosowania pojedynczo

przez cz�\� czBonków komisji albo w odr�bnych grupach.

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA 
I SPORZ�DZENIE PROTOKOAU GAOSOWANIA

Obliczania wyników gBosowania nie mo}na równie} dokonywa� w ten sposób,
}e karty do gBosowania licz� czBonkowie komisji w grupkach lub licz�
je partiami poszczególni czBonkowie komisji w oddzielnych miejscach, przy

odr�bnych stolikach itp., a dopiero potem dokonuje si� zsumowania wyników.
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Wykonywanie czynno\ci komisji w zakresie ustalenia wyników gBosowania:

3 powinno zosta� tak zorganizowane, by ka}dy z czBonków komisji widziaB karty

do gBosowania i mógB dokona� oceny

3 nie mo}e prowadzi� do utrudniania, opó{niania lub parali}owania pracy

komisji.

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA 
I SPORZ�DZENIE PROTOKOAU GAOSOWANIA
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Komisja przyst�puje do ustalenia wyników gBosowania i sporz�dzenia
projektu protokoBu gBosowania w wyborach wykorzystuj�c w tym celu

dostarczone formularze protokoBu gBosowania.

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA 
I SPORZ�DZENIE PROTOKOAU GAOSOWANIA
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OKW wypeBnia protokóB gBosowania przestrzegaj�c nast�puj�cych zasad:

1/ w pkt 1 protokoBu gBosowania wpisuje si� ustalon� po ich przeliczeniu przed

rozpocz�ciem gBosowania liczb� otrzymanych kart do gBosowania (dodaj�c
ewentualne karty otrzymane z rezerwy).

ROZLICZENIE KART DO GAOSOWANIA

1

Liczba kart do głosowania otrzymanych przez obwodową komisję 
wyborczą, ustalona po ich przeliczeniu przed rozpoczęciem 
głosowania, z uwzględnieniem ewentualnych kart otrzymanych z 
rezerwy

8 1 0

I.  ROZLICZENIE SPISU WYBORCÓW I KART DO GAOSOWANIA
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2/ w pkt 2 protokoBu gBosowania wpisuje si� ustalon� na podstawie spisu

wyborców liczb� wszystkich wyborców uprawnionych do gBosowania
w chwili zakoDczenia gBosowania B�cznie z osobami dopisanymi przez

OKW w trakcie gBosowania na dodatkowych formularzach

ROZLICZENIE KART DO GAOSOWANIA

2

Liczba wyborców uprawnionych do głosowania (umieszczonych 

w spisie, z uwzgl�dnieniem dodatkowych formularzy) w chwili 

zakończenia głosowania
9 0 0

2a w tym umieszczonych w czę[ci A spisu wyborców (obywatele polscy) 8 9 9

2b
w tym umieszczonych w czę[ci B spisu wyborców (obywatele UE 

nieb�dący obywatelami polskimi) 1

Suma liczb z punktu 2a i 2b musi by� równa liczbie z punktu 2.
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Karty niewykorzystane

w wyborach do Parlamentu Europejskiego

w dniu 9 czerwca 2024 r. – 310
(liczba)

Karty niewykorzystane nale}y zapakowa� w pakiet, opiecz�towa� go i opisa�.

(pieczęć 
Komisji)

Przykładowy opis pakietu 

3/ Komisja przelicza niewykorzystane karty do gBosowania
i w pkt 3 protokoBu gBosowania wpisuje ich liczb�

3 Liczba niewykorzystanych kart do głosowania 3 1 0

ROZLICZENIE KART DO GAOSOWANIA
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4/ w pkt 4 protokoBu gBosowania wpisuje si� ustalon� na podstawie liczby

podpisów w spisie wyborców potwierdzaj�cych otrzymanie karty do

gBosowania i adnotacji w spisie o braku mo}liwo\ci zBo}enia podpisu przez

wyborc� niepeBnosprawnego liczb� wyborców, którym wydano karty do

gBosowania B�cznie z osobami dopisanymi przez OKW w trakcie gBosowania
na dodatkowych formularzach.

UWAGA!

przy ustalaniu liczby wydanych kart do gBosowania nie uwzgl�dnia si� liczby

adnotacji o wysBaniu pakietu wyborczego.

Liczba ta nie mo}e by� wi�ksza od liczby wyborców uprawnionych

do gBosowania (punkt 2 protokoBu gBosowania).

ROZLICZENIE KART DO GAOSOWANIA
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4/ wypeBnianie pkt 4 protokoBu gBosowania

Suma liczb z punktu 4a i 4b musi by� równa liczbie z punktu 4.

4

Liczba wyborców, którym wydano karty do głosowania w lokalu 
wyborczym (liczba podpisów w spisie oraz adnotacji o wydaniu karty 
bez potwierdzenia podpisem w spisie)

5 0 0

4a w tym w czę[ci A spisu wyborców (obywatele polscy) 5 0 0

4b
w tym w czę[ci B spisu wyborców (obywatele UE nieb�dący 
obywatelami polskimi)

0

Liczba wyborców, którym wydano karty do gBosowania w lokalu wyborczym

stanowi sum� osób uj�tych w cz�\ci A (obywatele polscy) i cz�\ci B

(obywatele Unii Europejskiej nieb�d�cy obywatelami polskimi) spisu

wyborców, którym wydano karty do gBosowania.

ROZLICZENIE KART DO GAOSOWANIA
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OKW ustala, czy liczba niewykorzystanych kart do gBosowania (punkt 3 protokoBu
gBosowania) i liczba wyborców, którym wydano karty do gBosowania (punkt 4

protokoBu gBosowania) stanowi� w sumie liczb� kart, które OKW otrzymaBa (punkt

1 protokoBu gBosowania).

W razie stwierdzenia niezgodno\ci nale}y ponownie przeliczy� podpisy

w spisie wyborców. Je}eli wynik rozliczenia kart nadal b�dzie taki sam

3 przypuszczalna przyczyna niezgodno\ci musi by� opisana w punkcie 16

protokoBu gBosowania.

WA|NE!
W punkcie tym nale}y wskaza� przypuszczaln� przyczyn� niezgodno\ci,
a nie wyB�cznie potwierdzi� informacj�, }e niezgodno\� wyst�puje.

W razie braku miejsca w protokole gBosowania na opisanie przyczyn niezgodno\ci
nale}y dokona� tego na oddzielnej kartce papieru i doB�czy� jako zaB�cznik
do protokoBu gBosowania. Wówczas w protokole gBosowania nale}y zamie\ci�
informacj� o sporz�dzeniu zaB�cznika.

5/ wypeBnianie pkt 16 protokoBu gBosowania

ROZLICZENIE KART DO GAOSOWANIA
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Uwaga!

Je}eli OKW nie przygotowywaBa pakietu i brak jest adnotacji w spisie

wyborców o wysBaniu pakietu wyborczego, OKW w pkt 5 protokoBu gBosowania
wpisuje cyfr� „0”.

6/ wypeBnianie pkt 5 protokoBu gBosowania

Komisja ustala liczb� wyborców, którym wysBano pakiety wyborcze. UstaleD tych

dokonuj� komisje, które w spisie wyborców miaBy zamieszczone adnotacje

zawieraj�ce informacje o wysBaniu pakietu wyborczego do wyborcy.

Liczb� wyborców, którym wysBano pakiety wyborcze, ustala si� na podstawie

liczby adnotacji w rubryce „Uwagi” spisu wyborców: „GBosowanie
korespondencyjne. Pakiet wysBany”

5 Liczba wyborców, którym wysłano pakiety wyborcze 2

ROZLICZENIE KART DO GAOSOWANIA
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7/ wypeBnianie pkt 6 protokoBu gBosowania

OKW ustala B�czn� liczb� wyborców, którym wydano karty do gBosowania
w lokalu wyborczym oraz w gBosowaniu korespondencyjnym.

Suma liczb z punktu 4 i 5 musi by� równa liczbie z punktu 6.

Ustalenia tego komisja dokonuje poprzez dodanie ustalonych wcze\niej
liczb wyborców, którym wydano karty do gBosowania w lokalu wyborczym

(punkt 4 protokoBu gBosowania) oraz liczby wyborców, którym wysBano
pakiety wyborcze (punkt 5 protokoBu gBosowania).

6
Liczba wyborców, którym wydano karty do głosowania w lokalu 
wyborczym oraz w głosowaniu korespondencyjnym (łącznie) 5 0 2

ROZLICZENIE KART DO GAOSOWANIA
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8/ wypeBnienie pkt 7 protokoBu gBosowania
OKW ustala liczb� gBosuj�cych przez peBnomocnika.

UWAGA! Komisje w obwodach odr�bnych w tym punkcie protokoBu gBosowania wpisuj�
cyfr� „0”, gdy} w tych obwodach nie mo}na gBosowa� przez peBnomocnika.

Ustalenia tego dokonuje si� na podstawie liczby podpisów peBnomocników
gBosuj�cych w imieniu wyborców uj�tych w spisie, znajduj�cych si� obok

adnotacji ,,Udzielono peBnomocnictwa do gBosowania 3 art. 56 Kw”
w rubryce ,,Uwagi” spisu wyborców.

7

Liczba wyborców głosujących przez pełnomocnika (liczba kart do 
głosowania wydanych na podstawie aktów pełnomocnictwa 
otrzymanych przez obwodową komisję wyborczą)

2

Uzyskan� liczb� komisja porównuje z liczb� otrzymanych aktów
peBnomocnictwa, z pomini�ciem aktów peBnomocnictwa, które komisja

otrzymaBa od osób, których peBnomocnictwo wygasBo lub zostaBo cofni�te.

Liczby te powinny by� równe.

ROZLICZENIE KART DO GAOSOWANIA
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9/ wypeBnienie pkt 8 protokoBu gBosowania

OKW wpisuje liczb� wyborców gBosuj�cych na podstawie za\wiadczenia
o prawie do gBosowania.

Ustalenia tego dokonuje si� na podstawie liczby adnotacji „wyborca
zagBosowaB na podstawie za\wiadczenia” albo ,,Za\wiadczenie” w rubryce

spisu „Uwagi”.

8
Liczba wyborców głosujących na podstawie za[wiadczenia o prawie 
do głosowania 3

ROZLICZENIE KART DO GAOSOWANIA

Uzyskan� liczb� komisja obowi�zkowo porównuje z liczb� otrzymanych

za\wiadczeD.

Liczby te powinny by� równe.

Je}eli zachodzi rozbie}no\� pomi�dzy tymi liczbami, komisja dokonuje

ponownego przeliczenia.
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10/ w pkt 9 protokoBu gBosowania OKW w obwodzie, w którym odbywa si�
gBosowanie korespondencyjne wpisuje liczby dotycz�ce gBosowania
korespondencyjnego, je\li informacje z pkt 9a-9d dotycz� tej samej koperty nale}y
je uwzgl�dni� w ka}dym z tych punktów.

Liczba otrzymanych kopert zwrotnych (punkt 9 protokoBu gBosowania) nie mo}e by� wi�ksza
od liczby wyborców, którym wysBano pakiety wyborcze (punkt 5 protokoBu gBosowania).

Suma liczb z punktów 9a39e nie mo}e by� mniejsza od liczby otrzymanych
kopert zwrotnych (punkt 9 protokoBu gBosowania).

9
Liczba otrzymanych kopert zwrotnych w głosowaniu 
korespondencyjnym 2

9a
Liczba kopert zwrotnych w głosowaniu korespondencyjnym, 
w których nie było o[wiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu głosu 0

9b
Liczba kopert zwrotnych w głosowaniu korespondencyjnym, 
w których o[wiadczenie nie było podpisane przez wyborcę 1

9c
Liczba kopert zwrotnych w głosowaniu korespondencyjnym, 
w których nie było koperty na karty do głosowania 1

9d
Liczba kopert zwrotnych w głosowaniu korespondencyjnym, w 
których znajdowała się niezaklejona koperta na kartę do głosowania 0

9e
Liczba kopert na kartę do głosowania w głosowaniu 
korespondencyjnym wrzuconych do urny 1

ROZLICZENIE KART DO GAOSOWANIA



86

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
(otwarcie urny wyborczej i segregowanie zawarto\ci)

➢ Komisja sprawdza, czy piecz�cie na urnie wyborczej oraz na wlocie do urny wyborczej

lub jednorazowe plomby 3 nalepki foliowe pozostaBy nienaruszone, po czym otwiera urn�
wyborcz� i wyjmuje z niej karty do gBosowania.

➢ Zaleca si� zachowanie staranno\ci przy wyjmowaniu kart z urny wyborczej, aby karty

do gBosowania nie zostaBy uszkodzone. Poza tym nale}y wyjmowa� karty do gBosowania
z urny wyborczej w taki sposób, aby nie uszkodzi� urny wyborczej.

➢ Niedopuszczalne jest przewracanie wypeBnionej urny wyborczej.

➢ W przypadku gdy urna wyborcza jest znacznie zapeBniona, nale}y w pierwszej kolejno\ci
wyj�� cz�\� kart do gBosowania, a dopiero pó{niej ewentualnie przechyli� urn� wyborcz�,
zachowuj�c przy tym szczególn� ostro}no\�.

➢ Je}eli w urnie znajduj� si� inne przedmioty ni} karty do gBosowania (w tym np. czyste

kartki papieru, nakBadki na karty do gBosowania), OKW oddziela je od kart do gBosowania,
a informacje o ich odnalezieniu odnotowuje w punkcie 24 protokoBu gBosowania.

W pierwszej kolejno\ci okw po otwarciu urny wyborczej i wyj�ciu z niej kart

wyjmuje karty do gBosowania ze znajduj�cych si� w urnie wyborczej kopert na

kart� do gBosowania w gBosowaniu korespondencyjnym i ustala ich liczb�,
któr� wpisuje w punkcie 10a protokoBu gBosowania.
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Koperty na kart� do gBosowania, OKW pakuje w odr�bny pakiet, który opisuje i odkBada.

Koperty na kartę do gBosowania
w dniu 9 czerwca 2024 r. – && 1 && .

(liczba)Przykład opisu pakietu 

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA

Liczba ta powinna odpowiada� liczbie kopert na kart� do gBosowania wrzuconych do

urny wyborczej. Ró}nica jest mo}liwa tylko, gdy:

1/ koperta na kart� do gBosowania byBa pusta;

2/ w kopercie znajdowaBa si� wi�cej ni} jedna karta do gBosowania.

Sytuacj� t� OKW opisuje w punkcie 24 protokoBu gBosowania, wpisuj�c np. „koperta na

kartę do głosowania była pusta” lub „w jednej kopercie znajdowały się dwie karty do

głosowania” (przykBadowe warianty 3 adnotacja musi odzwierciedla� zaistniaB�
sytuacj�).
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OKW przegl�da wszystkie karty do gBosowania wyj�te z urny wyborczej i wydziela

z nich karty caBkowicie przedarte na dwie lub wi�cej cz�\ci.
OKW nie bierze ich pod uwag� przy dalszych obliczeniach.

Pami�ta� nale}y, }e karty przedarte mog� stanowi� przyczyn� ró}nicy w liczbie kart

wydanych wyborcom (punkt 4 protokoBu gBosowania), a liczb� kart wyj�tych z urny

(punkt 10 protokoBu gBosowania).

Karty takie nale}y zapakowa� w pakiet, opiecz�towa� go i opisa�.

Przyczyn� rozbie}no\ci nale}y opisa� w punkcie 17 protokoBu gBosowania.

Karty caBkowicie przedarte

w wyborach do Parlamentu Europejskiego

w dniu 9 czerwca 2024 r. – &&&.&& .
(liczba)

&..&&

&..&&

&..&&

&&.&

(pieczęć 
Komisji)

Przykład opisu pakietu

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
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OKW liczy karty caBe wyj�te z urny wyborczej.

Ustalon� liczb� kart do gBosowania wyj�tych z urny wyborczej OKW wpisuje w punkcie

10 protokoBu gBosowania.

W punkcie 10a protokoBu gBosowania OKW podaje liczb� kart do gBosowania wyj�tych
z kopert na kart� do gBosowania w gBosowaniu korespondencyjnym.

Liczba ta musi by� uwzgl�dniona (dodana) przy ustalaniu liczby kart wyj�tych
z urny, wpisywanych w pkt 10 protokoBu gBosowania.

OKW, w których nie byBo kopert na kart� do gBosowania w gBosowaniu
korespondencyjnym wpisuj� cyfr� „0” w punkcie 10a protokoBu gBosowania.

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA

WypeBnianie pkt 10 i 17 protokoBu gBosowania

10 Liczba kart wyjętych z urny 5 0 1

10a
w tym liczba kart wyjętych z kopert na kartę do głosowania 
w głosowaniu korespondencyjnym 1
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UWAGA!

Je}eli liczba kart wyj�tych z urny (punkt 10 protokoBu gBosowania) pomniejszona

o liczb� kart wyj�tych z kopert na kart� do gBosowania (punkt 10a protokoBu
gBosowania) nie jest równa liczbie wyborców, którym wydano karty do gBosowania
w lokalu wyborczym (punkt 4 protokoBu gBosowania), wówczas przypuszczaln�
przyczyn� tego stanu rzeczy nale}y omówi� w punkcie 17 protokoBu gBosowania.

Przyczyn� t� nale}y ustali� po przeliczeniu kart wa}nych i niewa}nych. Je}eli ró}nica
nie wyst�puje, w punkcie tym nale}y wpisa� wyrazy „brak uwag”.

Analogicznie nale}y post�pi�, je}eli liczba kart wyj�tych z kopert na kart�
do gBosowania (punkt 10a protokoBu gBosowania) jest wi�ksza od liczby kopert na

kart� do gBosowania wrzuconych do urny (punkt 9e protokoBu gBosowania).

W razie braku miejsca w protokole gBosowania na opisanie przyczyn rozbie}no\ci
nale}y dokona� tego na oddzielnej kartce, któr� zaB�cza si� do protokoBu. Wówczas
w punkcie 17 protokoBu gBosowania nale}y zamie\ci� informacj� o sporz�dzeniu
zaB�cznika.

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
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inne ni} ustalone urz�dowo np. karty 

wykonane wadliwie przez drukarni� 
m.in. brak zadruku cz�\ci karty, 

nieautentyczne, czyste kartki, 

kserokopie

➢ Nale}y uwa}a�, aby omyBkowo w tym punkcie protokoBu nie wpisa� liczby gBosów
niewa}nych, o których b�dzie mowa w dalszej cz�\ci prezentacji.

➢ Nie nale}y w tym punkcie protokoBu ujmowa� kart caBkowicie przedartych na dwie

lub wi�cej cz�\ci.

opatrzone piecz�ci� innej komisji 
obwodowej,

nieopatrzone piecz�ci� komisji 
obwodowej.

OKW wydziela i liczy karty niewa}ne, tj.:

Ustalon� liczb� kart niewa}nych wpisuje si� w punkcie 11 protokoBu gBosowania

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
Karty niewa}ne

WypeBnianie pkt 11 i 18 protokoBu gBosowania

11
Liczba kart nieważnych (bez piecz�ci obwodowej komisji wyborczej 
lub inne niż urz�dowo ustalone) 1
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UWAGA!

➢Je}eli liczba kart niewa}nych jest wi�ksza ni} 0, przypuszczaln� przyczyn� wyst�pienia
kart niewa}nych nale}y opisa� w punkcie 18 protokoBu gBosowania.

Przykładowy wpis wyjaśnienia:

z urny wyjęto kartę nieopatrzoną pieczęcią OKW, którą prawdopodobnie OKW
nieostemplowała i przez niedopatrzenie omyłkowo wydała wyborcy;

lub

z urny wyj�to kart� opatrzon� piecz�ci� innej OKW.

➢Je}eli liczba kart niewa}nych wynosi 0, w punkcie 11 protokoBu gBosowania nale}y
wpisa� „0”, a w punkcie 18 protokoBu gBosowania wyrazy „brak kart niewa}nych”.

Karty niewa}ne nale}y zapakowa� w pakiet, opiecz�towa� go i opisa�. 

Karty nieważne w wyborach do Parlamentu Europejskiego

w dniu 9 czerwca 2024 r. – &1& .

(liczba) (pieczęć 
Komisji)Przykład opisu pakietu 

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
Karty niewa}ne
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WypeBnianie punktu 12 protokoBu gBosowania
PozostaBe karty s� kartami wa}nymi i na ich podstawie ustala si� wyniki gBosowania.

Suma kart niewa}nych (punkt 11 protokoBu gBosowania) i kart wa}nych (punkt 12

protokoBu gBosowania) musi by� równa liczbie kart wyj�tych z urny wyborczej (punkt 10

protokoBu gBosowania).

12 Liczba kart ważnych 5 0 0

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
Karty wa}ne

WypeBnianie punktu 13 protokoBu gBosowania
Na podstawie kart wa}nych komisja ustala liczb� gBosów niewa}nych oraz gBosów
wa}nych.

Komisja jest obowi�zana przejrze� caB� kart� do gBosowania, a nie poprzesta� na

miejscu, w którym postawiono znak „x”, gdy} mo}e si� okaza�, }e znak taki wyborca

postawiB przy nazwisku lub nazwiskach kandydatów na wi�cej ni} jednej li\cie,
co powoduje niewa}no\� gBosu.

W trakcie przegl�dania kart do gBosowania komisja odkBada osobno karty

z gBosami niewa}nymi i osobno karty z gBosami wa}nymi.
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Ustalaj�c, czy gBos na karcie jest wa}ny, czy niewa}ny, OKW stosuje poni}sze
reguBy:

1) znakiem „X” postawionym w kratce s� co najmniej dwie linie, które
przecinaj� si� w obr�bie kratki.

Ustalenie, czy postawiony znak jest znakiem „X” w rozumieniu Kodeksu

wyborczego oraz, czy postawiony jest on w kratce, czy poza ni�, nale}y
do OKW (w razie w�tpliwo\ci komisja rozstrzyga w gBosowaniu);

2) wszelkie znaki, wykre\lenia, przekre\lenia, w tym równie} i znak „X”
postawiony przez wyborc� poza przeznaczon� na to kratk�, traktuje si�
jako dopiski, które nie wpBywaj� na wa}no\� gBosu;

3) wszelkie inne znaki ni} znak „X”, tj. nieb�d�ce co najmniej dwiema liniami,

które przecinaj� si� w obr�bie kratki, naniesione w obr�bie kratki, równie}
nie wpBywaj� na wa}no\� gBosu.

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
Kwalifikacja wa}no\ci gBosu w wyborach
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Do ustalenia liczby gBosów niewa}nych i gBosów wa}nych komisja

stosuje zasady dotycz�ce interpretacji znaku „x” i ewentualnych

dopisków na karcie do gBosowania.

Wyborca mo}e gBosowa� tylko na jedn� list� i na jednego

kandydata z tej listy, stawiaj�c na karcie do gBosowania znak ,,x”
w kratce z lewej strony obok nazwiska jednego z kandydatów
z tej listy, przez co wskazuje jego pierwszeDstwo do otrzymania

mandatu (art. 227 § 1 w zwi�zku z art. 338 Kodeksu wyborczego).

Tak oddane gBosy wyborców s� gBosami wa}nymi.

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
Kwalifikacja wa}no\ci gBosu w wyborach
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GBos uznaje si� za wa}ny tak}e, gdy wyborca postawiB znak „x”:

1) na jednej li\cie przy nazwiskach dwóch lub wi�kszej liczby kandydatów.

GBos taki traktuje si� jako oddany na tego kandydata spo\ród tych, przy

których postawiono znak „x”, którego nazwisko jest umieszczone wy}ej na

tej li\cie;

2) wyB�cznie przy nazwisku skre\lonego kandydata. GBos taki traktuje si� jako

oddany na list� bez wskazania pierwszeDstwa do uzyskania mandatu;

3) przy nazwisku skre\lonego kandydata oraz przy nazwisku innego

kandydata z tej samej listy. GBos taki traktuje si� jako oddany na

nieskre\lonego kandydata;

4) przy nazwisku kandydata skre\lonego z jednej listy i przy nazwisku

kandydata z innej (ale tylko jednej) listy. GBos taki traktuje si� jako oddany

na nieskre\lonego kandydata z tej innej listy;

5) przy nazwisku kandydata z uniewa}nionej listy i przy nazwisku kandydata

z innej (ale tylko jednej) listy. GBos taki traktuje si� jako oddany na

kandydata z listy, której rejestracja nie zostaBa uniewa}niona.

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
GBosy wa}ne
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Za niewa}ny uznaje si� gBos, gdy wyborca w kratce na karcie

do gBosowania:

1) postawiB znak „x” przy nazwiskach dwóch lub wi�kszej
liczby kandydatów z ró}nych list;

2) nie postawiB znaku „x” przy nazwisku }adnego
kandydata;

3) postawiB znak „x” wyB�cznie przy nazwisku kandydata

z listy, której rejestracj� uniewa}niono.

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
GBosy niewa}ne
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Wyodr�bnione karty z gBosami niewa}nymi OKW liczy i ich B�czn� liczb� wpisuje

w punkcie 13 protokoBu gBosowania. Nast�pnie OKW dokonuje oceny przyczyny

niewa}no\ci gBosu i rozkBada oddzielnie karty wedBug przyczyny niewa}no\ci
gBosu.

Uwaga!

Suma liczb z pkt od 13a do 13c musi by� równa liczbie z pkt 13.

13 Liczba głosów nieważnych (z kart ważnych) 3

13a
w tym z powodu postawienia znaku „X” obok nazwiska dwóch lub 
większej liczby kandydatów z różnych list 2

13b
w tym z powodu niepostawienia znaku „X” obok nazwiska żadnego 
kandydata 1

13c
w tym z powodu postawienia znaku „X” wyłącznie obok nazwiska 
kandydata na li[cie, której rejestracja została unieważniona 0

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
GBosy niewa}ne
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Karty z gBosami niewa}nymi nale}y zapakowa� w odr�bne pakiety 3 wedBug przyczyn

niewa}no\ci gBosu 3 opiecz�towa� je i opisa�.

Nast�pnie pakiety z gBosami niewa}nymi, wedBug przyczyny niewa}no\ci gBosu, nale}y
zapakowa� w jeden zbiorczy pakiet i opisa�:

Głosy nieważne z kart ważnych
w wyborach do Parlamentu 

Europejskiego

w dniu 9 czerwca 2024 r.

– ........3 szt.....

(liczba)(pieczęć 
Komisji)

Głosy nieważne z kart ważnych
w wyborach do Parlamentu Europejskiego
w dniu 9 czerwca 2024 r.
z powodu postawienia znaku „X” obok nazwiska 
dwóch lub większej liczby kandydatów z różnych list

– …2… .
(przyczyna nieważności) (liczba)

(pieczęć 
Komisji)

Głosy nieważne z kart ważnych
w wyborach do Parlamentu Europejskiego

w dniu 9 czerwca 2024 r.

z powodu niepostawienia znaku „X” obok nazwiska 
żadnego kandydata

– …1 …
(przyczyna nieważności) (liczba)

(pieczęć 
Komisji)

Głosy nieważne z kart ważnych
w wyborach do Parlamentu Europejskiego

w dniu 9 czerwca 2024 r.

z powodu postawienia znaku „X” wyłącznie obok 
nazwiska kandydata na li[cie unieważnionej  – …… .

(przyczyna nieważności) (liczba)

(pieczęć 
Komisji)

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
GBosy niewa}ne
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UWAGA!

Je}eli wyst�puje rozbie}no\�, nale}y poszuka� przyczyny bB�du
i po sprostowaniu obliczeD wBa\ciwe liczby wpisa� do protokoBu gBosowania.

WypeBnianie punktu 14 protokoBu gBosowania

Komisja liczy gBosy wa}ne oddane B�cznie na wszystkie listy kandydatów
i ich liczb� wpisuje w punkcie 14 protokoBu gBosowania.

Nast�pnie komisja sumuje liczby gBosów niewa}nych (punkt 13 protokoBu gBosowania)

i gBosów wa}nych (punkt 14 protokoBu gBosowania) i porównuje wynik z wcze\niej
wpisan� liczb� kart wa}nych (punkt 12 protokoBu gBosowania).

Liczby te musz� by� równe.

14
Liczba głosów ważnych oddanych łącznie na wszystkie listy 
kandydatów (z kart ważnych) 4 9 7

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
GBosy wa}ne
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WypeBnianie punktu 15 protokoBu gBosowania

Komisja ustala 3 na podstawie kart z gBosami wa}nymi 3 liczb� gBosów
wa}nych oddanych na ka}d� z list kandydatów. W tym celu odr�bnie
grupuje karty z gBosami oddanymi na poszczególne listy.

Ustalenia tego komisja dokonuje na przygotowanych wcze\niej arkuszach

pomocniczych 3 odr�bnych dla ka}dej listy z jej numerem i oznaczeniem

nazw� lub skrótem nazwy oraz nazwiskami i imionami umieszczonych na

niej kandydatów.

Liczba gBosów otrzymanych musi by� identyczna z liczb� wpisan� w punkcie

14 protokoBu gBosowania.

Kolejn� czynno\ci� jest ustalenie liczby gBosów oddanych na

poszczególnych kandydatów z ka}dej listy.

Nast�pnie komisja sprawdza prawidBowo\� ustalenia liczby gBosów wa}nych
oddanych na ka}d� z list.

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
GBosy wa}ne
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15. Na poszczególne listy kandydatów i umieszczonych na nich kandydatów oddano nast�pujące liczby

gBosów ważnych:

Lista nr ............ - .................................................................................................................................................
(nr listy) (oznaczenie listy nazwą lub skrótem nazwy komitetu wyborczego)

Na poszczególnych kandydatów z tej listy oddano nast�pujące liczby gBosów ważnych:

Uwaga! Suma głosów oddanych na wszystkich kandydatów z danej listy (rubryka „Razem”) równa się liczbie głosów ważnych oddanych na tę listę.

Wyjątek od tej zasady może dotyczyć listy, na której znajduje się nazwisko kandydata skreślonego z listy.

Liczba głosów ważnych oddanych na listę: 1 0 0

1 PIERWSZY Kandydat 1 0

2 DRUGI Kandydat 2 0

3 TRZECI Kandydat 1 5

4 CZWARTY Kandydat 1 0

5 PI�TY Kandydat 2 5

6 SZÓSTY Kandydat 2 0

Razem 1 0 0

Ustalenie liczby oddanych gBosów na list�, w której brak skre\lonych
kandydatów

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
GBosy wa}ne



103

15. Na poszczególne listy kandydatów i umieszczonych na nich kandydatów oddano nast�pujące liczby gBosów
ważnych:

Lista nr ............ - .................................................................................................................................................
(nr listy) (oznaczenie listy nazwą lub skrótem nazwy komitetu wyborczego)

Na poszczególnych kandydatów z tej listy oddano nast�pujące liczby gBosów ważnych:

Uwaga! Suma głosów oddanych na wszystkich kandydatów z danej listy (rubryka „Razem”) równa się liczbie głosów ważnych oddanych na tę listę.

* Wyjątek od tej zasady może dotyczy� listy, na której znajduje si� nazwisko kandydata skre\lonego z listy.

Liczba głosów ważnych oddanych na listę: 3 9 7

1 PIERWSZY Kandydat 9 0

2 DRUGI Kandydat 5 0

3 TRZECI Kandydat X X X X X

4 CZWARTY Kandydat 1 0 0

5 PI�TY Kandydat 5 0

6 SZÓSTY Kandydat 1 0 0

Razem 3 9 0

Ustalenie liczby oddanych gBosów na list�, na której widnieje kandydat
skre\lony po wydruku kart

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
GBosy wa}ne
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15. Na poszczególne listy kandydatów i umieszczonych na nich kandydatów oddano nast�pujące liczby gBosów
ważnych:

Lista nr ............ - .................................................................................................................................................
(nr listy) (oznaczenie listy nazwą lub skrótem nazwy komitetu wyborczego)

Na poszczególnych kandydatów z tej listy oddano nast�pujące liczby gBosów ważnych:

Uwaga! Suma głosów oddanych na wszystkich kandydatów z danej listy (rubryka „Razem”) równa się liczbie głosów ważnych oddanych na tę listę.

Wyjątek od tej zasady może dotyczyć listy, na której znajduje się nazwisko kandydata skreślonego z listy.

Liczba głosów ważnych oddanych na listę: X X X X X

1

2

3

4

5

6

Razem X X X X X

*Analogicznie post�puje si� w przypadku uniewa}nionej listy
kandydatów – „XXXXX” wpisuje si� w miejscu przeznaczonym na
wpisanie liczby gBosów ważnych oddanych na list� i w rubryce „RAZEM”.

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
GBosy wa}ne
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Staranne wykonanie tych czynno\ci pozwoli na szybkie wyja\nienie
ewentualnych bB�dów w obliczeniach, a tak}e zarzutów wynikaj�cych z uwag

m�}ów zaufania lub czBonków komisji albo protestów wyborców.

Po sprawdzeniu prawidBowo\ci danych OKW pakuje karty wa}ne z gBosami
wa}nymi w odr�bne pakiety wedBug numerów i nazw list.

Pakiety te nale}y opiecz�towa� i opisa�:

GBosy ważne z kart ważnych
w wyborach do Parlamentu Europejskiego

w dniu 9 czerwca 2024 r. 

Lista nr .... – .................
(liczba)

(pieczęć 
Komisji)497

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
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KLASYFIKACJA KART

KARTY WYJ�TE Z URNY
pkt 10 protokoBu - bez caBkowicie przedartych

pkt 10a protokoBu 3 w tym karty wyj�te z kopert w gB. korespondencyjnym

KARTY

NIEWA|NE
(pkt 11 protokoBu gBosowania)

KARTY

WA|NE
(pkt 12 protokoBu gBosowania)

o inne niż urz�dowo ustalone 
o nieopatrzone piecz�cią komisji

GAOSY
WA|NE

(pkt 14 protokoBu)

GAOSY
NIEWA|NE

(pkt 13 protokoBu)

Nale}y uwa}a� aby 
omyBkowo w tym punkcie 

protokoBu nie wpisa� liczby 

gBosów niewa}nych  
lub kart caBkowicie 

przedartych!!!

Na ich podstawie 

ustala si� 
WYNIKI GAOSOWANIA 

!!!

Lista 

nr 0

KOMISJA JEST OBOWI�ZANA PRZEJRZE� CAA� KART� DO GAOSOWANIA

opisa�, 
opiecz�towa�

KLASYFIKACJA GAOSÓW

opisa�, 
opiecz�towa�

Lista 

nr 00

Lista 

nr 000

Ułożyć i zapakować 
wg przyczyn nieważno\ci.

Opieczętowane pakiety należy 
opisać „Głosy nieważne z kart 
ważnych (…) z powodu (…)”.
Pakiety zapakowa� w 1 pakiet " KANDYDAT nr 1

" KANDYDAT nr 2

" ......

Karty komisja pakuje w osobne 

pakiety według numerów i nazw list.

opisa�, 
opiecz�towa� opisa�, 

opiecz�towa�
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Jeżeli treść dotycząca danego punktu protokołu nie mieści się na formularzu, należy
napisać ją na oddzielnej kartce i dołączyć ją do protokołu, zaznaczając to

w odpowiednim punkcie protokołu.

Jeżeli punkt wymaga wyjaśnienia rozbieżności, należy wskazać przypuszczalną
przyczynę niezgodności, a nie wyłącznie potwierdzić informację, że niezgodność
występuje.

16. Uwagi o przypuszczalnej przyczynie różnicy pomiędzy sumą liczb z pkt 3
(liczba kart niewykorzystanych) i pkt 4 (liczba wyborców, którym wydano karty do głosowania)

a liczbą z pkt 1 (liczba otrzymanych przez OKW kart do głosowania); jeżeli różnica
nie występuje, wpisać „brak uwag”:

Przykładowe wpisy wyjaśnienia:

1/ prawdopodobnie OKW podczas porannego przeliczenia kart źle policzyła otrzymane

karty do głosowania;

2/ prawdopodobnie OKW wydała wyborcy kartę do głosowania, a wyborca nie potwierdził
odbioru karty w spisie wyborców.

WypeBnianie punktów 16-19 protokoBu gBosowania

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
Uwagi i adnotacje
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17. Uwagi o przypuszczalnej przyczynie różnicy pomiędzy liczbą z pkt 10 (liczba

kart wyjętych z urny) pomniejszoną o liczbę z pkt 10a (liczba kart wyjętych z kopert

w głosowaniu korespondencyjnym) a liczbą z pkt 4 (liczba wyborców, którym wydano karty

do głosowania), a także o przypuszczalnej przyczynie różnicy pomiędzy liczbą
z pkt 10a (liczba kart wyjętych z kopert w głosowaniu korespondencyjnym) a liczbą
z pkt 9e (liczba kopert na kartę do głosowania wrzuconych do urny); jeżeli różnice nie

występują, wpisać „brak uwag”:

Przykładowe wpisy wyjaśnienia:

1/ prawdopodobnie wyborca nie wrzucił do urny karty do głosowania i wyniósł ją
z lokalu wyborczego;

2/ prawdopodobnie wyborca nie wrzucił karty do głosowania do urny, ponieważ
znaleziono kartę do głosowania za parawanem/osłoną;

3/ z urny wyjęto kartę całkowicie przedartą;

4/ w kopercie wrzuconej do urny nie było karty do głosowania.

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
Uwagi i adnotacje
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18. Uwagi o przypuszczalnej przyczynie wystąpienia kart nieważnych (pkt 11);

jeżeli liczba w pkt 11 wynosi 0, wpisać „brak kart nieważnych”:

Przykładowe wpisy wyjaśnienia:

1/ z urny wyjęto kartę/karty (ile?) nieopatrzoną pieczęcią OKW, którą
prawdopodobnie OKW nieostemplowała i przez niedopatrzenie omyłkowo

wydała wyborcy;

2/ z urny wyjęto kartę/karty (ile?) opatrzone pieczęcią innej OKW mieszczącej się
w tym samym budynku.

19. W trakcie głosowania wydano następujące zarządzenia; jeżeli nie wydano,

wpisać „brak zarządzeD”:

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
Uwagi i adnotacje
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20. Liczba mężów zaufania obecnych w obwodzie; jeżeli nie było mężów zaufania

wpisać „0”: 3

Jeżeli przy pracach komisji obecni byli mężowie zaufania, w punkcie 20 protokołu
głosowania - należy wpisać ich liczbę np. 3 mężów zaufania.

Jeżeli w komisji nie było mężów zaufania, w tym punkcie należy wpisać w kratce „0”. 

WypeBnianie punktu 20 protokoBu gBosowania

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
Uwagi i adnotacje

WypeBnianie punktu 21 protokoBu gBosowania

21. Liczba mężów zaufania, którym wydano zaświadczenie stwierdzające
spełnienie warunków niezbędnych do wypłaty diety; jeżeli nie było takich

mężów zaufania wpisać „0”: 1

Jeżeli na podstawie prowadzonej przez przewodniczącego komisji lub jego zastępcę
ewidencji czasu przebywania mężów zaufania w lokalu wyborczym, wydane zostanie

zaświadczenie stwierdzające spełnienie warunków niezbędnych do wypłaty diety,

w punkcie 21 należy wpisać ich liczbę np. ,,1”.

Jeżeli w komisji nie było takich mężów zaufania, tj. spełniających te warunki, 
należy wpisać w kratce „0”. 
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22. Adnotacja o wniesieniu uwag przez mężów zaufania z wymienieniem
konkretnych zarzutów***); jeżeli nie ma, wpisać „brak zarzutów”

Do protokoBu gBosowania mog� wnie\� uwagi m�}owie zaufania obecni przy pracach

komisji.

Uwagi m�}ów zaufania komisja wpisuje bezpo\rednio do protokoBu w punkcie 22

protokoBu gBosowania.

M�} zaufania, który wniósB uwag� podpisuje j� w protokole gBosowania. Je}eli
m�}owie zaufania nie zgBosili uwag lub nie byli obecni przy sporz�dzaniu protokoBu
nale}y wpisa� wyrazy „brak zarzutów”.

Je}eli tre\� uwag m�}ów zaufania nie mie\ci si� na formularzu, nale}y napisa� je na

odr�bnych kartkach i doB�czy� do protokoBu gBosowania, zaznaczaj�c to w punkcie

22 protokoBu gBosowania.

WypeBnianie punktu 22 protokoBu gBosowania

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
Uwagi wnoszone przez m�}ów zaufania
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23. Adnotacja o wniesieniu uwag przez członków obwodowej komisji

wyborczej z wymienieniem konkretnych zarzutów***); jeżeli nie ma, wpisać
„brak zarzutów”:

Do protokoBu gBosowania uwagi mog� wnie\� tak}e czBonkowie komisji uczestnicz�cy
w pracach komisji.

Uwagi czBonków komisji wpisuje si� bezpo\rednio do protokoBu w punkcie 23 protokoBu
gBosowania.

CzBonek komisji, który wniósB uwag� z wymienieniem konkretnych zarzutów, podpisuje

j� w protokole gBosowania.

Je}eli czBonkowie komisji nie zgBosili uwag, w punkcie tym nale}y wpisa� wyrazy „brak

zarzutów”.

Jeżeli tre\� uwag czBonków komisji nie mie\ci si� na formularzu,

należy napisa� je na odr�bnych kartkach i doBączy� do protokoBu
gBosowania, zaznaczając to w punkcie 23 protokoBu gBosowania.

WypeBnianie punktu 23 protokoBu gBosowania

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
Uwagi wnoszone przez czBonków komisji
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Komisja ma obowi�zek ustosunkowa� si� do zarzutów wniesionych

przez m�}ów zaufania lub czBonków komisji, zaB�czaj�c do protokoBu
podpisane wyja\nienia.

Zamieszczaj�c uwagi m�}ów zaufania lub czBonków komisji w protokole

gBosowania nale}y bezwzgl�dnie pami�ta� o przestrzeganiu przepisów z zakresu

ochrony danych osobowych. Je}eli w tre\ci uwag zostan� zamieszczone dane

osobowe, nale}y je zanonimizowa� na kopii protokoBu gBosowania wywieszanej

w miejscu Batwo dost�pnym dla zainteresowanych i widocznym po zamkni�ciu lokalu,

o czym mowa w pkt 138 wytycznych.

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
Uwagi i adnotacje
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24.**) Inne uwagi; jeżeli nie ma, wpisać „brak uwag”:

Przykładowe wpisy:

1/ był przypadek zakłócenia głosowania przez wyborcę, polegający na ……. ;

2/ wydano polecenia o charakterze porządkowym w związku z działaniami mężów
zaufania przekraczającymi ich uprawnienia, naruszaniem tajności głosowania;

3/  zauważono przypadek wyniesienia karty do głosowania przez wyborcę.
Zawiadomiono Policję ;

4/ OKW otrzymała informację o oferowaniu odstąpienia karty do głosowania poza

lokalem wyborczym/ w lokalu wyborczym. Zawiadomiono Policję;

5/ z urny wyjęto inne przedmioty niż karty do głosowania, tj. ………….;

6/ w lokalu wyborczym za parawanem odnaleziono kartę do głosowania
pozostawioną przez wyborcę.

WypeBnianie punktu 24 protokoBu gBosowania

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA
Uwagi i adnotacje
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Sprawdzanie danych z r�cznie sporz�dzonego projektu protokoBu gBosowania
odbywa si� w nast�puj�cy sposób:

1. przewodnicz�cy lub zast�pca przewodnicz�cego OKW przekazuje operatorowi

informatycznej obsBugi komisji sporz�dzony przez OKW projekt protokoBu
gBosowania w obwodzie;

➢ operator w obecno\ci wszystkich obecnych czBonków OKW wprowadza

wszystkie dane z projektu protokoBu do aplikacji,

➢ w trakcie wprowadzania danych aplikacja mo}e sygnalizowa� na ekranie

monitora bB�dy (w kolorze czerwonym) i ostrze}enia (w kolorze }óBtym),
➢ BA�DY 3 powoduj� bezwzgl�dn� konieczno\� skorygowania danych zgodnie

ze stanem faktycznym,

➢ mimo tej sygnalizacji przygotowane dane liczbowe nale}y wprowadzi�
do koDca, a nast�pnie post�powa� jak w pkt 2 i 3;

Procedura wprowadzania danych do aplikacji oraz sprawdzenia 

poprawno\ci sporz�dzenia projektu protokoBu gBosowania

SPORZ�DZENIE PROTOKOAU GAOSOWANIA 
I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMO[CI



116

2. w przypadku gdy po wprowadzeniu wszystkich danych liczbowych aplikacja

sygnalizuje bB�dy lub bB�dy i ostrze}enia, nale}y wydrukowa� zestawienie

bB�dów,
➢ nast�pnie obowi�zkiem OKW jest ustalenie przyczyny bB�du i jego usuni�cie

przez wprowadzenie w odpowiednich rubrykach prawidBowych danych

liczbowych, bowiem bez usuni�cia bB�dów protokóB gBosowania nie mo}e
zosta� wydrukowany,

➢ w tym celu OKW powinna przeanalizowa� tre\� zestawienia bB�dów,
sprawdzi� odpowiednie dane liczbowe na arkuszach pomocniczych,

sprawdzi� prawidBowo\� dziaBaD arytmetycznych, a je\li to jest konieczne 3
powtórzy� czynno\ci zwi�zane z ustaleniem wyników gBosowania (powtórzy�
liczenie kart),

➢ wydrukowane zestawienie bB�dów podpisuj� wszystkie osoby wchodz�ce
w skBad komisji uczestnicz�ce w ustalaniu wyników gBosowania oraz

opatruje si� je piecz�ci� komisji. Dokument ten nie jest przekazywany do

rejonowej komisji wyborczej, lecz pozostaje w dokumentacji OKW;

SPORZ�DZENIE PROTOKOAU GAOSOWANIA 
I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMO[CI
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3. w przypadku gdy aplikacja nie sygnalizuje bB�dów (zostaBy usuni�te
lub ich nie byBo), a jedynie sygnalizuje ostrze}enia, obowi�zkiem OKW jest:

➢ przeanalizowanie tre\ci ostrze}eD,

➢ dokonanie korekty danych liczbowych (w razie stwierdzenia zasadno\ci
ostrze}eD),

➢ wpisanie w aplikacji uzasadnienia zaj�tego stanowiska, które znajdzie si�
na wydruku raportu ostrze}eD, je}eli OKW, po analizie ostrze}eD, dojdzie do

wniosku, }e dane liczbowe s� prawidBowe,

➢ podpisanie raportu ostrze}eD przez wszystkie osoby wchodz�ce w skBad
OKW, uczestnicz�ce w ustalaniu wyników gBosowania oraz opatrzenie go

piecz�ci� OKW,

➢ przekazanie wydruku raportu ostrze}eD wraz z protokoBem gBosowania
do rejonowej komisji wyborczej;

SPORZ�DZENIE PROTOKOAU GAOSOWANIA 
I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMO[CI
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4. je\li aplikacja nie sygnalizowaBa bB�dów lub zostaBy one usuni�te nale}y
wydrukowa� projekt protokoBu gBosowania.

Przed wydrukiem nale}y zaznaczy� w aplikacji imiona i nazwiska czBonków
OKW uczestnicz�cych w ustaleniu wyników gBosowania, którzy podpisz�
protokóB gBosowania.

Awaria drukarki lub inne przeszkody w wydrukowaniu projektu protokołu
głosowania nie zwalniają OKW posiadającej obsługę informatyczną
z obowiązku wprowadzenia do aplikacji danych ze sporządzonego ręcznie
projektu protokołu głosowania;

5. OKW zobowi�zana jest sprawdzi� zgodno\� danych z wydrukowanego projektu

protokoBu gBosowania z ustalonymi wynikami gBosowania;

➢ sprawdzenia dokonuje si� poprzez odczytanie na gBos
danych z wydrukowanego projektu protokoBu gBosowania,

➢ porównanie ich z danymi z r�cznie sporz�dzonego
projektu protokoBu przekazanego operatorowi OKW.

SPORZ�DZENIE PROTOKOAU GAOSOWANIA 
I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMO[CI
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➢ W ka}dym etapie prac w aplikacji, oprócz operatora OKW, powinni bra� udziaB
wszyscy czBonkowie OKW obecni w lokalu wyborczym, w tym przewodnicz�cy
lub jego zast�pca

(dotyczy to w szczególności sytuacji, gdy pomieszczenie, w którym swoje

obowiązki wykonuje operator informatycznej obsługi komisji, znajduje się
w innym pomieszczeniu przynależnym do lokalu wyborczego).

➢ Przy tych czynno\ciach mog� by� te} obecni m�}owie zaufania i obserwatorzy

spoBeczni oraz obserwatorzy mi�dzynarodowi.

Procedura wprowadzania danych  do aplikacji oraz sprawdzenia 

poprawno\ci sporz�dzenia projektu protokoBu gBosowania

SPORZ�DZENIE PROTOKOAU GAOSOWANIA 
I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMO[CI
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➢ Wydrukowany protokóB gBosowania w 2 egz. (oryginaBy) podpisuj� wszyscy

czBonkowie OKW obecni przy jego sporz�dzeniu, tak}e ci, którzy wnie\li do niego

uwagi;

➢ oba egzemplarze protokoBu gBosowania opatruje si� piecz�ci� komisji;

➢ powy}sze obowi�zki dotycz� zarówno OKW, w których protokóB gBosowania zostaB
sporz�dzony za pomoc� wydruku, jak i OKW, w których z powodów technicznych

protokóB gBosowania zostaB sporz�dzony r�cznie.

Komisje, w których egzemplarze protokoBu gBosowania drukowane s� z aplikacji,

zwracaj� dodatkowo uwag�, by wydrukowane zostaBy wszystkie strony oraz

strona zawieraj�ca kod QR.

➢ Wszyscy czBonkowie OKW obecni przy sporz�dzeniu protokoBu parafuj� wszystkie

strony obu egzemplarzy protokoBu gBosowania, z wyj�tkiem strony z podpisami

czBonków komisji i stron pustych (dotyczy to przypadku drukowania dwustronnego).

SPORZ�DZENIE PROTOKOAU GAOSOWANIA 
I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMO[CI
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➢ Nale}y uwa}a�, by parafy czBonków komisji nie byBy umieszczane na kodzie

kreskowym.

➢ Nale}y sprawdzi�, czy wszystkie strony protokoBu zawieraj� ten sam unikatowy kod

protokoBu.

➢ Nale}y sprawdzi�, czy protokóB jest kompletny tj. czy zawiera wszystkie strony.

➢ Nale}y sprawdzi�, czy protokóB podpisali wszyscy czBonkowie komisji obecni przy tej

czynno\ci. Czy umieszczono parafy wszystkich czBonków komisji na ka}dej stronie

protokoBu.

➢ Nale}y sprawdzi�, czy do protokoBu doB�czono wszystkie zaB�czniki wynikaj�ce
z wpisów w poz. 16-24 protokoBu gBosowania.

➢ Nale}y sprawdzi�, czy protokóB zostaB opatrzony piecz�ci� obwodowej komisji

wyborczej na ostatniej stronie.

PrzykBad

SPORZ�DZENIE PROTOKOAU GAOSOWANIA 
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Czynno\� ta mo}e by� wykonana dopiero

po podpisaniu oraz parafowaniu protokoBu przez

wszystkich obecnych przy tej czynno\ci czBonków
OKW oraz opatrzeniu protokoBu piecz�ci� OKW.

=
PRZESAANIE DANYCH 

Z PROTOKOAU 
DO SYSTEMU 

TELEINFORMATYCZNEGO 

WOW

PrzesBania danych, w imieniu komisji dokonuje operator OKW.

PRZESAANIE DANYCH Z PROTOKOAU
DO SYSTEMU TELEINFORMATYCZNEGO WOW
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1. Operator OKW dokonuje zapisu danych z protokoBu gBosowania w postaci pliku

na informatycznym no\niku danych TYLKO w sytuacji, gdy OKW nie miaBa mo}liwo\ci
wprowadzenia danych do sieci elektronicznego przekazywania danych z protokoBu.

No\nik ten przekazuje koordynatorowi gminnemu ds. informatyki.

2. Komisja sporz�dza dwie kopie protokoBu gBosowania.

➢ Kopie protokoBu gBosowania, w miar� mo}liwo\ci technicznych powinny by� kserokopiami

protokoBu sporz�dzonego przez OKW.

➢ Jako kopie mo}na wykorzysta� tak}e wydruki dodatkowych egzemplarzy projektu

protokoBu (w OKW korzystaj�cych ze wspomagania informatycznego).

➢ Kopie protokoBu w OKW, które nie miaBy obsBugi informatycznej i nie miaBy mo}liwo\ci
zrobienia ich kserokopii, sporz�dza si� r�cznie z wykorzystaniem dodatkowych

formularzy protokoBu gBosowania wówczas w tytule formularza nale}y wykre\li� wyraz

„protokóB” i wpisa� wyrazy „kopia protokoBu”.

Kopie po\wiadczaj� za zgodno\� z oryginaBem czBonkowie komisji obecni przy

ich sporz�dzeniu, podpisuj�c je, parafuj�c ka}d� stron� i opatruj�c je piecz�ci�
komisji na ostatniej stronie. Obowi�zki te dotycz� zarówno komisji, w których kopie

protokoBu s� kserokopiami protokoBu, zostaBy sporz�dzone r�cznie, lub w których
zostaBy one sporz�dzone w systemie teleinformatycznym.

SPORZ�DZENIE PROTOKOAU GAOSOWANIA 
I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMO[CI
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3. Jeden egzemplarz kopii protokoBu gBosowania, po zabezpieczeniu przed

wpBywem warunków atmosferycznych (deszcz itp.) OKW wywiesza w miejscu Batwo
dost�pnym dla zainteresowanych i widocznym po zamkni�ciu lokalu wyborczego.

Kopia protokoBu gBosowania powinna by� wywieszona w taki sposób, }eby mo}liwe
byBo jej odczytanie tak}e z wózka inwalidzkiego.

Je}eli w tre\ci uwag zostan� zamieszczone dane osobowe, nale}y je zanonimizowa�
(zasBoni�, ukry�) na kopii protokoBu podawanej do publicznej wiadomo\ci.

➢ Wywieszenie kopii protokoBu gBosowania powinno nast�pi� niezwBocznie po

sporz�dzeniu protokoBu, jednak nie wcze\niej ni} po zakoDczeniu gBosowania
w innych paDstwach czBonkowskich Unii Europejskiej. Godzin�, od której komisja

mo}e wywiesi� protokóB gBosowania, poda PaDstwowa Komisja Wyborcza.

➢ O ile w tre\ci uwag protokoBu zostaBy jednak zamieszczone dane osobowe

wyborców lub m�}ów zaufania, nale}y je bezwzgl�dnie zanonimizowa�.

➢ Nie wywiesza si� strony zawieraj�cej kod QR !!!.

SPORZ�DZENIE PROTOKOAU GAOSOWANIA 
I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMO[CI
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Poza przypadkami nadzwyczajnych wydarzeD (np. katastrofa budowlana dotycz�ca
budynku, w którym znajduje si� lokal wyborczy), OKW nie mo}e opu\ci� lokalu

wyborczego przed wywieszeniem kopii protokoBu gBosowania.

W przypadku sprostowaD dokonywanych w protokole komisja

obowi�zana jest poda� niezwBocznie tre\� sprostowanego protokoBu
do publicznej wiadomo\ci poprzez wywieszenie go obok wcze\niej
wywieszonego tam protokoBu gBosowania (pkt 138 wytycznych),

post�puj�c w sposób okre\lony w pkt 154 wytycznych.

WADLIWY

SPORZ�DZENIE PROTOKOAU GAOSOWANIA 
I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMO[CI
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Drugi egzemplarz kopii protokoBu gBosowania w obwodzie przewodnicz�cy OKW lub

jego zast�pca przekazuje niezwBocznie wójtowi, za po\rednictwem peBnomocnika
rejonowej komisji wyborczej.

Kopie protokoBu gBosowania otrzyma� mog� tak}e zainteresowani

czBonkowie OKW.

Nie jest to decyzja uznaniowa OKW, lecz jej obowi�zek.

Dotyczy to równie} przypadku gdy konieczne byBo sporz�dzenie nowego

protokoBu gBosowania lub naniesienie poprawek na ju} sporz�dzonym
protokole.

Kopie nie musz� by� podpisywane przez czBonków komisji.

W miar� mo}liwo\ci technicznych, 
zainteresowani m�}owie zaufania mog�
otrzyma� kopie protokoBu gBosowania.

SPORZ�DZENIE PROTOKOAU GAOSOWANIA 
I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMO[CI
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Po r�cznym sporz�dzeniu projektu protokoBu gBosowania w celu

przygotowania ostatecznej tre\ci protokoBu gBosowania,
w szczególno\ci w celu sprawdzenia poprawno\ci dokonanych

obliczeD, OKW wprowadza dane z protokoBu gBosowania
do aplikacji „ProtokoBy obwodowe” dostarczonej OKW wraz

z systemem teleinformatycznym Wsparcie Organów Wyborczych

(WOW).

Je}eli obwodowa komisja nie ma obsBugi informatycznej

w swojej siedzibie lub zachodz� przeszkody w wykorzystaniu

systemu teleinformatycznego, sporz�dza r�cznie protokóB
gBosowania.

SPORZ�DZENIE PROTOKOAU GAOSOWANIA 
I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMO[CI
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R�cznie sporz�dzony 
projekt protokoBu 

gBosowania

Wprowadzenie 

danych z projektu  

protokoBu 
gBosowania 
do aplikacji 

„ProtokoBy 
obwodowe” WOW

Porównanie wydruku z aplikacji 

WOW z ustalonymi wynikami 

gBosowania w r�cznie 
sporz�dzonym projekcie 

protokoBu

OBWODOWA 

KOMISJA 

WYBORCZA

DALEJ

Usuni�cie bB�dów
i przeanalizowanie tre\ci ostrze}eD i 3 w razie 

stwierdzenia ich zasadno\ci 3 dokonanie korekty 

danych liczbowych

Komisja zobowi�zana jest sprawdzi� zgodno\� danych z wydrukowanego

projektu protokoBu z ustalonymi wynikami gBosowania.

Sprawdzenia dokonuje si� poprzez odczytanie na gBos danych

z wydrukowanego projektu protokoBu i porównanie ich z danymi z r�cznie
sporz�dzonego projektu protokoBu przekazanego operatorowi informatycznej

obsBugi komisji.

SPORZ�DZENIE PROTOKOAU GAOSOWANIA 
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Wydruk w dwóch (2) egz. (oryginaBy) protokoBu gBosowania w wyborach
a nast�pnie podpisanie ich przez wszystkich obecnych czBonków komisji 

i opatrzenie piecz�ci� komisji. 

PeBnomocnik 
Rejonowej Komisji Wyborczej 

1 egz. (wraz ze wszystkimi 

załącznikami o ile zostały 
sporządzone) 
w zaklejonej i opisanej kopercie 

Dokumentacja OKW 

1 egz. protokoBu 
w opisanej kopercie.

Rejonowa Komisja 

Wyborcza 

Przekazanie w depozyt 

urz�dnikowi wyborczemu
(podczas przekazywania 

dokumentacji z wyborów).

Post�powanie z oryginaBami protokoBu gBosowania

UWAGA!
Do oryginaBów protokoBu 
drukowanego z aplikacji należy 
doBączy� strony z kodem QR

SPORZ�DZENIE PROTOKOAU GAOSOWANIA 
I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMO[CI
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Post�powanie z kopiami protokoBu gBosowania

Sporz�dzenie kopii protokoBu gBosowania (dodatkowy wydruk lub ksero) 
dwie kopie (2 egz.) w wyborach

No\nik elektroniczny (1 szt.)  z zapisem danych z protokoBu gBosowania doB�cza 
si� tylko w przypadku, gdy nie przesBano danych do sieci elektronicznej

Przekazanie drugi egz. kopii + no\nika 
elektr. (tylko gdy nie przesBano danych 
do sieci elektron.) PeBnomocnikowi 
Rejonowej Komisji Wyborczej celem 
sprawdzenia zgodno\ci arytmetycznej 
i zatwierdzenia protokoBu przez 
koordynatora gminnego.

Wywieszenie  
jeden egz. kopii*)

w lokalu wyborczym do 

publicznej wiadomości

Przekazanie 1 egz. 
kopii czBonkom OKW 
i m�żom zaufania

Uwaga! Sporządzone kopie protokoBu nie mogą 
zawiera� strony z kodem QR

SPORZ�DZENIE PROTOKOAU GAOSOWANIA 
I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMO[CI

*) jednak nie wcze\niej niż po zakoDczeniu gBosowania
w innych paDstwach czBonkowskich Unii Europejskiej.
Godzin�, od której komisja może wywiesi� protokóB
gBosowania, poda PaDstwowa Komisja Wyborcza 

Drugi egz. kopii protokoBu PeBnomocnik 
przekazuje nast�pnie wójtowi w celu 
udost�pniania wyborcom w okresie 30 dni.
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Wygląd wydruku strony zawierającej kod QR

Kolejny, obok kodu kreskowego element 

elektronicznego zabezpieczenia dokumentu.

Stron� protokoBu zawieraj�c� kod QR nale}y 
doB�czy� jedynie do oryginaBów protokoBu.

Strony z kodem QR nie doB�cza si� do:
- protokoBu wywieszanego po zakoDczeniu 

gBosowania w siedzibie komisji,
- do pozostaBych kopii protokoBu. 

Nale}y zwróci� uwag�, by (podpisy) parafy czBonków komisji na stronie

zawieraj�cej kod QR nie nachodziBy na kod kreskowy znajduj�cy si� na

protokole.

SPORZ�DZENIE PROTOKOAU GAOSOWANIA 
I PODANIE GO DO PUBLICZNEJ WIADOMO[CI
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Przewodnicz�cy komisji

lub jego zast�pca, wobec

M�|ÓW ZAUFANIA 

prowadzi

Ewidencj� czasu przebywania m�}ów 
zaufania w lokalu wyborczym

(wg wzoru okre\lonego w zaB�czniku nr 2 do wytycznych)

WYDAWANIE ZA[WIADCZEC
CZAONKOM KOMISJI I M�|OM ZAUFANIA

Ewidencja w 2 egzemplarzach

- jeden przekazuje si� wójtowi za po\rednictwem
urz�dnika wyborczego, 

- drugi pozostaje w dokumentacji komisji,

jako dokument z wyborów.
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Przewodnicz�cy komisji

lub jego zast�pca
wydaje za\wiadczenia

M�|OM ZAUFANIA
niezb�dne do wypBaty diety, je}eli obserwowali 
gBosowanie przez co najmniej 5 godzin 
i obserwowali caBy przebieg ustalania wyników 
gBosowania do momentu podpisania protokoBu 
gBosowania 
(wg wzoru okre\lonego w zaB�czniku do 
uchwaBy nr 26/2023 PKW z dnia 29 maja 2023 r.)

Nale}y zwróci� szczególn� uwag�, aby omyBkowo
nie wyda� za\wiadczenia m�}owi zaufania, który
nie jest uprawniony do obserwacji czynno\ci
komisji. Dlatego te} przewodnicz�cy komisji lub
jego zast�pca zobowi�zany jest do sprawdzenia
uprawnienia m�}a zaufania przed rozpocz�ciem
przez niego obserwacji czynno\ci komisji.

WYDAWANIE ZA[WIADCZEC
CZAONKOM KOMISJI I M�|OM ZAUFANIA
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Przewodnicz�cy komisji

lub jego zast�pca
wydaje za\wiadczenia

M�|OM ZAUFANIA

usprawiedliwiaj�ce nieobecno\� w pracy 
wykonywaniem zadaD m�}a zaufania

(wg wzoru okre\lonego w zaB�czniku do 
uchwaBy nr 67/2023 PKW z dnia 17 sierpnia 2023 r.)

WYDAWANIE ZA[WIADCZEC
CZAONKOM KOMISJI I M�|OM ZAUFANIA
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Przewodnicz�cy komisji

lub jego zast�pca
wydaje za\wiadczenia

CZAONKOM KOMISJI (usprawiedliwiaj�ce) 
nieobecno\� w pracy
" na dzieD gBosowania oraz liczenia gBosów, a tak}e

na dzieD nast�puj�cy po dniu, w którym
zakoDczono liczenie gBosów, z zachowaniem
prawa do \wiadczeD z ubezpieczenia spoBecznego
oraz uprawnieD ze stosunku pracy, o którym
mowa w art. 154 § 4 pkt 1 Kodeksu wyborczego;

" w zwi�zku z wykonywaniem innych zadaD czBonka
komisji do 5 dni z zachowaniem prawa do
\wiadczeD z ubezpieczenia spoBecznego oraz
uprawnieD ze stosunku pracy, z wyj�tkiem prawa
do wynagrodzenia.

(wg wzoru okre\lonego w zaB�czniku nr 3 do wytycznych)

WYDAWANIE ZA[WIADCZEC
CZAONKOM KOMISJI I M�|OM ZAUFANIA
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Ewidencja oraz za\wiadczenia:

❑ mog� ró}ni� si� mi�dzy sob� wygl�dem i ukBadem graficznym, ale ich tre\�
musi odpowiada� wzorom ustalonym przez PaDstwow� Komisj� Wyborcz�;

❑ mog� zosta� wystawione i wydane dopiero po podpisaniu protokoBu
gBosowania oraz wprowadzeniu do sieci elektronicznego przekazywania

danych z tego protokoBu, a tak}e po wywieszeniu kopii protokoBu gBosowania
w miejscu Batwo dost�pnym dla zainteresowanych i widocznym po zamkni�ciu
lokalu;

❑ musz� zosta� podpisane przez przewodnicz�cego komisji lub jego zast�pc�
oraz zosta� opatrzone piecz�ci� komisji;

❑ za\wiadczenia czBonkom komisji mog� by� wydane tak}e przed dniem

gBosowania, np. w zwi�zku z udziaBem czBonka komisji w szkoleniach.

WYDAWANIE ZA[WIADCZEC
CZAONKOM KOMISJI I M�|OM ZAUFANIA
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Ewidencja czasu przebywania m�}ów zaufania w lokalu wyborczym sporz�dzana jest

w dwóch egzemplarzach, z których jeden przekazywany jest wójtowi, za po\rednictwem
urz�dnika wyborczego (w celu weryfikacji uprawnienia do wypBaty diety dla m�}ów
zaufania), a drugi stanowi dokument z wyborów i jest przekazywany urz�dnikowi
wyborczemu w depozyt w drugim opakowaniu zbiorczym, B�cznie z innymi dokumentami.

Nale}y zwróci� uwag�, aby egzemplarza ewidencji przeznaczonego dla wójta omyBkowo
nie wyda� m�}owi zaufania albo nie spakowa� z innymi dokumentami z wyborów.

Za\wiadczenia sporz�dzane s� w dwóch egzemplarzach, z których jeden otrzymuje

zainteresowany (tj. m�} zaufania albo czBonek komisji), a drugi stanowi dokument

z wyborów i jest przekazywany urz�dnikowi wyborczemu w depozyt w drugim opakowaniu

zbiorczym, B�cznie z innymi dokumentami. Powy}sze dotyczy równie} za\wiadczeD,
wydanych przed dniem gBosowania.

WYDAWANIE ZA[WIADCZEC
CZAONKOM KOMISJI I M�|OM ZAUFANIA
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PRZEKAZYWANIE PROTOKOAÓW GAOSOWANIA

REJONOWYM KOMISJOM WYBORCZYM

Przed przekazaniem protokoBu gBosowania peBnomocnikowi rejonowej

komisji wyborczej przewodnicz�cy komisji ustala z czBonkami komisji

sposób komunikowania si� w razie potrzeby zwoBania posiedzenia

w przypadku nieprzyj�cia protokoBu gBosowania przez peBnomocnika
rejonowej komisji wyborczej.

CzBonkowie komisji zobowi�zani s� do pozostawania w gotowo\ci
do wzi�cia udziaBu w ewentualnym posiedzeniu komisji w takim

przypadku.
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1 egz. (oryginaB) protokoBu gBosowania 
w wyborach + zaB�czniki:

adnotacje komisji

uwagi m�}ów zaufania
i czBonków komisji

stanowisko komisji w sprawie 

uwag wniesionych przez m�}ów 
zaufania lub czBonków komisji

kartka z kodem QR

#1 #2 #3

1 egz. kopii protokoBu gBosowania 
+ zaB�czniki:

adnotacje komisji

uwagi m�}ów zaufania
i czBonków komisji

stanowisko komisji w sprawie 

uwag wniesionych przez m�}ów 
zaufania lub czBonków komisji

kartka z kodem QR

Raport ostrze}eD

raport ostrze}eD w wyborach
(je}eli zostaB sporz�dzony)

informatyczny no\nik danych
(je}eli komisja miaBa obsBug� 
informatyczn�, a dane z protokoBów 
nie zostaBy wcze\niej przesBane za 
pomoc� sieci elektronicznego 
przekazywania danych)

Wybory 

do Parlamentu Europejskiego

Okr�g wyborczy nr …
Rejonowa Komisja Wyborcza w …………………
Obwód gBosowania nr … Gmina
Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej

…………………………………………………………. 

Kopia 

protokoBu gBosowania

PRZEKAZYWANIE PROTOKOAÓW GAOSOWANIA
REJONOWYM KOMISJOM WYBORCZYM

Obwodowa komisja wyborcza przekazuje PeBnomocnikowi Rejonowej Komisji

Wyborczej wymagane dokumenty z wyborów w 3 kopertach:

JE|ELI RAPORT OSTRZE|EC 
NIE BYA SPORZ�DZONY  ORAZ NIE MA 

KONIECZNO[CI PRZEKAZANIA NO[NIKA 
DANYCH WÓWCZAS OKW NIE 
PRZYGOTOWUJE KOPERTY #3   
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Kopert� # 1,2,3 obowi�zkowo zakleja si�, piecz�tuje na zB�czeniach oraz opisuje:

Przed zaklejeniem koperty #1 nale}y ponownie sprawdzi�:
- czy przesyłany dokument jest protokoBem gBosowania a nie np. 

raportem ostrzeżeD lub zestawieniem bB�dów, 
- czy przesyłany dokument jest oryginaBem,
- czy przesyłany dokument jest kompletny i na każdej stronie jest taki 

sam kod cyfrowy,
- czy przesyłany dokument zawiera podpisy wszystkich czBonków 

komisji,
- czy przesyłany dokument zawiera wymagane parafy na każdej stronie, 
- czy przesyłany dokument jest opatrzony czytelną piecz�cią komisji,
- czy do przesyBanego dokumentu doBączono stron� z kodem QR?

Koperta # 2

PRZEKAZYWANIE PROTOKOAÓW GAOSOWANIA
REJONOWYM KOMISJOM WYBORCZYM

Koperta # 1 Koperta # 3
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Wszystkie dokumenty w kopertach # 1,2,3 nale}y przekaza� wyB�cznie
peBnomocnikowi rejonowej komisji wyborczej lub osobie przez niego

upowa}nionej, a ich przekazanie potwierdza si� na pi\mie.

W czasie przewo}enia i przekazywania koperty z protokoBem mog� by� 
obecni m�}owie zaufania i obserwatorzy mi�dzynarodowi.

Egzemplarz kopii protokoBu gBosowania, jest równie} wykorzystywany przez

koordynatora gminnego ds. informatyki do potwierdzenia protokoBu
gBosowania w systemie teleinformatycznym oraz w przypadku, gdy komisja nie

miaBa zapewnionej obsBugi informatycznej do wprowadzenia danych

liczbowych do tego systemu.

PRZEKAZYWANIE PROTOKOAÓW GAOSOWANIA
REJONOWYM KOMISJOM WYBORCZYM
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PrawidBow� tre\� protokoBu nale}y poda� ponownie do wiadomo\ci publicznej

poprzez wywieszenie protokoBu w siedzibie komisji, obok wywieszonej

pierwotnie kopii protokoBu, któr� tak}e opatruje si� adnotacj� „WADLIWY”

➢ W przypadku niezgodno\ci arytmetycznych stwierdzonych przez peBnomocnika rejonowej

komisji wyborczej na podstawie otrzymanej kopii protokoBu, peBnomocnik zwraca

przewodnicz�cemu OKW do poprawienia protokóB w nienaruszonej kopercie.

➢ Poprawienie protokoBu przez OKW mo}e polega� na sporz�dzeniu nowego protokoBu
gBosowania w obwodzie.

➢ O sposobie sprostowania niezgodno\ci arytmetycznych OKW zawiadamia telefonicznie

peBnomocnika rejonowej komisji wyborczej i po uzyskaniu potwierdzenia, }e zostaBy one

usuni�te, poprawia protokóB.

POPRAWIENIE NIEZGODNO[CI W PROTOKOLE 

GAOSOWANIA

➢ BB�dnie sporz�dzony protokóB stanowi dokument z gBosowania.
➢ Na pierwszej stronie protokoBu nale}y uczyni� adnotacj� „WADLIWY”.
➢ Adnotacj� t� opatruj� podpisami wszyscy czBonkowie OKW obecni przy tej czynno\ci 

a nast�pnie opatruj� piecz�ci� OKW.
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➢ Poprawiony protokóB gBosowania OKW przekazuje ponownie w tym samym

jak uprzednio trybie - pkt 147-149 wytycznych, wraz z jego kopi�,
peBnomocnikowi rejonowej komisji wyborczej.

➢ Po otrzymaniu poprawionej kopii protokoBu gBosowania peBnomocnik
sprawdza, czy bB�dy usuni�to i potwierdza poprawno\� ustalonych danych.

Na podstawie kopii protokoBu z poprawnie ustalonymi danymi przekazanej

peBnomocnikowi Rejonowej Komisji Wyborczej, koordynator gminny

ds. informatyki potwierdza protokóB w systemie WOW.

PRZEKAZYWANIE PROTOKOAÓW GAOSOWANIA
REJONOWYM KOMISJOM WYBORCZYM
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UWAGA

KOPERTA MUSI BYĆ ZAKLEJONA

Najcz�stsze bB�dy techniczne popeBniane przez OKW, które powoduj� konieczno\�
ponownego sporz�dzenia protokoBu lub te} dokonania zmian w protokole:

➢ brak odci\ni�tej piecz�ci na protokole lub piecz�� jest nieczytelna,

➢ brak cz�\ci podpisów czBonków OKW na protokole,

➢ protokóB zostaB dostarczony jako niekompletny 3 brak strony lub doB�czono stron�
(strony) z innej wersji protokoBu,

➢ do koperty wBo}ono kserokopi� b�d{ zestawienie bB�dów zamiast oryginaBu
protokoBu,

➢ dostarczono pust� kopert�.

PRZEKAZYWANIE PROTOKOAÓW GAOSOWANIA
REJONOWYM KOMISJOM WYBORCZYM
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POST�POWANIE Z DOKUMENTAMI Z WYBORÓW 

Po sporz�dzeniu protokoBu gBosowania i podaniu go do publicznej

wiadomo\ci OKW segreguje dokumenty z wyborów:

Pakiety z kartami do gBosowania w wyborach:

wa}nymi
niewa}nymi
niewykorzystanymi

Po dokBadnym zamkni�ciu opakowanie zbiorcze opisuje

si� i piecz�tuje przy u}yciu piecz�ci komisji, w sposób
uniemo}liwiaj�cy jego otwarcie bez naruszenia odcisku

piecz�ci.
W przypadku u}ycia worków do przygotowania opakowaD
zbiorczych, komisja zamyka worek oklejaj�c go dokBadnie
ta\m� klej�c� i nakBada plomb� strunow�, je}eli zostaBa
przekazana komisji.

ZAWARTO[� PIERWSZEGO

OPAKOWANIA ZBIORCZEGO (WOREK,PUDEAKO) 

1
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drugi egzemplarz protokoBu gBosowania z wyborów
spis wyborców wraz z doB�czonymi do niego za\wiadczeniami o prawie 
do gBosowania oraz aktami peBnomocnictwa
list� wyborców, którzy udzielili peBnomocnictwa do gBosowania, 
na której komisja odnotowywaBa fakt gBosowania przez peBnomocnika 
zapakowane wcze\niej pakiety z dokumentami z gBosowania korespondencyjnego
pakiety wyborcze niedor�czone lub nieodebrane osobi\cie przez wyborców 
przekazane komisji przed zakoDczeniem gBosowania 
no\niki z zarejestrowanym przez m�}ów zaufania przebiegiem czynno\ci komisji, 
przekazane komisji jako dokumenty z wyborów
wszystkie arkusze pomocnicze i niewykorzystane formularze protokoBu gBosowania
wadliwie sporz�dzone protokoBy gBosowania, drugie egzemplarze raportu ostrze}eD 
w wyborach, drugi egzemplarz ewidencji czasu przebywania m�}ów zaufania w lokalu 
wyborczym, brudnopisy itp.

2

ZAWARTO[� DRUGIEGO

OPAKOWANIA ZBIORCZEGO (WOREK,PUDEAKO) 
wszystkie pozostaBe dokumenty z gBosowania

POST�POWANIE Z DOKUMENTAMI Z WYBORÓW 
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PozostaBe oficjalne dokumenty

w wyborach:

uchwaBy
protokoBy posiedzeD
urz�dowe obwieszczenia

komunikaty

inne dokumenty dotycz�ce obsBugi okw

3

POST�POWANIE Z DOKUMENTAMI Z WYBORÓW 

ZAWARTO[� TRZECIEGO

OPAKOWANIA ZBIORCZEGO (WOREK,PUDEAKO) 
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POST�POWANIE Z DOKUMENTAMI Z WYBORÓW

Nale}y zwróci� szczególn� uwag�, aby podczas segregowania

dokumentów z wyborów wyodr�bni� t� ewidencj�.

Nie mo}e ona zosta� zBo}ona do }adnego opakowania zbiorczego.

Wykonanie tych czynno\ci jest niezb�dne do wypBaty diety uprawnionym

do tego m�}om zaufania.

Po wykonaniu tych czynno\ci komisja zobowi�zana jest do sprawdzenia,

czy wszystkie przygotowane wcze\niej opakowania zbiorcze

z dokumentami z wyborów zostaBy wBa\ciwie opisane, opiecz�towane
i zabezpieczone.

OSOBNO PAKUJE SI� 
jeden egzemplarz ewidencji czasu

przebywania m�}ów zaufania w lokalu

wyborczym.
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Sposób przekazania nale}y uzgodni� wcze\niej z osobami, 
którym materiaBy te s� przekazywane.

POST�POWANIE Z DOKUMENTAMI Z WYBORÓW

Po otrzymaniu informacji o przyj�ciu protokoBu gBosowania przez rejonow�
komisj� wyborcz� przewodnicz�cy komisji przy pomocy czBonków komisji

przekazuje w depozyt urz�dnikowi wyborczemu:

- wszystkie opakowania zbiorcze i paczki z dokumentami dotycz�ce wyborów;

- piecz�� komisji;

- jeden egzemplarz ewidencji czasu przebywania m�}ów zaufania w lokalu

wyborczym;

- osBony na spis wyborców zapewniaj�ce ochron� danych osobowych osób
uj�tych w spisie;

- nakBadk� na kart� do gBosowania sporz�dzon� w alfabecie Braille’a;

- niewykorzystane materiaBy biurowe przekazane komisji;

- jednorazowe plomby 3 nalepki foliowe wraz z protokoBem 
wewn�trznym wykorzystanych plomb. 
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PLOMBY WYBORCZE

Urz�dnicy wyborczy oraz czBonkowie OKW otrzymaj� do swojej 
dyspozycji plomby typu:

plomba 

jednorazowa -

nalepka foliowa

Ka}da z plomb jest opatrzona unikatowym numerem.

plomba 

strunowa
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GAOSOWANIE W OBWODACH ODR�BNYCH
Szczególne zadania OKW

GBosowanie w obwodach odr�bnych, mo}e by� rozpocz�te pó{niej ni}
o godzinie 7.00, o ile nie b�dzie to miaBo wpBywu na mo}liwo\�
sprawnego oddania gBosu przez wszystkich uprawnionych wyborców.

UstaleD w tym zakresie dokonuje komisja w uzgodnieniu z rejonow�
komisj� wyborcz�, najpó{niej w przeddzieD gBosowania.

O ustaleniach tych powiadamia si� wcze\niej wyborców przez

wywieszenie informacji b�d{ w inny sposób zwyczajowo przyj�ty
i informuje wójta oraz dyrektora (kierownika) jednostki, w której
utworzony zostaB obwód odr�bny.
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GAOSOWANIE W OBWODACH ODR�BNYCH
Szczególne zadania OKW

W obwodach odr�bnych OKW mo}e zarz�dzi� wcze\niejsze zakoDczenie
gBosowania, pod warunkiem }e wszyscy wyborcy wpisani do spisu

wyborców oddali swoje gBosy.

Zarz�dzenie wcze\niejszego zakoDczenia gBosowania 
mo}e nast�pi� nie wcze\niej ni} o godzinie 18.00.

W przypadku wcze\niejszego zakoDczenia gBosowania nale}y pami�ta�,
}e podanie do publicznej wiadomo\ci protokoBu gBosowania przez

komisj� powinno nast�pi� niezwBocznie po jego sporz�dzeniu, lecz nie

wcze\niej ni} po zakoDczeniu gBosowania w innych paDstwach
czBonkowskich Unii Europejskiej.

Godzin�, od której komisja mo}e wywiesi� protokóB gBosowania, poda

PaDstwowa Komisja Wyborcza.
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Jedynie w obwodach gBosowania utworzonych w zakBadach leczniczych i domach

pomocy spoBecznej dopuszczalne jest gBosowanie przy zastosowaniu urny

pomocniczej.

OKW powoBana dla takiego obwodu, po uzgodnieniu z rejonow� komisj�
wyborcz�, mo}e zarz�dzi� stosowanie w gBosowaniu urny pomocniczej (oprócz
urny zasadniczej).

Urna pomocnicza sBu}y do gBosowania poza lokalem
tylko przez tych wyborców, którzy s� wpisani do spisu 
wyborców w danym obwodzie gBosowania i wyra}� 
wol� takiego gBosowania.

OKW ogBasza w zakBadzie leczniczym lub domu pomocy spoBecznej przed dniem

gBosowania informacj� o mo}liwo\ci gBosowania w pomieszczeniach, w których
przebywaj� pacjenci obBo}nie chorzy i pensjonariusze maj�cy trudno\ci
w poruszaniu si�;

GAOSOWANIE W OBWODACH ODR�BNYCH
Szczególne zadania OKW
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OKW zbiera informacje, o wyborcach chc�cych gBosowa� w pomieszczeniu,

w którym przebywaj�, a nast�pnie sporz�dza wykaz nazwisk i imion tych osób,
ze wskazaniem numerów pomieszczeD, do których czBonkowie OKW powinni si�
uda� z urn� pomocnicz�;

OKW ustala orientacyjn� liczb� kart do gBosowania, z pewn� nadwy}k�
w stosunku do wcze\niejszych zgBoszeD (na wypadek zgBoszeD dodatkowych

dokonanych w trakcie gBosowania), i przygotowuje pokwitowanie przyj�cia tych

kart przez czBonków OKW, którzy przeprowadz� gBosowanie poza lokalem

wyborczym;

GAOSOWANIE W OBWODACH ODR�BNYCH
Szczególne zadania OKW
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OKW w drodze uchwaBy, okre\la czas (godziny) gBosowania poza lokalem

wyborczym i przerw� w gBosowaniu, w tym czasie w lokalu wyborczym przy

wykorzystaniu urny zasadniczej. Zaleca si�, aby przerw� w gBosowaniu
zarz�dzi� w czasie, gdy wi�kszo\� wyborców umieszczonych w spisie oddaBa
gBosy w lokalu wyborczym.

Przerwa w gBosowaniu, o której mowa, nie stanowi podstawy do przedBu}enia
czasu gBosowania.

UchwaB� OKW o przerwie w gBosowaniu nale}y wywiesi� na drzwiach lokalu

wyborczego przed rozpocz�ciem gBosowania przy u}yciu urny pomocniczej.

UchwaBa powinna by� wywieszona w taki sposób, }eby mo}liwe byBo jej

odczytanie tak}e z wózka inwalidzkiego.

GAOSOWANIE W OBWODACH ODR�BNYCH
Szczególne zadania OKW
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➢ Przed przyst�pieniem do gBosowania poza lokalem wyborczym OKW piecz�tuje wlot

urny zasadniczej, zaklejaj�c go paskiem papieru opatrzonym piecz�ci� OKW

i podpisami jej czBonków. Je}eli OKW otrzymaBa jednorazowe plomby (nalepki foliowe)

opatrzone unikatowym numerem, nale}y zabezpieczy� urn� przed niekontrolowanym

otwarciem za ich pomoc�. W takim przypadku ka}dorazowo numer plomby 3 nalepki

foliowej, niezwBocznie po ich zaBo}eniu, powinien by� wpisany przez przewodnicz�cego
OKW lub jego zast�pc� do wewn�trznego protokoBu gBosowania. CzBonkom OKW, którzy
b�d� prowadzili gBosowanie przy wykorzystaniu urny pomocniczej, wydaje si�
protokolarnie spis wyborców, odpowiedni� liczb� kart do gBosowania oraz wykaz

pacjentów zakBadu leczniczego lub pensjonariuszy domu pomocy spoBecznej, którzy
wyrazili wol� gBosowania w pomieszczeniu, w którym przebywaj�. Nast�pnie komisja

sprawdza, czy urna pomocnicza jest pusta i piecz�tuje j� w sposób jak wy}ej stosuj�c
plomby.

➢ W trakcie przeprowadzania gBosowania przy u}yciu urny pomocniczej }aden
z czBonków OKW nie mo}e przebywa� w lokalu wyborczym.

➢ W tym czasie lokal OKW musi by� zamkni�ty i zaplombowany paskiem papieru

opatrzonym piecz�ci� komisji i podpisami jej czBonków.

GAOSOWANIE W OBWODACH ODR�BNYCH
Szczególne zadania OKW
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Wyborca po otrzymaniu karty do gBosowania kwituje jej odbiór
podpisem w spisie, a czBonek OKW w rubryce spisu „Uwagi”
umieszcza litery „UP” (jako skrót od nazwy „urna pomocnicza”),
w celu pó{niejszego rozliczenia kart do gBosowania.

Podczas gBosowania nale}y dba� o to, aby zachowana byBa
tajno\� gBosowania

OKW jest obowi�zana dotrze� z urn� do ka}dego wyborcy, który
wyraziB wol� skorzystania z tej formy udziaBu w gBosowaniu,
a tak}e umo}liwi� gBosowanie innym wyborcom.

GBosowanie poza lokalem komisji mo}e prowadzi� co najmniej

1/2 czBonków komisji przez ni� wyznaczonych. CzBonkom
komisji mog� towarzyszy� m�}owie zaufania oraz obserwatorzy

spoBeczni i obserwatorzy mi�dzynarodowi.

GAOSOWANIE W OBWODACH ODR�BNYCH
Szczególne zadania OKW
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Po zakoDczeniu gBosowania poza lokalem komisji czBonkowie OKW rozliczaj�
si� protokolarnie z otrzymanych wcze\niej kart do gBosowania (uwzgl�dniaj�c
ich liczb� wymienion� w pokwitowaniu oraz liczb� znaków „UP” w spisie

wyborców)” i zwracaj� niewykorzystane karty do gBosowania oraz zabezpieczaj�
wlot urny pomocniczej; zapiecz�towan� urn� pomocnicz� oddaje si� pod dozór
przewodnicz�cemu OKW, z tym }e urn� nale}y postawi� obok urny zasadniczej.

OKW sprawdza nast�pnie, czy piecz�cie urny zasadniczej: na wlocie

i na urnie, nie zostaBy naruszone, sporz�dza protokóB potwierdzaj�cy dokonanie

sprawdzenia, otwiera wlot urny zasadniczej i wznawia gBosowanie w lokalu

OKW.

GAOSOWANIE W OBWODACH ODR�BNYCH
Szczególne zadania OKW
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Procedura w obwodach odr�bnych, w których stosowana byBa urna

pomocnicza:

1/ po zakoDczeniu gBosowania OKW w skBadzie nie mniejszym ni} 2/3 peBnego
skBadu dokonuje otwarcia urny pomocniczej;

2/ po otwarciu urny pomocniczej komisja sprawdza, czy liczba kart

do gBosowania wyj�tych z urny pomocniczej odpowiada liczbie osób, które
gBosowaBy przy wykorzystaniu urny pomocniczej (uwzgl�dniaj�c ich liczb�
wymienion� w pokwitowaniu oraz liczb� znaków „UP” w spisie wyborców);

3/ je}eli komisja nie stwierdzi rozbie}no\ci, karty wyj�te z urny pomocniczej

wB�cza si� do obliczeD wyników gBosowania dokonywanych dla caBego
obwodu;

4/ w przypadku stwierdzenia ró}nicy nale}y wyja\ni� ich przypuszczaln�
przyczyn� i omówi� w punkcie 16 protokoBu gBosowania lub w formie

zaB�cznika do protokoBu gBosowania.

USTALENIE WYNIKÓW GAOSOWANIA

Obowi�zek wykonywania czynno\ci zwi�zanych z ustaleniem wyników
gBosowania i sporz�dzeniem protokoBu gBosowania w skBadzie, o którym mowa

w pkt 102 wytycznych , dotyczy tak}e odr�bnego obwodu gBosowania.
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Po zamkni�ciu lokalu wyborczego OKW dokonuje otwarcia urny pomocniczej przed

otwarciem urny zasadniczej.

OKW po zakoDczeniu swojej pracy przekazuje w depozyt urz�dnikowi wyborczemu

akta ze swojej pracy, w tym:

- uchwaB� komisji w sprawie zarz�dzenia zastosowania urny pomocniczej przy

przeprowadzeniu gBosowania,
- wykaz wyborców, którzy wyrazili ch�� gBosowania przy u}yciu urny pomocniczej,

- uchwaB� komisji w sprawie przerwy w gBosowaniu,
- protokóB przekazania spisu wyborców i kart do gBosowania,
- protokóB rozliczenia kart do gBosowania,
- protokóB ze sprawdzenia piecz�ci urny zasadniczej.

Wzory dokumentów sporz�dzanych w zwi�zku z przeprowadzaniem

gBosowania przy u}yciu urny pomocniczej stanowi� zaB�czniki do

wytycznych

GAOSOWANIE W OBWODACH ODR�BNYCH
Szczególne zadania OKW
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WYNAGRODZENIE DLA CZAONKÓW OKW

UCHWAAA Nr 29/2023
PACSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ 

z dnia 2 sierpnia 2023 r. 

w sprawie należno\ci pieni�żnych przysBugujących czBonkom komisji 
wyborczych w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu 

Rzeczypospolitej Polskiej, Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej i Parlamentu 

Europejskiego

Członkom obwodowych komisji wyborczych przysługuje zryczałtowana dieta

za czas związany z wykonywaniem czynno\ci w następującej wysokości:

- przewodniczący okw – 700 zB; 
- zast�pca przewodniczącego okw – 600 zB; 
- czBonek okw – 500 zB. 
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UWAGA: 

▪ zryczaBtowana dieta nie przysBuguje, je}eli czBonek obwodowej

komisji wyborczej nie uczestniczyB w czynno\ciach zwi�zanych
z przeprowadzeniem gBosowania lub ustaleniem wyników
gBosowania

▪ dojazd czBonka obwodowej komisji wyborczej na posiedzenie

traktowane jest jak dojazd do miejsca pracy i w zwi�zku
z tym czBonkowi komisji nie przysBuguje zwrot kosztów
dojazdu do siedziby komisji

▪ zryczaBtowane diety wypBacane s� po przyj�ciu protokoBów
gBosowania w obwodach przez komisje wyborcze wy}szego
stopnia

WYNAGRODZENIE DLA CZAONKÓW OKW
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Szanowni PaDstwo,

uprzejmie 

dzi�kujemy za udziaB 
w szkoleniu

Maj 2024 r.


