Zarzadzenie Nr 22/K/2024
Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
z dnia 28 marca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia ogolnego schematu procedury kontroli przedsiebiorcow
prowadzgcych ztobki i kluby dzieciece oraz zatrudniajgcych dziennych opiekundéw, dziennych
opiekunow oraz regulamin sprawowania nadzoru nad podmiotami sprawujgcymi opieke nad

dzie¢mi do lat 3, ktérego organem prowadzgcym
jest Miasto Gorzow Wielkopolski oraz przedsiebiorcami prowadzacymi ztobki, kluby
dzieciece, dziennych opiekundéw i zatrudniajgcych dziennych opiekundéw

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.), w zwigzku z art. 47 ust. 3 ustawy z dnia
6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz.U. z 2024 r. poz. 236) oraz art. 54 - 57 ustawy z
dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2024 r. poz. 338),
a takze uchwatg Nr X1/100/2011 Rady Miasta Gorzowa WIkp. z dnia 25 maja 2011 r.
w sprawie przyjecia planu nadzoru nad Zztobkami, klubami dzieciecymi oraz dziennymi
opiekunami zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam ogdlny schemat procedury kontroli przedsiebiorcow prowadzacych
ztobki, kluby dzieciece, dziennych opiekunéw oraz zatrudniajgcych dziennych opiekunéw, w
wersiji graficznej stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam regulamin sprawowania nadzoru nad podmiotami sprawujgcymi
opieke nad dzie¢émi do lat 3, ktérego organem prowadzgcym jest Miasto Gorzow
Wielkopolski oraz przedsiebiorcami prowadzgcymi ztobki, kluby dzieciece, dziennych
opiekunéw i zatrudniajgcych dziennych opiekunéw stanowigcy zatgcznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Tracg moc:
1) zarzadzenie nr 306/W/II2020 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia
7 grudnia 2020 r. w sprawie kontroli przedsiebiorcow prowadzacych ztobki i kluby dzieciece
oraz zatrudniajgcych dziennych opiekunodw;
2) zarzadzenie nr 47/K/2022 Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z dnia
5 maja 2022 r. zmieniajgce zarzadzenie w sprawie kontroli przedsigbiorcow prowadzgcych
ztobki i kluby dzieciece oraz zatrudniajgcych dziennych opiekundw.

§ 4. Do kontroli wszczetych przed wejsciem w zycie niniejszego zarzgdzenia
stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Spraw Spotecznych.
§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
z up. Prezydenta Miasta
()

Matgorzata Domagata
Zastepca Prezydenta Miasta



Zatagcznik nr 1 do zarzagdzenia nr 22/K/2024
Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
z dnia 28 marca 2024 r.

Schemat graficzny kontroli przedsiebiorcéw prowadzacych ztobki i kluby dzieciece,
dziennych opiekundéw oraz zatrudniajgcych dziennych opiekunéw

KONTROLA PLANOWA KONTROLA DORAZNA

l

Analiza prawdopodobienstwa naruszenia prawa zgodnie z art. 47
ust. 1 ustawy Prawo przedsiebiorcow

'

Zawiadomienie przedsiebiorcy o zamiarze wszczecia kontroli
z wytgczeniem przypadkdéw okreslonych w art. 48 ust. 11 ustawy

Prawo przedsiebiorcéw

Doreczenie przedsiebiorcy lub osobie upowaznionej upowaznienia
do kontroli oraz okazanie legitymacji stuzbowej zgodnie z art. 49
ust. 1 ustawy Prawo przedsiebiorcow

!

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w zakresie i czasie okreslonym
w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli

|

Sporzadzenie protokotu kontroli

l

Doreczenie kontrolowanemu przedsiebiorcy lub osobie upowaznionej

dokumentéw z kontroli

Postepowanie pokontrolne (wystgpienia pokontrolne, zarzadzenia
pokontrolne, wnioski o ukaranie, postepowania administracyjne)




Zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia nr 22/K/2024
Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego
z dnia 28 marca 2024 r.

Regulamin sprawowania nadzoru nad podmiotami sprawujacymi opieke
nad dzieémi do lat 3, ktérego organem prowadzacym jest Miasto Gorzéw Wielkopolski
oraz przedsiebiorcami prowadzacymi ztobki, kluby dzieciece, dziennych opiekunéw
i zatrudniajgcych dziennych opiekunow.

§ 1.1. Prezydent Miasta upowaznia kierownika referatu spotecznego i zdrowia
oraz pracownikow ds. kontroli pieczy zastepczej i punktéw opieki nad dzie¢mi do lat 3
do sprawowania nadzoru, nad ztobkami, klubami dzieciecymi oraz dziennymi opiekunami.

2. Sprawowanie nadzoru w podmiotach, ktorych organem prowadzgcym
jest Miasto Gorzéw Wielkopolski, odbywac¢ sie bedzie na podstawie statego imiennego
upowaznienia do wykonywania czynnoéci nadzorczych udzielonego przez Prezydenta
Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

3. Sprawowanie nadzoru w podmiotach, w ktérych Miasto Gorzéow Wielkopolski
nie jest organem prowadzgcym, odbywac sie bedzie na podstawie czasowego imiennego
upowaznienia do wykonywania czynnosci nadzorczych udzielonego przez Prezydenta
Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.

§ 2. Czynnosci nadzorcze, zwane réwniez ,kontrolne”, nad ztobkiem, klubem
dzieciecym oraz dziennym opiekunem w zakresie warunkéw i jakosci swiadczonej opieki
obejmujg w szczegodlnosci:

1) zgodnos¢ danych zawartych odpowiednio w rejestrze lub wykazie ze stanem faktycznym;
2) wywigzywania sie z obowigzku sporzadzania i przekazywania sprawozdan,
o ktérych mowa w art. 64 ustawy o opiece nad dzie¢mi do lat 3, zwanej dalej ,ustawg”;

3) wywigzywania sie z obowigzku obnizenia opfaty rodzica za pobyt dziecka w ztobku, klubie
dzieciecym lub u dziennego opiekuna w zwigzku z otrzymaniem dofinansowania,
o ktorym mowa w art. 64c ust. 1 ustawy.

§ 3.1. Czynnosci nadzorcze nad ztobkiem, klubem dzieciecym oraz dziennym
opiekunem w zakresie warunkéw i jakosci Swiadczonej opieki sprawowane sg raz
w roku, z zastrzezeniem § 4 pkt. 2.

2. Osoby upowaznione prowadzg czynnosci nadzorcze takze poza planem nadzoru w
przypadku powziecia informaciji o:

1) nieprawidtowos$ciach w organizacji i funkcjonowaniu Zztobka, klubu dzieciecego
lub sprawowanej opieki przez dziennego opiekuna;

2) nieprawidtowosciach w zakresie zgodnosci danych zawartych odpowiednio w rejestrze lub
wykazie ze stanem faktycznym;

3) niewywigzywaniu sie z obowigzku sporzadzania i przekazywania sprawozdan,
o ktérych mowa w art. 64 ustawy;

4) niewywigzywaniu sie z obowigzku obnizenia optaty rodzica za pobyt dziecka w Zztobku,
klubie dzieciecym lub u dziennego opiekuna w zwigzku z otrzymaniem dofinansowania,
o ktorym mowa w art. 64c ust. 1 ustawy.

3. Niezaleznie od planu nadzoru, pierwszg kontrole podmiotu opieki nad dzieCmi
do lat 3, ktérego organem prowadzacym nie jest Miasto Gorzéw Wielkopolski przeprowadza
sie w okresie 1 miesigca od rozpoczecia jej dziatalnosci.

§ 4. Kontrola moze by¢ prowadzona jako:

1) problemowa - obejmujgca wybrane zagadnienia, wynikajgca z ww. ustawy;



2) dorazna - wynikajgca z biezacej, pilnej potrzeby sprawdzenia stanu faktycznego
opisanych w § 3. ust.2;

3) sprawdzajgca - obejmujgca ocene stopnia realizacji zalecen wydanych podczas
uprzednio przeprowadzonej kontroli.

§ 5. Kontrole planowane ujmowane sg w planie nadzoru do 15 grudnia roku
poprzedzajgcego kontrole, przedktadanego do akceptacji Dyrektorowi Wydzialu Spraw
Spotecznych. W miare potrzeby w ciggu roku dokonywana jest aktualizacja planu nadzoru.

§ 6.1. Podmiot nadzorowany jest powiadamiany, co najmniej 7 dni
przed podjeciem czynnosci kontrolnych pisemnie, telefonicznie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej, z zastrzezeniem § 4 pkt 2.

2. Czynnosci nadzorczych dokonuje sie w siedzibie:

1) kontrolowanego;
2) Wydziatu Spraw Spotecznych Urzedu Miasta.

3. Przeprowadzone czynno$ci nadzorcze nalezy udokumentowac¢ w postaci protokotu
pokontrolnego.

4. Protokdt pokontrolny, winien by¢ sporzadzony w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach, zaparafowany i ponumerowany na kazdej stronie, podpisany
przez kontrolujgcego i kierownika podmiotu kontrolowanego, bagdz przez osobe
przez niego upowazniong.

5. Podmiot prowadzacy ztobek, klub dzieciecy, podmiot zatrudniajgcy dziennego
opiekuna, osoba, o ktérej mowa w art. 36 ust. 1 pkt 1, albo dzienny opiekun majg prawo
zgtoszenia umotywowanych zastrzezen do ustalen organu sprawujgcego nadzoér,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania informaciji o stwierdzonych nieprawidtowosciach.

6. W razie nieuwzglednienia zastrzezeh, w catosci lub w czesci, organ sprawujgcy
nadzor sporzgdza stanowisko i przekazuje je podmiotowi prowadzgcemu zZiobek,
klub dzieciecy, podmiotowi zatrudniajgcemu dziennego opiekuna, albo dziennemu
opiekunowi.

7. W przypadku stwierdzenia uchybienh opisanych w ustawie, Prezydent Miasta kieruje
do podmiotu kontrolowanego pismo zawierajgce zalecenia pokontrolne
zobowigzuje go do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowo$ci w wyznaczonym terminie.

8. W celu zbadania, czy i w jakim zakresie sg realizowane zalecenia pokontrolne
Prezydent Miasta moze prowadzi¢ czynnos$ci sprawdzajgce.

9. W przypadku nieusuniecia w wyznaczonym terminie nieprawidtowosci Prezydent
Miasta wykresla z rejestru ztobek lub klub dzieciecy albo wykresla z wykazu podmiot
zatrudniajgcy dziennego opiekuna lub osobe, o ktérej mowa w art. 36 ust. 1 pkt 1 ustawy, lub
dziennego opiekuna oraz rozwigzuje umowe z dziennym opiekunem zatrudnianym przez
gmine bez zachowania okresu wypowiedzenia.

§ 7. Protokét pokontrolny, o ktérym mowa w § 6 ust. 3, winien zawieraé:

1) nazwe kontrolowanego podmiotu;

2) okres prowadzenia kontroli;

3) imie i nazwisko wraz z numerem upowaznienia pracownika przeprowadzajgcego

kontrole oraz dane pracownikdéw kontrolowanego podmiotu udzielajgcych wyjasnien;

4) okres$lenie zakresu kontroli;

5) ustalenia z przebiegu kontroli;

6) informacje o prawie zgtoszenia pisemnych zastrzezen i wyjasnien do tresci protokotu
w ciggu 7 dni od daty jego podpisania;

7) miejsce i date sporzagdzenia protokotu, podpisy oséb kontrolujgcych i kierownika
podmiotu kontrolowanego.
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