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. ZAMAWIAJACY

Miasto Gorzow Wikp.

ul. Sikorskiego 3-4

66-400 Gorzéw WIkp.

tel. 95 7355 500 fax 95 7355 612

il. TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie ¢ udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego ha
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwieni publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2013r., poz.907 ze zm.) zwanej dalej ,Ustawa Pzp.” lub ,Pzp".

Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia, zwana dalej w skrocie SIWZ, skiada sig z
nastepujacych czesci:

1. Zalgcznikdw do SIWZ (od Nr 1 do Nr 5),

Adres strony internetowej, na ktorej zostala zamieszczona Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamodwienia oraz wszystkie inne wymagane ustawg informacje:
www.bip.wrota.lubuskie.plilumgorzow

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiot zaméwienia opisany jest kodem CPV:
£4.11.00.00-0 Ustugi pocztowe

64.11.20.00-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow

PODMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia sg uslugi polegajace na swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotdéw oraz odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego
obejmujace:

1)

Codzienny odbiér z siedziby Urzedu Miasta Gorzowa Wikp. ul. Sikorskiego 3-4 w dni
robocze o godzinie 1400 uporzadkowanych przesylek listowych rejestrowanych
ekonomicznych i ekspresowych, nierejestrowanych przesytek listowych ekonomicznych i
ekspresowych, paczek oraz przesylek kurierskich wraz ze stosowna dokumentacjg
potwierdzajacy ich ilosé.

Transport i doreczanie do adresatéw wskazanych na przesylkach na terenie Polski oraz
zagranicznych, albo zwrot przesylek do siedziby Urzedu Miasta w przypadku braku
mozliwosci doreczenia. Przewidywane ilosci wychodzacych przesylek w zatgczeniu

3) Wykonawca zobowigzuje sie, ze:

a) krajowa korespondencia listowa rejestrowana priorytetowa nadawana przez
Zamawiajacego, w danym miesigcu kalendarzowym zostanie dorgczona w taki sposoéb,
ze minimum 90 % wolumenu przesytek z danego miesigca kalendarzowego nadanych
przez Zamawiajgcego, zostanie doreczone lub awizowane w terminie do 2 dni od dnia
nadania.

b) krajowa korespondencja listowa rejestrowana (niepriorytetowa) nadawana przez
Zamawiajacego, w danym miesiacu kalendarzowym zostanie dorgczona w taki sposoéb,
ze minimum 97 % wolumenu przesylek z danego miesigca kalendarzowego nadanych
przez Zamawiajacego, zostanie doreczone lub awizowane w terminie do 5 dni od dnia
hadania.

c) kazda krajowa przesylka listowa rejestrowana, zostanie dorgczona fub awizowana w
terminie do 14 dni od dnia nadania,

d) W przypadku gdy ostatni dziefi dorgczenia lub awizowania przesylki pocztowe], uplywa
w sobote, niedziele lub w dniu ustawowo wolnym od pracy, Wykonawca zobowigzany
jest doreczyé przesytke w nastepnym dniu roboczym.



e} Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesytek przez Wykonawce.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc¢ kontrolowania u adresatow terminowosci dostarczania
przesyltek.

4) Rozliczenia za fransport i dostarczanie przesylek do adresatéw dokonywane bedzie jedynie za

faktycznie przekazane ilosci przesylek. llos¢ zwrotdw zostata doliczona do Hlosci przesylek
rejestrowanych ekonomicznych.

5) Nadanie przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

8) Zamawiajacy hie dopuszcza syiuacii, w kiorej czeS¢ przesyiek zostanie nadana przez inny
podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajacego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesylki
bedzie figurowal inny podmiot niz Zamawiajacy.

7y Zamawiajgcy przewiduje w ramach przedmictu zamoéwienia nadawanie przesytek
wymagajacych zastosowania przepisow art. 57 § 5 pkt. 2 KPA oraz ew. art. 12 § 6 pkt. 2
Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepisow dotyczacych nadawania
przesylek ze skutkiem zachowania terminufwniesienia pisma do sgdu. Z uwagi na fakt ze
liczba tego rodzaju przesytek nadawanych przez Zamawiajgcego przekracza 80% nie
dopuszcza on sporzgdzenia odrebnego wykazu przesylek oraz oznakowania w okreslony
sposéb przesytek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego.

8) Zamawiajgcy dopuszcza by na koperbie oprocz danych wskazanych przez zamawiajgcego
znajdowaly sie informacje o oplacie za ustuge pocztows zwigzane ze $wiadczeniem czesci
zamowienia przez podwykonawcow, przy czym, Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w kiore]
czest przesytek zostanie nadana przez inny podmiot na rzecz | w imieniu Zamawiajgcego, w
wyniku, czego na dowodzie nadania przesyiki bedzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajgcy

9) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé dokonania zmian ukiadu danych adresowych na
kopercie, polegajacych na obnizeniu danych adresowych nadawcy w taki sposdb aby
zwiekszy¢ wysokose gérnego marginesu koperty do wartosci 30 mm.

2. Szezegotowy opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiot zamdwienia sklada sie z 2 zamoéwien czesciowych

Przewidywana ilosé przesylek wychodzacych z Urzedu Miasta

Zamowienie Czesciowe nr 1: Przesyiki rejestrowane za potwierdzeniem odbioru
Waga Przewidywana ilos¢ przesyiek
Miejsce dorgczenia Rodzzaj przesylki ga Gabaryt w okresie obowigzywania
: przesyiki
umowy (szt)
A 95.000
do 3509 B 3.100
Przesylka rejestrowana A 200
ekenomiczna za Od1%50%g do
potwierdzeniem odbioru 9 B 350
Od 1000g do A 100
Polsk 2000 g 8 20
o do 350 A 250
g B 100
Przesylka rejestrowana a za A 85
potwierdzeniem odbioru Odi%%%g do
eksprasowa 9 B S0
Od 1000g do A 20
2000 g B 40
Do 50 g 106
Od 50g do
100g 17
Od 100g do 21
Przesylka rejestrowana a za 350 g
Kraje Europejskie potwierdzeniem odbioru Od 350 g do
ekspresowa 500 g 3
Od 500g do 3
10009
Od 1000 do 1
20009




Kraje pozaeuropejskie

Przesyika rejestrowana a za
potwierdzeniem odbioru
ekspresowa

do50g 7
Cd 50g do v
100g

Zamdéwienie Czgsciowe nr 2: Przesyiki rejestrowane bez potwierdzenia odhioru, nie rejestrowane i paczki

Waga

Przewidywana iloS¢ przesytek

Miejsce doreczenia Rodzaj przesylki przesylki Gabaryt w okresie ohowigzywania
umowy (szt)
A 20.000
do 350
g B 1.000
Przesylka rejestrowana Od 350g do A 200
ekonomiczna 1000g B 500
Od 1000g do A 100
2000 g B 150
A 200
do 350
g 8 135
Przesytka rejestrowana Od 3509 do A 70
ekspresowa 1000g B 100
Od 1000g do A 20
2000 g B 40
A 40.000
Do 350g B 1,000
Polska Przesylka nierejestrowana Od 350 g do A 120
ekonamiczna 1000 g B 220
Qd 1000g do A 10
2000g B 120
A 250
Do 350 g B 200
Przesylka nierejestrowana Od 350g do A 40
" ekspresowa 1000 g B 50
Od 1000g do A 12
2000 g B 25
Od1kgdo2 A 10
kg B 20
Penad 2 kg A 15
Paczka do 5 kg B 15
Ponad 5 kg A 1
do 10 kg B 5
Do 50g 104
Od 50 gdo 54
. 100 g
Przesylka rejestrowana 5d 100 g do
ekspresowa 350g 24
0Od 350
Kraje Europejskie 5003 do 12
Dob0g 130
Przesylka nierejestrowana Od 50g do a5
ekspresowa 100 g
Od 100g dao 25
3509
Kraje pozasuropejskie Przesylka rejestrowana 12

ekspresowa




Przesylka nierejestrowana 4
ekspresowa
Deorgczona w
ciagu 24 h 50
Dorgczona
Koperta do 1 kg do 9:00 . 30
Doreczona
do 12;00 20
Przesylki kuriarskie Dorgczona w 15
ciggu 24 h
Doreczona
Koperta do 2 kg weiagu 9:00 7
Doreczona w 7
ciggu 12:00
Koperta od 2kg do 5 kg 1

Gabaryty:

Dla przesytek: .

Gabaryt A oznacza ;

Minimum — wymiary strony adresowe] nie moga by¢ mnigjsze niz 90X 140mm

Maksimum — Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczyé ; wysokosc 20mm, dlugosc 325 mm, szerokoéé 230 mm
Gabaryt B oznacza

Minimum — jesli choc¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$é 20 mm lub diugosé 325 mm lub szerokosé 230
mm

Maksimum- suma diugosci, szerokosci | wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiardéw (dlugo$d)
nie moze przekroczyé 600 mm

Dla paczek:

Gabaryt A oznacza

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90X140 mm

Maksimum- zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dlugosci 600 mm, szerokosé 500 mm, wysokosé 300
mm :

Gabaryt B oznacza .

Minimum — jesli chot jeden z wymiaréw przekracza dlugo$é 600 mm, szeroko§¢ 500 rm, wysoko$é 300 mm
Maksimum- suma dlugosci | najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz diugosé — 3000 mm, przy
czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

TERMIN REALIZAGJI ZAMOWIENIA
Termin rozpoczecia: 2 stycznia 2016 .
Termin zakonczenia: 31 grudnia 2016 r. (lub do wyczerpania $rodkéw)

IV. OFERTY CZESCIOWE | WARIANTOWE
Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé skladania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert wariantowych.

V. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE _

Zgodnie z art. 67 ust 1 pkt 6 ustawy Pzp. Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamowien
uzupeiniajgcych stanowigcych nie wiecej niz 50 % wartoéci zamdwienia podstawowego,
polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowien, t. $wiadczenie uslug pocztowych na
rzecz Urzedu Miasta Gorzowa Wikp., polegajgcych na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i
doreczaniu przesylek na terenie catego kraju i w obrocie zagranicznym oraz doreczaniu
Zamawiajgcemu zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym doreczeniu, a takze zwrot do
Zamawiajacego przesylek niedoreczonych odbiorcy po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
doreczenia [ub wydania oraz usfugi odbioru przesylek z siedziby Zamawiajgcegoe wraz z
dokumentami nadawczymi.




. INFCRMACJA O AUKCJI ELEKTRONICZNEJ

Zamawnajqcy nie przewiduje przeprowadzema aukciji elektronicznej w celu wyboru najkorzystnigjszej
oferty.

VIi. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

C udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy nie podlegajacy wykluczeniu na
podstawie art. 24, spelniajacy warunki zawarte w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. oraz ktérzy spetniajg
warunki:

a)

c)

d)

e)

w zakresie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg ocbowigzek ich posiadania:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, w tym zakresie, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania |
doreczania przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawg z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 . poz. 1529).

w zakresie posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajgcy uzha warunek za spemnionhy, w tym zakresie, jezeli Wykonawca wykaze, ze
wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialainodci jest krotszy- w tym okresie, minimum 1 usluge polegajgca na
Swiadczeniu usiug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dostarczania przesylek pocztowych realizowanych nieprzerwanie dla jednego
podmiotu przez okres co najmniej 6 miesiecy i o wartosci co najmnigj 100 000 zt brutto.

Jezeli ustuga jest w trakcie wykonywania to na dziert skiadania ofert musi byé juz zrealizowana dla
jednego podmiotu przez okres co najmniej 6 miesigcy a warto$¢ zrealizowanych usiug, w ramach tej
umowy, nie moze byc nizsza niz 100 000 zt brutto.

oraz zalgczg dowody polwierdzajace, ze ustuga ta zostala wykonana nalezycie.

w zakresie dysponowania odpowiednim potenciatem technicznym
Zamawiajacy nie stawia szczegolowego warunku w tym zakresie.

w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;
Zamawiajacy nie stawia szczegdlowego warunku w tym zakresie.

w zakresie sytuacii ekonomiczne] i finansowej:
Zamawiajgcy nie stawia szczegdlowego warunku w tym zakresie

Ocena spetniania wiw warunkow dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spelnia —nie spelnia”, w
oparciu o informacje zawarte w o$wiadczeniach i dokumentach wyszczegélnionych w Rozdziale IX.
niniejszej SIWZ. Z treéci zataczonych dokumentdw musi wynikaé jednoznacznie, iz wiw warunki
Wykonawca spetnit.

VIIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

L~

Oferte nalezy zlozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w jednym egzemplarzu
(wypetniony Formularz Oferty stanowiacy Zatgacznik Nr 1 do SIWZ wraz z wymaganymi przez
SIWZ dokumentami). Ziozenie wickszej liczby ofert spowodule odrzucenie wszystkich ofert
zlozonych przez danego Wykonawce.

Trese oferty musi odpowiadag fresci SIWZ.

Oferta | wszystkie zalgcznili muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim i napisane pismem
maszynowym, za pomoca komputera lub recznie pismem wyraznym, niescieralnym atramentem.
Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane - zostang odrzucone.



4. Wykonawca skiadajacy dokumenty w jezyku obcym zobowigzany jest do zlozenia tych
dokumentdw wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Dokumenty zataczone do oferty mogg by¢ przedstawione w formie oryginalu lub kserckopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub petnomocnego przedstawiciela
Wykonawcy.

6. Zamawiaigcy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wylgcznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawce kserokopia dokumentu bedzie
nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosct co do jej prawdziwesci, a Zamawiajacy nie bedzie
mogt sprawdzi¢ jej prawdziwosci w inny sposéb.

7. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnosc z oryginatem kopii dokumentow
przez osobe niewymieniona w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy
do oferty dolgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

8. Zaleca sie, aby wszystkie zalgczniki do oferty wymagane postanowieniami SIWZ byty utozone w
kolejnosci wymienionej w rozdziale 1X i wypeinione &cisle wedtug wskazdwek zawartych w SIWZ.
W przypadku, gdy jakakolwiek czesé dokumentéw nie dotyczy Wykonawcy - wpisuje On "nie
dotyczy",

9. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty bylty ponumerowane (tj. strony =zapisane Iub
zadrukowane)} oraz spiete w sposbb zapobiegajgcy zdekompletowaniu i podpisane przez
Wykonawce.

10.Ewentualne poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
uprawniong] do reprezentowania Wykonawce.

11.Wykonawca, skiadajac oferte, moze zastrzec znajdujace sie w jego ofercie informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, oraz
wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig {ajemnice przedsiebiorstwa. WyKonawca nie moze
zastrzec informadji, o ktdrych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

12.Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jake tajemnica przedsiehiorstwa bylty przez
Wykonawce zloZzone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem fajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementdw oferty. W
razie braku takiego wskazania, Zamawiajacy uzna, ze wszelkie odwiadczenia i zasSwiadczenia
skladane w trakcie postepowania sg jawne bez zastrzezen.

13.Wykonawca moze wprowadzié zmiany lub wycofaé zlozong oferte przed uplywem terminu
skiadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi zostac ziozone
w sposob i formie przewidziane] dla oferty, z tym ze opakowanie bedzie oznaczone jak w
rozdziale Xl i z okresleniem ,zmiana” lub ,wycofanie”.

14.Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uptywie terminu sktadania ofert.

15.Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty skladane w
postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowiacych fajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, zastrzegt, ze nie mogg one byc
udostepniane.

16.Cena ofertowa powinna byé podana cyfrowo | stownie z dokiadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku,

IX. DOKUMENTY | OSWIADCZENIA WYMAGANE W OFERCIE

Wykonawca w swojej ofercie przedstawi nastepujace dokumenty:

1. Wypelniony i podpisany Formularz Oferty (Zatgacznik Nr 1 do SIWZ).

2. Wypeiiony i podpisany Formularz Cenowy (stanowigcey zalacznik do Formularza Ofertowego)

3. Upowaznienie dia osoby reprazentujgcej Wykonawce, o ile nie wynika to z innych dokumentow.
W przypadku zawigzania konsorcjum nalezy =zatgczy¢ pefnomochictwo dla podmiotu
reprezentujgcego kilku Wykonawcow.

4. Potwierdzenie posiadania uprawien do wykonywania okreslonej dziatalnesci [ub czynnosci jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania w szczegdlnosci koncesje, zezwolenia,
licencje. kserckopie (potwierdzong za zgodnoSc z oryginatem) wpisu do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elekironiczne], zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe {Dz. U. z 2012, poz. 1529).

5. Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu zgodne z art, 22
ust.1 Pzp, Zalgcznik Nr 2 do SIWZ - w przypadku Wykonawcow wspdinie ubiegajgcych sie o



zamowienie oSwiadczenie podpisuje kazdy ze wspdlnikéw spolki cywilnej, kazdy z czlonkéw
konsorcjum, na jednym druku odwiadczenia. Z Oswiadczenia musi wynikac w imieniu kogo jest
onho skfadane (nazwa firmy/firm),

6. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, Zatacznik nr 3 do SIWZ - w przypadku spéfek
cywilnych kazdy ze wspéinikow skiada oswiadczenie (na osobnym druku); w przypadku
konsorcjum odwiadczenie sklfada kazdy z konsorcfantow lub ich pethomocnik (na osobnym
druku).

7. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci
gospodarczej, jezeli odregbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy wystawiony nie
wczeshiej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

8. Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonywanych,
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy- w tym okresie, gléwnych ustug t.j odpowiadajacych swoim rodzajem
ustugom stanowigcym przedmiot niniejszego przetargu i spetniajgcych warunek dotyczacy wiedzy
i doswiadczenia, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu zamowienia, dat wykonania i
podmiotdw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zalgczeniem dowoddw, czy zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie,

W odniesieniu do nadal wykonywanych usiug — dowody te winny byé¢ wydane nie wczeéniej niz
na 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert.

W przypadku, gdy zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustuga wskazana w wykazie,
zostata wczesniej wykonana, wykanawca nie ma obowigzku przedkladania potwierdzenia, ze
przedmiot zamowienia wykonany zostat nalezycie ~ wykaz nalezy sporzadzic wg wzoru
stanowigcego Zalgcznik nr 4 do SIWZ.

9. Wykonawca wraz z ofertg przediozy liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej, o kiorej mowa w art.24 ust.2 pkt 5 ustawy Pzp, lub informacje o tym, iz nie nalezy
do grupy kapitalowej, wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 5 do SIWZ.

10. Pisemne zobowigzanie do wsplipracy oso6b lub podmiotdw do oddania do dyspozycii
niezhednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia — zafgezyé w
przypadku polegania ha osobach innych podmiotéw,

Zgodnie z art. 26 ust 2b) i 2¢) ustawy Pzp, Wykonawca moze polegaé na wiedzy i do$wiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia, zdolnosciach finansowych lub
ekonomicznych innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi
stosunkow. Wykaonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowat tymi zasobami trakcie realizacji zamowienia, w szczegoéinosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na
potrzeby wykonania zamoéwienia.
Dokument, z ktdrego bedzie wynikaé zobowigzanie podmiotu trzeciego powinien wyrazaé w sposéb
wyrazny 1 jednoznaczny wole udzielenia wykonawcy, ubiegajgcemu sie o zamoéwienie
odpowiedniego zasobu, czyli wskaza¢ jego zakres, rodzaj, czas udzielenia, a tak?e inne istotne
okolicznosci, w tym wynikajace ze specyfiki tego zasobu. Z tresci dokumentu musi jasno wynikaé:
a) jaki jest zakres dostepnych wykonawcy zasobodw innego podmiotu,
b) w jaki sposob zostang wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamdwienia,
c) jakieg'o charakteru stosunki beda taczyly wykonawce z innym podmiotem,
d) jakijest zakres i w jakim okresie inny podmiot bedzie brat udziat przy wykonywaniu
zamowienia.

W mysl art. 26 ust. 2e ustawy Pzp podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw zgodnie
z ust. 2b, odpowiada solidarnie z wykonawca za szkode zamawiajacego powstalg w skutek
nieudostgpnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

Dokumenty: oferta, o$wiadczenia, wypeinione zalgczniki musza byé ziozone w formie oryginalu;
pozostate dokumenty zatgczone do oferty moga by¢ zlozone w formie kserokopii poswiadczonych za
zgodnosé z oryginatern przez osobe /osoby uprawnione do skiadania odwiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.




Uwaga:

1.

2.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byé ztozone wraz z ftumaczeniami na jezyk
polski.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Poiskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w Rozdziale |1X pki 6 skiada dokument wystawiony
w kraju, w ktorym ma siedzibe jub miejsce zamieszkania potwierdzajacy odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu skiadania ofert).

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktdrym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie takiego dokumentu — zastepuje sie go dokumentem (wystawionym
nie wczedniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert) zawierajacym oéwiadczenie
ziozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym b organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego.

X. UDZIAL. W POSTEPOWANIU PODMIOTOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE (SPOLKI
CYWILNE, KONSORCJUM).

1.
2

Wykonawcy moga wspoéinie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie powinni zatgczyé do oferty pefnomocnictwo dla podmiotu
(lidera), kiory bedzie ich reprezentowat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w posltepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicziego.
Petnomocnictwo powinno jednoznacznie okresla¢ nazwe postepowania, do ktdrego sie odnosi,
precyzowat zakres umacowania oraz wskazywaé peinomocnika, wyliczaé wszystkich
wykonawcow, ktorzy wspoélnie ubiegajg sie o zaméwienie, Kazdy z Wykonawcow wystepujgeych
wspodinie musi podpisaé sig pod takim petnomocnictwem.

Kazdy z podmiotdw wystepujgcych wspdlnie musi ziozyé dokumenty, o kitérych mowa w
Rozdziale IX pkt6,719.

Podmioty wystepujgce wspoélnie zlozg fgcznie jeden komplet dokumentow, o kitérych mowa w
Rozdziale IX pktod 1-5, 8, 10.

Podmioty wystepujace wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialnosé za wykonanie umowy.
Podmioty wystepujgce wspolnie muszg spetni¢ tgcznie warunki wymagane od Wykonawcéw, o
ktorych mowa w Rozdziale VII.

Podmiot, kidry bedzie wykonywail czynnosci, kiére wymagaig wpisu do rejestréw operatoréw
pocztowych skiada dokument, o ktdrym mowa w rozdziale 1X pkt 4 SIWZ.

XI. OPAKOWANIE | OZNAKOWANIE OFERT.

Wykonawca umiesci oferte w jednej kopercie zewnetrznej i jednej kopercie wewnetrznej.

Koperty powinny byé szczelnie zamkniete w sposéb uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z trescig
oferty.

Koperta zewnetrzna bedzie zaadresowana na adres:

Urzad Miasta Gorzowa WIkp.

ul. Sikorskiego 3-4

66-400 Gorzéw WIkp.

oraz bedzie posiada¢ nastepujgce oznaczenie:

) OFERTA PRZETARGOWA - WQU-IV.271.63.2015.NP
Swiadczenie ushug pocziowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Urzedu Miasta Gorzowa Wikp.

Koperta wewnetrzna poza oznaczeniami jw. winna posiadaé adres i nazwe Wykonawcy.



Xil. SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH SIWZ.

1. Zamawiajacy dopuszcza aby wnioski, zawiadomienia oraz inne infarmacje byly przekazywane w
trakcie postepowania na pismie, faksem lub droga elektroniczna,

2. Wykonawca moze zwrocié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

3. Zamawiajgcy, nie pdzZniej niz na dwa dni przed uplywem terminu skladania ofert udzieii
wyjasnieni, pod warunkiem, ze wnicsek o wyjasnienie SIWZ wplynie nie pdzniej niz do konca
dnia, w kiorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skiadania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uplywie terminu skdadania wniosku lub dotyczy udzielonych
wyjasnienl, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié wniosek bez rozpoznania.

4. Zamawiajacy przesle tres¢ pytan i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postepowania, bez
Ujawniania Zrodta zapytania. Wyjasnienia zostang, rowniez cpublikowane na stronie internetowsj
www. bip.wrota.lubuskie. plfumgarzow

5. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescia udzielonych odpowiedzi,
jako obowigzujacg nalezy przyjaé tresé pisma zawierajgcego pdzZniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego

6. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIMZ nieprowadzacej do zmiany ogloszenia o zamowieniu jest
niezbgdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przediuzy termin
skiadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, kidrym przekazano SIWZ oraz umiesci takze
informacje na stronie internetowe] www.bip.wrota.lubuskie. pl/lumgorzow

7. Przediuzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
SIWZ.

8. Zamawiajgcy oswiadcza, Zze nie zamierza zwolaé zebrania wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczgcych SIWZ.

9. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami jest;

Natalia Pielech — Referat Zaméwien Publicznych
tel. (095) 735 55 14, fax: (095) 73556 12
pielech@um.gorzow.pl
zampubl@um.gorzow.pl

Ze wzgledu na obowigzkowg pisemnosé postgpowania wszystkie watpliwoscl | wyjasnienia
dotyczace przedmiotu zamodwienia winny mieé¢ forme pisemna; wyjaSnienia ustne nie sa dla
Wykonawcéw wigzgce.

10.Perozumiewanie sig Wykonawcy z uprawnionymi pracownikami odbywagé sie moze w godzinach ~
pracy Urzedu Miasta od 7.30 do 15.15 w dni powszednie: poniedzialek, sroda, czwartek, pigtek ; we
wtorek od godz. 7.30 do 16.30.

Xlll. SPOSOB PRZEKAZYWANIA DOKUMENTOW.

1. W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (zwane dalej
JJLLorespondencig’) Zamawiajacy | Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub poczig
elektroniczna,

» nr faksu Zamawiajacego: (095) 735 56 12
» e-mail: zampubl@um.gorzow.pl
pielech@um.gorzow.pl

2. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg korespondencje faksem Iub pocztg
elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

XIV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.



XV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin Zwigzania Wykonawcow zlozonag ofertg Wynosi 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna sig wraz z uplywem terminu skiadania ofert,

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym Ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmnigj na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdcic sig do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o
oznaczony okres , nie diuzszy niz 60 dni {art. 85 ust. 2 ustawy Pzp.).

3. Cdmowa wyrazenia zgody, o ktérym mowa w Rozdziale XV pkt. 2, nie powoduje utraty wadium.

4. Przediuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przediuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania ofertg, Jezeli przediuzenie terminu zwigzania ofertg dokonane jest
po wyborze najkorzystniejszej oferty, obowigzek wniesienia nowege wadium lub jego
przedtuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

5. W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu do skiadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez lzbe orzeczenia.

XVI. MIEJSCE | TERMIN SKL.ADANIA OFERT
1. Miejsce:
Urzad Miasta Gorzowa Wikp. ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzéw Wikp. Kancelaria ogéina- parter

2. Termin: 04.12.2015r., godz. 10:00
O terminie zilozenia oferty decyduje data jej wplywu do Urzedu Miasta Gorzowa Wikp.,
potwierdzona pieczecig Kancelarii Ogdinej.
Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone niezwlocznie bez ich  otwierania.

XVIIl. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT.
Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu: 04.12.2015r, godz. 10:30
w Urzedzie Miasta Gorzowa Wikp. ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzow Wikp., Sala 201

XIX. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Wykonawca do obliczenia ceny oferty weZmie pod uwage wszystkie elementy konieczne do
prawidiowego wykonania przedmiotu zaméwienia, w szczegolnoscl okreslone w Rozdziale | Opis
przedmiotu zamdwienia.

2. Obliczona przez Wykonawce cena oferty powinna zawieraé wszelkie koszty bezposrednie i
posrednie, jakie Wykonawca uwaza za niezbedne do poniesienia dla terminowego i prawidliowego
wykonania przedmiotu zamdwienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i
oplaty przy uwzglednieniu wszelkich elementéw ryzyka wynikajgcego ze stopnia zlozonosci,
rozmiard | wymogdw przedmiotu zaméwienia,

3. Ceny jednostkowe za poszczegolne przesylki oraz paczki pozostajg niezmienne przez caly okres
obowigzywania umowy. Podane ilosci majg charakter orientacyjny.

4. Platnosci wynikajace z umowy dokonywane bedg na podstawie cen jednostkowych odpowiednio dla
przesylek listownych ekonomicznych, ekspresowych i paczek oraz wynagrodzeniu za odbidr
przesylek niezaleZnie od ich Hosci.

5. Rozliczenia za transport | dostarczanie przesylek do adresatéw dokonywane bedg jedynie za
faktycznie przekazane ilosci przesytek. llos§¢ zwrotéw =zostala doliczona do ilosci przesylek
rejestrowanych ekonomicznych.

6. Oplata za odbidr przesytek jest jedna bez wzgledu na ilos¢ realizowanych przez Wykonawce
zamowien czesciowych.

7. Ceneg brutto w formularzu oferty Wykonawca poda w PLN z doktadnoscig do 1 grosza (dwéch miejsc
po przecinku).

XX. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Kryteriami oceny ofert sa;



1) CENA -80 %
Maksymalna ilos¢ punktow za cene 80,00 pkt.

Najnizsza Cena
llo&¢ punktow C= x 80 % x 160

Cena oferty badangj

Najnizsza cena= Cena ofsrtowa brutto najnizsza dia danege Zaméwienia Czedciowego + oplata za odbior
Cena oferty badanej= Cena oferfowa brutto dia danego Zamdwienia Czesciowego + opiata za odbidr
Oplata za odbidr= oplata miesieczna za odbidr x 12 miesigcy

Do kazdego zadania czgsciowego doliczona bedzie kwota oplaty za odbiér przesylek stanowigca ifoczyn
12 miesigcy i kwoty wskazanej w formularzu ofertowym jake” oplata miesieczna za odbior przesytek™.

Uzyskana z wyliczenia ilos¢ punktow zostanie ostatecznie ustalona z dokfadnoécig do drugiegoe miejsca
po przecinku.

2) Liczba pracownikow- 20%
Maksymalna ilos¢ punktéw za cene 20,00 pkt.

Zx
Z=———x20% x 100
Z max

gdzie:

Z - liozba punktow za kryterium Liczba pracownikdw wykonawcey zatrudnionych w dzialalnoécl operacyjnej wykonawey na
umowe o prace, w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedlug stanu na 31.10.2015+,

£Zx - liczba pracownikdw wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosdcf operacyjnej wykonawcy na umowe o prace, w przeliczeniu
na pelnozatrudnionych, wedlug stanu na 31.10.2015 r. wynikajgca z oferly badanej;

Z max- najwigksza liczba pracownikdw wykonawey zatrudnionych w dziatalnoscf operacyjnej wykonawey na umewe o prace,
w przeliczeniti na petnozalrudnionych, wediug stanu na 31.10.2015 r. wynikajacy z ofert, ktdre nie podiegaja odrzuceniu.

Przez dzialalno$é operacyjng Zamawiajacy rozumie dziatalno$é wykonawcy zwigzang z realizacjg ustug
objetych niniejszym postepowaniem w zakresie: odbierania | dostarczania korespondencii, obslugi
korespondencji w placowkach pocztowych, spedycji i transportu, czynnosdci ekspedycyjno-rozdzielczych, z
uwzglednieniem osdb zatrudnionych u wykonawcy i jego podwykonawcow.,

(np. 2 osoby zatrudnione na 3/4 etatu = 1,5 etatu = 1,5 osoby)

Ponadto zamawiajacy wskazuje, iz zgodnie z art. 22 §11 Kodeksu pracy ,nie jest dopuszczalne zasigpienie
umowy ¢ prace umowsg cywilnoprawng przy zachowaniu warunkdw wykonywania pracy”.

To oznacza, ze jezeli praca jest wykonywana w miejscu i czasie wskazanym przez pracedawce oraz pod jego
kierownictwem, to nalezy stosowac umowe o prace.

W zwigzku z tym, jezeli przedmiotem zamoéwienia publicznege sg czynnosci, ktorych wykonywanie odpowiada
warunkom wykonywania pracy, bowiem jest okreslone miejsce i czas wykonywania czynnoédi, to postawienie
warunku zatrudnienia personelu na podstawie umowy o prace jest w pelni uzasadnione.

3) Ogdlna ilosé punktéw zostanie obliczona wg nastepujgcege wzoru:



¥ PUNKTOW= CENA + LICZBA OSOB ZATRUDNIONYCH NA UMOWE O PRACE W
PRZELICZENIU NA PELNY ETAT

Jezeli ziozona zostanie oferta, ktdrej wybér prowadzi¢ bedzie do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od fowardw i usiug w zakresie dotyczgcym
wewngtrz wspolnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacié zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami. Wykonawca, skiadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybor
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania,
oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku

2. Ocenie zostanie poddana cena brutto za realizacje calege zaméwienia oraz liczha oséb
zatrudnionych na umowe o prace w przeliczeniu na petny etat.

O wyborze oferty najkorzystniejszej zadecyduje najwyzsza liczba punktow uzyskanych lacznie w
obu kryteriach oceny ofert. -

3. Zamawiajgcy oceni i pordwna jedynie te oferty, ktére:

3.1. Zostang ziozone przez Wykonawcow nie wykluczonych przez Zamawiajgcego z
niniejszego postepowania,
3.2. Nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego. .

4. Zamawiajgcy udzieli zamowienia temu Wykonawcey, ktory uzyskal najwyzszg licze punktéw za
realizacje zamowienia i spelnia warunki udziatu w postepowaniu,

5. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty zlozone oferty o takiej samej liczbie punktéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, kidrzy
ztozyli te oferty, do zloZzenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

6. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

XXI. INFORMACJE O TRYBIE OTWARCIA | OCENY OFERT.

1. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert ZamaW|ajqcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyt
na sfinansowanie zamowienia.

3. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwe (firme} craz adres Wykonawcy, ktdrego oferta
jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty.

4. W przypadku, gdy Wykonawca nie byl obecny przy otwarciu ofert, moze wystapié do
Zamawiajacego z wnioskiem o przeslanie informacji o ktérych mowa w pkt. 2 i 3. Zamawiajgcy
przesle niezwiocznie fe informacje.

5. W toku badania i oceny =zlozonych ofert Zamawiajgcy moZze 2Zgdaé od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

6. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodnoSci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
Zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w freéci oferty
- niezwiocznie zawiadamiajgc ¢ fym wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

7. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 24 Pzp.

8. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong,

9. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1} jest niezgodna z ustawg Pzp;

2) jej tresé nie odpowiada tresci niniejszej SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp

3) jej zZlozenie stanowi czyn nieuczciwej kenkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji;

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia

5) zostala ziozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia

6) zawiera bledy w obliczaniu ceny;

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktdrej mowa z art.87 ust.2 pkt 3 Pzp;




8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
10. Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert
akreslonymi w SIWZ,

XXII. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, kidrego oferta cdpowiada wszystkim wymaganiom
okredlonym w ustawie Pzp. oraz w niniejsze] specyfikacji i zostata oceniona jako
najkorzysiniejsza w oparciu o podane w ogloszeniu 0 zamowienie i Specyfikacji Istothych
Warunkow Zaméwienia kryteria wyboru.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcdw,
ktorzy zlozyli oferty, o:

1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo
adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktérege oferte wybrane, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang oferfom w kazdym kryterium
oceny ofert i faczng punktacje;

2. wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3.wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne — jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia albo zapytania o cene.

4. terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktdrego uplywie umowa w sprawie
zamawienia publicznego moze by¢ zawarta.

Niezwitocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty informacje, ¢ ktérych mowa w punkcie 2
ppkt. 1) zostang niezwlocznie zamieszczone w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
Zamawiajgcedgo oraz na stronie internetowej; www.bip.wrota.lubuskie.plflumgorzow

3. Formalnosci, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze najkorzystniejszej oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zamowien publicznych:

1. poswiadczong, za zgodnosé z oryginalem przez Wykonawce kopie umowy regulujace
wspdiprace fkonsorcjum/ wraz z zobowigzaniem w formie oswiadczenia, ze Wykonawca
niezwlocznie bedzie przedktadat Zamawiajgcemu wszystkie zmiany tej umowy, w przypadku
wyboru oferty Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

2. poswiadczong za zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce umowe spdiki cywilnej, jezeli
dotyczy i gdy Wykonawca nie dotgczyt tego dokumentu do ofert, wraz z
zobowigzaniem w formie oswiadczenia, ze Wykonawca niezwlocznie bedzie przedkdadat
Zamawiajgcemu wszystkie zmiany tej umowy

3. Jezeli Wykonawca, kitérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli
jest wymagane), Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Ze zachodzg przestanki
Uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

XXHI. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezel;

1.1. nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgce] odrzuceniu,

1.2.cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, kidrg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze
zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej ofert,

1.3. w przypadku, o kiorym mowa w art. 91 ust5 ustawie Pzp, zostaly zloZzone oferly
dodatkowe o takigj samej cenie,

1.4. wystgpila istotna zmiana okolicznodci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publiczhiym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzied,

1.5. postepowanie oharczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadamia réwnoczednie wszystkich
Wykonawecow, kiorzy:



— ubiegali sie o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu skiadania ofert.

- ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uplywie terminu skladania ofert
padajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. W przypadku uniewaznienia postepowania z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,

Wykonawcom, ktorzy ziozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot
uzasadnionych kosztow uczestnictwa w postepowaniu, w szezegodinodci kosztdow przygotowania
oferty.

4. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy na wniosek

Wykonawcy, ktory ubiegat sie o udzielenie zamodwienia, zawiadamia o wszczeciu kolejnego
postepowania, kiére dotyczy tego samego przedmiotu zamédwienia lub obejmuje ten sam
przedmiot zamowienia.

XXIV. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY

1.

Umowa zostanie zawarta w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przeslania zawiadomienia o

wyborze oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2

ustawy Pzp., nie pdzniej jednak niz przed uplywem terminu zwigzania oferta.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umoweg w sprawie zamowien publicznych przed uplywem terminu,

o ktorym mowa w Rozdziale XXIV pkt 2 pod warunkiem, ze zostang speinione przestanki

okreslone w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp.

Dopuszcza sie zmiane zapisow umowy, gdy zaistnieje sita wyzsza lub inna, niemozliwa do

przewidzenia w momencie zawarcia umowy okolicznosé prawna, ekonomiczna lub techniczna,

za ktérg zadna ze sfron nie ponosi odpowiedziainosci, skutkujaca brakiem mozliwosci

nalezytego wykonania umowy zgodnie z SIWZ lub wprowadzenie tych zmian jest korzysine dla

Zamawiajgcego.

Wszelkie zmiany postanowien umownych winny by¢ dokonywane, pod rygorem niewaznosci,

wytacznie w formie pisemnej - na warunkach okreslonych w SIWZ.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmian w umowie w razie zmiany:

1) Zmiana wartosci wynagrodzenia wykonawcy w przypadku zmiany stawki podatku Vat.

2) Zmiany nazwy, adresu firmy, spowodowane zmiang formy organizacyjno- prawnej,
przeksztatceniem lub polgczeniem lub polaczeniem z inna firma;

3) Wystgpieniem sytuacji niemozliwe] do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, a majacej
wptyw na zamowienie.

XXV. ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY ZWIAZANE Z UMOWA

1.

Whykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana bedzie zobowigzany do przygotowania umowy z
uwzglednieniem wszystkich istothych postanowieth umownych wéréd ktérych powinny znalezé sie
zapisy o tresci:

a) Zamawiajacy zobowigzuje sie do regulowania naleznosci za fakfury VAT w terminie 21 dni
+ liczac od daty wplywu do Urzedu Miasta Gorzowa Wikp.
b) Wzajemne wierzytelnoéci wynikajgce z umowy nie mogg by¢ przedmiotem cesji na rzecz
osob trzecich.
©) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do naliczenia Wykonawcy kar umownych;

— W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty,
ubytku lub uszkodzenia przesylki, zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz
inne roszczenia na zasadach | wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe,

— za utrate lub ubytek przesytki poleconej w wysokosci pigédziesieciokrotnosci oplaty
pobranej przez operatora wyznaczonego za traktowanie przesyiki pocztowej jako
poieconej,

— za utratg lub ubytek paczki pocztowej dziesieciokrotnosé optaty pobranej za jej
nadanie,

— za doreczenie przesyiki listowe] polecone] najszybsze] kategorii w terminie
-pdznigjszym niz w 4 dniu po dniu nadania w wysokosci stanowiacej roznice miedzy
oplata za przesylke listowg najszybszej kategorii, a oplatg za takg przesytke nie
bedaca przesytkg najszybszej kategorii,

— za opdznienie w doreczeniu przesylki poczfowe] w stosunku do gwaraniowanego
terminu doreczenia w wysokosci dwukrotnosci oplaty za usluge,



3.
4.

— w przypadku niewykonania ustugi pocztowej operator zwraca w catosci pobrana
oplate za ustuge niezaleznie od naleznego odszkodowania,

— kwoty przystugujgce z tytuiu niezapiaconych odszkodowan oraz zwrotu optaty za

niewykonang ustuge pocztows , podiegajg aprocentowaniu w wysokasci ustawowej,
Zatgcznikami do umowy beda SIWZ wraz z formularzem cenowym.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany umowy w stosunku do tresci oferly, na

podstawie kiore] dokonano wyboru Wykonawcy. Zmiany takie moga wystapié w przypadku :

5.

a) zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majgcym wplyw na realizacje
przedmiotu zamdwienia lub $wiadczenia stron;

b) Zamawiajacy dopuszcza dokonanie innych zmian w umowie, jezeli koniecznosé wprowadzenia
zmian wynika z okoliczno$ci, ktdrych nie mozna bylo przewidzieé w chwili zawarcia umowy lub
zmiany sg korzysine dla Zamawiajacego.

¢) przypadku zmiany stawki podatku VAT,

O wystapieniu okolicznosci, ktdre mogg mieé wplyw na zmiany wprowadzane w umowie Wykonawca

jest zobowigzany poinformowac najpoznie] w terminie 7 dni od wystgpienia tych okolicznosci,
poinformowac pisemnie Zamawiajgcego.

8.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosC dostarczenia korespondencji wlasnym transportem, do
wyznaczone] przez Wykonawce placdwki mieszczacej sie w Gorzowie Wikp., w przypadku
wystapienia ze strony zamawiajgcego konieczno$ci dostarczenia przesytki do tef placowki w innych
godzinach niz wskazane w SIWZ.

XXVI. PODWYKONAWSTWO

1.

2.

3.

Zamawigjacy nie zastrzega osobistego wykonania kluczowych czedci zamowienia przez
Wykonawce,

Wykonawca wskaze w ofercie czg$¢ zamowienia, ktorych realizacje zamierza powierzy¢
podwykonawcom.

Jezeli zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy dotyczy podmiotu,
na ktérego zasoby Wykonawca powolywat sig, na zasadach okreslonych w art.26 ust.2b, w celu
wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, o kiérym mowa w art.22 ust.1 Pzp,
Wykonawca jest. zobowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, iz proponowany inny podwykonawca
lub dalszy podwykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w
trakcie posigpowania o udzielenie zamowienia.

Podmiot, kitéry bedzie wykonywat czynnosci, kidre wymagajg wpisy do rejestréw operatorow
pocztowych skiada dokument, o kidrym mowa w rozdziale IX pkt 4 SIWZ,

XXVH. SRODKI ODWOL AWCZE

1.

©®

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia
oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw
ustawy Pzp, przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale V1 ustawy Pzp.

. Srodki ochrony prawne] wobec ogloszenia o zamowieniu oraz SIWZ przystugujg rowniez

organizacjom wpisanym na liste, o ktdrej mowa w art. 154 pkt.5 ustawy Pzp.
Od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do kidrej Zamawiajacy jest zobowigzany na
podstawie ustawy Pzp przystuguje odwolanie.
W ninigjszym postepowaniu odwotanie przystuguje wylgcznie wobec czynnosci:

- opisut sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

- wykluczenia cdwolujacego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

- odrzucenia oferty odwolujgcego.
Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ [ub zaniechanie czynnosci zamawiajacego, ktorej
zarzuca sie niezgodno$é z przepisami ustawy, zawieraé zwiezle przedstawienie zarzutdw,
okreslaé zgdanie oraz wskazywaé ckolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce whniesienie
odwolania.
Odwolanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemne] albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem efektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

. Odwolujaey przesyla kopig odwotania Zamawiajacemu  przed uplywem terminu do wniesienia

odwolania w taki sposéb, aby magt zapozna¢ sie z jego trescig przed uplywem tego terminu.
Cdwolanie wnosi sig w terminach okreslonych w art. 182 ust. 1-4 ustawy Pzp.

W przypadku wniesienia odwclania wobec tregci ogloszenia o zaméwieniu lub postanowien SIWZ
zamawiajgcy moze przediuzyé termin skladania ofert.



10. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwolawczego przystuguje skarga do sadu.

11. Skarge wnosi sie do sgdu okregowego wiadciwego dla siedziby Zamawiajgcege za
posrednictwem Prezesa Krajowe] lzby Odwolawcze] w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Krajowej lzby Odwotawczej, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Ziczenie skargi w placowce pocztowej operatora publicznego jest rownoznaczne z jej
wniesieniem. .

XXVIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nie uregulowanych w niniejsze] Specyfikacji Istotnych Warunkdow Zaméwienia
obowigzuje ustawia z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych {Dz. U. z 2013r. poz.
907 ze zm.) Kodeks Cywilny oraz odpowiednie rozporzadzenia,



ZAYACZNIK NR 1 DO SIWZ

pieczgtka firmowa Wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajgcy:

Miasto Gorzow Wikp.,
ul. Sikorskiego 3-4,
66-400 Gorzow Wikp.,

Przetarg nieograniczony p.n.: Swiadczenie usiug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Miasta Gorzowa WIkp.

1. Oferte przetargowg skiada:
Nazwa Wykonawcy

Adres

telefon/fax

e-mail
NIP, REGON

Nr rachunku bankowego

2. Przedstawiciel Wykonawcy uprawniony do Kontaktéw (w sprawie niniejszej oferty):

Imie i nazwisko:

Adres:

telefon/fax;

e-mail:

Oferujemy realizacje przedmiotowego zadania za cene:
Zamdéwienia Czesclowego nr 1: Przesytki rejestrowane za potwierdzeniem odbioru.

1. CENA OFERTOWA (BRUTTO): civriimrissinneressnscnns PLN (w tym podatek Vaf)

Zamowienia CzesSciowego nr 2: Przesylki rejestrowane bez potwierdzenia odbioru,
nierejestrowane i paczki,

CENA OFERTOWA (BRUTTO): ..oiciicernrcmnmeens PLN (w fym podatek Vat)



3. Liczba pracownikow wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej wykonawcy na umowe o
prace, w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug stanu na 31.10.2015 r. (np. 2 osoby zatrudnione
ha 3/4 etatu = 1,5 etatu = 1,5 osoby)

.................................... os6b /nalezy przeliczy¢ | wpisad zgodnie z powyzszym zapisem/

Zamaowienie zrealizujemy — sami / przy udziale podwykonawcdow lub dalszych podwykonawcow w
zakresie *:

{powierzony zakres zamdwienia)

1. Obwiadczamy, Ze zadane wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia. '

2. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z warlinkami uczestnictwa w przetargu i uznajemy sie za
zwigzanych okreslonymi w nich wymaganiami | zasadami postepowania.

3. Oswiadczamy, Zze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany
w warunkach uczestnictwa w przetargu.

4. QOswiadczamy, ze zawarte w warunkach uczestnictwa w przetargu istotne postanowienia
umowy zostaly przez nas zaakceptowane | zobowigzujemy sie w przypadku wyboru
naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej wymienionych warunkach w migjscu i terminie
wyznaczanym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczamy, iz oplacilismy ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilne] z tytulu
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

6. Oswiadczamy, ze oferta nie zawiera informacii stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisow ¢ zwalczaniu nieuczciwe] konkurencii.
fub ' o
Oswiadczamy, Ze oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsiebicrstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii. Informacje takie zawarte sg w
nastepujgcych dokumentach:

7. Zalacznikami do niniejszej oferty sa;

Oferta zostala zlozona na ............ ponumerowanych stronach.

" paa pieczatka | podpis osaby (0s6b) upowaznionej

“niepotrzebne skresli
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(nazwa i adres Wykonawcy) ZALACZNIK NR 2 DO SIWZ

Przetarg nieograniczony p.n.: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Miasta Gorzowa WIkp.
WOU-IV.271.63.2015.NP

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
Niniejszym oswiadczam, ze:

1.posiadam uprawnienia do wykonywania okreslone] dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania ;

2.posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie;

3.dysponuje odpowiednim petencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamawienia,

4. znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajgcej wykonanie zamowienia;

Data pieczatka i podpis osoby {0s6b) upowaznione;

* UWAGA
W przypadku podmiotdw wystepujacych wspolnie (spotki cywilne lub konsorcjum) oswiadczenie na
jednym druku podpisuja wszystkie podmioty lub petnomocnik w ich imienit.



ZAr ACZNIK NR 3 DC SIWZ

{(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Przetarg nieograniczony p.n.: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Miasta Gorzowa WIlkp.
WOU-IV.271.63.2015.NP

(nazwa i adres Wykonawcy)

Niniejszym oéwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméowienia
publicznego na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2013r. poz.
907 ze zm.).

Data pieczatka i podpis osoby (os6b) upowaznionej

UWAGA;
W przypadku podmiotow wystepujacych wspdhnie (spotki cywilne lub konsorcjum) o$wiadczenie na
osobnych drukach podpisuje kazdy z tych podmiotow.




ZALAGZNIK NR 4 do SIWZ

/nazwa i adres Wykonawcy/

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Urzedu Miasta Gorzowa Wikp.
WOU-V.271.63.2015.NP

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Nazwa, adres
-Zamawiajgcego

‘Wartosé zaméwienia |- - OKresreahizacji - -
e TR ' {data rozpoczecia —
' - zakonczenia)

‘Przedmiot zamowienia

Do niniejszego wykazu zalgezone dowoedy polwierdzajqce, wymienione w nim ustugi 2e zostaly wykonane Jub sg wykonywane naiezycie. W
przypadku, gdy zamawiajgey jest podmiotem, na rzecz ktbrego usiuga wskazana w wykazie, zoslala wezeéniej wykonana, wykonawca nie ma

chowigzku przedkiadania pofwierdzenia, ze przedmiot zamdwienia wykonany zostal nalezycie — wykaz nalezy sporzadzic wg wzoru stanowigcego

Data pieczatka i podpis osoby (0s6b) upowaznions]



Zatgcznik nr 5 do SIWZ

...............................................
...............................................

..............................................

nazwa i adres, tel./fax. Wykonawcy

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Urzedu Miasta Gorzowa Wikp.
WOU-IV.271.63.2015.NP

OSWIADGZENIE

My, nizej podpisani

Data pieczatka i podpis osoby (0s6b) upowaznionsj

*wiasciwe podkreslic



