Zarzadzenie nr..%..... IWI1/2016

Prezydenta Miasta Gqrzowa WIkp.
z dnia .Mﬁl&%m@.zme r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Wewnetrznego
Wydziatu Komunikacji

Na podstawie § 26 Zarzadzenia Nr 88/\W/1/2015 Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp.
zdnia 1 czerwca 2015 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Gorzowa WIkp., zmienionego Zarzadzeniem Nr 109/W/I/2015 Prezydenta Miasta Gorzowa
WIkp. z dnia 24 czerwca 2015 roku i Zarzadzeniem Nr 264/W/12015 z dnia 1 grudnia 2015
roku, zarzagdzam co nastepuije:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 185/W/I/2015 Prezydenta Miasta Gorzowa WIlkp. z dnia
14 sierpnia 2015 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Wewnetrznego Wydziatu
Komunikacji, wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) § 6 otrzymuje brzmienie:

,D0 zakresu dziatania wydziatu nalezg zadania i obowigzki okreslone w § 21 Regulaminu
organizacyjnego oraz wynikajgce ze specyfiki funkcjonowania wydziatu, a w szczegdlnosci
nastepujgce sprawy:

1) prowadzenie spraw wynikajgcych z zarejestrowania i wyrejestrowania pojazdéw,

2) dokonywanie czynnosci prawnych wynikajgcych z zawiadomieh o zbyciu pojazdu
i zmianie stanu faktycznego wymagajacego zmiany danych zamieszczonych
w dokumentach pojazdu,

3) kierowanie pojazdéw na dodatkowe badania techniczne,

4) nadanie w drodze decyzji numeréw cech identyfikacyjnych i wykonania tabliczki
zastepczej,

5) wpisywanie do dowodu rejestracyjnego terminu nastepnego badania technicznego
pojazdu,

6) zatrzymywanie i zwracanie dokumentéw pojazdéw przestanych przez uprawnione
organy, :

7) dokonywanie udokumentowanych zastrzezen, zastawdw rejestrowych na pojazdach
i ich likwidacja,

8) generowanie w systemie teleinformatycznym profilu kandydata na kierowce
i udostepnienie jego stronie postepowania,

9) wprowadzanie danych do produkcji prawa jazdy na podstawie zwrotnie przekazanych
danych przez Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego i ich przestanie w drodze
teletransmisji w celu wytworzenia dokumentu prawa jazdy,

10) wydawanie polskich krajowych i miedzynarodowych uprawnien do kierowania,

11) prowadzenie wymiany krajowych praw jazdy wydanych za granicg na polskie krajowe
prawo jazdy,

12) sprawowanie nadzoru nad kierujgcymi pojazdami,

13) prowadzenie spraw i wydawanie decyzji dotyczacych skierowania, zatrzymywania
i cofania prawa jazdy, wynikajacych z prawomocnych orzeczen sadéw, informacii
i ustalen stanu faktycznego lub na podstawie zawiadomienia witasciwych organoéw,

14) prowadzenie spraw dotyczacych kierowania kierujacych pojazdami na kontrolne
sprawdzenie kwalifikacji i kierowanie do poddania sie badaniom sprawnosci fizycznej,
psychicznej oraz egzekwowanie wykonania w tym zakresie wnioskéw policji,




15) zwrot zatrzymanych i przywracanie cofnietych uprawnien do kierowania,

16) dokonywanie w prawie jazdy wpisu potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji wstepnej
lub szkolenia okresowego,

17) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej przedsiebiorcéw objetych z ustawy
nadzorem,

18) wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych wpis przedsiebiorcy do rejestru
dziatalno$ci regulowanej, a takze decyzji zmieniajgcych w zakresie danych ujetych w
rejestrach,

19) wydawanie i cofanie uprawnien diagnosty,

20) kontrolowanie, prowadzenie nadzoru merytorycznego i formalnego nad jednostkami
przeprowadzajgcymi badania techniczne pojazdéw,

21)wydawanie i cofanie pos$wiadczenia potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych
wymagan przez oérodki szkolenia kierowcow,

22) prowadzenie ewidencji instruktoréw, wydawanie legitymaciji i jej przediuzenie,

23) prowadzenie ewidencji wykfadowcow, wydanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji,

24) nadzorowanie merytoryczne w zakresie zgodno$ci prowadzonych szkolehh oséb
ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania motorowerem lub pojazdem
silnikowym, kurs dla kandydatéw na instruktoréw i kandydatow na wyktadowcéw oraz
dla instruktoréw i wyktadowcow,

25) przetwarzanie danych przekazywanych przez osrodki szkolenia kierowcéw,
instruktorow i wyktadowcow oraz sporzgdzanie analiz i zestawien,

26) kontrolowanie, prowadzenie nadzoru merytorycznego i formainego nad osrodkami
szkolenia kierowcow i wydawanie zalecen pokontroinych,

27) rozpatrywanie skarg dotyczacych dziatalnosci osrodka szkolenia kierowcow,

28) pobieranie i przekazywanie wtasciwemu organowi optaty ewidencyjne;j,

29) prowadzenie wydziatowego archiwum pojazdéw i kierowcow,

30) prowadzenie korespondencji z wtasciwymi organami zagranicznymi w zakresie
dziatania wydziatu,

31) przyjmowanie elektroniczne i fizyczne wytworzonych dokumentéw komunikacyjnych,

32) zapewnienie bezpieczenstwa i prawidtowej eksploatacji urzadzen infrastruktury
ADSXxP,

33) przygotowywanie umow o $wiadczenie ustug w zakresie holowania i przechowywania
pojazdow.”

2) § 8 otrzymuje brzmienie:
W ramach struktury wydziatu funkcjonujg nastepujgce stanowiska i referaty:

1) Dyrektor (WKM-I),
2) Zastepca Dyrektora (WKM-II),
3) Referat rejestracji pojazdéw (WKM-V),

a) Kierownik referatu rejestracji pojazdow (WKM-V),

b) Stanowisko ds. obstugi rejestracji pojazdow (WKM-V),

¢) Stanowisko ds. rejestracji pojazdow (WKM-V),

d) Stanowisko ds. rejestracji, usuwania i przechowywania pojazdéw (WKM-VII),
4) Wieloosobowe stanowisko ds. wydawania uprawnien do kierowania (WKM-1V),
5) Stanowisko ds. stacji kontroli pojazdow i osrodkéw szkolenia kierowcow (WKM-I11)
6) Stanowisko ds. administracyjno-biurowych (WKM-VI)
7) Stanowisko ds. ekonomicznych (WKM-VIII).

Kierownik Referatu Rejestracji Pojazddw oraz wieloosobowe stanowisko ds. rejestraciji
pojazdéw podlega Zastepcy Dyrektora Wydziatu.”




§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Komunikacji.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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