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KARTA SPRAWY

NAZWA SPRAWY:
Petycje

OGOLNY OPIS:

Petycje mozna skfada¢ do organdéw wtadzy publicznej, a takze do organizaciji lub instytucji spotecznej w
zwigzku z wykonywanymi przez nig zadaniami zleconymi z zakresu administracji publicznej. Adresaci petycji
rozpatrujg petycje w ramach swojej wiasciwosci.

Przedmiotem petycji moze by¢ zgdanie, w szczegdlnosci, zmiany przepiséw prawa, podjecia rozstrzygniecia
lub innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszgcego petycje, zycia zbiorowego lub wartosci
wymagajgcych szczegolnej ochrony w imie dobra wspdlnego, mieszczacych sie w zakresie zadan i
kompetencji adresata petycji.

Petycje sktada sie do organéw wtasciwych do ich rozpatrzenia.

Wiasciwosé tych organdw ustala sie wedtug tresci petycji. O tym, czy pismo jest petycja, decyduje tres¢
zgdania, a nie jego forma zewnetrzna.

Adresat petyciji, ktéry jest niewtasciwy do jej rozpatrzenia, przesyta jg niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w
terminie 30 dni od dnia jej ztozenia, do podmiotu wiasciwego do rozpatrzenia petycji, zawiadamiajgc o tym
réownoczesnie podmiot wnoszacy petycje.

WYMAGANE DOKUMENTY:

Petycje sktada sie:

- w formie pisemnej

- albo za pomocga srodkéw komunikacji elektronicznej.

Petycja sktadana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana przez podmiot wnoszacy petycje, a gdy
podmiotem wnoszgcym petycje nie jest osoba fizyczna lub gdy petycje wnosi grupa podmiotéw — przez osobe
reprezentujgcg podmiot wnoszacy petycje.

Petycja sktadana za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej moze by¢ opatrzona bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu oraz powinna zawiera¢
takze adres poczty elektronicznej podmiotu wnoszacego petycje.

Petycja sktadana w interesie podmiotu trzeciego zawiera takze imie i nazwisko albo nazwe, miejsce
zamieszkania albo siedzibe oraz adres do korespondenciji lub adres poczty elektronicznej tego podmiotu.
Podmiot w imieniu ktérego sktadana jest petycja wyraza zgode na ztozenie w jego interesie petycji w formie
pisemnej albo za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej. Zgoda jest dotgczona do petyciji.

Petycja moze zawiera¢ zgode na ujawnienie w Biuletynie Informacji Publicznej danych osobowych podmiotu
wnoszgcegdo petycje lub podmiotu trzeciego, w interesie ktérego sktadana jest petycja.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Osoba sktadajgca petycje otrzymuje odpowiedZ w formie pisemnej drogg pocztowa lub na zyczenie pocztg
elektroniczna.

MIEJSCE SKLADANIA/ODBIORU DOKUMENTOW:
Kancelaria Urzedu Miasta ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzéw WIkp., lub e-mail: kancelaria@um.gorzow.pl

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Wydziat Organizacyjny ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzow WIkp., Inspektor-Asystent Sekretarza Miasta
tel. 095 7355 542.

OPLATY:
Od petycji nie sg pobierane zadne optaty.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
Petycja powinna by¢ rozpatrzona bez zbednej zwioki, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 miesiecy, od dnia jej
ztozenia. W przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od podmiotu rozpatrujgcego petycje
uniemozliwiajgcego rozpatrzenie petycji w powyzszym terminie, termin ten ulega przedtuzeniu o kolejne
3 miesigce.



TRYBY ODWOLAWCZE:

Postepowanie w sprawie petycji jest postepowaniem jednoinstancyjnym.
Nie stuzg w tym postepowaniu zadne $rodki odwotawcze. Sposéb zatatwienia petycji nie moze by¢ takze
przedmiotem skargi.

UWAGI:

Brak

PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (t. j. Dz .U. z 2014 r. poz. 1195), ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 23 ze zm.), ustawa z dnia 2 kwietnia 1997 r.
Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 1997 r. Nr 78 poz. 483 ze zm.).

PLIKI DO POBRANIA:

Brak
Opracowalt(a): Sprawdzit(a): Zatwierdzik(a):
Regina Adamczewska Agata Dusinska Jacek Wojcicki
(Inspektor) (Dyrektor Wydziatu) (Prezydent Miasta)

dnia 07.04.2016 r. dnia 07.04.2016 r. dnia 07.04.2016 r.



