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ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

7ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU PROWADZONYM
NA PODSTAWIE ART. 5A USTAWY NA PODSTAWILE PRZEPISOW USTAWY Z DNIA 29
STYCZNIA 2004R - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (t.j Dz. U z 2015, poz. 2164 z
pdZ.zm)
NA USLUGI

O WARTOSCI ZAMOWIENIA PONIZEF KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH
WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

»Biezgcg obsluge prawng Miasta Gorzowa Wielkopolskiego”
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ZAMAWIAJACY:

Miasto Gorzéw Wielkopolski
Ul. Sikorskiego 3-4

66-400 Gorzow Wielkopolski -
NIP : 599-00-19-632

REGON 000650181

Tel. 95 7355 500

www.bip.wrota.lubuskie.pl/umgorzow/

OPIS PRZEDMIOTU ZMAOWIENIA

CPV: 7910 00 00- 8 (Uslugi prawnicze).
Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie uslug prawniczych dla Miasta Gorzowa Wielkopolskiego poprzez

wykonywanie przez Wykonawcow biezgcej obstugi prawnej Zamawiajacego.

W ramach biezacej obslugi prawnej jednostek organizacyjnych Wykonawca $wiadczy¢ bedzie czynnosci

polegajace m.in. na:

1)

Opiniowaniu projekiow umaw opracowanych przez jednostki organizacyjne oraz jezeli zajdzie taka
potrzeba negocjowanie fresci umow,

Przygotowaniu wraz z jednostka organizacyjng projektéw uméw o duzym stopniu skomplikowania,
Wydawaniu pisemnych opinii oraz udzieleniu wyjasnien i konsultacji w zakresie stosowania prawa -
wraz ze wskazaniem rekomendacii,

Uczestniczeniu w rokowaniach majgcych na celu zawarcie umow, w szczegdinosci doradztwo prawne w
postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego, a takze hiezace doradztwo, w tym w zakresie
zamowien publicznych, w trakcie realizacji umowy,

Uczestniczeniu w rozmowach zmierzajacych do zawarcia ugody,

Uczestniczeniu w przygotowywaniu projektow pism zwiazanych z wykonywaniem zadan w ramach danej
jednostki organizacyinej Urzedu, a wymagajacych posiadania specjalistycznej wiedzy prawniczej, w tym
odpowiedzi na pisma Stron dot. roszczeh wynikajacych z realizacji umow,

Opiniowanit projektow aktow prawnych przygotowywanych przez jednostki organizacyjne,

Opiniowaniu o$wiadczen woli Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkapolskiego,

opiniowanie projekiow uchwal, zarzgdzen, regulaminéw dotyczacych funkcionowania Miasta Gorzow
Wielkopolski, '

10) sprawowanie zastgpstwa procesowego w sprawach przed sgdami powszechnymi, sadami

administracyjnymi oraz przed innymi organami orzekajacymi

11} udziat w sesjach Rady Miasta

4 Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewni¢ udziat w spotkaniach konsuitacyjnych zwolywanych przez Dyrektorow
Wydziatow osoby lub oséb posiadajacych wiedze i doswiadczenie w dziedzinie prawa zwigzanej z przedmiotem
spotkania.

5. Wykonawca zobowiazuje sie zapewni¢ udziat w sesjach Rady Miasta Gorzowa Wikp.

6. Swiadczenie uslug prawnych odbywat sig bedzie:
a) 5 dni w tygodniu w godzinach: poniedzialki, érody, czwartki i pigtki od 7.30 do 15.15, we wtorki od 7.30

do 16.30 codziennie przez 3 radcow prawnych lub adwokatéw (3 radcow lub adwokatdw, 40 godzin
tygodniowo, przez 5 dni w tygodniu) w siedzibie zamawiajacego przy ul. Sikorskiego 3-4, przy czym, w
przypadkach reprezentowania zamawiajacego poza siedzibg, w szczegolinosci w sadach i innych
organach — wykonawca ma obowiazek zabezpieczyé nieprzerwang realizacje ustug w siedzibie
zamawiajgcego przez co najmniej jednego radce prawnego lub adwokata,




Staly dyzur 3 radcéw prawnych lub adwokatow wykonawca zapewni sposrod osch wymienionych w
zataczniku nr 5 do iwz (moZliwe jest wprowadzenie osdb w ciagu dnia tak aby zapewniony zostat staly
dyzur 3 radcow prawnych lub adwokatow).

b} & dni w tygodniu w godzinach: poniedzialki, srody, czwartki i piatki od 7.30 do 15.15, we wtorki od 7.30
do 16.30 codziennie przez 2 radcow prawnych lub adwokatow (2 radcow lub adwokatow, 40 godzin
tygodniowo, przez 5 dni w tygodniu) w siedzibie zamawiajacego przy ul. Mysliborskiej 34, przy czym, w
przypadkach reprezentowania zamawiajacego poza filiq, w szczegélnosci w sadach i innych organach
- wykonawca ma obowigzek zabezpieczyé nieprzerwang realizacje ustug w siedzibie fili przez co
najmnigj jednego radce prawnego lub adwokata.

Staly dyzur 2 radcdw prawnych lub adwokatow wykonawca zapewni spo$rod oséb wymienionych
w zalgezniku nr 5 do iwz (moZliwe jest wprowadzenie zmianowosci 0sob w ciggu dnia, tak aby
zapewniony zostat staly dyzur radcdw prawnych lub adwokatdw).

¢) jeden raz w tygodniu przez 8 godzin, w siedzibie zamawiajacego przy ul. Okdinej, przez . jednego
radcg prawnego lub adwokata; w przypadkach reprezentowania zamawiajacego poza filiq, w
szczegolnosci w sadach i innych organach — wykonawca ma obowigzek zabezpieczy¢ nieprzerwang
realizacje ustug w siedzibie filii przez co najmniej jednego radce prawnego lub adwokata.

Staty dyzur jednego radey prawnego lub adwokata wykonawca zapewni sposrod osdb wymienionych
w zafaczniku nr & do iwz (moZliwe jest wprowadzenie zmianowosci oséb w ciagu dnia, tak aby
zapewniony zostat staly dyzur radcow prawnych lub adwokatow).

d) jeden raz w tygodniu przez 8 godzin, w siedzibie zamawiajacego przy ul. Kazimierza Wielkiego, przez .
jednego radce prawnego lub adwokata; w przypadkach reprezentowania zamawiajacego poza filia, w
szczegolnosci w sadach i innych organach — wykonawca ma obowiazek zabezpieczyé nieprzerwang
realizacje uslug w siedzibie filii przez co najmniej jednego radce prawnego lub adwokata.

Staly dyzur jednego radcy prawnego lub adwokata wykonawca zapewni sposrod oséb wymienionych
wzataczniku nr 5 do iwz (mozliwe jest wprowadzenie zmianowosci oséb w ciggu dnia, tak aby
zapewniony zostat staly dyzur radcdw prawnych lub adwokaiow).

7. Szczegdlowe okre$lente przedmiotu zamowienia zawarte zostalo w zalgczniku nr 6 do iwz, 1. we wzorze
umowy

8. Wykonawca zohowigzany bedzie do realizacji zamowienia przy pomocy oséb posiadajacych kwalifikacje
i doswiadczenie okreslone w Rozdziale VI pkt 2 ppkt 3 iwz, wymienionych w zalgczniku nr 5 do iwz.

9. W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia wykonawca jest zobowigzany do stale] wspdlpracy z
Zamawiajacym przy uzyciu, telefonu, faksu, poczty elekironicznej poza czasem okreslonym jako czas
swiadczenia ustug prawniczych w miejscach okreslonych w pkt 6.

10. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy we wiasnej siedzibie warunki niezbedne do wykonywania ustug prawnych.
lIl. FORMA OFERTY

1. Na oferte sktadajq sie: oferta cenowa oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty (w tym o$wiadczenia,
zatagzniki itp.) zgodnie z rozdziatem V istotnych warunkow zamowienia (iwz).

2. Wykonawcy sporzadzg oferty zgodnie z wymaganiami iwz.

3. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej na formularzu oferty, wediug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 1 do iwz.

4. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub recznie
dlugopisem.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy,
Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dofaczone do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej za




zgodnosé z oryginalem przez notariusza, o ile nie wynika ono z innych dokumentow zataczonych przez

wykonawce.

6. W przypadku, gdy wykonawca skiada kopie jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona po$wiadczona za zgodnost z
oryginatem przez wykonawce (wykonawca sktada wiasnoreczny podpis poprzedzony dopiskiem ,za
zgodno$¢ z oryginalem™), z zastrzezeniem wyjatkdw, o ktérych mowa w niniejszych iwz.

7. Jezeli do reprezentowania wykonawcy upowaznione sa facznie dwie lub wiecej 0sdb, kopie dokumentow
musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez te osoby.

8. Jezeli kiorys z wymaganych dokumentéw skladanych przez wykonawce jest sporzadzony w jezyku obcym
dokument taki nalezy zlozy¢ wraz z tumaczeniem na jezyk polski. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
bez wymaganych ttumaczen nie beda brane pod uwage.

9. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie migjsca, w ktorych
wykonawca nanidst zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

10. Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych,

12. Oferta musi obejmowac cato$t zamowienia, nie dopuszcza sie skladania ofert czesciowych.

13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

14. Zaleca sig, aby wykonawca zamiescit oferte w zewnetiznej | wewnetrzne] kopercie z tym, Ze:

1) zewnetrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nastepujacy sposéb: Miasto Gorzéw, ul. Gen, Sikorskiego
3-4, 66-400 Gorzdéw Wielkopolski, Kancelaria Ogélna, ,WAD-VI.271.20.2016.KP - Oferta na hiezaca
obstuge prawna Miasta Gorzéw Wielkopolski - nie otwiera¢ przed dniem 22.04.2016 r. roku, godz.
11.00%;

2) koperta wewnetrzna powinna zawieraC oferte i by¢ zaadresowana na wykonawce, tak aby mozna bylo
odestat oferte w przypadku jej wplyniecia po terminie.

15, Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 14, zamawiajacy nie bedzie
ponosi¢ zadne] odpowiedzialnosci za nieterminowe wplyniecie oferty. Zamawiajacy nie bedzie ponosic
odpowiedzialno$ci za nieterminowe zlozenie oferty w szczegdinosei w sytuacii, gdy oferta nie zostanie ztozona do
pokoju wskazanego w pkt 14 ppkt 1).
16. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 5a ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo
zaméwien publicznych (. Dz. U. z 2015, poz.2164 z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawg”. W sprawach
nieuregulowanych w sposéb szczegdlny w niniejszej IWZ, zastosowanie maja odpowiednio przepisy
ustawy oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.
17. Zgodnie z art. 24 ust. 2a ustawy, Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamodwienia
wykonawce, kiéry w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, w sposob zawiniony powaznie naruszyt
obowigzki zawodowe, w szczegélnoéci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajacy bedzie w stanie wykazaé za
pomoca dowolnych srodkdéw dowodowych. Zamawiajacy nie wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia
wykonawcy, ktory udowodni, ze podjgt konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, kiore maja
zapobiec zawinionemu i powaznemu naruszeniu obowigzkéw zawodowych w przysziosci oraz naprawit szkody
powstale w wyniku naruszenia obowigzkdw zawodowych lub zobowigzal sie do ich naprawienia.




V. ZMIANA, WYCOFANIE | ZWROT OFERTY

1. Wykonawca moze wprowadzic zmiany oraz wycofa zloZzong przez siebie ofertg przed terminem skiadania
ofert,

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca skiada pisemne oé$wiadczenie, ze oferte swa wycofuje, w
zamkniete]  kopercie  zaadresowanej jak w  rozdziale Il pkt 14 ppkt 1}
Z dopiskiem ,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, iz oferte swa zmienia,
okreslajac  zakres | rodzaj tych zmian a jesli oSwiadczenie o zmianie pocigga
za sobg koniecznos¢ wymiany czy tez przediozenia nowych dokumentéw — wykonawca winien
dokumenty te zlozyé .

Powyzsze oSwiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamiescié w kopercie wewnegtrznej
i zewnetrznej, oznaczonych jak w rozdziale [Il pkt 14 ppkt 1) przy czym koperta zewnetrzna powinna
mie¢ dopisek ,zmiany",

2. Wykonawca nie moze wprowadzié zmian do oferty oraz wycofaé jej po uptywie terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca wykonawcy oferte, ktéra zostata zlozona po termtinie.

V. OFERTY WSPOLNE

1. Wykonawcy skladajacy oferte wspding ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu | zawarcia umowy.

2. Pelnomocnictwo, ¢ ktérym mowa w pkt 1 musi znajdowaé sie w ofercie wspdinej wykonawcow.
Petnomocnictwo  musi  byé ztozone w  oryginale lub  kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

3. Pefnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajacym w toku postepowania i do niego zamawiajacy
kieruje informacije, karespondencig, itp.

4, Oferta wspoina, sktadana przez dwoch lub wiecej wykonawcdw, powinna speinia nastepujgce
wymagania:

1)oferta wspélna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z iwz;

2)sposob skladania dokumentéw w ofercie wspdlnej:

a) dokumenty, dotyczace wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z whadciwego rejestru, oSwiadczenie o
braku podstaw do wykluczenia itp. sklada kazdy z wykonawcow skladajacych oferte wspding we
wiasnym imieniu,

b) dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta cenowa, wykaz ustug gtownych, oswiadczenie o spelnianiu
warunkow udzialu w postepowaniu itp. sklada pelnomocnik wykonawcow w imieniu wszystkich
wykonawcOw skiadajacych oferte wspding,

c) kopie dokumentow dotyczacych kazdego z wykonawcdw skladajgcych oferte wspoing musza byé
pos$wiadczone za zgodnosé z oryginatem przez osobe [ub osohy upowaznione do reprezentowania
tych wykonawcow.

5. Wspolnicy spoki cywilnej sq traktowani jak wykonawcy skladajacy oferte wspdlng i majg do nich
zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 4 niniejszego rozdzialu.

6. Przed podpisaniem umowy {w przypadku wygrania postepowania) wykonawcy skladajacy oferte wspolng
beda mieli obowiazek przedstawic zamawiajgcemu umowe konsorcjum, zawierajaca, co najmnie;:

1) zobowigzanie do realizacji wspolnego przedsiewzigcia gospodarczego obejmujacego swoim zakresem
realizacje przedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dzialania poszczegbinych stron umowy,

3) czas obowiazywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje zamowienia.



VI. JAWNOSC POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy prowadzi protokot postepowania.

2. Protokdt postgpowania wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie na wniosek,
po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty tub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia
sie od chwilt ich otwarcia.

3. Udostgpnienie protokolu lub zafgcznikéw moze nastapic przez wglad w miejscu wyznaczonym przez
zamawiajacego, przestanie kopi poczta, faksem [ub droga elektreniczna, zgodnie z wyborem wnioskodawcy
wskazanym we wniosku. '

4, Bez zgody zamawiajacego wnioskedawca w trakcie wgladu do protokolu Iub zalacznikow w migjscu
wyznaczonym przez zamawiajacego nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwala¢ za pomoca urzadzen lub
srodkow technicznych stuzacych do utrwalania obrazu fresci ziozonych ofert.

5. Jezeli przestanie kopii protokolu lub zatacznikéw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z przyczyn
technicznych utrudnione, w szczegdinosci z uwagi na iloé¢ Zadanych do przestania dokumentdw,
zamawiajacy informuje o fym wnioskodawce i wskazuje sposob, w jaki moga by¢ one udostepnione.

6. Jezeli udostepnianie protokolu lub zatacznikow bedzie sie wiazalo z koniecznoscig poniesienia dodatkowych
kosztow, zwigzanych z wskazanym przez wnioskodawce sposobem udostepniania lub koniecznoscig
przeksztalcenia protokolu lub zatacznikow koszty te pokrywa wnioskodawca.

7. Nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w  rozumieniu  przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwe] konkurencii, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert,
zastrzegl, Ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnicg przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy.

8. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowiazek wydzieli¢ z oferty informacje stanowigee
tajemnice jego przedsigbiorstwa i oznaczy¢ je klauzulg ,nie udostepniac. Informacje stanowig tajemnice
przedsighiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencii (t] Dz, U. z 2003 .
nr 153, poz. 1503 z pdzniejszymi zmianami)".

9. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa
lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub odrebnych przepisow,
informacje te beda podlegaly udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostale niezastrzezone
dokumenty.

VIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA
TYCH WARUNKOW . WYMAGANE DOKUMENTY.

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy nie podiegaja wykluczeniu z postepowania, w
okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z
postepowania o udzielenie zambwienia wykonawcy majg obowiazek zlozy¢ nastepujace dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do iwz,
W przypadku skladania oferty wspoine} ww. oswiadczenie skiada kazdy z wykonawcow sktadajacych
oferte wspdina we wiasnym imieniu.

2) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru iub centralnej ewidencji i informacii o dzialalnoéci gospodarcze;
{jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencii), w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie weczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

W przypadku skladania oferty wspolnej ww. dokument sklada kazdy z wykonawcdw skiadajgcych oferte

2. Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia musza spelnia¢ warunki dotyczace:

1) Posiadania wiedzy i doswiadczenia.




b)

d)

w >

Opis sposobu dokonywania oceny spefnienia warunku; warunek zostanie uznany za spelniony,
jezeli wykonawca wykaze , ze wykonal ( a w przypadku Swiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonuje) nalezycie w okresie ostatnich trzech (3) lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:

minimum jedno zamowienie o wartosci co najmniej 50.000,00 zt brutto, realizowane w ramach jednej
umowy, w sposob ciagly przez okres minimum 12 miesiecy, polegajace na Swiadczeniu ustug
zwigzanych z kompleksowa obsluga prawng jednostki samorzadu terytorialnego,

minimum jedno zaméwienie realizowane w ramach jednej umowy, w sposob ciagly przez okres
minimum 12 miesiecy, polegajace na Swiadczeniu ustug zwiazanych z kompleksowa obsluga
prawng jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego,

minimum jedno zamdwienie realizowane w ramach jednej umowy, w sposdb ciagly przez okres
minimum 12 miesiecy, polegajace na $wiadczeniu ustug zwiazanych z obstugg prawng spoiek
komunalnych lub spolek prawa handlowego z udziatem jednostek samorzadu terytorialnego,

minimum jedno zamowienie polegajace na obsludze prawnej podmiotéw realizujacych projekty
finansowane ze srodkdw unii europejskiej;

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé taczenia w jednym zamowieniu, realizowanym w ramach jednej
umowy, kitku lub wszystkich ustug wymienionych w Rozdziale VIl pkt 2 ppkt 2 lit. a - d.

W przypadku $wiadczen okresowych lub ciagiych, ktére wykonawca w dalszym ciggu wykonuje,
warunek dotyczacy realizacji jednej umowy w sposob ciagly przez okres minimum 12 miesigcy musi
zostaé spelniony do dnia uplywu terminu sktadania ofert.

W sytuacji, gdy Wykonawca na potwierdzenie spelniania warunku wiedzy i doswiadczenia wykaze
ustugi, Swiadczone przez okres w sumie odpowiadajacy 12-u miesiacom lub bedacy wielokrotnoscia 12
miesiecy, wowczas kazdy 12-miesieczny okres zostanie uznany za jedna ustuge, pod warunkiem, ze
ustuga Swiadczona byla w sposéb ciagly, u jednego Zamawiajacego.

Za $wiadczenie ustugi w sposob ciggly Zamawiajacy uzna réwniez jej wykonywanie na podstawie
nastepujacych po sobie umow, pomiedzy ktorymi wystepuje przerwa nie dluzsza niz 7 dni
kalendarzowych.

2) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku: warunek zostanie uznany za spelniony,
jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowaé na potrzeby realizacji zamowienia,
minimum 5 osobami, jednak nie wiecej niz & osobami, ktore:

legitymuija sie uprawnieniami zawodowymi radcy prawnego lub adwokata,

sg wpisanymi na liste radcow prawnych prowadzong przez Okregowa Rade Radcow Prawnych lub fiste
adwokatow prowadzong przez Okregowg Rade Adwokackg zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych {Dz. U. z 2010 r. Nr 10, poz.65 z pdz. zm
) lub ustawy z dnia 26 maja 1982 r.-Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2009 r., Nr 146 poz. 1188 z pozn.
zm), w tym ¢o najmniej:

a) 3 sposrod wykazanych osob posiadaja co najmniej 5-letnie doswiadezenie jako radca
prawny lub adwokat w $wiadczeniu obslugi prawnej na rzecz jednostki samorzgdu
terytorialnego (kazda) w tym co najmniej 1 osoba posiada co najmnigj 5- letnie
doéwiadczenie w $wiadczeniu obslugi prawne] na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego tj. powiatu,

b) 3 spoérdd wykazanych osob posiadajg co najmniej roczne do$wiadczenie jako
radca prawny lub adwokat (kazda) w tym co najmniej 1 osoba posiada co najmniej
4-letnie  doSwiadczenie zawodowe w  Swiadczeniu pomocy  prawnej



w zakresie prowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego lub
prowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego,

¢} co najmniej 2 ze wskazanych osob posiadajg doswiadczenie w zakresie obstugi
prawnej sesji rady/y jednostki/ek samorzadu terytorialnego — minimum 10 sesji,

d) co najmniej 2 sposrod wskazanych osdb posiadajg co najmnigj 2-letnie
doswiadczenie zawodowe w $wiadczeniu obstugi prawnej na rzecz komunalnych
spblek prawa handlowego/spdtek prawa handlowego,

e) co najmnigj 2 ze wskazanych oséb posiadajg do$wiadczenie w zakresie
reprezentowania jednostki samorzadu terytorialnego przed Naczelnym Sgdem
Administracyjnym (NSA) — minimurn 1 sprawa,

f) co najmniej 2 ze wskazanych oséb posiadajg do$wiadczenie w zakresie
reprezentowania jednostki samorzadu terytorialnego przed Wojewddzkim Sadem
Administracyjnym (WSA}) — minimum 2 sprawy,

g} co namniej 1 ze wskazanych osob posiada doswiadczenie w zakresie
reprezentowania jednostki samorzadu ferytoriainego przed Sadem Pracy -
minimum 2 sprawy,

#) co najmniej 3 ze wskazanych osob posiadajg co najmniej 3-letnie doswiadczenie w
zakresie obstugi podmiotow realizujgcych projekty finansowane ze $rodkow unii
europejskiej.

i) co najmniej 1 ze wskazanych osdb posiada doswiadczenie w zakresie
reprezentowania jednostki samorzadu terytorialnego przed Krajowa lzbg
Odwolawcza

Oceniany bedzie laczny potencjaf wykazanych do realizacji zaméwienia oséb: jedna osoba moze spefniaé
wigcej niz jedno kryterium, przy czym kaida ze wskazanych oséb musi spelniaé co najmniej jedno
kryterium okreslone w pkt od aj do i).

3)

Sytuacji ekonomicznej | finansowej.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku: na podstawie podpisanego o$wiadczenia.

Ocena speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentéw
zlozonych przez wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

3. Kazdy z wykonawcow w celu wykazania spefniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w
pkt.2 , ma obowigzek zlozy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1)

2)

3)

Oswiadczenie o spelnianiu  warunkéw udzialu w postepowaniu, wediug wzoru,
stanowigcego zatacznik nr 3 do IWZ. Oswiadczenie musi byé zloZzone w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnosé z oryginalem przez notariusza.

W orzypadku skiadania oferty wspolnej ww. o$wiadczenie sklada peinomocnik w imieniu
wykonawcdw skiadajacych oferte wspdina,

Wykaz wykonanych, (@ w przypadku Swiadczen okresowych réwniez wykonywanych)
ustug gtownych, w okresie ostatnich trzech (3) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktdrych uslugi zostaly
wykonane, wediug wzoru, stanowiagcego zalgcznik nr 4 do IWZ oraz dowody , czy zostaly
wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

W przypadku skiadania oferty wspoinej wykonawcy skladajacy oferte wspolng skiadaja
jeden wspdlny ww. wykaz.

Wykaz osob, ktbre beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia (ze wskazaniem podmiotéw, na rzecz
ktorych wykonywaly ustugi oraz dokladnego okresu ich wykonywania w ukladzie — dzie,




miesiac, rok) i wyksztalcenia, niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci wedlug wzoru, stanowigcego zatacznik nr 5 do [WZ.

W przypadku skladania oferty wspdinej wykonawcy skladajg jeden wspdlny wykaz osob
ktérymi dysponuja lub beda dysponowaé.

W wykazie wykonawca wskaze minimum 5 osob i maksymalnie 8 oséb, ktére
beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia.

Jezeli wykonawca wskaie w wykazie wiecej niz 8 oséb, do oceny spetniania
warunku - udziatlu w postgpowaniu, przyznania punktow w kryterium
dodwiadczenie potencjafu kadrowego oraz udzialu w wykonywaniu
zamdwienia zamawiajgcy weimie pod uwage pierwszych osiem oséb wg
kolejnosci ich wpisania do wykazu.

4) Oswiadczenie, ze osoby, kidre beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia
(wymienione w ww. wykazie osob), posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy
nakladajg obowiazek posiadania takich uprawnien, wediug wzoru, stanowiacego zatacznik
nr5 do IWZ.

W przypadku skiadania_oferty wspdlne wykonawcy skiadajacy oferte wspbing skiadajg
jeden wspblny ww. wykaz.

5) Aktualne uprawnienia do wykonywania dziafalno$ci tj.: radcy prawnego lub adwokata
lub w przypadku prawnikéw zagranicznych - uprawnienia do $wiadczenia pomocy prawnej
na terenie Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 5 lipca 2002
. o Swiadczeniu przez prawnikdw zagranicznych pomocy prawnej W
Rzeczypospolitej Polskiej (tj.: Dz. U.z 2014 r,, poz. 134).

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww dokument skfada kazdy z wykonawcdw skiadajgcych
oferte wspolna.

4. Dowodami, o ktorych mowa w pkt. 3, ppkt. 2 sa;

1) Poswiadczenie, z tym Ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub
ciaglych po$wiadczenie powinno by¢ wydane nie wczedniej niz na 3 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert,

2) Oswiadczenie wykonawcy-jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskat poSwiadczenia, o ktorym mowa w ppkt.1.

5. W przypadku gdy zamawiajacym jest podmiot, na rzecz ktérego uslugi wskazane w wykazach, o ktorych
mowa w pkt.3 ppkt2, zostaly wczedniej wykonywane, wykonawca nie ma obowigzku przedkladania
dowodadw, o ktorych mowa w pkt. 4.

6. Zamawiajacy zastrzega, Zze w razie koniecznosci, szczegdnie gdy wykazy lub dowody, o kidrych mowa
powyZej, budzi¢, bedg walpliwosci zamawiajacego lub gdy z podwiadczenia albo z innege dokumentu
wynikaé bedzie, ze zamdwienie nie zostalo wykonywane lub zostalo wykonane nienalezycie, moze zwrocic
sie bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktbrego ustugi byly lub mialy zostat wykonane, o
przediozenie dodatkowych informacii lub dokumentow bezpoérednio zamawiajacemu.

7.  Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze warunki udzialu w postepowaniu spetia samodzielnie lub w
ramach konsorcjum. Zamawiajgcy W ninigjszym postepowaniu nie dopuszcza wspierania sig potencjatem
podmiotu trzeciego na zasadach okreslonych w art.26 ust. 2b ustawy.

8. Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze przedstawié dokumentdw dotyczacych sytuacii
finansowej i ekonomicznej wymaganych przez zamawiajacego, moze przedstawic inny dokument, ktory w
wystarczajacy sposoh potwierdza spelnianie opisanego przez zamawiajacego warunku.



10.

M.

Inne dokumenty wymagane przez zamawiajgcego:

1) Formularz oferty zgodnie z pkt. ll, ppkt. 3 IWZ, w przypadku skladania oferty wspéinej

nalezy zlozy¢ jeden dokument,

2) Odpowiednie petnomacnictwa, tylko w sytuacjach okreslonych w pkt.Ill , ppkt. 5 IWZ
Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozg o$wiadczen lub dokumentow, o
ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktérzy nie ziozyli petnomocnictw, albo ktorzy zlozyli wymagane
przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace bledy
lub ktorzy zozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ziozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
zloZenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ziozone
na wezwanie zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez wykonawce
warunkow udziafu w postepowaniu oraz spelnianie przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez
zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktdrym uplynaf termin skfadania ofert.

W przypadku zalaczenia do oferty innych dokumentow niz wymagane przez zamawiajacego (np. materialow
reklamowych i informacyjnych) zaleca sig aby stanowily one odrebng czes¢, niezlaczong z oferta w sposéb
trwaly. Dokumenty takie nie beda podlegaly ocenie przez zamawiajacego.

Vill. WYKONAWCY ZAGRANICZNI

1.

Jezeli wykonawea ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite] Polskiej, zamiast
dokumentow, o ktorych mowa w Rozdziale V1 pkt 1 ppkt 2) niniejszej iwz skiada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w kiorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci,

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1, powinny byé wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Jezell w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg Iub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sig dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 1 zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okredla sig takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawey,
zlozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby fub kraju, w ktorym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosuje sie odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zloZonego przez wykonawce majacego siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zemawiajacy moze zwrécic sie do
wlasciwych organow odpowiednio migjsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe
lub migjsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informagji dotyczacych przediozonego
dokumentu.

IX. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia: od dnia zawarcia umowy, jednak nie wezesnigj niz od 1 czerwca 2016 roku do
dnia 31 maja 2018 roku. W przypadku zawarcia umowy w innym dniu niz pierwszy dzien miesigca -
wynagrodzenie za ten miesiac zostanie obliczone proporcjonalnie do iloci dni liczonych od zawarcia umowy do
ostatniego dnia tego miesiaca.

X. WYJASNIENIA TRESCI IWZ | JEJ MODYFIKACJA ORAZ SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE

1.

WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJACYM

Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujgcych) w poniedziatek oraz od srody do piatku w
godzinach od 7.30 do 15.15, we wiorek od 7.30 do 16.30.




2.

3.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca przekazujg pisemnie, z

zastrzezeniem pkt 3.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg faksu [ub poczty elektronicznej (droga

mailowa), przy przekazywaniu nastepujacych dokumentow:

a) pytania wykonawcow i wyjasnienia zamawiajacego dotyczage tresci iwz,

b) modyfikacje tresci iwz,

¢) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o kiérych mowa w art. 86 ustawy oraz
odpowiedz zamawiajacego,

d) wezwanie wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty i odpowiedz wykonaway,

e) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie art. 26 ustawy,

f) wezwanie do udzielenia wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wpiyw na wysokost ceny
oraz odpowiedz wykonawcy,

g) informacja o poprawieniu oferty na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy,

h) os$wiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie innych omylek na podstawie art.
87 ust. 2 pkt 3 ustawy,

i)  wezwanie zamawiajgcego do wyrazenia zgody na przediuZenie terminu zwigzania ofertq oraz
odpowiedZ wykonawcy,

) owiadczenie wykonawcy o przediuzeniu terminu zwigzania ofertq,

k) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,

) zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania,

m} informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawcow na podstawie art. 181, 184 1 185 ustawy.

Uwagal Przy przekazywaniu korespondencji w formie e-maila nalezy przygotowany i podpisany przez
osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy dokument zeskanowac i przestac.

Jezeli  zamawiajacy b wykonawca  przekazujg  oswiadczenia,  wnioski,  zawiadomienia
oraz informacje faksem lub drogg elektroniczng (za posrednictwem poczty email), kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Adres poczty elektronicznej Zamawiajacege na ktory
Wykonawey mogq przekazywaé o$wiadczenia, wnioski o ktorych mowa w pkt 3 to: zampubl@um.gorzow.pl.
Zamawiajacy wymaga by wszelkie wnioski, céwiadczenia przestane drogq elektroniczng zwiazane z
postepowaniem byly kierowane wylgcznie na ten adres.

W przypadku przekazywania dokumentow faksem lub drogg elektroniczng (za posrednictwem poczty €'mail),
wobec braku niszwlocznego potwierdzenia przez Wykonawce ofrzymania korespondencji i pomimo
wyraznego zadania — dowdd transmisfi danych na numerze faksu lub adres poczty e'mail wskazany przez
Wykonawce na formularzu oferty cenowej, oznacza Ze wykonawca otrzymat korespondencie w momencie jej
przekazania przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niesprawne dziatanie
urzadzeth wykonawcy.

Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty, oswiadczenia itp.
skiadane w trakcie postgpowania migdzy zamawiajgcym a wykonawcami musza by¢ sporzadzone w jezyku
polskim. '

. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej iwz. Zamawiajacy wymaga, aby

wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byly kierowane wylacznie na ten adres.

Zamawiajacy hie przewiduje zwolywania zebrania wykonawcow.

Osobg uprawniong do bezpoéredniego kontakfowania sie z wykonawcami jest Pan Krzysztof Podgormy, faks
957355612,

10. Wykonawca moze zwrocié sie do zamawiajacego o wyjadnienie tresci iwz. Zamawiajacy udzieli wyjasnien

niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem Zze



wniosek o wyjasnienie tresci iwz wplynie do zamawiajagego nie pozniej niz do korica dnia, w ktorym uplywa
polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

11.JeZeli wniosek o wyjadnienie ftreSci iwz wplynie po uplywie terminu skiadania wniosku,
o ktorym mowa w pkt 10, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzielic wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. .

12.Przediuzenie terminu  skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
0 ktorym mowa w pkt 10.

13. Tre$¢ pytan wraz z wyjadnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, kitorym przekazat iwz bez
ujawniania Zrodta zapytania oraz udostgpnia na stronie internetowe).

14.W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienié tresé
istotnych warunkow zaméwienia. Dokonang zmiane zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, ktdrym przekazano iwz, a jezeli iwz jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza jq
takze na tej stronie,

15. Jezeli w wyniku zmiany tresci iwz niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajgcy przediuza termin skiadania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktorym przekazano iwz, oraz
zamieszcza informacje na stronie internetowsj, jezeli iwz udostepniana jest na tej stronie.

XI. SPOSOB OBLICZENIA GENY OFERTY

1. Wykonawca w ofercie cenowe] stanowiacej zalgcznik nr 1 do iwz podaje catkowite miesieczne wynagrodzenie
{brutto) za wykonanie przedmiotu zaméwienia opisanego w Rozdz. | iwz. Cena za wykonywanie przedmiotu
zamowienia w ninigjszym postgpowaniu rozumiana jest kazdorazowo jako calkowite miesieczne
wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, tacznie z podatkiem VAT. Cena ma charakter
ryczaltowy w znaczeniu i ze skutkami wynikajacymi z art. 632 Kodeksu cywilnego.

2. Podana w ofercie cena powinna obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia oraz z uwzglednieniem zasad wykonywania tych ustug, okreslonych we wzorze umowy
stanowigcym zalgcznik nr 6 do siwz.

3. Rozliczenia pomiedzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w walucie PLN

4. Cena musi by¢ wyrazona w ziotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej skiad elementéw. Tak
obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje przetargows w trakcie wyboru najkorzystniejszej
oferty.

5. qud rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87 ust. 2 pkt. 2 Prawa
zamowien publicznych spowoduje odrzucenie oferty

XIl. SKLADANIE | OTWARCIE OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢ w Urzedzie Miasta Gorzowa Wielkopolskiego, ul. Gen. Sikorskiego 3-4 Kancelarii
Ogdlnej , w terminie do dnia 22.04.2016 roku, do godz. 11.00.

2. Zatermin zloZenia oferty uwaza sig termin jej dotarcia do zamawiajacego.

3. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia ofetty.

4. Oferty bedg podlegaé rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona adnotacijg
okreslajaca dokfadny termin przyjgcia oferty tzn. date kalendarzows oraz godzine i minute, w ktérej zostala
przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, bedg one przechowywane w sposéh gwarantujacy ich nienaruszalnosc.

9. Otwarcie ofert odbedzie sie dnia 22.04.2016 roky, o godz11.15 w Urzedzie Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego, ul. Gen. Sikorskiego 3-4, sala nr 201. Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy moga w nim
uczestniczyc.




6. Zamawiajacy bezpoSrednio przed -otwarciem ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia. Nastepnie zamawiajacy poda informacje o kiérych mowa w art. 86 ust4
ustawy.

7. Informagje, o ktorych mowa w pkt 6 zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom, kidrzy nie byli obecni
przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Xill. WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIESSZEJ

1.0ferty zostang ocenione na podstawie kryteriow:
1) Cena: 75%
2) Doswiadczenie potencjalu kadrowego 25%
2. W poszczegoinych kryteriach oceny ofert ocena ofert zostanie dokonana w nastepujacy sposob:

1) Sposaéb przyznawania punktow w kryterium ,cena’

najnizsza zaoferowana cena
x 100 pkt x znaczenie kryterium 75%

cena oferty oceniang

Ocenie w ramach kryterium ,Cena ustugi” podiegat bedzie cena brutto za miesiac wykonywania ustugi, podana w
Formularzu oferty wediug wzoru w zataczniku 1 do niniejszej specyfikacii istotnych warunkow zamowienia.

2) Sposoh przyznawania punktow w kryterium ,Doéwiadczenie potencjalu kadrowego ™

W celu przyznania punktéw zgodnie z kryteriami oceny ofert Wykonawca powinien zalgczy¢ do oferty
wykaz osdb, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu zamowienia wedlug wzoru, stanowigcego zatacznik nr
SdoIWZ

W wykazie wykonawca wskaze minimum 5 osob i maksymalnie 8 osob, ktére beda uczestniczy¢ w
wykonywaniu zaméwienia.

Jezeli wykonawca wskaze w wykazie wigcej niz 8 osob, w celu przyznania punktow w kryterium
doswiadczenie potenciatu kadrowego zamawiajacy do oceny wezmie pod uwage pierwszych osiem o0sdb
wy kolejnosci ich wpisania do wykazu.

Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie dopuszcza wspierania sig potencjatem podmiotu trzeciego.

Kazdej z ocenianych osob zamawiajacy przyzna po 1 pkt za kazdy okres 12 miesiecy dodwiadczenia w obstudze
prawnej jednostki samorzadu terytorialnego, lecz nie wigcej niz 8 pkt tcznie dla jednej osoby (nawet jesli
wskazana osoba posiada doéwiadczenie powyzej oSmiu lat).

W sytuacji, gdy wykazana osoba nabyla doSwiadczenie przez okres bedacy wielokrotnoscig 12 miesigey,
zamawiajacy przyzna po 1 pkt za kazde pelne 12 miesiecy doswiadczenia w obstudze prawnej jednoski
samorzadu terytorialnego.

Nie sumUje sie doswiadczenie nabyte w tym samym okresie przy obsludze prawnej kilku jednostek samorzadu
terytorialnego.

Laczna ilodé punktow przyznanych oschom w acenianej ofercie zostanie podzielona przez ilos¢ ocenianych 0soh.
Powstata w ten sposob $rednia arytmetyczna bedzie stanowila podstawe do pordwnania ofert w ocenianym
kryterium zgodnie ze wzorem:



Do

Liczba punktow = ------—---e-e - x 100 pkt x 25%

Dmax

gdzie:

Do - $rednia arytmetyczna wyliczona na podstawie przyznanych punktow w ofercie oceniane;

Dwax. — najwyZsza $rednia arytmetyczna wyliczona na podstawie przyznanych punktow sposrod ziozonych ofert

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza sume punktéw lacznie we
wszystkich kryteriach.

3.
4.
5.

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.
W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze Zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresei

zlozonych ofert i dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

8.

7.

Zamawiajacy poprawi w fekécie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek a takze inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z tredcig iwz (niepowodujace istotnych zmian w tredei oferty) niezwlocznie zawiadamiajac
0 tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zaisiniejg przestanki okreslone w art. 89 ustawy.

8. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych w iwz.

9.

Niszwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty
o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania | adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy
(firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania | adresy wykonawcow, ktorzy zlozyl
oferty wraz ze streszczeniem oceny i pordwnania zioZonych ofert zawierajacym punktacje ptzyznanaL
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i {aczna punktacie,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, kidrzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94, po ktérego uplywie umowa w sprawie zaméwienia publicznego
moze byé zawarta,

10.W przypadku wystapienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy zamawiajacy uniewaznia

postepowanie,

11. O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sig o udzielenie zamoéwienia, - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skiadania ofert

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

XIV. ZAWARCIE UMOWY

Wykonawca ma  obowigzek zawrze¢ umowe wedig wzoru, stanowigcego  zalacznik
nr 6 do iwz

Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegala udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o
dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust, 3 ustawy).




3. Niedopuszczalne jest pod rygorem niewaznosci wprowadzanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy.
4. Zmiany postanowief umowy moga nastapi¢ w przypadku gdy:

1)

ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, ktory spowoduje koniecznosé
zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy, przez Wykonawce; :
wystapia ohiektywne niezaleznie od woli stron umowy okolicznoéci skutkujgce potrzeba zmiany terminu
realizacji przedmiotu umowy;

ulegng zmianie stawki podatku VAT w okresie trwania umowy —~ wartoS¢ umowy zostanie zmieniona
odpowiednio do zmian stawek podatku VAT;

zajdzie koniecznosé zmian w wykazie osdb przewidzianych do realizacji zamdwienia, pod warunkiem
spelniania przez te osoby warunkow okreslonych w iwz.






Zalacznik nr 1 do IWZ

( pieczé wykonawey)
FORMULARZ OFERTY

Ja (My), Nize] POAPISANY (M) 1vvvvvrvvsrrervcsvessssssesrss s sssss s ss s sssssons
dziatajac w imieniu i na rzecz .

....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

w odpowiedzi na ogtoszenie o postepowaniu na:
»Biezaca obstuge prawng Miasta Gorzowa Wielkopolskiego”
sktadam{y} niniejszg oferte:

1. Oferuje wykonanie zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia i na warunkach platnosci
okreslonych w IWZ za ryczattowq cene brutto miesiecznej biezacej obstugi prawne;:

............................................................................................................................................

w tym podatek VAT wedtug obowigzujacej stawki

2. Oswiadezam(y), ze przedmiot zamodwienia zrealizujemy w terminie okreslonym w IWZ.

3. Oswiadczam(y), ze jesteémy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uplywu terminu
sktadania ofert.

4, Oswiadczam(y), ze w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy na
warunkach zawartych we wzorze umowy dolgczonym do IWZ oraz w miejscu i terminie okre$lonym
przez zamawiajgcego.

5. Oswiadczamy, ze oferta nie zawiera/ zawiera (wlasciwe podkreslic) informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow © zwalczaniu nieuczciwej konkurencii.
Informacje takie zawarte sq w nastepujacych dokumentach:

.................................................................................

.................................................................................



Uzasadnienie, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa:

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

Uwaga! W przypadku braku wykazania, ze informacje zastrzezone stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa lub niewystarczajacego uzasadnienia, informacje te zostana uznane za
jawne.

Oferte skladamy na ......ccocoveveriiciiennen, kolejno ponumerowanych stronach.

Na oferte skladajg sig
L PO

{podpis(y) oséb uprawnionych do reprezentacii
wykonawey, w przypadku oferty wspoinej- podpis
petnomocnika wykonawcow)



Zalacznik nr 2 do IWZ

(pieczet wykonawcy)

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Ja (My), 0ize] POAPISANY (N} +.vvvvvvveveeressesses e rssees et sssssessensns

dziatajac w imieniu i na rzecz :

......................................................................................................................................................

(adres siedziby wykonawcy)

w odpowiedzi na ogloszenie o postepowaniu na:
»Biezacg obstuge prawna Miasta Gorzowa Wielkopolskiego”

oéwiadczam(my), ze wykonawca, ktérego reprezentuje(jemy) :
nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia z powodow, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowiefi publicznych.

Niniejsze oswiadczenie potwierdza ww. okoliczno$ci na dziefi skladania ofert.

.....................................................................................

(podpis(y) os6b uprawnionych do reprezentacji wykonawey)



Zalgceznik nr 3 do TWZ

(pieczeé wykonawcy)

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Ja (My), nizej podpisany (ni) ....ooo e e

dziatajac w imieniu i narzecz :

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

{adres siedziby wykonawcy}

w odpowiedzi na ogloszenie o postepowaniu na:
.Biezacg obsluge prawna Miasta Gorzowa Wielkopolskiego”

Oswiadczam{y), Ze spelniam{y) warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia

‘publicznego, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych dotyczace:
1) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

2} dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

3} syluacji ekonomicznej i finansowej.

Niniejsze oswiadczenie potwierdza ww. okolicznosci na dzien skladania ofert.

{podpis{y) osob uprawnionych do reprezentacii
wykonawcy, w przypadku oferty wspolnej- podpis
petnomocnika wykonaweow)




Zalacznik nr 4 do IWZ

.................................................

....................................................................................................................................................

(adres siedziby wykonawcy)

w odpowiedzi na ogloszenie o postepowaniu na:

,Biezaca obstuge prawna Miasta Gorzowa Wielkopolskiego”

przedstawiam(y) nastepujace informacje:

. - . Wartos¢
. . Podmiot Miejsce wykonania | Daty wykonania
Lp. | Opis (rodzaj) pracy zlecajacy prace | (doktadny adres) | (dziefi, miesiac, Wyko';)i:ﬁ; h prac
rok)

Niniejsze oéwiadczenie potwierdza ww. okolicznosci na dzien skladania ofert.

{(podpis(y) osdb uprawnionych do reprezentaci
wykonawcy, w przypadku oferty wspolnej- podpis
peinomocnika wykonawcow)




Zalgcznik nx 5 do IWZ

(piecze¢ wykonawcy)

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC
W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Ja (My), niZe] pOdpISANY (N ...ttt

..........................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(adres siedziby wykonawcy)
w odpowiedzi na ogloszenie o postepowaniu na:
»Biezacy obstuge prawna Miasta Gorzowa Wielkopolskiego”

oéwiadczamy, Ze w wykonywaniu zamowienia beda uczestniczyé nastepujace osoby:

Imie i nazwisko Nalezy poda¢ m. in. informacje dotyczace wyksztalcenia, kwalifikacji
zawodowych oraz doswiadczenia (ze wskazaniem podmiotow, na rzecz
ktorych wskazane osoby wykonywaly ustugi oraz dokladnego okresu ich
wykonywania w ukladzie — dzien, miesiac, rok) *

Jednoczesnie oswiadczam(my), ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia
{(wymienione powyzej), posiadajg wymagane uprawnienia.

Niniejsze oswiadczenie potwierdza ww. okolicznosci na dzien skfadania ofert.

* Wykonawca powinien poda¢ informacje, na podstawie ktérych zamawiajacy dekzie magt ocenic
spelnienie warunku udzialu w postepowaniu;

.................................................................

(podpis(y) oséb uprawnionych do reprezentacii
wykonawey, w przypadku oferty wspoinej-
podpis pefnomocnika wykonawcow)




Zalacznik nr 6 do IWZ
UMOWANR ..o

Zawarta w dnil........cccoeeeeviinienninann ... roku w Gorzowie Wielkopolskim, pomigdzy:

Miastem Gorzow Wielkopolski — Urzad Miasta Gorzowa Wielkopolskiego z siedziba przy ul. Sikorskiego 3-4
w Gorzowie Wielkopolskim. NIP; 599-00-19-632, reprezentowanym pizez .

Zwanym w dalszej tresci umowy , Wykonawcom”

Niniejsza umowa (zwana dalej ,Umowg"), zostaje zawarta po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 5a ustawy z dnia 29 stycznia 2004- Prawo zamoéwien
publicznych (. Dz. U z 2015, poz. 2164 z pbz.zm).

§1

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Wykonawee ustug prawniczych na rzecz Zamawiajacego,
polegajgcych na biezgce] obstudze prawnej Miasta Gorzowa Wielkopolskiego, w ramach zadan
Zamawiajgcego realizowanych pizez jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.
W ramach biezgcej obstugi prawnej, Miasta Gorzowa Wielkopolskiego Wykonawca $wiadczyé bedzie
czynnosci polegajace miedzy innymi na:

Opiniowaniu projektdw umdw opracowanych przez jednostki organizacyjne oraz jezeli zajdzie taka
potrzeba negocjowanie tresci umow,

Przygotowaniu wraz z jednostka organizacyjng projekiow umow o duzym stopniu skomplikowania,
Wydawaniu pisemnych opinii oraz udzieleniu wyjasnien i konsultacji w zakresie stosowania prawa —
wraz ze wskazaniem rekomendacii,

Uczestniczeniu w rokowaniach majacych na celu zawarcie uméw, w szczegdlnosci doradztwo prawne
w postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego, a takze biezgce doradztwo, w tym w zakresie
zamowien publicznych, w trakcie realizacji umowy,

Uczestniczeniu w rozmowach zmierzajgcych do zawarcia ugody,

Uczestniczeniu w przygotowywaniu projektow pism zwigzanych z wykonywaniem zadan w ramach dangj
jednostki organizacyjnej Urzedu, a wymagajacych posiadania specjalistycznej wiedzy prawniczej, w tym
odpowiedzi na pisma Stron dot. roszczen wynikajacych z realizacji umow,

Opiniowaniu projektéw aktéw prawnych przygotowywanych przez jednostki organizacyjne,

Opiniowaniu o$wiadczen woli Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopalskiego, ‘
opiniowanie projektéw uchwal, zarzadzen, regulamindw dotyczacych funkcjonowania Miasta Gorzéw
Wielkopolski.

10} sprawowanie zastepstwa procesowego w sprawach przed sgdami powszechnymi, sagdami

administracyjnymi oraz przed innymi organami orzekajgcymi.

11} udziat w sesjach i wskazanych komisjach Rady Miasta

3.

Wykonawca zobowiazuje sie zapewni¢ udzial w spotkaniach konsultacyjnych zwolywanych przez
Dyrektorow jednostek organizacyjnych.



§ 2

1. Wykonawca zobowiazuje sie do wykonywania czynnosci okreslonych w § 1 Umowy z nalezyty
starannoscia, zgodnie ze swojg najlepsza wiedzg oraz z zachowaniem zasad wykonywania zawodu
radey prawnego okreslonych w ustawie z dnia 6 lipca 1982r., o radcach prawnych (tj Dz, U z 2015r,
poz. 507 ze zm), ustawie z dnia 26 maja 1982r., Prawo o adwokaturze (tj Dz. U z 2015r,, poz. 615 ze
zm) oraz zasadach etyki zawodowej. W zakresie powierzonych sobie czynnosci Wykonawca
zohowigzany jest w najwyzszym stopniu chroni¢ interesy Zamawiajacego.

2. Wykonawca zapozna sig z przepisami wewnetrznymi i strukturg organizacyjng Zamawiajacego, a
wiedze te wykorzysta w celu jak najbardziej sprawnego i funkcjonalnego wykonywania czynnosci
objetych umowa,

3. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ taka organizacje wykonywania czynnosci okreslonych w § 1
Umowy, aby gwarantowata ona terminowe wykonywanie bieZzacej obslugi prawnej we wszystkich
sprawach przyjetych do obslugi. Sposob $wiadczenia biezagej obslugi prawnej, w szczegdlnosci termin
wykonywania poszczegbinych czynnosci, wynikac bedzie z rodzaju sprawy, zakresu zlecenia oraz
hiezacych wskazan Zamawiajgcego.

4. Wykonawca bedzie Swiadczyt bieZaca obstuge prawng :

a) 5 dni w tygodniu w godzinach: poniedziatki, srody, czwartki i piatki od 7.30 do 15.15, we wtorki od 7.30
do 16.30 codziennie przez 3 radcow prawnych lub adwokatéw (3 radcow lub adwokatéw, 40 godzin
tygodniowo, przez 5 dni w tygodniu) w siedzibie zamawiajacego przy ul. Sikorskiego 3-4, pizy czym, w
przypadkach reprezentowania zamawiajacego poza siedziba, w szczegodlnosci w sadach i innych
organach — wykonawca ma obowiazek zabezpieczyé nieprzerwang realizacje usiug w siedzibie
zamawiajgcego przez ¢o hajmniej jednego radce prawnego fub adwokata,

Staty dyzur 3 radcow prawnych lub adwokatéw wykonawca zapewni sposrod osoh wymienionych w
zalgczniku nr 5 do iwz (moZliwe jest wprowadzenie osob w ciagu dnia_tak aby zapewniony zostat staly
dyzur 3 radcow prawnych lub adwokatow).

b) 5 dni w tygodniu w godzinach: poniedziaiki, $rody, czwartki i pigtki od 7.30 do 15.15, we wtorki od 7.30
do 16.30 codziennie przez 2 radcow prawnych lub adwokatéw (2 radcow lub adwokatéw, 40 godzin
tygodniowo, przez 5 dni w tygodniu) w siedzibie zamawiajacego przy ul. Mysliborskiej 34, przy czym, w
przypadkach reprezentowania zamawiajgcego poza filig, w szezegblnoscei w sadach i innych organach
— wykonawca ma obowigzek zabezpieczyé nieprzerwang realizacie ustug w siedzibie filii przez co
najmniej jednego radce prawnego lub adwokata.

Staly dyzur 2 radcow prawnych lub adwokatow wykonawca zapewni spoérod oséb wymienionych
w zalgezniku nr 5 do iwz (moZliwe jest wprowadzenie zmianowosci osob w ciggu dnia, tak aby
zapewniony zostat staly dyzur radcow prawnych lub adwokatow).

c) jeden raz w tygodniu przez 8 godzin, w siedzibie zamawiajacego przy ul. Okdlnej, przez . jednego
radce prawnego lub adwokata; w przypadkach reprezentowania zamawiajacego poza filig, w szczegéinosci w
sgdach i innych organach — wykonawca ma obowigzek zabezpieczyé nieprzerwana realizacje ustug w siedzibie
filii przez co najmniej jednego radce prawnego lub adwokata.

Staly dyzur jednego radcy prawnego lub adwokata wykonawca zapewni sposréd osob wymienionych
w zataczniku nr 5 do iwz (mozliwe jest wprowadzenie zmianowosci oséb w ciagu dnia, tak aby
zapewniony zostal staty dyzur radcow prawnych lub adwokatow).

d) jeden raz w tygodniu przez 8 godzin, w siedzibie zamawiajacego przy ul. Kazimierza Wielkiego, przez .
jednego radce prawnego lub adwokata; w przypadkach reprezentowania zamawiajgcege poza filig, w
szczegoinosci w sadach i innych organach — wykonawca ma obowiazek zabezpieczy¢ nieprzerwang realizacje
ustug w siedzibie filii przez co najmniej jednego radce prawnego ub adwokata.



Staly dyzur jednego radcy prawnego lub adwokata wykonawca zapewni sposrdd osdb wymienionych
w zataczniku nr 5 do iwz (moZliwe jest wprowadzenie zmianowosci 0sob w ciagu dnia, tak aby zapewniony zostal
staly dyzur radcow prawnych lub adwokatow).

5. Zamawiajacy moze wymagaé od Wykonawcy wykonywania ustugi w formie pisemnej, ustnej lub
e-mailowej. W przypadku braku wyboru formy Swiadczenia uslugi Wykonawce obowigzuje forma
pisemna. Strony uznaja, ze podstawowy termin na sporzadzenie opinii prawnej oraz zaopiniowania
projektu umowy wynosi:

1) .w przypadku formy pisemnej - do 10 dni od dnia przekazania zlecenia,

2) w przypadku konsultacji e-mail — do 5 dni od dnia przekazania zlecenia,

3) w przypadku konsultacji ustnej ( w tym felefonicznej) — w tym samym dniu, w ktorym nastapito
przekazanie zlecenia,

z zastrzezeniem postanowien zawartych w ust. 3, zdanie drugie. W przypadku spraw szczegolnie
skomplikowanych termin, o kibrym mowa w ust. 5 jest indywidualnie ustalany pomigdzy stronami.

§3
Umowa zostaje zawaria na czas okreslony , tj. od 1 czerwea 2016 roku, do 31 maja 2018 roku.
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1. Wykonawca za wykonang biezacq obsluge prawnag Zamawiajgcego, w ramach obsltugi prawnej
jednostek organizacyjnych, bedzie otrzymywat wynagrodzenie miesigczne w wysokosci ........ zZlotych
brutto , (Slownie:...........corvviciiiiniienn Ztotych) na podstawie doreczonej faktury.

1.
2.

3.

2. Okresem rozliczeniowym $wiadczenia ustugi bedzie miesiac kalendarzowy. W przypadku realizaci ustug
w okresie nieobejmujacym pelnego miesigea kalendarzowego wynagrodzenie naliczone zostanie
proporcjonalnie, Faktura, o ktérej mowa w ust. 1, doreczana hedzie Zamawiajacemu kazdorazowo do 7 dnia
roboczegoe nastepnego miesiaca za poprzedni okres rozliczeniowy.

3. Prawidlowo wystawiona i dorgczona faktura bedzie platna przelewem w terminie do 21 dni od daty
dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego na rachunek bankowy wskazany na fakturze. Za dzief zaplaty
uwaza sie dzien ohcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

4. W przypadku kosztow zastepstwa procesowego (prawnego)- Wykonawcy przysiuguje 100% kosztow
zastepstwa zasadzonych na rzecz Zamawiajacego lub przyznanych mu w ugodzie, w tym pozasadowsj,
postepowaniu polubownym [ub postepowaniu egzekucyjnym, pod warunkiem, ze koszty te zostaly zaplacone
dobrowoelnie lub Sciggniete w trybie egzekuciji od strony przeciwnej.

§5

W ramach obstugi prawnej okreslonej w § 1 ust. 1 niniejsze] Umowy, Wykenawca zobowiazuje sie do
reprezentowania Zamawiajacego przed sadami, organami egzekucyjnymi i urzedami.

Zobowigzanie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje postepowanie we wszystkich instancjach oraz postepowanie
egzekucyjne.

Za zlecong strony uznajg sprawe, w ktorej Zamawiajacy udzielit Wykonawcy peinomocnictwa. Data
przekazanego dokumentu pelnomoenictwa wraz z dokumentacjq sprawy jest datq zlecenia sprawy do
prowadzenia.

Zamawiajacy zobowiazuje sig do ponoszenia wszelkich kosztow niezbednych dla prawidiowego wykonywania
czynnosci, o ktérych mowa w ust. 112, w tym w szczegdinosci uiszezania oplat sadowych i skarbowych.

§6




W przypadku koniecznosci wykonywania czynnosci, o kidrych mowa w § 1, poza Gorzowem

Wielkopolskim, Zamawiajacy pokryje wydatki , poniesione przez Wykonawce w celu naleZytego

wykonania zlecenia, a w szczegolnosci:

1)} 2wrdci Wykonawey koszty dojazdu w Il klasie pociagiem, w tym po$piesznym, ekspresem lub
intercity,

2) Zwroci Wykonawcy koszty przejazdu samochodem osobowym zgodnie ze stawka wynikajaca z
aktualnie obowigzujacego zarzadzenia Prezydenta Miasta w sprawie sposobu dokumentowania
i rozliczania kosztéw zwiazanych z uzytkowaniem przez pracownikéw samochodu osobowego nie
bedacego wlasnoécig pracodawcy Urzedu Miasta Gorzowa Wikp. w celu odbywania podrozy
sluzbowej krajowej i zagranicznej.

3} Zwréci wykonawcy koszty noclegu w hotelach, Jednak do kwoty nie wyzszej ni¢ 200,00 zlotych
brutto za dobe za osobe,

4) W uzasadnionych przypadkach zwréci Wykonawey koszty podrozy samolotem.

Konieczno$é poniesienia wydatkow opisanych w ust. 1 , bedzie za kazdym razem uzgadniania

z Zamawiajacym w formie pisemnej wraz z wydaniem polecenia wyjazdu. Osobami upowaznionymi do

uzgadniania konieczno$ci poniesienia wydatkow wskazanych w ust. 1, sg lacznie Dyrektor Iub kierownik

komérki organizacyjnej wskazanej w § 1 ust. 1, kiorej dotyczy zlecenie, Sekretarz Miasta lub Dyrektor

Wydzialu Organizacyjnego oraz Skarbnik Miasta.

3. Zwrot wydatkow nastapi na podstawie rozliczenia polecenia wyjazdu i ewidencji przebiegu pojazdu

sporzadzonej zgodnie z wymogami ustawy o podatku dochodowym od osob fizycznych oraz ustawy o

podatku dochodowym od oséb prawnych wraz ze zlozonym oswiadczeniem o niezaliczeniu

otrzymanego Swiadczenia w postaci zwrotu kosztéw przejazddw do kosztow uzyskania przychoddw.

PrzedioZenie rozliczenia polecenia wyjazdu musi nastapi¢ w terminie 14 dni od zakonczenia delegacii.

Zwrot kosztdw na podstawie przediozonego rozliczenia polecenia wyjazdu nastepowala bedzie w

najblizszych terminach platnosci wynagrodzenia.

§7

Jezeli w wyniku wykonywania ustug objetych Umowg powstanie utwor (utwory) w rozumieniu ustawy
z dnia 4 lutego 1994r,, o prawie autorskim i prawach pokrewnych, beda mialy do nich zastosowanie
ponizsze postanowienia.

W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, wykonawca zapewnia przeniesienie na

Zamawiajacego majatkowych praw auforskich i zaleznych do wszystkich utworéw przekazanych

Zamawiajgcemu w ramach realizacji Umowy.

Przeniesienie majatkowych praw autorskich, o ktdrych mowa powyZej, nastepuje z chwilg wydania

utworow, bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie ponizszych pol

eksploatacii:

1) Uzywanie,

2) Utrwalanie, zwielokrotnianie , skanowanie, przetwarzanie, wprowadzenie do pamigci komputerdw
| serwerGw sieci komputerowych,

3) Wystawianie lub publiczna prezentacja, w tym podczas szkolen lub konferencii,

4)  Wykorzystywanie w materiatach tworzonych przez Zamawiajacego lub na jego zlecenie,

b) Prawo do korzystania z calosci lub z czesci utwordw oraz fgczenia ich z innymi materiatami, w fym
o podobnej lub zblizonej tematyce, w tym takze prawo do dodawania réznych elementow,
uaktualnienia, medyfikacji, tumaczenia na rozne jezyki,

6) Prawo do przekazywania podmiotom frzecim w celu wykorzystania,

7) Zamieszczania w calosci lub w czesciach w materiatach przetargowych i innych zwigzanych
z zawieraniem umoéw przez Zamawiajacego, jak réwniez we wnioskach do organéw wiladzy




publicznej badz wnioskach do instytucji finansujacych lub mogacych finansowaé dziatalnosc
Zamawiajacego.
W ramach wynagrodzenia, Wykonawca zapewnia takze zgode na wykonywanie praw zaleznych do
utwordw, na czas nieokreslony. Jednoczesnie Wykonawca zapewnia zrzeczenie sie tworcy utworu do
umieszczania informaciji o twércy i tytule utworu pierwotnego.
Z chwilg wydania, Zamawiajacy nabywa wiasno$¢ wszystkich egzemplarzy, na ktorych utwory powstale
w ramach realizacji Umowy zostaly utrwalone.
Wykonawca zobowigzuje sig, ze realizujgc Umowe nie naruszy praw majgtkowych oséb trzecich
i przekazane Zamawiajacemu utwory bedg wolne od obcigzen prawami osob trzecich.
Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego za wszelkie wady prawne utwordw,
a w szczegdlnosci za ewentualne roszczenia osob trzecich wynikajace z naruszenia praw wlasnosci
intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 199r., o prawie autorskim i
prawach pokrewnych. Wykonawca zobowiazuje sie w szczegoInosci do pokrycia wszelkich kosztow
dzialaf prawnych i innych niezbednych, spowodowanych roszczeniami, o kiérych mowa powyzej,
hatychmiast gdy one powstang, w taki sposoh aby nie ohciazaly one Zamawiajacego.
Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu takze innej pomocy w dzialaniach zwigzanych z roszczeniami,
o ktorych mowa powyZej, nie wylaczajac wspbluczestnictwa w ewentualnym postepowaniu sadowym lub
administracyjnym.

§8

Wykonawca oéwiadcza, iz w ramach prowadzonej dziatalnosci polegajacej na $wiadczeniu obstugi prawnej
posiada polise ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej. Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu kopie polisy w
ciggu 7 dni od dnia zawarcia Umowy.

1)
2)

§9

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:
W przypadku nieprzekazania kompletnej dokumentacji dotyczacej obstugi prawnej w terminach
okreslonych w § 10 ust. 5, w wysokosci 500, 00 zlotych za kazdy dzien zwioki,
W przypadku wypowiedzenia Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 10%
kwoty stanowiacej wartos¢ Umowy niezrealizowang na skutek wypowiedzenia,
W przypadku naruszenia postanowien par. 2 ust. 4 lit a-d, w wysckosci 200,00zt za kazde stwierdzenie
naruszenie
Wykonawca wyraza zgode na zaplate kar umownych w drodze pofracenia z przystugujacych mu
naleznosci. Potracenie nastapi na podstawie noty ksiegowej wystawionej przez Zamawiajgcego.
Roszczenia o zaplate kar umownych z tytulu opdZnienia, ustalonych za kazdy rozpoczety dzien zwioki,
staje sie wymagalne:
Za pierwszy rozpoczety dzief zwloki — w tym dniu,
Za kazdy nastepny rozpoczety dzien zwioki — odpowiednio w kazdym z tych dni.
Kary umowne sg niezalezne od siebie i kumulujg sie.
W przypadku poniesienia szkody przewyzszajacej kare umowna, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
dochodzenia odszkodowania uzupelniajgcego.
W przypadku braku mozZliwosci potracenia kar z przyslugujgcych naleznosci termin zaptaty kar
umownych ustala sie na 14 dni od daty przekazania noty ksiegowej.

§10




1. Zamawiajgcemu pizystuguje prawo wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym, z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, w przypadku razacego naruszenia przez Wykonawce istotnych
postanowien Umowy.

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢
od Umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

3. W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 11 2, Wykonawca moze zadaC wylacznie wynagrodzenia naleznego
Z tytutu wykonywania czgsci Umowy.

4. Odstgpienie od Umowy lub jei wypowiedzenie powinno nastapié w formie pisemnej i powinno zawierat
uzasadnienie. Prawo wypowiedzenie, o ktérym mowa w ust. 1, moze by¢ zrealizowane w terminie 30
dni od dnia zaistnienia okolicznosci uzasadniajace] wykonanie prawa wypowiedzenia.

5. Po ustaniu Umowy, Wykonawea chowiazany jest przekazaé Zamawiajacemu lub osobom przez niego
wskazanym, kompletng dokumentacje dotyczacy obstugi prawne] Zamawiajacego, w terminie
wskazanym pizez Zamawiajacego, nie krotszym jednak niz 7 dni od dnia ustania Umowy.

§ 11
1. W przypadku rozwigzania przez  ktorgkolwiek ze  Stron  niniejszej] umowy,  Strony
sa zobowigzane do rozliczenia spraw bedacych w  toku, z  uwzglednieniem  zasady,
ze w przypadku prawomocnego zasadzenia kosztow zastepstwa procesowego w okresie trwania ninigjszej
umowy, bedzie ono wyplacone Wykonawey po ich przymusowym wyegzekwowaniu przez komornika na
drodze postepowania egzekucyjnego lub dobrowolnej ich zaplacie przez drugag strone w danej sprawie.

2. Wszelkie rozliczenia Stron zwigzane z rozwigzaniem umowy winny by¢ dokonane najpozniej w ciggu 7 dni od
daty rozwigzania ninigjszej umowy.

§ 12

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy pomieszczenia w budynkach Urzedu Miasta Gorzowa Wielkopolskiego,
przygotowane do Swiadczenia biezacej obstugi prawnej Zamawiajgcego, ktére bedq umeblowane i beda
posiadaly 1acza felefoniczne.

§13

1. Strony zgodnie postanawiaja, ze nie dopuszcza sie cesji wierzytelnosci na rzecz osob trzecich.

2. W sprawach nieuregulowanych Umowa stosuje sie przepisy prawa powszechnego, a w szczegdlnosci

przepisy kodeksu cywilnego, ustawy o radcach prawnych oraz ustawy Prawo o adwokaturze.

Ewentualne spory wynikle z Umowy rozstrzygac bedzie sqd wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

Zmiany tresci Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewazno$ci.

Zmiany postanowient umowy moga nastapi¢ w przypadku gdy:

ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, kiory spowoduje koniecznosé

zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy, przez Wykonawce;

2) wystapig obiektywne niezaleznie od woli stron umowy okolicznosci skutkuigce potrzeba zmiany terminu
realizacji przedmiotu umowy;

3) ulegng zmianie stawki podatku VAT w okresie trwania umowy — wartos¢ umowy zostanie zmieniona
odpowiednio do zmian stawek podatku VAT;

4) zajdzie koniecznoSt zmian w wykazie osob przewidzianych do realizacji zaméwienia, pod warunkiem
spelniania przez fe osoby warunkdw okreslonych w iwz.

6. Woykonawca zobowiazuje sie do niezwiocznego pisemnego informowania o wszelkich zmianach
dotyczacych swojej nazwy , siedziby, sposobu reprezentacji, NIP, REGON, KRS oraz numeru konta
bankowego.

7. Wszekkie zawiadomienia i oSwiadczenia, w a takZe inne dokumenty finansowo-ksiegowe dotyczace lub
Zwiazane z niniejszg umowa bedg dokonywanej w formie pisemnie i dostarczane osobiscie, poczig
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9.

polecong lub kurierska na adres Wykonawcy podany w komparycji umowy. W przypadku nie odebrania
przesytki przez Wykonawce lub zmiany adresu i nie wskazania Zamawiajacemu nowego adresu do
dorgczen, przesylka wystana przez Zamawiajacego na ostatni znany adres Wykonawcy i zwrocona
Z przyczyn wymienionych powyze] bedzie uznana za skutecznie doreczong, Strony ustalaja, ze
dorgczenie jest dokonane z chwilg uplywu terminu do odebrania pizesylki awizowanej, a w przypadku
nie dostarczenia przesytki z uwagi na zmiang adresu Wykonawcy, z chwila zwrotu przesylki
Zamawiajgcemu,

Umowe sporzadzono w frzech (3) jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa {2) dla Zamawiajacego, jeden
(1) dla Wykonawcy.

Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowig IWZ wraz z zatacznikami oraz oferta Wykonawey .

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA







