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URZAD MIASTA e
e Qdrzanskim -
Biura. Kontroli Krosno Odrzarnskie, 2018.05.~/5

i Audyiu Wewnetrznego
AK.1711.2.2018.KF

Pani

Ewa Nowicka
Kierownik Warsztatow!
Terapii Zajeciowej |
w Krosnie Odrzanskim

Wystapienie pokontrolne :
Podmiot kontrolowany: - Warsztaty Terapii Zajgciowej w Kro$nie Odrzanskim
Przedmiot kontroli: prawidiowoé¢ gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych

Kontrole przeprowadzono w terminie: 09.04.2018 r. - 15.05.2018 r.

I Ocena dziatalnosci kontrolowanej jednostki

Wedtug przyjetej w niniejszej kontroli trzystopniowej skali ocen (wlasciwa, zadowalajgca, niezadowalajaca) Warsztaty

Terapii Zajeciowej w Krosnie Odrzanskim (dalej WTZ) w przedmiocie prawidlowosci gospodarowania $rodkami

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych otrzymaty ocene wiasciwg z zastrzezeniami.

Na podstawie analizy udostepnionej w trakcie kontroli dokumentacji, Biuro Kontroli i Audytu Wewnetrznego wskazuje

ponizsze nieprawidtowosci:

1. w przediozonej dokumentacji brak potwierdzenia uzgodnienia Regulaminu Zaktadowego Funduszu $wiadczen
Socjalnych z pracownikiem wybranym przez zaloge do reprezentowania jej interesow.
W mysl art. 8 ust 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz. U. z 2017 r., poz. 2191 ze zm.) pracodawca, u ktérego nie dziata zaktadowa organizacja zwigzkowa,
uzgadnia regulamin z pracownikiem wybranym przez zatoge do reprezentowania jej intereséw;

2. w planie rzeczowo-finansowym Funduszu, w przypadku $wiadczen w postaci doptat do wypoczynku oraz
zapomog w okresie jesienno-zimowym, nie ustalono kwoty doptat dla poszczegéinych progéw dochodowych;

3. na zlozonych przez pracownikow wnioskach o dopfate do wypoczynku lub zapomoge brak adnotacji dotyczacej
pozytywnego lub negatywnego rozpatrzenia wniosku;

4. kwota niedoptaty wynikajaca z korekty odpisu na ZF$S za 2017 r. nie zostala przekazana na konto Funduszu
oraz ujeta w ksiegach rachunkowych w 2017 r.
W mysl § 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu
ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
(Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349) podstawe naliczania odpisu (...) stanowi przecigtna planowana w danym roku
kalendarzowym liczba zatrudnionych u pracodawcy, skorygowana w koricu roku do faktycznej przecietnej liczby



zatrudnionych, obejmujaca pracownikéw zatrudnionych w peinym i niepeinym wymiarze czasu pracy
(po przeliczeniu na pefny wymiar czasu pracy);

5. w ewidencji ksiegowej na koncie 135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia - ZFSS przelew
I raty odpisu na Fundusz za 2017 . zostat ujety w kwocie 3.559,64 z, zamiast 3.559,94 zt.
W mysl art. 24 ust. 1 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 395 ze zm.)
ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbfednie, sprawdzalnie i biezaco. Ksiggi rachunkowe
uznaje sig za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty.

Il. Zalecenia

Zgodnie z § 12 ust. 2 Regulaminu przeprowadzania kontroli przez Biuro Kontroli i Audytu Wewnetrznego

Urzedu Miasta w Kro$nie Odrzarnskim polecam:

1. zapewni¢ pisemne potwierdzenie uzgodnienia Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
z pracownikami, ktérzy brali udziat w jego opracowaniu, wybranymi przez zaloge do reprezentowania
jej interesow;

2. w planie rzeczowo-finansowym Funduszu, w przypadku $wiadczen w postaci doptat do wypoczynku oraz
zapomdg w okresie jesienno-zimowym, ustala¢ kwoty doplat dla poszczegdinych progéw dochodowych;

3. na wnioskach o dopfate do wypoczynku lub zapomoge w sposéb kompletny wypetnia¢ czes¢ dotyczaca opinii
Komisji Socjalnej oraz decyzji Kierownika o przyznaniu badz nieprzyznaniu $wiadczenia;

4. kwote korekty odpisu na ZFSS przekazywaé na konto Funduszu oraz ujmowaé w ksiegach rachunkowych w roku,
ktorego korekta dotyczy;

5. ksiegi rachunkowe prowadzi¢ rzetelnie, tj. w taki sposob, aby dokonane w nich zapisy odzwierciedlaty stan
rzeczywisty.

lll. Termin realizacji zalecen pokontrolnych
Zalecenia nr 1-5 Termin - niezwlocznie

IV. Termin sporzadzenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych - 15.06.2018 r.

Pouczenie:

Zgodnie z § 13 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli przez Biuro Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu
Miasta w Kro$nie Odrzanskim jednostki, w stosunku do ktérych sformulowane zostaly zalecenia pokontrolne
obowigzane sg do sporzadzenia sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie okreslonym w pkt. IV wystapienia
pokontrolnego wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do ww. Regulaminu i przekazania go do Biura Kontroli
i Audytu Wewnetrznego.

Otrzymuija:
@_7 Kierownik Warsztatow Terapii

Zajeciowej w Krosnie Odrzanskim
2. ala.




