UCHWALA NR 26.2024
ZARZADU POWIATU W MIEDZYRZECZU

Z dnia 20 marca 2024 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych w Miedzyrzeczu

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22024 r. poz. 107) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drég Powiatowych w Migdzyrzeczu
0 nastepujacej tresci:

»Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drég Powiatowych w Miedzyrzeczu

§ 1.POSTANOWIENIA OGOLNE.

1. Regulamin organizacyjny okre$la strukture organizacyjng i szczegolowy zakres zadan
Zarzadu Drog Powiatowych w Migdzyrzeczu, zwanego dalej ,,Zarzadem Drog”.

2. Zarzad Drog jest jednostka organizacyjng Powiatu Migdzyrzeckiego.

3. Podstawa gospodarki finansowej Zarzadu Drég jest roczny plan finansowy.

4. Zarzad Drog realizuje zadania i cele okre§lone w niniejszym Regulaminie organizacyjnym
oraz zadania wynikajace z uchwat Rady Powiatu i decyzji Zarzadu.

§ 2. SIEDZIBA I TEREN DZIALANIA.

1. Siedzibg Zarzadu sg Skoki 21.

2. Terenem dziatania Zarzgdu Drog jest obszar powiatu miedzyrzeckiego (teren miast i gmin:
Migdzyrzecz, Skwierzyna, Trzciel, Bledzew, Pszczew i Przytoczna).

3. Zarzad Drog wykonuje swoje zadania w terenie przy pomocy Obwoddw Drogowych
w Popowie i Trzcielu.

§ 3. PODSTAWOWE ZADANIA ZARZADU DROG.

Do zadan Zarzadu Drog nalezy w szczegdlnosci:

1) utrzymanie nawierzchni drég, chodnikéw, obiektow inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch, oznakowania i innych urzadzen zwigzanych z drogs,

2) realizacja decyzji organdéw zarzadzajacych ruchem drogowym, instalowanie urzadzefi
bezpieczenstwa ruchu i sterowania ruchem oraz oznakowania pionowego i poziomego,

3) sadzenie, utrzymanie, usuwanie drzew i krzewéw oraz innej zieleni w pasie drogowym
zlokalizowanych poza obszarami zabudowanymi,

4) przeciwdziatanie niszezeniu drég przez ich uzytkownikéw,

5) wykonywanie robét interwencyjnych, utrzymaniowych i zabezpieczajgcych,

6) prowadzenie ewidencji drég i drogowych obiektéw mostowych,

7) wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego, lokalizacje zjazdow z drog, przejazdu po
drogach publicznych pojazdéw z tadunkami lub bez fadunku o masie nacisku na o§ lub
wymiarach przekraczajacych wielkosci okre$lone w odrebnych przepisach oraz pobieranie
oplat 1 naktadanie kar za ich przekroczenie,

8) koordynacja robét w pasie drogowym,

9) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadafi na rzecz obronnosci kraju,

10) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

I'1) wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drég i drogowych obiektéw inzynierskich dla
ruchu drogowego oraz wyznaczanie objazdéw, gdy wystepuja bezposrednie zagrozenia
bezpieczenstwa osob i mienia lub wymagaja tego inne zdarzenia na drogach,

12) prowadzenie okresowych kontroli stanu drég i obiektow inzynierskich, ze szczegolnym
uwzglednieniem bezpieczefistwa ruchu drogowego,

13) zarzadzanie gruntami i innymi nieruchomosciami pozostajacymi w zakresie dzialania
Zarzadu Drog przy wspdlpracy i nadzorem Starostwa,

14) opracowanie projektow zagospodarowania pasa drogowego,



15) opracowanie projektéw planu rozwoju sieci drogowe;j,

16) opracowanie projektéw planu finansowania budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony
drog oraz obiektow inzynierskich,

17) opracowanie projektow planu dzialalnosci finansowej Zarzadu Drog,

18) zlecanie robdt na sieci drogowe;j i obiektach inzynierskich oraz nadzor nad prawidlowoscia
ich wykonania, tj.:
— planowanie robdot,
— przygotowanie lub zlecanie opracowania dokumentacji technicznej,
— organizowanie przetargdw na roboty, ustugi, dostawy,
— zawierania umow na roboty, dostawy, ustugi,
— nadzor 1 odbiory robot, dostaw, ustug,

19) petnieni funkeji inwestora rob6t na drogach powiatowych,

20) prowadzenie dziatan zabezpieczajacych przejezdno$é¢ drog w okresie zimowym, w oparciu
o przyjete standardy 1 przyznane $rodki finansowe,

21) wspéldziatanie z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie przebiegu drég,
organizacji ruchu, budowy nowych drég oraz utrzymania drog powiatowych,

22)prowadzenie ewidencji drég 1 obiektdw inzynierskich oraz gromadzenie danych
techniczno-eksploatacyjnych,

23) dokonywanie okresowych pomiarow ruchu drogowego,

24) opiniowanie organizacji ruchu,

25) wydawanie zezwolen na lokalizacje 1 umieszczanie urzadzen niezwigzanych z gospodarka
drogowa w pasie drogowym,

26) uzgadnianie lokalizacji obiektow budowlanych przy drogach,

27) przygotowanie niezbednej dokumentacji techniczno-kosztorysowej na planowane remonty
drog,

28) przeprowadzanie przetargdw na wykonanie rob6t i innych prac niezbednych w zakresie
gospodarki na drogach powiatowych,

29) wspoldziatanie z Policja, Inspekeja Transportu Drogowego oraz Pafstwowg Strazg Pozarna
w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego,

30) koordynacja dziatan zwigzanych ze zwalczanie skutkéw wypadkow, wystgpienia klesk
zywiotowych mogacym prowadzi¢ do uszkodzenia drog i obiektow inzynierskich,

31)uzgadnianie plandéw zagospodarowania przestrzennego,

32)prowadzenie gospodarki gruntami oraz innymi nieruchomo$ciami pozostajacymi
w zarzadzie Zarzadu Drog.

§ 4. ZASADY ZARZADZANIA.

1. Praca Zarzadu Drog kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor odpowiada jednoosobowo za prawidtowe funkcjonowanie jednostki.

3. Dyrektora zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu.

4. Zwierzchnikiem sluzbowym Dyrektora jest Starosta Miedzyrzecki.

5. Pracownicy komérek organizacyjnych, kierownicy, pracownicy zajmujgcy samodzielne
stanowiska , kierownicy/majstrowie obwodow drogowych ponoszg odpowiedzialnosé za
caloksztalt pracy na swoich stanowiskach i podleglych sobie komorkach.

§ 5. STRUKTURA ORGANIZACYINA.

1. Strukture organizacyjng okre$la zatgcznik do Regulaminu.

2. W strukturze organizacyjnej ustala si¢ samodzielne stanowiska samodzielne, sekcje oraz
obwody drogowe.

3. Na czele sekcji stoi z-ca dyrektora, kierownik lub gtéwna ksiggowa, a obwodu drogowego
kierownik/majster obwodu drogowego.

§ 6. PODZIAL KOMPETENCJI W ZARZADZIE DROG.
1. Do zadan i kompetencji Dyrektora nalezy:
1) reprezentowanie Zarzgdu Drog na zewnatrz,
2) nadzor nad caloksztaltem spraw zwiazanych z zarzadzaniem, utrzymaniem oraz ochrong
drog ni obiektow inzynierskich,



3) przygotowanie wszelkiej sprawozdawczosci na potrzeby Starostwa,

4) przestrzeganie dyscypliny budzetowej oraz terminowego rozliczania zobowigzan
finansowych,

5) przygotowanie wszelkich projektéw, planow rozwoju i modernizacji drég oraz plandéw
finansowych,

6) zapewnienie prawidlowej dzialalnosci Zarzadu Drog w oparciu o zatwierdzong strukture
organizacyjng,

7) rozdzial zadan pomigdzy sekcje, samodzielne stanowiska oraz egzekwowanie ich
wykonania,

8) zapewnienie wiasciwych warunkéw pracy na poszczegdlnych stanowiskach,

9) nadzor nad gospodarkg finansowsa zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym,

10) nadz6r nad mieniem Zarzadu Droég oraz jego wlasciwym wykorzystaniem,

11) zawieranie umow oraz zatwierdzanie innych dokumentéw bedgcych zobowiazaniami
materialno-finansowymi Zarzadu Drog,

12) podpisywanie pism wytworzonych w Zarzadzie Drog, przy czym moze upowaznié do
podpisywania pism w swoim imieniu innego pracownika,

13) przyjmowanie i rozpatrywanie skarg oraz wnioskow,

14) wydawanie decyzji administracyjnych w imieniu Starosty lub Zarzadu Powiatu na
podstawie odrgbnych upowaznien.

W razie nieobecnosci Dyrektora zastepuje go Z-ca Dyrektora.

Do zadan 1 obowigzkéw Z-cy Dyrektora nalezy:

1) kierowanie i nadzor nad Sekcjg ds. Drog i Mostow,

2) opracowywanie 1 sporzadzanie planéw z okre$leniem niezbednych $rodkéw
finansowych w zakresie:
a) biezacego utrzymania drog i obiektéw inzynierskich,
b) zadan inwestycyjnych dot. drég i obiektow inzynierskich,
c) rozwoju sieci drog,
d) zimowego utrzymania drog,
e) bazi placéw sktadowych,

3) opracowywanie i sporzadzanie sprawozdafn w zakresie:
a) biezacego utrzymania drog,
b) zimowego utrzymania drog,
¢) utrzymania zieleni w pasach drogowych,

4) nadzér nad pracami zwigzanymi z prowadzeniem akcji zimowego utrzymania
i zwalczania §liskosci,

5) nadzor nad przygotowaniem dokumentacji projektowo-kosztorysowej i technicznej na
roboty w zakresie art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamdwien publicznych,

6) nadzor nad robotami realizowanymi na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamdwien
publicznych, w tym ich rozliczeniem,

7) podpisywanie pism wytworzonych w Zarzgdzie Drog,

8) zastgpowanie Dyrektora w czasie jego nieobecnosci,

9) wykonywanie innych zadan zlecanych przez Dyrektora, mieszczacych sic w zakresie
dziatania Zarzgdu Drog.

Do zadan i obowigzkow Sekeji ds. Drog i Mostow nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem i ochrong drog oraz obicktow
inzynierskich,

2) opracowywanie i aktualizacja ewidencji drog i obiektow inzynierskich,

3) prowadzenie oraz analiza ewidencji przegladow drog i obiektéw inzynierskich,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z biezagcym utrzymaniem drég i obiektéw
inzynierskich,

5) zimowe utrzymanie drég i obiektow mostowych, w tym przygotowanie planow
zimowego utrzymania drog oraz nadzor nad ich realizacja,



6) nadzér nad robotami prowadzonymi przez pracownikow obwodow drogowych
w zakresie utrzymania czystosci pasa drogowego oraz robotami utrzymaniowymi
i konserwacyjnymi,

7) opracowywanie zbiorczych oraz szczegblowych zestawieil potrzeb w zakresie
utrzymania drog i obiektéw inzynierskich,

8) rozliczanie $rodkéw finansowych przeznaczonych na utrzymanie drog i obiektow
inzynierskich,

9) nadzér, kontrola oraz odbiory robét wykonywanych w pasie drogowym, w zakresie
zgodnoéci z wydanymi zezwoleniami oraz dokumentacjami technicznymi,

10) wydawanie zgod i naliczanie naleznosci za zajgcie pasa drogowego oraz kar za jego
zajecie bez wymaganej zgody,

11) przeprowadzanie pomiaréw ruchu drogowego i gromadzenie danych o zdarzeniach na
drogach,

12) sporzadzanie wszelkiej sprawozdawczosci w zakresie realizowanych zadan,

13) kontrola stanu drog i obiektéw inzynierskich,

14) realizacja zadan z zakresu inzynierii i bezpieczenstwa ruchu,

15) wydawanie zgod na umieszczenie urzadzen obcych w pasie drogowym,

16) wydawanie zezwolefi na przejazd pojazdéw nienormatywnych oraz uzgadnianie tras ich
przejazdu ,

17) planowanie zadan w zakresie remontow, modernizacji oraz budowy drog oraz obiektow
inzynierskich,

18) zlecanie opracowania oraz analiza dokumentacji techniczno-kosztorysowej na
utrzymanie, remonty, przebudowe oraz budowg drog i obiektow inzynierskich,

19) koordynowanie prac prowadzonych przez stuzby liniowe,

20) catoksztalt spraw zwiazanych z utrzymanie zielni w pasie drogowym,

21)wspolpraca z uprawnionymi instytucjami w zakresie ochrony $rodowiska, ruchu
drogowego, ratownictwa technicznego oraz zwalczania skutkéw klgsk zywiotowych,

22)uzyskiwanie niezbednych zgod i pozwolen umozliwiajacych rozpoczgcie procesu
inwestycyjnego lub remontowego,

23) udziat w odbiorach oraz rozliczanie zlecanych robot,

24) prowadzenie ewidencji drog oraz obiektow inzynierskich,

25) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniami pracownikow oraz mienia bgdacego
we wiladaniu Zarzadu Drog,

26) wykonywanie innych prac zleconych przez bezposrednich przetozonych.

Do zadaf i obowigzkéw Sekcji Finansowej nalezy:

1) sporzadzanie list ptac i wyptaty wynagrodzen,

2) dokumentowanie operacji gospodarczych,

3) pobieranie i rozliczanie zaliczek pienieznych w celu realizacji niezbednych biezacych
zakupow,

4) prowadzenie spraw ekonomiczno-finansowych i sporzadzanie bilansu rocznego,

5) przygotowywanie czekow gotdwkowych na pobor gotowki do kasy, do wysokosci
srodkoéw zgromadzonych na rachunku bankowym,

6) przygotowywanie przelewow i czekow rozrachunkowych na pokrycie zobowigzan, do
wysokosci rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,

7) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

8) prowadzenie ewidencji ksiggowej zgodnie z ustawa o rachunkowosci,

9) terminowe dokonywanie rozlicze finansowych,

10) przestrzeganie dyscypliny finansowej,

11) prawidlowe, zgodne z planem finansowym, wykorzystanie przydzielonych $rodkow
finansowych,

12) przygotowywanie i kontrola realizacji budzetu i planu wydatkow,

13) wspélpraca ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie planu i wykorzystania budzetu,



14) zalatwianie spraw zwigzanych z rozliczaniem i odprowadzaniem wszelkich podatkow
oraz zobowiazan z tytulu ubezpieczen nieruchomosci, maszyn, urzadzen i $rodkow
transportowych,

15) sprawdzanie dokumentow ksiggowych pod wzglgdem formalnym i rachunkowym,

16) sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci finansowej,

17) ewidencja $rodkow trwatych,

18) wykonywanie innych prac zleconych przez bezposrednich przetozonych.

6. Do zadan i obowigzkéw Sekcji Realizacji Inwestycji oraz Zamoéwien Publicznych
nalezy:

1) opracowywanie i sporzadzanie planéw, z okresleniem niezbgdnych srodkéw
finansowych na ich realizacj¢, w zakresie zadan inwestycyjnych,

2) opracowywanie i sporzadzanie sprawozdan w zakresie realizowanych lub
zrealizowanych zdan inwestycyjnych,

3) przygotowywanie danych aktualizujgcych ewidencj¢ drog w zakresie danych
o zrealizowanych inwestycjach,

4) nadzorowanie zleconych zadan inwestycyjnych,

5) przygotowanie wnioskéw aplikacyjnych i,

6) kontrolowanie przebiegu proceséw inwestycyjnych w zakresie zgodno$ci z zawartymi
umowami, dokumentacjami technicznymi oraz obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami,

7) kontrolowanie prawidlowoéci rozliczen finansowych pomiedzy Zarzadem Drog,
a wykonawcami i ich podwykonawcami oraz dalszymi podwykonawcami w zakresie
zleconych, realizowanych i zrealizowanych zadan inwestycyjnych,

8) prowadzenie postepowan zmierzajgcych do uzyskania niezbednych zgod i pozwolefi na
realizacj¢ zadan inwestycyjnych,

9) organizowanie i przeprowadzanie procedur udzielania zamoéwien publicznych,
dotyczacych realizacji zadan statutowych Zarzadu Drog, w oparciu o ustawg — Prawo
zamowien publicznych,

10) organizowanie i uczestniczenie w naradach koordynacyjnych i radach budowy
dotyczacych zadan inwestycyjnych,

11) przygotowywanie i udziat w pracach komisji odbiorowych dotyczgcych zrealizowanych
zadan inwestycyjnych,

12) przygotowywanie i sporzadzanie wnioskéw aplikacyjnych w ramach pozyskiwania
érodkéw zewnetrznych na realizacje zadan inwestycyjnych i rozliczanie przyznanych
dotacji,

13) rozliczanie $rodkéw zewnetrznych oraz wlasnych, pozyskanych na realizacje zadan
inwestycyjnych,

14) umieszczanie na stronie BIP informacji dotyczacych zadan inwestycyjnych oraz
pozostatych zadan i informacji, wygenerowanych na no$nikach informatycznych, przez
pozostatych pracownikéw, niezbgdnych do ich zamieszczenia,

15) wykonywanie innych zadan zleconych przez bezposrednich przetozonych.

7. Do zadaf i obowiazkéw na samodzielnym Stanowisku ds. Administracji nalezy:

1) prowadzenie spraw z zakresu kadr, tj.:

a) nabory na wolne stanowiska urzgdnicze oraz zatrudnianie pracownikéw na
stanowiska robotnicze,

b) prowadzenie ewidencji — akt osobowych pracownikow,

¢) prowadzenie ewidencji godzin pracy,

d) przekazywanie danych do sporzgdzanie list plac,

e) prowadzenie dokumentacji i naliczanie wyptat z ZUS,

f) prowadzenie spraw emerytalno-rentowych pracownikéw,

g) prowadzenie dokumentacji z zakresu bhp

h) prowadzenie spraw zwiazanych ze szkoleniami i podnoszeniem kwalifikacji
zawodowych pracownikow, '

2) wykonywanie zadan z zakresu bhp, p.poz. oraz ochrony $rodowiska,



3) prowadzenie spraw socjalno-bytowych pracownikow,
4) prowadzenie sekretariatu, rejestracja 1 rozdzial korespondencji wplywajace;

5)
6)
7)
8)
9)

i wychodzace;,

prowadzenie ewidencji skarg, zazalen 1 wnioskow,

prowadzenie ewidencji zarzadzen,

nadzor nad stanem technicznym budynkéw i ich wyposazenia oraz pojazdow,
nadzor nad wlasciwym zabezpieczeniem nieruchomoéci, budynkow oraz pojazdow.
prowadzenie ewidencji zuzycia materiatow eksploatacyjnych,

10) zaopatrzenie w materialy biurowe, urzadzenia, cz¢sci zamienne do nich,
11) zaopatrzenie w cze$ci zamienne do maszyn i pojazdow na podstawie potrzeb

sktadanych przez kierownikéw/majstrow obwodéw drogowych,

12) prowadzenie skladnicy akt,

13) zamawianie niezbgdnych wydawnictw

14) wykonywanie innych zadan zleconych przez bezposrednich przetozonych.
8. Do zadan i obowigzkéw Obwodéw Drogowych nalezy:

D

2)
3)

4)

5)

6)

bezpoérednie dzialania w zakresie utrzymania 1 ochrony drég i obiektow inzynierskich,
a w szczegOlnosei:
a) objazdy i kontrola stanu technicznego drog i obiektow inzynierskich,
b) wykonywanie prac interwencyjnych na drogach i obiektach inzynierskich
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczefistwa ruchu,
¢) kontrola i nadzér nad robotami prowadzonymi w pasie drogowym prowadzonymi
na podstawie decyzji wydanych przez Zarzad Drog,
d) nadzér i kierowanie robotami utrzymaniowymi na drogach i obiektach inzynierskich
wykonywanych przez wlasne stuzby liniowe,
e) opracowywanie wnioskéw dotyczacych potrzeb remontowych, utrzymaniowych
i innych dotyczgcych drog i obiektow inzynierskich,
f) kontrola nad robotami wykonywanymi na podstawie umow i porozumien zleconych
przez Zarzad Drog,
g) koordynacja i nadzoér dziatan majacych na celu zapewnienie bezpieczenstwa
i przejezdnosci drog w okresie zimowym,
h) wykonywanie robot zabezpieczajgcych,
i) interwencyjne usuwanie stwierdzonych uszkodzen nawierzchni jezdni i poboczy
stanowigcych zagrozenie dla uczestnikow ruchu,
j) biezgce usuwanie uszkodzen w oznakowaniu, wymiana zniszczonych znakow
drogowych oraz urzadzen bezpieczefistwa ruchu,
k) oznakowanie i zabezpieczenie miejsc zagrazajgcych bezpieczenstwu ruchu,
) wykonywanie innych robot wskazanych przez kierownika/majstra Obwodu
Drogowego,
szczegblowy zakres dziatan okresla Instrukcja Obwodu Drég Powiatowych,
dzialalno$cia i pracg Obwodu Drogowego kieruje kierownik/majster Obwodu
Drogowego,
obszar dzialania Obwodu Drogowego nr 1 w Trzcielu obejmuje swoim dziataniem teren
miasta i gminy:
—  Trezciel,
— Pszczew,
— cze$¢ Miegdzyrzecza z granicg po drogach,
obszar dziatania Obwodu Drogowego nr 2 w Popowie obejmuje swoim dziataniem teren
miasta i gminy:
— cze$¢ Miedzyrzecza z granicg po drogach,
— Bledzew,
— Skwierzyna,
— Przytoczna,
obszar dziatania Obwodu Drogowego moze ulec czasowej zmianie na podstawie decyzji
Dyrektora.



Zatacznik do obwieszczenia
Zarzadu Powiatu w Migdzyrzeczu

7 dnia 3 kwietnia 2024 r.

Zatacznik
do Regulaminu Organizacyjnego

Zarzadu Drog Powiatowych w Migdzyrzeczu

Dyrektor
Sekcja
Zastepcea Realizacji
Dyrektora Inwestycji oraz -
Zamowien Sekcja
Publicznych Finansowa
Sekcja Drog Samodzielne
i Mostow Stanowisko ds.
Administracji

[

Obwdd Drogowy
w Popowic

Obwod Drogowy
w Trzcielu




OBWIESZCZENIE
ZARZADU POWIATU W MIEDZYRZECZU

z dnia 3 kwietnia 2024 r.
o sprostowaniu bledu

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2024 r. poz. 107) obwieszcza si¢, ze w uchwale Nr 26.2024 Zarzadu Powiatu
w Miedzyrzeczu z dnia 20 marca 2024 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drog
Powiatowych w Miedzyrzeczu zalacznik do regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drog
Powiatowych w Miedzyrzeczu powinien mie¢ brzmienie okre$lone w zalaczniku do niniejszego
obwieszczenia.

(Agiieszka Olender)

(Zofia Plewa)
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