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TOM I: INSTRUKCIJA DLA WYKONAWCOW

Rozdziat 1 Zamawiajacy

Powiat Miedzyrzecki - Zarzad Drég Powiatowych w Miedzyrzeczu
Skoki 21
66 — 300 Miedzyrzecz

Numer telefonu: 095 -742 -19 - 88
Numer faksu: 095 —-742-73-40
Adres e — mail: Zp@zdpmiedzyrzecz.pl

Strona internetowa: http.//bip. wrota. lubuskie.pl/zdp miedzyrzecz/
Godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek godz. 7.30+15.30

Informacje dotyczace zamdwien publicznych umieszczane sg w dziale:

http.//bip. wrota.lubuskie.pl/zdp miedzyrzecz/77/Zamowienia do 30000 Eurc/
REGON: 210466977

NIP: 596 — 15 - 23 - 440

Rozdziat 2 Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) zwany dalej ,ustawg Pzp”.

Rozdziat 3 Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest bezgotdwkowy zakup paliwa i akcesoriow do pojazdéw bedacych w dyspozycji Zarzadu Drog
Powiatowych w Miedzyrzeczu.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia okresla Tom III Opis Przedmiotu Zamdwienia.

Nazwa i kod okreslony we Wspolnym Stowniku Zamdwien
Kody klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zamoéwien - 09100000-0 paliwa, 09132100-4 benzyna bezotowiowa, 09134100-8 olej
napedowy

Rozdziat4  Termin realizacji przedmiotu zaméwienia
Termin wykonania zaméwienia - od 01.01.2021r. do 31.12.2021r. lub do momentu wyczerpania wartosci zamdwienia.

Rozdziat 5 Warunki udziatlu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia publicznego moga ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:
1.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepiséw;
1.1.1. dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania niniejszego zamdwienia wymaga posiadania specjalnych
uprawnien — koncesji, o ktérej mowa w art. 32 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997r. Prawo
energetyczne (tj. Dz.U.2019 r. poz. 755).
2. Ocena potwierdzenia czy wykonawca wykazat spetnienie warunkéw udziatu, zawartych w ust. 1 nastgpi na podstawie
wymaganych i zatgczonych przez Wykonawce do oferty dokumentdw i o$wiadczen, wymienionych w Rozdziale 6 SIWZ.
Z dokumentow i oswiadczen musi wynikac, ze wykonawca spetnia warunek udziatu na dzien sktadania ofert. Nie wykazanie
w wystarczajgcy sposdb potwierdzenia spetnienia tego warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postepowaniu po
wyczerpaniu czynnosci wezwania do uzupetnienia dokumentdw.
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Rozdziat6 Wykaz oswiadczen i dokumentdéw, jakie zobowigzani s3 Wykonawcy dostarczy¢ w celu

w

wykazu braku podstaw wykluczenia oraz potwierdzenia spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu

Sporzadzony przez wykonawce wedtug instrukcji podanej w zatgczniku nr 1 do SIWZ — Formularz Oferty.

W celu potwierdzenia, spetnienia przez Wykonawcow warunkdw, o ktérych mowa w Rozdziale 5 ust. 1 SIWZ, Zamawiajacy

zada nastepujacych o$wiadczen i dokumentow:

2.1. oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem przedstawionym w Zataczniku
nr 2 do SIWZ.

2.2. przedstawienie aktualnej koncesji wydanej przez Prezesa Urzedu Regulacji i Energetyki na obrét
paliwami cieklymi zgodnie z ustawa z dnia 10 kwietnia 1997r. Prawo energetyczne (tj. Dz.U. 2019 r.
poz. 755).

Dokumenty sg sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce.

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego. Dokument potwierdzajacy

ustanowienie petnomocnika powinien zawiera¢ wskazanie postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,

wykonawcoéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia, ustanowionego petnomocnika oraz zakres jego

umocowania takze o$wiadczenie o przyjeciu wspdinej solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie lub nienalezyte

wykonanie zamowienia. Podpisany przez wszystkich wykonawcdw ubiegajacych sie wspdlnie o zamowienie publiczne.

Podpisy muszg zostac ztozone przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli wymienione we wtasciwym rejestrze

lub wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Dokument dot. petnomocnika nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu.

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z podmiotem wystepujgcym jako petnomocnik.

Jezeli oferta wykonawcdw wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana, zamawiajacy zazada przed zawarciem umowy

w sprawie zamdwienia publicznego, umowy regulujacej wspdtprace tych wykonawcow.

Rozdziat 7 Spos6b komunikacji oraz wymagania formalne

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i wykonawcy przekazujg: pisemnie, drogg
elektroniczng lub faksem.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje drogg elektroniczng
lub faksem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrdcic sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

Tre$C zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy przekaze wykonawcom, ktdérym przekazat specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia, bez ujawniania zrodta zapytania, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej
zamieszcza na tej stronie.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia. Dokonang w ten sposdb modyfikacje zamawiajgcy przekaze
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia. Specyfikacja jest
udostepniona na stronie internetowej, zamawiajacy zamiesci zmiany takze na tej stronie.

Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert zamawiajacy
niezwtocznie zawiadomi wszystkich wykonawcéw, ktdrym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia.
Specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej, zamawiajgcy zamiesci te informacje na tej stronie.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:

W sprawach merytorycznych oraz formalnych Irmina Jagasyk — Gtowny specjalista ds. zaméwien publicznych; nr tel.
(95) 742 19 88, adres poczty elektronicznej: irmina.jagasyk@zdpmiedzyrzecz.pl.

Rozdziatl 8 Opis sposobu przygotowania oferty

1.
2.
3.

Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.
Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.
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Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie opatrzonej nazwa i adresem zamawiajacego, nazwg i adresem wykonawcy oraz
oznaczeniem ,Bezgotowkowy zakup paliw i akcesoriow do pojazdow bedacych w dyspozycji Zarzadu Drog
Powiatowych w Miedzyrzeczu— Nr sprawy 1.252.17.2020.1J", przestac¢ lub ztozy¢ osobiscie w miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego.

Koperta powinna by¢ zamknieta i oznaczona w taki sposéb, aby nie byto mozliwe zapoznanie sie z treScig oferty przed
uptywem terminu otwarcia ofert oraz by wyrdzniata sie posérdd innej korespondenciji.

Rozdziat 9 Opis sposobu obliczenia oferty

Oferte nalezy przygotowac wg wzoru Formularza Oferty stanowigcego Zatacznik nr 1 do SIWZ.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Oferent przedstawi wysokos$¢ udzielonego rabatu w %, ktéry bedzie podstawg oceny oferty pod wzgledem kryterium
rabatu. Wysoko$¢ udzielonego rabatu ma byc¢ stata w okresie realizacji zamdwienia.

Ustalenie prawidtowej stawki VAT lezy po stronie Wykonawcy.

Cena 1 litra oleju napedowego lub benzyny po podwyzce nie moze by¢ wyzsza od ceny na dystrybutorze pomniejszonej
o zadeklarowang w ofercie wysokos$¢ udzielonego rabatu. Wysokos¢ udzielonego rabatu (upustu) ma by¢ stata w okresie
realizacji zamowienia.

Kazdorazowa zmiana ceny jednostkowej oleju napedowego lub benzyny bedzie wykazana w zestawieniu dotagczonym do
faktury.

Rozdziat 10 Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial 11 Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajgcego do dnia 31.12.2020r. do godz. 09°° w pok. Nr I (sekretariat)
Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty w formie elektronicznej (czytelny skan oferty) na adres e-mail:
sekretariat@zdpmiedzyrzecz. pl.

UWAGA!

Zlozenie zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w wyniku zapytania oferty cenowej nie jest
réwnoznaczne ze ztozeniem zamowienia przez Zarzad Drég Powiatowych w Miedzyrzeczu i nie faczy sie
z koniecznoscig zawarcia umowy, ztozenia zamowienia.

Rozdzial 12 Termin zwigzania ofertg

1.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym ze zamawiajacy
moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do wykonawcdw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu 0 oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat 13 Kryteria wyboru i oceny ofert

1.

W odniesieniu do wykonawcow, ktorzy spetnili postawione warunki, Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie
nastepujacych kryteriow:

L.p. Opis kryteriow oceny Znaczenie

1 Cena 50%
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‘ 2 ‘ Upust w stosunku do ceny detalicznej 50%

3. W ramach kazdego kryterium Zamawiajgcy poréwna i oceni oferty w nastepujgcy sposdb:
a. W kryterium ,Cena” — wg wzoru:
Najnizsza ofertowa cena 1 | ON Najnizsza ofertowa cena 1 | PB 95

x0,7|+ x 0,3|x 100 x 50%
Cena oferty badanej 1 1 ON Cena oferty badanej 1 | PB 95

b. W kryterium ,Upust w stosunku do ceny detalicznej” — wg wzoru:

Upust w badanej ofercie
x 100 x 50%

Najwyzszy upust ofertowy

4. kaczna liczba punktow dla danej oferty bedzie suma punktdw otrzymanych za oba kryteria.

5. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszej
specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru, tj. uzyskata najwyzszg liczbe
punktow po zsumowaniu punktéw uzyskanych w kazdym kryterium.

Rozdziat 14 Informacje o formalnosciach, jakich nalezy dopeini¢ po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wykonawcdw, ktorzy ubiegali sie
o0 udzielenie zamdwienia. W zawiadomieniu zamawiajacy poinformuje wykonawcow o:
1.1 wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje;
1.2 wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;
1.3 wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne.
2. Osoby reprezentujgce wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich
umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.
3. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamdwienia publicznego niezwtocznie od dnia przekazania zawiadomienia
o wyborze oferty.
4. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny,
chyba Zze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

Rozdzial 15 Oferta czesciowa
Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

Rozdziat 16 Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych

Administratorem danych jest Zarzad Drog Powiatowych w Miedzyrzeczu. Podstawg przetwarzania danych sg kompetencje
jednostki wynikajgce z ustawy o samorzadzie powiatowym, a cel przetwarzania danych nie wykracza poza te kompetencje.
Dane moga by¢ przekazane podmiotom uprawnionym do ich otrzymania przepisami prawa lub na podstawie umowy, np. serwis
systemdw informatycznych. Dane przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane.
Na zasadach art. od 15 do 22 RODO moze Pan/Pani wnie$¢ skarge do organu nadzoru, wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania,
zadac¢ dostepu do danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, usuniecia, przeniesienia danych, cofng¢ zgode na
przetwarzanie, gdy podstawa przetwarzania danych byta zgoda. Obowigzek podania danych moze wynika¢ wytacznie z
wymagan ustawowych chyba, Zze jest warunkiem zawarcia umowy. W razie koniecznosci uszczegdtowienia powyzszych
informacji moze Pan /Pani zapoznac sie z klauzulami informacyjnymi dostepnymi w urzedzie, na stronie BIP lub skontaktowac
sie z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych Krzysztofem Pukaczewskim - iod@zdpmiedzyrzecz.pl.
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Tom II: ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

Umowa, ktdra bedzie podpisana w wyniku rozstrzygniecia niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia, bedzie zawierata
wszystkie zapisy podane w projekcie umowy stanowigcej zatacznik nr 3 do niniejszej specyfikacji, z uwzglednieniem tresci
ofert.

Tom III: OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

10.

Przedmiotem zamowienia jest bezgotowkowy zakup na stacjach benzynowych paliwa (benzyna bezotowiowa PB 95 i olej
napedowy) i akcesoridw do pojazddw (ptyny do spryskiwaczy, zaréwki, bezpieczniki itp.), bedacych w dyspozycji Zarzadu
Drog Powiatowych w Miedzyrzeczu, za pomocg kart elektronicznych typu ,,FLOTA” lub kart "WZ" — wydan zewnetrznych,
faktur z przedtuzonym terminem ptatnosci.

Dla kart elektronicznych typu ,,FLOTA” obowigzujg okresy rozliczeniowe: od 1-go do ostatniego dnia miesigca lub od 1-go
do 15-go i od 16-go do ostatniego dnia miesigca. Podstawe do zaptaty wynagrodzenia stanowi¢ bedg faktury VAT oraz
ewidencja wykonanych transakcji, o ktorej mowa w § 4 ust. 4 umowy.

Dla zakupu paliw na podstawie kart ,WZ" — wydan zewnetrznych, przy bezposrednio wystawionej fakturze VAT nalezy
wprowadzi¢ ewidencje transakcji, o ktdrej mowa w § 4 ust. 4 pkt. a) — c) i €) — f) umowy.

Zakup paliwa realizowany bedzie sukcesywnie, w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajagcego wg szacunkowych
ilosci ponizej:

4.1. olej napedowy ON — 24 000 |,

4.2. benzyna bezotowiowa PB 95 — 8 500 |,

oraz akcesoriow do pojazdow samochodowych o tacznej szacunkowej wartosci nieprzekraczajacej progu stosowania
ustawy — Prawo zamowien publicznych okreslonego w art. 4 pkt. 8.

Zakres iloSciowy ustug jest zakresem szacunkowym okreslonym przez Zamawiajgcego w celu obliczenia ceny oferty i moze
ulec zmniejszeniu w zaleznosci od potrzeb, w zwigzku z czym Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia
odszkodowawcze ani prawo dochodzenia jakichkolwiek kwot na innej podstawie.

Wykonawca zapewnia mozliwo$¢ dokonywania zakupow paliwa i akcesoriow w godzinach 7.00 — 18.00, 7 dni w tygodniu.
Stacje zlokalizowane na terytorium Polski, potozone w promieniu nie wiekszym niz 25 km od siedziby Zamawiajgcego
(tj. Zarzad Drdg Powiatowych — Skoki 21, 66-300 Miedzyrzecz).

Sprzedaz bedzie dokonywana po cenach detalicznych w dniu sprzedazy pomniejszonych o upust/rabat udzielony przez
Wykonawce.

Sprzedawane paliwo ma by¢ wolne od wad fizycznych i prawnych, a takze od wszelkich dtugéw i obcigzen. Z tytutu
transakcji regulowane beda wszelkie naleznosci publicznoprawne, w tym od towardw i ustug.

Jakos¢ sprzedawanego paliwa ma by¢ zgodna z obowigzujgcymi w tym zakresie normami i przepisami prawa oraz paliwo
ma spetnia¢ wymagania okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki z dnia 9 pazdziernika 2015r. w sprawie wymagan
jakosciowych dla paliw ciektych (tj. Dz.U. z 2015r. poz. 1680) zgodnie z normg PN-EN 228+A1:2017 — 06 (paliwa do
pojazdéw samochodowych — benzyna bezotowiowa — wymagania i metody badan), a olej napedowy spetnia wymagania
okreslone w normie PN-EN 590+A1:2017 — 06 (paliwa do pojazdéw samochodowych — oleje napedowe — wymagania i
metody badan).

Zamawiajgcemu przez caty okres obowigzywania umowy przystuguje prawo zgdania okazania od Wykonawcy badan
jakosci paliw objetych umowa, ktdre majg by¢ wykonane przez uprawniong jednostke badawcza.



