ZARZADZENIE NR 9/2021
KIEROWNIKA ZAKEADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ I MIESZKANIOWEJ W
ILOWEJ

Z dnia 16.03.2021 r.

w sprawie wprowadzenia rozwigzan zapewniajacych bezpieczenstwo i zdrowie pracownikow
Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w zwigzku z epidemia COVID - 19

Na podstawie petnomocnictwa udzielonego zarzadzeniem nr 35/15 Burmistrza Itowej z dnia 10
marca 2015 r. oraz § 8 Statutu Zaktadu Gospodarki komunalnej i Mieszkaniowej w Itowej ( Uchwata
Rady Miejskiej w Itowej Nr 39/5/VI1/07 z dnia 27 marca 2007 r.) w zwigzku z art. 207 § 2 oraz
art. 304 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ze wzgledu na wystepowanie stanu epidemii spowodowanej COVID - 19 wprowadza si¢
ograniczenia w dziatalnosci Zaktadu Gospodarki komunalnej i Mieszkaniowej w Itowe;.

§ 2. Ograniczenia, o0 ktorych mowa w§ 1 bedg obowigzywaly w zaleznosci od ujecia
wojewodztwa lubuskiego lub powiatu zaganskiego na licie powiatow, w ktorych wprowadza si¢
okreslone nakazy i zakazy W zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii,

1) kolor zielony:

a) interesanci wchodzac do budynku Zaktadu majg obowiazek zastania¢ usta i nos za pomocg
maseczki, z wylgczeniem dzieci do ukonczenia 4 roku zycia.

b) kazdy interesant wchodzacy do budynku Zakladu jest zobowigzany zdezynfekowac rece
ptynem odkazajagcym udostgpnionym przez Zaktad.

c) interesantom, ktorzy nie zastosujg si¢ do obowigzkéw wskazanych w pkt. ai b, pracownicy
Zaktadu majg prawo odmoéwic obstugi,

d) w kazdym z biur/pokoi budynku moze przebywa¢ maksymalnie 1 interesant,
e) interesanci oczekujacy w kolejce nie mogg zbliza¢ si¢ do siebie na odleglos¢ mniejszg niz 1,5
m,

f) interesant korzysta z wtasnego dtugopisu, w przypadku gdy interesant nie posiada wlasnego
dhugopisu, Zaktad zapewnia dlugopis jednorazowy lub zdezynfekowany,

g) na terenie Zaktadu moze przebywac wylacznie osoba zdrowa, bez objawoéw chorobowych
sugerujacych chorobg zakazng. W przypadku podejrzenia objawdéw chorobowych pracownik
Zaktadu odmawia obstugi interesanta, zawiadamiajgc o tym bezposredniego przetozonego,

h) w kazdym z biur Zaktadu oraz w sekretariacie prowadzona jest ewidencja interesantow
obstugiwanych w kazdym dniu, zawierajgcg imi¢ i nazwisko oraz numer telefonu,

i) kazdy zpracownikow informuje interesanta o celu zbierania informacji i zasadach
obowigzujacych w urzedzie dotyczacych obstugi.

2) kolor zotty
a) zaktad zostaje zamkniety dla interesantow, pracownicy pracujg w Zakladzie,

b) obstuga interesantow odbywa si¢ zdalnie z wykorzystaniem poczty e-mail, platformy E-PUAP,
telefonicznie oraz na $cianie budynku od strony podwoérza umieszczona jest skrzynka
podawcza, w ktérej mozna umiescic¢ korespondencje,

Id: E562D2AC-7E4D-498C-91C3-2FD3DD16DF25. Projekt Strona 1



c) w sprawach pilnych, za zgoda Kierownika Zaktadu lub odpowiedniego szefa dzialu moze
nastapi¢ obsluga bezposrednia interesanta w korytarzu Zakladu z zachowaniem dystansu.
W tym przypadku interesant ma obowigzek zastania¢ usta inos za pomocg maseczki,
Z wytaczeniem dzieci do ukonczenia 4 roku zycia. Interesant jest zobowigzany zdezynfekowac
rece ptynem odkazajgcym udostgpnionym przez Zaktad. lub posiada¢ rekawiczki. Interesant
wpisany zostaje do ogdlnej ewidencji interesantéw obstuzonych bezposrednio.

3) kolor czerwony
a) zaktad zostaje zamknigty dla interesantow,

b) czes¢ pracownikoéw przechodzi na prace zdalng z zachowaniem zasady, ze w kazdym pokoju

(biurze) pracuje tylko 1 osoba. Dyzury pracy zdalnej ustala Gléwna Ksiegowa z Kierownikiem
Zakladu,

C) obstuga interesantow odbywa si¢ zdalnie z wykorzystaniem poczty e-mail, platformy e-puap,
telefonicznie oraz na $cianie budynku od strony podworza umieszczona zostaje skrzynka
podawcza, w ktérej mozna umiesci¢ korespondencje.

d) za zgoda Kierownika Zaktadu lub osoby przez niego upowaznionej moze nastgpi¢ obstuga
bezposrednia interesanta tylko w sprawach pochéwkoéw. Obstuga odbywa si¢ w korytarzu
Zaktadu z zachowaniem dystansu. W tym przypadku interesant ma obowigzek zastania¢ usta
inos za pomocg maseczki. Interesant jest zobowigzany zdezynfekowaé rece plynem
odkazajacym udostepnionym przez Zaktad. lub posiada¢ rekawiczki. Interesant wpisany
zostaje do ogdlnej ewidencji interesantéw obstuzonych bezposrednio.

§ 3. Kazdy pracownik Zaktadu zobowigzany jest:

1) wchodzac do pomieszczen biurowych i socjalnych do dezynfekcji rak ptynem odkazajacym
udostepnionym przez Zaktad,

2) przy podpisywaniu listy obecnosci do zachowania dystansu nie mniejszego niz 1,5 m,

3) podczas obstugi interesantow oraz w trakcie przebywania w przestrzeniach wspdlnych Zaktadu
oraz w sekretariacie do zachowania dystansu co najmniej 1,5 m i do zastaniania ust i nosa,

4) wietrzenia swoich pomieszczen pracy przez co najmniej 10 min. co godzine,
5) dezynfekcji blatow do obshugi interesanta po kazdej zakonczonej obstudze.

§ 4. Zaktad zapewnia kazdemu pracownikowi srodki ochrony osobistej tj. maseczki, rekawiczki
jednorazowe, srodki do odkazania rak oraz powierzchni.

§ 5. Codziennie podczas sprzatania wszystkich pomieszczen, dezynfekowane sa $rodkiem
odkazajacym porecze, klamki, blaty robocze, biurka, klawiatury, umywalki, toalety, dozownik mydta
i inne.

§ 6. W Zaktadzie zabronione jest wystawianie broszur, gazet, ulotek informacyjnych na
korytarzach.

§ 7. Kierownicy dziatow ustalg indywidualne godziny rozpoczecia i zakonczenia pracy a takze
indywidualny czas przerw $niadaniowych zapewniajac realizacj¢ obowiazkéw shuzbowych przez
poszczegbdlnych pracownikow.

§ 8. W pomieszczeniach socjalnych (szatnia, jadalnia) nie moze przebywaé wiecej niz 3 osoby
zachowujace dystans min. 1,5 m.

§9. Podstawowym kanatlem informacyjnym stuzacy informowaniu pracownikow
0 wprowadzonych $rodkach ograniczajacych prawdopodobienstwo zarazenia SARS - CoV - 2 jest
poczta mailowa oraz kontakt telefoniczny.
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§ 10. 1. W przypadku wystagpienia u ktéregokolwiek z pracownikow objawéw choroby COVID -
19, ma on obowigzek poinformowac bezposredniego przetozonego lub Kierownika Zaktadu i
natychmiast opusci¢ teren Zaktadu, zatozy¢ r¢kawiczki ochronne iudaé¢ si¢ do domu.

2. Kazdorazowo pomieszczenie lub pojazd w ktorym przebywaly o0soby z podejrzeniem
zachorowania na COVID- 19 zostaje zdezynfekowane.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtownej Ksiegowej oraz Szefom Dziatu.

§ 11. Zarzadzenic podlega publikacji na tablicy ogloszen Zaktadu, na stronie internetowej oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania do odwotania.
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