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Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

§1
Publiczna Szkota Policealna dla Dorostych wchodzi w sktad Zespotu Szkot
Ponadgimnazjalnych nr 5 im. Leszka Kotakowskiego w Kozuchowie.
Publiczna Szkota Policealna dla Dorostych, zwana dalej Szkotg, jest szkotg publiczng dla
dorostych ksztatcgcg w formie zaocznej w zawodach okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Edukacji Narodowej z dnia z dnia 13 marca 2017 r. w sprawie klasyfikacji
zawodow szkolnictwa zawodowego.
. Siedziba szkoty znajduje sie w Kozuchowie, ul. 22 Lipca 5, 67-120 Kozuchoéw.
. Organem prowadzacym szkote jest Powiat Nowosolski z siedzibg w Nowej Soli,
ul. Moniuszki 3B.
. Organem sprawujgcym nadzér pedagogiczny jest Lubuski Kurator Oswiaty z siedzibg
w Gorzowie WIlkp.
. Szkota jest jednostka budzetowg Powiatu Nowosolskiego.
. Szkole nadaje imie organ prowadzgcy na wniosek rady szkoty lub wspdlny wniosek rady
pedagogicznej i samorzadu stuchaczy.
Dyrektor szkoty ustala zawody w porozumieniu z organem prowadzacym, rada
pedagogiczng, rada rodzicow oraz Powiatowg i Wojewddzkg Radg Rynku Pracy
w zaleznosci od potrzeb rynku pracy.
. Szkota ksztatci w nastepujacych zawodach:
1) technik bezpieczenstwa i higieny pracy,
2) technik ustug pocztowych i finansowych,
3) technik administracji.

Rozdziat 2
Cele i zadania szkoty oraz sposéb ich realizacji

§2

Szkota w swojej dziatalnosci kieruje sie zasadami Konstytucji RP, Powszechnej Deklaracji

Praw Cztowieka.

. Szkota realizuje cele i zadania wynikajgce z ustawy Prawo Oswiatowe, Ustawy

o Systemie Oswiaty oraz aktdw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

. Szkota realizuje w formach szkolnych programy zgodne z podstawg programowag oraz

z obowigzujgcymi ramowymi planami nauczania w szkotach publicznych.

. Szkota policealna jest szkotg publiczng, ktdra:

1) umozliwia zdobywanie wiedzy i umiejetnosci niezbednych do uzyskania Swiadectwa
ukonczenia szkoty policealnej oraz zdania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie,

2) umozliwia absolwentom dokonanie samodzielnego wyboru dalszego kierunku
ksztatcenia lub podjecie pracy w wyuczonym zawodzie,
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5.

3) umozliwia stuchaczom podtrzymywanie poczucia tozsamosci narodowej, etnicznej
i jezykowej,
4) ksztattuje postawy przedsiebiorczosci sprzyjajgce aktywnemu uczestnictwu w zyciu
gospodarczym,
5) dostosowuje kierunki i tresci ksztatcenia do wymogdw rynku pracy,
6) upowszechnia wiedze o bezpieczenstwie oraz ksztattuje wtasciwe postawy wobec
zagrozen i sytuacji kryzysowych,
7) ksztattuje postawy tolerancji, poszanowania réznorodnosci kulturowej,
narodowosciowej i religijnej,
8) wdraza do samoksztatcenia i samodoskonalenia, stwarza warunki do
wszechstronnego rozwoju stuchacza,
9) stwarza warunki do rozwijania zdolnosci i zainteresowan indywidualnych stuchaczy,
10) zapewnia poszanowanie godnosci osobistej stuchacza, wolnosci $wiatopogladowe;j
i wyznaniowej,
11) przeciwdziata wszelkim przejawom demoralizacji i patologii spoteczne;j.
Absolwenci i stuchacze szkoty mogg przystgpi¢ do egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie zgodnie z odrebnymi przepisami.
Realizacja zadan ma na celu:
1) zdobycie wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych w zawodach, w ktérych szkota
ksztatci,
2) stwarzanie stuchaczom mozliwosci zmiany dotychczas wykonywanego zawodu,
Ponadto szkota moze:
1) opracowywac i wydawacé materiaty dydaktyczne dla nauczycieli,
2) opracowywac¢ i upowszechnia¢é nowatorskie oraz innowacyjne rozwigzania
programowe, metodyczne oraz organizacyjne w zakresie ksztatcenia osob dorostych,
3) gromadzi¢ informacje naukowo-techniczne dla potrzeb ksztatcenia oséb dorostych,
ze szczegblnym uwzglednieniem kierunkow ksztatcenia,
4) prowadzi¢ doradztwo zawodowe poprzez:
a) monitorowanie rynku pracy w zakresie biezacych potrzeb,
b) propagowanie zasad przedsiebiorczosci wsrdd stuchaczy szkoty w ramach
przysposobienia do rynku pracy,
C) wspotprace z Wojewddzkim i Powiatowymi Urzedem Pracy,
d) wspétprace z placéwkami oswiatowymi i firmami na rzecz podnoszenia jakosci
ksztatcenia zawodowego dla potrzeb rynku pracy.

§3

1. Szkota realizuje swoje cele i zadania we wspétdziataniu ze stuchaczami, z organami

samorzadu terytorialnego, z instytucjami spotecznymi, kulturalnymi i gospodarczymi
lokalnego $rodowiska, w celu tworzenia efektywnej dziatalnosci dydaktyczne;.

2. Statutowe cele i zadania szkoty realizuja:

1) kadra pedagogiczna,
2) stuchacze,
3) pracownicy administracji i obstugi.



Rozdziat 3
Organy szkoty i ich kompetencje

§4
Organami szkoty sa:
1) Dyrektor szkoty,
2) Rada pedagogiczna,
3) Samorzad stuchaczy.
§5

1. Dyrektorem szkoty jest Dyrektor Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych nr 5 im. Leszka
Kotakowskiego w Kozuchowie.

2. Dyrektor reprezentuje szkote na zewnatrz oraz petni funkcje wykonawczg w stosunku do

rady pedagogicznej i zarzgdzajgcg w stosunku do wszystkich pracownikow i stuchaczy

szkoty.

Opracowuje arkusz organizacyjny szkoty.

Dysponuje srodkami okreslonymi w planie finansowym szkoty.

Organizuje administracyjng, finansowg i gospodarczg obstuge szkoty.
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W przypadku nieobecnosci dyrektora jego obowigzki petni wicedyrektor lub osoba
wskazana, w zakresie okreslonym przez dyrektora, chyba ze przepisy stanowig inacze;j.

§6
1. W sktad rady pedagogicznej szkoty wchodzg nauczyciele szkoty oraz dyrektor jako jej
przewodniczacy.
2. Rada pedagogiczna jest najwyzszym, kolegialnym organem szkoty w zakresie realizacji
jej statutowych zadan dotyczacych ksztatcenia i wychowania.
3. Do kompetencji rady pedagogicznej nalezy:
1) zatwierdzanie plandéw pracy szkoty,
2) podejmowanie uchwat w sprawie wynikoéw klasyfikacji i promocji stuchaczy,
3) podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i eksperymentéw pedagogicznych
w szkole,
4) ustalenie organizacji doskonalenia nauczycieli szkoty,
5) podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy stuchaczy,
6) ustalanie sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad szkotg przez organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny,
w celu doskonalenia pracy szkoty.
4. Rada pedagogiczna opiniuje w szczegdlnosci:
1) organizacje pracy szkoty, w tym tygodniowy rozktad zaje¢ edukacyjnych
i pozalekcyjnych,
2) projekt planu finansowego szkoty,
3) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd i innych wyrdznien,



4) propozycje dyrektora w sprawach przedziatu nauczycielom statych prac i zajeé
w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zajec
dydaktycznych, wychowawczych i opiekuriczych,

5) programy nauczania zaproponowane przez nauczycieli dyrektorowi szkoty, przed
dopuszczeniem ich do uzytku w szkole jako szkolny zestaw programdéw nauczania,

6) podjecie w szkole dziatalnosci przez stowarzyszenia i organizacje,

7) powierzenie stanowiska dyrektora kandydatowi ustalonemu przez organ
prowadzacy szkote,

8) przedtuzenie powierzenia stanowiska dotychczasowemu dyrektorowi,

9) powierzenie innych stanowisk kierowniczych w szkole oraz odwotywanie
z tych stanowisk.

5. Rada pedagogiczna ponadto:

1) przygotowuje projekt zmian statutu szkoty i uchwala statut,

2) moze wystgpi¢ z wnioskiem do organu prowadzacego szkote o odwotanie
nauczyciela ze stanowiska dyrektora, a do dyrektora o odwofanie nauczyciela
z innego stanowiska kierowniczego w szkole,

3) typuje dwdch przedstawicieli do komisji konkursowej na stanowisko dyrektora.

6. Rada pedagogiczna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej
przewodniczacego lub na innych zasadach okreslonych w ustawie, nie rzadziej niz dwa
razy w semestrze.

7. Posiedzenia rady pedagogicznej majg charakter zwyczajnych, zwotywanych zgodnie
z rocznym harmonogramem lub nadzwyczajnych, zwotywanych w trybie ustawowym
w sprawach pilnych.

8. W posiedzeniach rady pedagogicznej mogg bra¢ udziat, z gtosem doradczym,
przedstawiciele samorzadu stuchaczy zapraszani przez przewodniczgcego rady.

9. Zebrania rady pedagogicznej sg protokotowane.

§7

1. W szkole moze dziata¢ samorzad stuchaczy, zwany dalej samorzadem.
Samorzad tworzg wszyscy stuchacze szkoty.

3. Organy samorzadu sg jedynymi reprezentantami ogoétu stuchaczy. Zasady wybierania
i dziatania organéw samorzadu okresla regulamin uchwalany przez ogét stuchaczy
szkoty.

4. Samorzad moze przedstawia¢ w formie pisemnej radzie pedagogicznej i dyrektorowi
szkoty wnioski i opinie we wszystkich sprawach szkoty, w szczegdlnosci dotyczgcych
realizacji podstawowych praw stuchaczy, takich jak:

1) prawo do zapoznawania sie z programem nauczania, z jego trescig, celem
i stawianymi wymaganiami,

2) prawo do jawnej i umotywowanej oceny postepow w nauce,

3) prawo do organizacji zycia szkolnego, umozliwiajace zachowanie wiasciwych proporcji
miedzy wysitkiem szkolnym, a mozliwoscig rozwijania i zaspokajania wtasnych
zainteresowan,



4) prawo organizowania dziatalnosci kulturalnej, oswiatowej, sportowej oraz
rozrywkowej zgodnie z wiasnymi potrzebami i mozliwosciami organizacyjnymi
w porozumieniu z dyrektorem,

5) Samorzad stuchaczy moze gromadzi¢ fundusze z dobrowolnych sktadek
i innych Zréodet, w celu wspierania dziatalnosci statutowej szkoty. Zasady
wydatkowania tych funduszy okresla regulamin, o ktérym mowa w pkt. 2.

§8

Kazdy z organdéw szkoty ma mozliwos¢ swobodnego dziatania i podejmowania decyzji

w granicach swoich kompetencji. Organy szkoty s3 zobowigzane do wspdtpracy,

wzajemnego informowania o podjetych lub planowanych decyzjach i dziataniach oraz

tworzenia dobrego klimatu szkoty.

3.

§9
Wszystkie spory zaistniate pomiedzy cztonkami spotecznosci szkolnej powinny by¢
rozstrzygane na zasadzie wzajemnego poszanowania stron, porozumienia i negocjacji.
Spory miedzy radg pedagogiczng a samorzgdem stuchaczy rozstrzyga dyrektor szkoty.
Spory miedzy samorzgdem stuchaczy a dyrektorem rozstrzyga rada pedagogiczna, jezeli
sama nie jest strong sporu.

Spory miedzy dyrektorem szkoty a radg pedagogiczng rozstrzyga organ prowadzacy.

Rozdziat 4
Zespoty nauczycielskie

8§10

. Nauczyciele prowadzacy zajecia w danym oddziale tworzg zespot.

Dyrektor szkoty moze tworzy¢ zespoty przedmiotowe lub inne zespoty problemowo —
zadaniowe. Pracg zespotu kieruje przewodniczgcy powotywany przez dyrektora szkoty,
na wniosek zespotu.

Zadania zespotow nauczycielskich obejmujg w szczegdlnosci:

1) opracowanie planu pracy zespotu na dany rok szkolny,

2) zorganizowanie wspotpracy nauczycieli dla uzgodnienia sposobdw realizacji
programow nauczania, korelowania tresci nauczania, a takze uzgadniania w sprawie
wyboru programow nauczania i podrecznikow szkolnych oraz materiatow
uzupetniajgcych do prowadzenia zajeg,

3) wspdlne opracowanie szczegétowych kryteridw oceniania stuchaczy oraz sposobow
badania wynikéw nauczania,

4) opracowanie narzedzi do badania osiggniec stuchaczy,

5) opracowywanie wynikow osiggnie¢ stuchaczy i przedstawianie ich radzie
pedagogicznej,

6) wspotdziatanie w organizowaniu pracowni i laboratoriéw przedmiotowych, a takze
w uzupetnianiu ich wyposazenia.



Rozdziat 5
Organizacja szkoty

§11

. Podstawg dziatalnosci szkoty jest niniejszy statut.

. Nauka w szkole jest nieodptatna.

. O przyjecie do szkoty mogg ubiega¢ sie kandydaci, ktérzy posiadajg Swiadectwo
ukonczenia szkoty Srednie;j.

§12

. Stuchacze uczg sie w oddziatach.

. llo$¢ stuchaczy w oddziale w pierwszym semestrze, ustalana jest przez organ
prowadzacy szkote.

. W oddziatach liczacych powyzej 24 stuchaczy zajecia z jezykdw obcych sg organizowane
z podziatem na grupy.

§13

. Rok szkolny rozpoczyna sie 1 wrzes$nia kazdego roku, a koriczy sie z dniem 31 sierpnia
nastepnego roku. Termin zakonczenia pierwszego semestru ustala dyrektor szkoty
w porozumieniu z radg pedagogiczng na poczatku roku szkolnego.

. Termin rozpoczecia i zakoriczenia zaje¢ dydaktycznych, przerw swigtecznych oraz ferii
zimowych i letnich okre$lajg szczegdtowe przepisy o organizacji roku szkolnego.

§14

. Dyrektor szkoty przekazuje arkusz organizacji szkolty w terminach zgodnych
z wytycznymi organu prowadzgcego.

. W arkuszu organizacji szkoty zamieszcza sie w szczegdlnosci:

1) liczbe oddziatéw poszczegdlnych klas;

2) liczbe stuchaczy w poszczegdinych oddziatach;

. Na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacji dyrektor szkoty, z uwzglednieniem
zasad ochrony zdrowia i higieny pracy, ustala rozktad zajeé okreslajgcy organizacje zajec
edukacyjnych.

4. Rok szkolny dzieli sie na dwa semestry zakonczone klasyfikacjg i oceng stuchaczy.

. Stuchacze szkoty sg klasyfikowani po kazdym semestrze z zaje¢ edukacyjnych
okreslonych w szkolnym planie nauczania wtasciwym dla danego semestru.
. Cykl ksztatcenia w szkole jest dwu-, trzy-, cztero- semestralny i zalezy od zawodu.

§15

. Podstawowymi formami dziatalnosci dydaktycznej szkoty sg obowigzkowe zajecia
lekcyjne.

. Godzina lekcyjna trwa 45 minut. Dopuszcza sie tgczenie godzin lekcyjnych z danego
przedmiotu nauczania w bloki dwugodzinne, po 90 minut.



. Konsultacje zbiorowe dla stuchaczy odbywajg sie we wszystkich semestrach co dwa
tygodnie przez dwa dni, a w uzasadnionych przypadkach co tydzien przez dwa dni.

. Dopuszcza sie mozliwos¢ organizowania konsultacji indywidualnych w wymiarze 20%
ogolnej liczby godzin zaje¢ w semestrze.

. Organizuje sie dwie konferencje instruktazowe w czasie jednego semestru: pierwsza
wprowadzajgcy do pracy w semestrze i drugg — przedegzaminacyjna.

8§16

Tresci ksztatcenia oraz zakres materiatu nauczania poszczegolnych przedmiotow okreslaja:

1) obowigzujgca podstawa programowa ksztatcenia w zawodach,

2) programy nauczania w zawodach.

§17

. Podstawowg formg dziatalnosci szkoty, oprécz teoretycznych zaje¢ edukacyjnych

prowadzonych w formie wyktadow i ¢wiczen jest praktyczna nauka zawodu.

. Szkota organizuje praktyczng nauke zawodu w formie zaje¢ praktycznych i praktyk

zawodowych zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia

2010 r. w sprawie organizowania praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z 2010r., nr 244, poz.

1626 ze zm.), ze szkolnym planem nauczania, przepisami okreslajgcymi warunki

bezpieczenstwa i higieny pracy.

. Zajecia praktyczne organizowane sg dla stuchaczy w celu opanowania przez nich

umiejetnosci zawodowych, niezbednych do podjecia pracy w danym zawodzie.

. Praktyki zawodowe organizowane sg dla stuchaczy w celu zastosowania i pogtebienia

zdobytej wiedzy i umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych, naturalnych warunkach

pracy.

. Zakres wiadomosci i umiejetnosci nabytych przez stuchaczy na zajeciach praktycznych

i praktykach zawodowych oraz wymiar godzin tych zajeé i praktyk okredla podstawa

programowa dla danego zawodu.

. Zajecia praktyczne i praktyki zawodowe oraz inne zajecia edukacyjne w ramach

ksztatcenia zawodowego, odbywajg sie w miejscach okreslonych w podstawie

programowej dla danego zawodu.

. Dyrektor szkoty podpisuje umowe z podmiotami przyjmujgcymi stuchaczy na praktyczng

nauke zawodu.

. Szkota nadzoruje realizacje programu praktycznej nauki zawodu i wspodtpracuje

z podmiotami przyjmujgcymi stuchaczy na zajecia praktyczne i praktyke.

. Dyrektor szkoty policealnej dla dorostych:

1) zwalnia stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w catosci, jezeli
przedtozy on:

a) uzyskane przed rozpoczeciem nauki w szkole: swiadectwo lub dyplom uzyskania
tytutu zawodowego wydane po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego lub
Swiadectwo réwnorzedne, Swiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski
w zawodzie, w ktdrym sie ksztatci, lub dokument réwnorzedny wydany w innym



panstwie cztonkowskim  Unii  Europejskiej, panstwie cztonkowskim
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — stronie umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej,

b) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce przepracowanie
w zawodzie, w ktorym sie ksztatci, okresu co najmniej rownego okresowi
ksztatcenia przewidzianemu dla danego zawodu;

2) moze zwolni¢ stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w czesci,
jezeli przedtozy on:

a) uzyskane przed rozpoczeciem nauki w szkole: swiadectwo lub dyplom uzyskania
tytutu zawodowego wydane po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego
lub swiadectwo réwnorzedne, swiadectwo czeladnicze, dyplom mistrzowski,
Swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie lub dyplom potwierdzajgcy
kwalifikacje zawodowe — w zawodzie wchodzagcym w zakres zawodu, w ktérym
sie ksztafci, lub dokument réwnorzedny wydany w innym panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej, panstwie cztonkowskim Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — stronie umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej,

b) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce przepracowanie
w zawodzie, w ktorym sie ksztatci, okresu co najmniej rownego okresowi
ksztatcenia przewidzianemu dla zawodu wchodzgcego w zakres zawodu,
w ktorym sie ksztatci,

c) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce zatrudnienie
w zawodzie, w ktérym sie ksztatci, lub w zawodzie wchodzgcym w zakres
zawodu, w ktérym sie ksztatci;

3) W przypadku zwolnienia stuchacza w catosci lub w czeéci z obowigzku odbycia
praktycznej nauki zawodu w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje sie
odpowiednio:

a) ,zwolniony w catosci z praktycznej nauki zawodu” albo ,,zwolniona w catosci
z praktycznej nauki zawodu”,

b) ,zwolniony w czesci z praktycznej nauki zawodu” albo ,,zwolniona w czesci
z praktycznej nauki zawodu” — oraz podstawe prawng zwolnienia.

10. Za organizacje i nadzér nad zajeciami praktycznymi i praktykg zawodowg bezposrednio
odpowiedzialny jest kierownik szkolenia praktycznego.
11.Rada pedagogiczna szkoty ustala i zatwierdza organizacje pracowni szkolnych,

w szczegolnosci pracowni ¢wiczen praktycznych oraz warsztatéw szkolnych, dla realizacji

zajec praktycznych.

§18
1. Stuchacze majg mozliwos¢ korzystania z odpowiednio wyposazonej biblioteki z czytelnig
i zapleczem bibliotecznym.
2. Biblioteka szkolna jest nie tylko ksiegozbiorem lektur, lecz takze pracownig szkolng,
stuzaca realizacji potrzeb i zainteresowan stuchaczy, zadan dydaktycznych szkoty, w tym
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doradztwa zawodowego, doskonalenia warsztatu pracy nauczycieli, popularyzowaniu
wiedzy pedagogicznej oraz wiedzy o lokalnym srodowisku i regionie.

Z biblioteki szkolnej moga korzystaé stuchacze, nauczyciele i inni pracownicy szkoty.
Czas pracy biblioteki jest dostosowywany do planu zajeé tak, aby umozliwi¢ stuchaczom
dostep do jej zbiorow.

Biblioteka wspétpracuje z innymi instytucjami wspierajgcymi edukacje, instytucjami
i placéwkami kultury, organizujagc wspdlne przedsiewziecia, majace na celu
upowszechnianie kultury, zwtaszcza czytelniczej oraz zachecajac do uczestnictwa
w kulturze.

Biblioteka stanowi Centrum Informacji Multimedialnej oraz posiada swdj regulamin.

Rozdziat 6
Szczegotowe warunki i sposéb oceniania wewnatrzszkolnego stuchaczy

§19

Ocenianiu podlegajg osiggniecia edukacyjne stuchacza.

Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza polega na rozpoznawaniu przez nauczycieli

poziomu i postepdw w opanowaniu przez stuchacza wiadomosci i umiejetnosci

w stosunku do wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia ogélnego

lub efektéw ksztatcenia okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach

oraz wymagan edukacyjnych wynikajacych z realizowanych w szkole programéw

nauczania.

Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza odbywa sie w ramach oceniania

wewnatrzszkolnego, ktére ma na celu:

1) informowanie stuchacza o poziomie jego osiggnie¢ edukacyjnych oraz o postepach
w tym zakresie,

2) udzielanie stuchaczowi pomocy w nauce poprzez przekazywanie informacji o tym,
co zrobit dobrze, co wymaga poprawy i jak powinien sie dalej uczy¢,

3) udzielanie stuchaczowi wskazéwek do samodzielnego planowania witasnego
rozwoju,

4) motywowanie stuchacza do dalszych postepdw w nauce,

5) dostarczanie nauczycielom informacji o postepach, trudnosciach w nauce oraz
szczegblnych uzdolnieniach stuchacza,

6) umozliwienie nauczycielom doskonalenia organizacji i metod pracy dydaktyczno —
wychowaweczej.

§20

1. Ocenianie wewnatrzszkolne obejmuje:

1) formutowanie przez nauczycieli wymagan edukacyjnych niezbednych do uzyskania
poszczegdlnych  semestralnych ocen klasyfikacyjnych z  obowigzkowych
i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych,
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2) ocenianie biezgce, ustalenie semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych
zajec edukacyjnych wedtug skali i w formach przyjetych w zespole szkdf,

3) przeprowadzanie egzaminow klasyfikacyjnych ,

4) ustalanie semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zajeé
edukacyjnych,

5) przeprowadzanie egzamindw poprawkowych oraz w terminie poprawkowym.

§21

. Stuchacz w trakcie nauki w szkole otrzymuje oceny:

1) biezace,
2) klasyfikacyjne:
a) semestralne,
b) koricowe.
. W szkole dla dorostych zachowania nie ocenia sie.

§22

. W szkole dla dorostych, ksztatcgcej w formie zaocznej stosuje sie nastepujgca skale ocen:
1) celujacy (6), skrét - cel,

2) bardzo dobry (5), skrét bdb,

3) dobry (4), skrét db,

4) dostateczny (3), skrot dst,

5) dopuszczajacy (2), skrét dop,

6) niedostateczny (1), skrét ndst.

Pozytywnymi ocenami klasyfikacyjnymi sg oceny ustalone w stopniach, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 1-5.

Negatywng oceng klasyfikacyjng jest ocena ustalona w stopniu, o ktérym mowa
w ust. 1 pkt 6.

. Oceny s3 jawne dla kazdego stuchacza.

§23

. Ocenianie biezgce z zaje¢ edukacyjnych ma na celu monitorowanie pracy stuchacza oraz
przekazywanie stuchaczowi informacji o jego osiggnieciach edukacyjnych pomagajacych
W uczeniu sie, poprzez wskazanie, co stuchacz robi dobrze, co i jak wymaga poprawy
oraz jak powinien sie dalej uczyc.

. Na wniosek stuchacza nauczyciel uzasadnia ustalong ocene.

. Sprawdzone i ocenione pisemne prace stuchacza sg udostepniane stuchaczowi.

. Na wniosek stuchacza dokumentacja dotyczgca egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego oraz inna dokumentacja, dotyczgca oceniania stuchacza, jest
udostepniana mu do wgladu.
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§24
Stuchacz w szkole dla dorostych podlega klasyfikaciji:
1) semestralnej,
2) koncowe;j.
Klasyfikacja semestralna polega na podsumowaniu osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza
z zaje¢ edukacyjnych w danym semestrze oraz ustaleniu semestralnych ocen
klasyfikacyjnych z tych zajec.
Jezeli w wyniku klasyfikacji semestralnej stwierdzono, ze poziom osiggnie¢ edukacyjnych
stuchacza uniemozliwi lub utrudni mu kontynuowanie nauki w semestrze programowo
wyzszym, szkofa umozliwia stuchaczowi uzupetnienie brakéw.

§25

. Na klasyfikacje korncowa skfadaja sie:

1) semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, ustalone
W semestrze programowo najwyzszym,

2) semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, ktérych
realizacja zakonczyta sie w semestrach programowo nizszych.

. Klasyfikacji koncowej dokonuje sie w semestrze programowo najwyzszym.

§26

Nauczyciele na poczatku kazdego roku szkolnego informujg stuchaczy o:

1) wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania semestralnych ocen
klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wynikajacych zrealizowanego
przez siebie programu nauczania,

2) sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych stuchaczy,

3) warunkach i trybie uzyskania wyzszej niz przewidywana semestralnej oceny
klasyfikacyjnej z obowigzkowych zajeé edukacyjnych.

Wymagania edukacyjne niezbedne do uzyskania poszczegdlnych semestralnych ocen sg

formutowane do kazdego przedmiotu przez nauczycieli lub zespoty przedmiotowe

nauczycieli, w oparciu o wybrane programy nauczania, w sposob prosty i zrozumiaty dla
stuchacza.

. Nauczyciel jest obowigzany indywidualizowaé prace ze stuchaczem na zajeciach

edukacyjnych odpowiednio do potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci

psychofizycznych stuchacza.

Nauczyciel jest obowigzany dostosowaé wymagania edukacyjne do indywidualnych

potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych stuchacza

na podstawie:

1) opinii z poradni psychologiczno — pedagogicznej, w tym publicznej poradni
specjalistycznej,

2) nieposiadajgcego orzeczenia lub opinii wymienionych w pkt 1-3, ktory jest objety
pomocg psychologiczno — pedagogiczng w szkole, na podstawie rozpoznania
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indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz indywidualnych
mozliwosci psychofizycznych ucznia dokonanego przez nauczycieli i specjalistow.

. Opinia z poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni
specjalistycznej moze by¢ wydana stuchaczowi szkoty dla dorostych na wniosek
nauczyciela lub specjalisty wykonujgcego w szkole zadania z zakresu pomocy
psychologiczno — pedagogicznej prowadzgcego zajecia ze stuchaczem lub na wniosek
stuchacza.

. Whniosek o ktéorym mowa w ust. 5 wraz z uzasadnieniem sktada sie do dyrektora szkoty.
Dyrektor szkoty, po zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej, przekazuje wniosek wraz
z uzasadnieniem oraz opinia rady pedagogicznej do poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej i informuje o tym stuchacza.

. Dyrektor szkoty zwalnia stuchacza z informatyki na podstawie opinii o braku mozliwosci
uczestniczenia stuchacza w tych zajeciach wydanej przez lekarza, na czas okreslony w tej
opinii.

. Jezeli okres zwolnienia stuchacza z realizacji zaje¢, o ktérych mowa w ust. 2,
uniemozliwia ustalenie semestralnej oceny klasyfikacyjnej, w dokumentacji przebiegu
nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie ,zwolniony" albo ,,zwolniona".

§27

. Podstawa klasyfikowania stuchacza w szkole dla dorostych sg egzaminy semestralne
przeprowadzane z poszczegblnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, okreslonych
w szkolnym planie nauczania.

. Nauczyciele prowadzacy poszczegdlne obowigzkowe zajecia edukacyjne na poczatku
kazdego semestru informujg stuchaczy o terminach egzamindw semestralnych.

. Na miesigc przed terminem egzaminu semestralnego nauczyciele prowadzacy
poszczegdlne obowigzkowe zajecia edukacyjne informuja stuchacza, czy spetnia warunki
dopuszczenia do egzaminu semestralnego.

§28
Nauczyciel prowadzacy konsultacje zbiorowe na pierwszych zajeciach w semestrze
okresli zakres programowy wymagan edukacyjnych oraz temat pracy kontrolnej.

§29

. Do egzaminu semestralnego w szkole dla dorostych ksztatcacej w formie zaocznej
dopuszcza sie stuchacza, ktéry uczeszczat na obowigzkowe konsultacje, przewidziane
w szkolnym planie nauczania, w wymiarze co najmniej 50% czasu przeznaczonego na te
konsultacje, oraz uzyskat z wymaganych ¢éwiczen i prac kontrolnych oceny uznane
za pozytywne.

. Obecnos¢ na poszczegdlnych godzinach zaje¢ edukacyjnych stuchacze potwierdzajg
wiasnorecznym podpisem w dzienniku lekcyjnym.
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§30

1. Egzaminy semestralne przeprowadzajg nauczyciele prowadzacy poszczegdlne
obowigzkowe zajecia edukacyjne.

2. Harmonogram egzamindw semestralnych podaje sie do wiadomosci stuchaczy
co najmniej na jeden miesigc przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjnej. Jednego dnia
stuchacz moze zdawac nie wiecej niz trzy egzaminy.

3. W szkole policealnej prowadzonej w formie zaocznej stuchacz zdaje w kazdym
semestrze egzaminy semestralne w formie pisemnej i ustnej z dwdch obowigzkowych
zajec edukacyjnych podstawowych dla zawodu, w ktérym sie ksztatci.

4. Wyboru przedmiotéw zawodowych, o ktéorych mowa w ust. 3 dokonuje rada
pedagogiczna. Decyzje w tej sprawie podaje sie do wiadomosci stuchaczy na pierwszych
zajeciach w kazdym semestrze.

5. Egzaminy semestralne w formie pisemnej przeprowadza sie na podstawie zadan
przygotowanych przez nauczyciela prowadzgcego dane zajecia edukacyjne.

6. Zestawy pytan na egzamin pisemny powinny by¢ ztozone co najmniej na tydzien przed
terminem egzaminu.

7. Egzaminy pisemne stuchacze wykonujg na kartach papieru opatrzonych podtuzng
pieczatka szkoty.

8. Uczestnictwo w egzaminie pisemnym jest warunkiem dopuszczenia do egzaminu
ustnego.

9. Egzaminy semestralne w formie ustnej przeprowadza sie na podstawie zestawu zadan
przygotowanych przez nauczyciela prowadzgcego dane zajecia edukacyjne. Liczba
zestawdw zadan musi by¢ wieksza od liczby stuchaczy przystepujacych do egzaminu.
Stuchacz losuje jeden zestaw zadan.

10. Stuchacz przystepujacy do egzaminu ustnego losuje zestaw egzaminacyjny. Kazdy
zestaw powinien zawiera¢ pytania/zadania do wykonania o stopniu trudnosci
pozwalajgcym stuchaczowi przygotowad sie do odpowiedzi w ciggu 10 minut i nie wiecej
niz 10 minut na udzielenie odpowiedszi.

11.Podczas egzaminu ustnego oprécz stuchacza zdajgcego egzamin nie powinno sie
znajdowac¢ wiecej niz pieciu stuchaczy przygotowujgcych sie do egzaminu
po wylosowaniu zestawdw pytan egzaminacyjnych.

12. W przypadku, gdy zajecia edukacyjne konczg sie egzaminem pisemnym i ustnym,
to ocena konicowa z tych zaje¢ uwzglednia wyniki zaréwno egzaminu pisemnego, jak
i ustnego. Jesli zajecia edukacyjne korniczg sie tylko egzaminem ustnym, to ocena
uzyskana na tym egzaminie jest jednoczesnie oceng koncowa.

13. Stuchacz moze byé zwolniony z czesci ustnej egzaminu semestralnego, jezeli z czesci
pisemnej tego egzaminu otrzymat ocene klasyfikacyjng co najmniej bardzo dobrg oraz
w ciggu semestru byt aktywny na zajeciach, a z wymaganych ¢wiczen i prac kontrolnych
uzyskat oceny uznane za pozytywne.

14.Zwolnienie, o ktérym mowa w ust. 14 jest rdwnoznaczne ze zdaniem egzaminu
semestralnego i uzyskaniem co najmniej bardzo dobrej semestralnej oceny
klasyfikacyjnej z danych zaje¢ edukacyjnych.
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15.Egzamin semestralny z zaje¢ praktycznych ma forme zadania praktycznego.

16.Stuchacz w szkole dla dorostych, ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpit do
egzaminu semestralnego w wyznaczonym terminie, zdaje ten egzamin w terminie
dodatkowym, wyznaczonym przez dyrektora szkoty.

17.Termin dodatkowy wyznacza sie po zakonczeniu semestru jesiennego, nie pdzniej
niz do konca lutego lub po zakonczeniu semestru wiosennego, nie podzniej niz
do 31 sierpnia.

§31

1. W ocenianiu czesci pisemnej i czesci ustnej egzamindw semestralnych stosuje sie

przelicznik:

1) ocena niedostateczna do 29% poprawnych odpowiedzi,

2) ocena dopuszczajgca od 30% do 49% poprawnych odpowiedzi,

3) ocena dostateczna od 50% do 69% poprawnych odpowiedzi,

4) ocena dobra od 70% do 84% poprawnych odpowiedzi,

5) ocena bardzo dobra od 85% do 100 % poprawnych odpowiedzi,

6) ocena celujaca od 100% poprawnych odpowiedzi plus zagadnienia wykraczajgce
poza program nauczania.

2. Ustalona przez nauczycieli w wyniku egzaminu semestralnego semestralna ocena
klasyfikacyjna z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych jest ostateczna, z zastrzezeniem
§37ust. 1

3. Kazdy stuchacz ma prawo podwyzszy¢ uzyskang ocene w terminie ustalonym przez
nauczyciela.

4. Zasady wgladu do sprawdzonych i ocenionych pisemnych prac kontrolnych oraz
egzaminacyjnych okresla nauczyciel prowadzacy dany przedmiot.

§32

1. Semestralne oceny klasyfikacyjne ustala sie po przeprowadzeniu egzamindw
semestralnych z poszczegdlnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

2. Semestralne oceny klasyfikacyjne ustala sie po kazdym semestrze i stanowig one
podstawe do promowania stuchacza na semestr programowo wyzszy lub ukonczenia
przez niego szkoty.

3. W szkole dla dorostych przed semestralnym klasyfikacyjnym zebraniem rady
pedagogicznej nauczyciele prowadzgcy poszczegdlne zajecia edukacyjne informujg
stuchacza o przewidywanych dla niego semestralnych ocenach klasyfikacyjnych z zajeé
edukacyjnych.

4. Semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ustalajg
nauczyciele prowadzgcy poszczegdlne zajecia edukacyjne.

5. Semestralne oceny z praktyk zawodowych ustala: w przypadku organizowania praktyki
zawodowe] u pracodawcy i w indywidualnych gospodarstwach rolnych - nauczyciel
praktyki zawodowej, instruktor praktyki zawodowej, opiekun praktyk zawodowych lub
kierownik praktyki zawodowej;
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. Przy ustalaniu oceny semestralnej podstawg wystawienia sg wszystkie oceny uzyskane
przez stuchacza w ciggu roku szkolnego.

. Ustalona przez nauczyciela niedostateczna semestralna ocena klasyfikacyjna moze by¢
zmieniona tylko w wyniku egzaminu poprawkowego.

§33

. Dyrektor szkoty dla dorostych zwalnia stuchacza szkoty policealnej z obowigzku realizacji
zaje¢ edukacyjnych ,podstawy przedsiebiorczosci”, jezeli przedtozy on swiadectwo
ukoniczenia szkoty dajgcej wyksztatcenie srednie, z ktérego wynika, ze zrealizowat on te
zajecia.

. W przypadku zwolnienia stuchacza szkoty policealnej z obowigzku realizacji zajeé
edukacyjnych ,podstawy przedsiebiorczosci" w dokumentacji przebiegu nauczania
wpisuje sie ,zwolniony" albo ,zwolniona", a takze rodzaj $wiadectwa bedacego
podstawg zwolnienia i date jego wydania.

§34

. Stuchacz szkoty dla dorostych uzyskuje promocje na semestr wyzszy po spetnieniu
kryteriow uczestnictwa w konsultacjach zbiorowych i indywidualnych, oraz uzyskaniu
W sesji egzaminacyjnej ocen pozytywnych z przedmiotéw i zaje¢ objetych
obowigzujgcym planem nauczania.

. Stuchacz, ktéry w wyniku klasyfikacji semestralnej otrzymat negatywne oceny
semestralne z jednego lub dwdéch obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych moze przystgpic
do egzaminu poprawkowego. Egzaminy poprawkowe sg przeprowadzane po kazdym
semestrze.

. Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzacy dane obowigzkowe zajecia
edukacyjne po zakonczeniu semestru jesiennego, nie pdiniej niz do konca lutego
i po zakoniczeniu semestru wiosennego, nie pdzniej niz do 31 sierpnia.

. Egzamin poprawkowy nie dotyczy zaje¢ edukacyjnych, z ktérych wyznaczono
stuchaczowi dodatkowy termin egzaminu semestralnego zgodnie z § 30 ust. 15
oraz zajec edukacyjnych, z ktérych przystepuje on do egzaminu klasyfikacyjnego zgodnie
z §42 ust. 6.

. Semestralna ocena klasyfikacyjna z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ustalona
w wyniku egzaminu poprawkowego jest ostateczna, z zastrzezeniem § 37 ust. 1.

. Stuchacz, ktory nie zdat egzaminu poprawkowego, nie otrzymuje promocji na semestr
pProgramowo wyzszy.

. Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych (choroba potwierdzona zaswiadczeniem
lekarskim lub inne zdarzenie losowe) nie przystgpit do egzaminu poprawkowego
W wyznaczonym terminie, moze przystgpi¢ do niego w dodatkowym terminie, nie
pozniej niz do korica lutego w semestrze jesiennym lub do korica sierpnia — w semestrze
letnim.
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. Klasyfikacja, promocja oraz egzaminy poprawkowe powinny by¢ zakonczone najpdzniej
w terminach:

1) w semestrze jesiennym - do korica lutego,

2) w semestrze wiosennym - do 31 sierpnia.

§35

. Z egzaminu semestralnego, egzaminu semestralnego w terminie dodatkowym

oraz egzaminu poprawkowego sporzgdza sie protokét zawierajgcy w szczegdlnosci:

1) nazwe zaje¢ edukacyjnych, z ktorych byt przeprowadzony egzamin,

2) imie i nazwisko nauczyciela prowadzgcego egzamin,

3) termin egzaminu,

4) imienna liste stuchaczy, ktorzy przystapili do egzaminu,

5) oceny klasyfikacyjne uzyskane przez poszczegdlnych stuchaczy.

. Do protokotu dotgcza sie ponadto:

1) prace egzaminacyjne stuchaczy — w przypadku egzaminu w formie pisemnej,

2) wylosowane przez poszczegdlnych stuchaczy zadania wraz ze zwieztg informacjg
o wykonaniu praktycznych zadan — w przypadku egzaminu w formie zadania
praktycznego,

3) zestaw pytan egzaminacyjnych do egzaminu ustnego.

Protokoty egzaminéw semestralnych, egzaminu semestralnego w terminie dodatkowym

oraz egzaminu poprawkowego stuchaczy przechowuje sie w szkole do czasu ukoriczenia

lub opuszczenia przez nich szkoty.

§36

. W przypadku stwierdzenia, ze roczna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych zostata

ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczgcymi trybu ustalania tej oceny, dyrektor

powotuje komisje, ktora:

1) w przypadku semestralnej oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych przeprowadza
sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci stuchacza oraz ustala semestralng ocene
klasyfikacyjng z danych zaje¢ edukacyjnych.

. Sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci stuchacza przeprowadza sie w formie pisemnej

i ustnej.

. Sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci z zaje¢ praktycznych ma forme zadan

praktycznych.

. Termin sprawdzianu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt.1 przeprowadza sie nie pdzniej niz

w terminie 5 dni od dnia zgloszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 1. Termin

sprawdzianu uzgadnia sie ze stuchaczem.

. W sktad komisji, o ktérej mowa w ust. 1 wchodzg:

1) dyrektor lub wicedyrektor — jako przewodniczgcy komisji,

2) nauczyciel prowadzgcy dane zajecia edukacyjne,

3) nauczyciel zespotu szkét lub innej szkoty prowadzacy takie same lub pokrewne
zajecia edukacyjne.
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6. Nauczyciel, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 2 moze by¢ zwolniony z udziatu w pracy komisji
na wtasng prosbe lub w innych szczegdlnie uzasadnionych przypadkach. W takim
przypadku dyrektor powotuje innego nauczyciela prowadzgcego takie same zajecia
edukacyjne. Powofanie nauczyciela z innej szkoty jest mozliwe w porozumieniu
z dyrektorem szkoty, w ktorej nauczyciel jest zatrudniony.

7. Ustalona przez komisje semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych nie moze
by¢ nizsza od ustalonej wczedniej oceny. Ocena ustalona przez komisje jest ostateczna
z wyjatkiem negatywnej semestralnej oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych, ktéra
moze by¢ zmieniona jedynie w wyniku egzaminu poprawkowego.

8. Z prac komisji sporzadza sie protokét zawierajacy:

1) nazwe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzony sprawdzian,
2) imiona i nazwiska oséb wchodzacych w sktad komisji,

3) termin sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci,

4) imie i nazwisko stuchacza,

5) zadania (pytania, ¢wiczenia) sprawdzajace,

6) ustalong ocene semestralna.

9. Do protokotu dotacza sie pisemne prace stuchacza, zwiezta informacje o ustnych
odpowiedziach stuchacza i zwieztg informacje o wykonaniu przez stuchacza zadania
praktycznego.

10. Protokoty stanowig zataczniki do arkusza ocen stuchacza.

11. Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpit do sprawdzianu
W wyznaczonym terminie, moze przystgpi¢ do niego w dodatkowym terminie
wyznaczonym przez dyrektora w uzgodnieniu ze stuchaczem. Decyzje
o usprawiedliwieniu podejmuje dyrektor zespotu szkét po zapoznaniu sie z przyczynami
i okolicznosciami nie przystgpienia ucznia do sprawdzianu.

§37

1. Stuchacz szkoty dla dorostych, ktéry nie spetnit warunkéw okreslonych odpowiednio
w § 35 nie otrzymuje promocji na semestr programowo wyzszy i zostaje skreslony z listy
stuchaczy.

2. Dyrektor szkoty dla dorostych moze wyrazi¢ zgode na powtdrzenie semestru na pisemny
whniosek stuchacza uzasadniony sytuacjg zyciowg lub zdrowotng stuchacza, ztozony
w terminie 7 dni od dnia podjecia przez rade pedagogiczng uchwaty w sprawie
klasyfikacji i promocji stuchacza.

3. Stuchacz moze powtarza¢ semestr jeden raz w okresie ksztatcenia w danej szkole.
W wyjatkowych przypadkach dyrektor szkoty po zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej
moze wyrazic¢ zgode na powtdrzenie semestru po raz drugi w okresie ksztatcenia w danej
szkole.

§38
1. Stuchaczowi szkoty dla dorostych, powtarzajgcemu semestr przed uptywem trzech lat
od daty przerwania nauki zalicza sie zajecia edukacyjne, z ktérych uzyskat poprzednio
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semestralng ocene klasyfikacyjng wyzszg od niedostatecznej i zwalnia od obowigzku
uczeszczania na te zajecia.
Stuchaczowi, ktory w okresie trzech lat przed podjeciem nauki w szkole, zdat egzamin
eksternistyczny z programu nauczania zaje¢ edukacyjnych wystepujacych w szkolnym
planie nauczania, zalicza sie te zajecia i zwalnia z obowigzku uczeszczania na nie.
Zwolnienie moze dotyczy¢ semestru, roku szkolnego, kilku lat nauki lub catego cyklu
ksztatcenia, odpowiednio do zakresu programu nauczania zaje¢ edukacyjnych zdanych
na egzaminie eksternistycznym.
W przypadku zwolnienia, o ktérym mowa w ust. 2 i 3, w dokumentacji przebiegu
nauczania wpisuje sie ,zwolniony z obowigzku uczeszczania na zajecia" lub ,,zwolniona
z obowigzku uczeszczania na zajecia" oraz podstawe prawng zwolnienia.
Zwolnienie jest rédwnoznaczne z otrzymaniem oceny klasyfikacyjnej z danych zajeé
edukacyjnych zgodnej z oceng uzyskang w wyniku egzaminu eksternistycznego.

§39

Stuchacz konczy szkote jezeli w wyniku klasyfikacji koncowej, na ktérg sktadajg sie
semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, uzyskane
w semestrze programowo najwyzszym oraz semestralne oceny klasyfikacyjne
z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, ktérych realizacja zakonczyta sie w semestrach
programowo nizszych w szkole danego typu, uzyskat pozytywne oceny klasyfikacyjne.
Stuchacz szkoty policealnej ma prawo w ciggu trwania nauki przystgpi¢ do egzaminéw
potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie, w ktdrym sie ksztafci.

§40

W przypadku przechodzenia stuchacza ze szkoty publicznej lub szkoty niepublicznej
o uprawnieniach szkoty publicznej jednego typu albo ze szkoty niepublicznej
nieposiadajgcej uprawnien szkoty publicznej, do szkoty publicznej innego typu albo tego
samego typu, o przyjeciu stuchacza do szkoty publicznej decyduje dyrektor szkoty.
Stuchacz przechodzacy ze szkoty publicznej lub szkoty niepublicznej o uprawnieniach
szkoty publicznej jest przyjmowany na odpowiedni semestr szkoty publicznej innego
typu albo tego samego typu, po dokonaniu oceny zakresu ksztatcenia zrealizowanego
w szkole, do ktérej stuchacz uczeszczat, na podstawie kopii arkusza ocen stuchacza,
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez dyrektora szkoty, do ktérej stuchacz
uczeszczat, lub na podstawie zaswiadczenia o przebiegu nauczania stuchacza.

. W przypadku przechodzenia stuchacza ze szkoty publicznej lub szkoty niepublicznej

o uprawnieniach szkoty publicznej jednego typu do szkoty publicznej innego typu mozna
przeprowadzi¢ egzamin klasyfikacyjny.
Egzamin klasyfikacyjny moze zdawac stuchacz, ktéry zmienia typ szkoty i musi uzupetnié
réznice programowe.
1) Egzaminy z rdznic programowych przeprowadzane sg przynajmniej dwa razy w roku
- do konca marca w semestrze wiosennym, do kornca listopada w semestrze
jesiennym.
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2) Do egzaminu z réznic programowych przystepuje:
a) stuchacz, ktéry zostat przyjety na semestr programowo wyzszy, jesli realizowat
inny przedmiot w zakresie rozszerzonym niz w semestrze w ktdrym podjat nauke,
b) stuchacz, ktéry przechodzi do semestru, gdzie jako przedmiotu obowigzkowego
naucza sie jezyka obcego innego niz jezyk obcy, ktérego uczyt sie w poprzedniej
szkole i nauke tego jezyka kontynuuje we wtasnym zakresie,
c) stuchacz przechodzacy ze szkoty niepublicznej nieposiadajacej uprawnien szkoty
publicznej.
Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie w formie pisemnej i ustne;j.
Egzamin klasyfikacyjny jest komisyjny.
W sktad komisji wchodza:
1) dyrektor szkoty lub nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoty - jako
przewodniczacy,
2) nauczyciel lub nauczyciele obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, z ktérych jest
przeprowadzany egzamin.
Z egzaminu klasyfikacyjnego sporzadza sie protokdt zawierajgcy w szczegdlnosci:
1) nazwe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzony egzamin klasyfikacyjny,
2) imiona i nazwiska oséb wchodzacych w sktad komisji,
3) termin egzaminu klasyfikacyjnego,
4) imie i nazwisko stuchacza,
5) zadania egzaminacyjne,
6) ustalong ocene klasyfikacyjna.
Do protokotu dotgcza sie pisemne prace stuchacza, zwieztg informacje o wykonaniu
przez stuchacza zadania praktycznego. Protokét stanowi zatgcznik do arkusza ocen
stuchacza. Egzamin przeprowadza sie nie pdzniej niz w dniu poprzedzajacym dzien
zakonczenia semestralnych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych. Termin ustala sie ze
stuchaczem. Stuchacz, ktéry nie przystgpit z przyczyn usprawiedliwionych do egzaminu
klasyfikacyjnego w wyznaczonym terminie, moze przystgpi¢ do niego w terminie
dodatkowym wyznaczonym przez dyrektora szkoty.
Przewodniczacy komisji uzgadnia ze stuchaczem liczbe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych
stuchacz moze przystgpi¢ do egzamindw klasyfikacyjnych w ciggu jednego dnia.

Rozdziat 7
Nauczyciele i inni pracownicy szkoty

§41

. W szkole zatrudnieni sg nauczyciele, pracownicy administracji i pracownicy obstugi.

. Zatrudnienie nauczycieli odbywa sie na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 1379 z pdin.
zm.).

. Zatrudnienie innych pracownikow odbywa sie na zasadach regulowanych odrebnymi
przepisami prawa.
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8§42

. Obowiazki i zadania nauczyciela okres$la ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie

oswiaty oraz ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela.

. Nauczyciel jest osobg decydujgcg o procesie nauczania i w swoich dziataniach

dydaktycznych ma obowigzek kierowania sie dobrem stuchaczy.

. Zadaniami nauczycieli w szczegdlnosci s3:

1) czuwanie nad prawidtowym przebiegiem procesu dydaktycznego,

2) wspieranie rozwoju zdolnosci i zainteresowan stuchaczy,

3) bezstronne, obiektywne i sprawiedliwe ocenianie wszystkich stuchaczy, udzielanie
pomocy w przezwyciezaniu niepowodzen szkolnych,

4) doskonalenie umiejetnosci dydaktycznych i podnoszenie poziomu wiedzy
merytorycznej,

5) prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem nowoczesnych metod i form ksztatcenia,

6) witasciwe ksztattowanie stosunkéw miedzyludzkich,

7) uczestniczenie w pracach rady pedagogicznej,

8) prowadzenie na biezagco dokumentacji przebiegu nauczania,

9) sporzadzanie planéw nauczania w wyznaczonym przez dyrektora terminie,

10) troszczenie sie o jak najlepsze wyposazenie gabinetéw w pomoce i sprzet szkolny,

11) ochrona stuchaczy przed skutkami demoralizacji i uzaleznienia,

12) wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora szkoty.

. Indywidualny zakres obowigzkdw nauczycieli ustala dyrektor szkoty.

. Dyrektor powierza kazdy oddziat opiece jednego z nauczycieli uczgcych w tym oddziale,

zwanemu dalej opiekunem.

. W celu zapewnienia ciggtosci i skutecznosci pracy wychowawczej nauczyciel — opiekun

opiekuje sie danym oddziatem w ciggu catego etapu edukacyjnego.

. Zadaniem nauczyciela — opiekuna jest:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

prowadzenie dokumentacji szkolnej (dziennika lekcyjnego, arkuszy ocen,
przygotowanie swiadectw, indekséw, opinii o postepach w nauce stuchaczy),
poznawanie warunkéw Zycia, stanu zdrowotnego, osobowosci, uzdolnien
i zainteresowan stuchaczy,

wspotdziatanie z nauczycielami uczacymi w oddziale w celu koordynowania pracy
dydaktycznej ze wszystkimi stuchaczami, szczegdélnie z tymi, ktérym potrzebna jest
pomoc indywidualna,

tworzenie warunkow wspomagajacych intelektualny i spoteczny rozwdj stuchaczy,
podejmowanie dziatan umozliwiajgcych rozwigzywanie konfliktdw w zespole,
jak réwniez miedzy stuchaczami a innymi cztonkami spotecznosci szkolnej,
ksztattowanie prawidtowych postaw spotecznych i obywatelskich,

zapoznanie stuchaczy z wewnatrzszkolnym systemem oceniania oraz z przepisami
dotyczgcymi oceniania, egzaminowania i klasyfikowania.
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§43

1. W szkole zatrudnia sie pracownikow administracji i obstugi, zgodnie z odrebnymi
przepisami — uwzgledniajac potrzeby szkoty.

2. Stanowiska pracownikéw administracji i obstugi tworzy dyrektor.

3. Pracownicy administracji i obstugi realizujg zadania zgodnie z przyjetym w szkole
regulaminem pracy.

4. Szczegoétowe zadania pracownikéw administracji i obstugi okreslajg, ustalone dla nich
przez dyrektora — zakresy czynnosci.

Rozdziat 8
Rekrutacja stuchaczy

§44
Rekrutacja stuchaczy prowadzona jest na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 16 marca 2017 r. w sprawie przeprowadzania postepowania
rekrutacyjnego oraz postepowania uzupetniajgcego do publicznych przedszkoli, szkot
i placéwek (Dz.U. z 2017 r., poz. 610).

Rozdziat 9
Prawa i obowigzki stuchaczy

§45
1. Stuchacz ma prawo do:

1) bezptatnego i witasciwie zorganizowanego procesu dydaktycznego, zgodnie
z zasadami higieny pracy umystowej,

2) uzyskania informacji na poczatku roku szkolnego, na temat programu nauczania
i wymagan edukacyjnych z poszczegdlnych przedmiotdw,

3) nieodptatnego korzystania w czasie obowigzkowych zajeé¢ ze sprzetu szkolnego,
Srodkéw dydaktycznych i biblioteki,

4) zwracania sie o pomoc do nauczycieli w opanowaniu obowigzujacego materiatu
nauczania,

5) obiektywnej i jawnej oceny swych wiadomosci i umiejetnosci,

6) wyboru do samorzadu stuchaczy reprezentujgcego go wobec rady pedagogicznej
i dyrektora szkoty,

7) czynnego uczestnictwa w dziataniach szkolnego wolontariatu rozwijajacego
kompetencje spofeczne i interpersonalne, w tym szacunek do drugiego cztowieka,
uwrazliwienie na potrzeby oséb potrzebujacych, empatie oraz aktywizujgcego
wspotprace z organizacjami pozarzagdowymi,

8) brania udziatlu w organizowanych rdéinego typu konkursach i olimpiadach
przedmiotowych, wycieczkach przedmiotowych, warsztatach.

9) uczestniczenia w ceremoniale szkolnym podczas uroczystosci szkolnych,
panstwowych, z okazji Swigt narodowych, waznych rocznic i wydarzen w zyciu szkoty,
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10) swobody wyrazania mysli, opinii i przekonan swiatopogladowych, o ile nie naruszajg
dobra osobistego innych osdb,
11) noszenia symbolu szkoty z chwilg jego ustanowienia,
12) egzaminu poprawkowego, klasyfikacyjnego i sprawdzajgcego, ktérych szczegétowy
tryb przeprowadzania okresla rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
03 sierpnia 2017 roku w sprawie szczegétowych warunkéw i sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych
(Dz. U.z2017 r., poz. 1534).
2. Stuchacz ma obowigzek:
1) uczestniczenia w zajeciach edukacyjnych,
2) usprawiedliwiania nieobecnosci u opiekuna oddziatu,
3) systematycznego przygotowywania sie do wszystkich zaje¢ edukacyjnych,
4) przestrzegania prawa szkolnego i zarzadzen dyrektora szkoty,
5) przeciwstawiania sie przejawom przemocy,
6) przestrzegania zakazu picia alkoholu, uzywania i rozprowadzania narkotykéw i innych
srodkéw odurzajgcych,
7) szanowania dobra spotecznego i indywidualnego, a w szczegdlnosci dbania o mienie
szkoty, ktdre stuzy spotecznosci uczacych sie,
8) naprawienia wyrzgdzonej szkody lub zwrdcenia kosztéw naprawy,
9) przestrzegania zasad kultury wspotzycia spotecznego w odniesieniu do kolezanek
i kolegdw, nauczycieli i innych pracownikoéw szkoty,
10)dbania o wtasne zycie i zdrowie, a takze szanowania zdrowia i zycia innych,
11) dbania o schludny wyglad oraz noszenia odpowiedniego stroju,
12) przestrzegania zakazu uzywania telefonu komoérkowego w czasie zaje¢ dydaktycznych.

8§46
1. Stuchacz moze by¢ wyrdzniony i nagrodzony za bardzo dobre wyniki w nauce, wzorowa
frekwencje lub dziatalnos¢ w samorzadzie przez opiekuna lub dyrektora szkoty.
2. Formy wyrdznien i nagrod:
1) pochwata dyrektora na forum oddziatu,
2) pochwata dyrektora na forum szkoty,
4) list gratulacyjny dyrektora do firmy zatrudniajgcej stuchacza,
5) nagroda ksigzkowa lub rzeczowa.
3. Stuchacz moze by¢ ukarany za nieprzestrzeganie postanowien statutu, wewnetrznych
regulamindw lub zarzgdzen porzadkowych obowigzujgcych w szkole.
4. Formy kar:
1) upomnienie opiekuna,
2) upomnienie dyrektora,
3) skreslenie z listy stuchaczy.
5. Skreslenie stuchacza z listy nastepuje w formie decyzji administracyjnej wydanej
na pismie.
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6. Stuchaczowi przystuguje prawo odwotania sie od udzielonej kary w terminie 14 dni
od dnia skutecznego dostarczenia mu decyzji/informacji o natozonej karze
do nastepujgcych organdw:

1) od kary, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 1 do dyrektora;

2) od kary, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2 do dyrektora, ktdry przy rozpatrywaniu ma
obowigzek zasiegnac opinii rady pedagogicznej i samorzadu stuchaczy;

3) od kary, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 3 do Lubuskiego Kuratora Oswiaty.

7. Dyrektor rozpatruje odwotanie w ciggu 7 dni i postanawia podajac pisemne
uzasadnienie.

8. Odwotanie od decyzji nalezy sktadac za posrednictwem dyrektora szkoty.

9. Dyrektor moze skresli¢ stuchacza z listy stuchaczy szkoty w przypadku wystgpienia
przynajmniej jednej z nastepujgcych sytuacji:

1) na prosbe stuchacza,

2) stwierdzenia obecnosci stuchacza na terenie szkoty pod wptywem alkoholu lub
innych srodkéw odurzajacych,

3) popetnienia przestepstwa umysinego oraz innego razacego naruszenia porzadku
prawnego,

4) stwierdzenia frekwencji nizszej niz 50% na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych.

10.Stuchacz nie otrzymuje promocji i zostaje skreslony z listy w przypadkach okreslonych

w obowigzujacych przepisach prawa okreslajgcych zasady klasyfikowania i promowania,

a w szczegolnosci jezeli:

1) uzyskat frekwencje nizszg niz 50% na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych
przewidzianych w szkolnym planie nauczania lub nie uzyskat z tych zaje¢ ocen
uznanych za pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego systemu oceniania,

2) nie zdat egzaminu poprawkowego z jednego lub dwéch egzaminéw semestralnych,

3) nie zdat egzaminu klasyfikacyjnego z wyznaczonych przedmiotéw w terminie
dodatkowym.

11.Przed podjeciem decyzji o skresleniu z listy stuchaczy, dyrektor umozliwia stuchaczowi
ztozenie wyjasnien, na jego wniosek, rowniez podczas posiedzenia rady pedagogicznej.

13.Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na powtdrzenie semestru na pisemny wniosek
stuchacza uzasadniony sytuacjg zyciowg lub zdrowotng, ztozony w terminie 7 dni od dnia
zakonczenia zaje¢ dydaktycznych.

14.Stuchacz moze powtarzac semestr jeden raz w okresie ksztatcenia w szkole.

15.W wyjatkowych przypadkach dyrektor szkoty, po zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej,
moze wyrazi¢ zgode na powtdrzenie semestru po raz drugi w okresie ksztatcenia
w szkole.

16.Stuchacz konczy szkote, jezeli w wyniku klasyfikacji koncowej, na ktdrg sktadajg
sie semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zajeé edukacyjnych uzyskane
w semestrze programowo najwyziszym oraz semestralne oceny klasyfikacyjne
z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, ktdrych realizacja zakonczyta sie w semestrach
programowo nizszych, otrzymat oceny klasyfikacyjne wyzsze od oceny niedostateczne;.
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Rozdziat 10

Postanowienia kornicowe
§47

. Szkota prowadzi i przechowuje dokumentacje zgodnie z odrebnymi przepisami.
Dotyczy to miedzy innymi:
1) arkuszy ocen stuchaczy,
2) dziennikow lekcyjnych,
3) protokotéw rad pedagogicznych,
4) akt osobowych nauczycieli i pracownikéw,
5) innych dokumentoéw.
. W sprawach nieuregulowanych w statucie ma zastosowanie ustawa Prawo Oswiatowe,
Ustawa o Systemie Oswiaty oraz przepisy wykonawcze.
. Szkota uzywa pieczeci urzedowych zgodnie z odrebnymi przepisami.
. Statut szkoty obowigzuje stuchaczy i nauczycieli.

§48

. Rada pedagogiczna przygotowuje projekt zmian statutu szkoty i uchwala jego zmiany
lub uchwala statut.

. Wniosek o zmiane statutu moze wnies¢ dyrektor szkoty oraz kazdy kolegialny organ
szkoty, a takze organ nadzoru pedagogicznego i organ prowadzacy.

. Dyrektor zapewnia mozliwos¢ zapoznania sie ze statutem wszystkim cztonkom
spotecznosci szkolnej.

. Statut szkoty udostepnia sie do wglagdu w bibliotece szkolnej lub na stronie internetowe;j
szkoty.

. Dyrektor szkoty jest upowazniony, po dokonaniu zmian do statutu, do przygotowania
tekstu jednolitego dokumentu.

. Dyrektor szkoty, po przygotowaniu tekstu jednolitego statutu, jest odpowiedzialny
za jego upublicznienie spotecznosci szkolne;j.

. Powiadomienie o uchwaleniu tekstu jednolitego statutu zamieszczone zostanie
na tablicy ogtoszen.
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