Zatagcznik nr 4
ZARZADZENIA NR 6/2020
z dnia 25 maja 2020 r.

ZESPOL SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY
w Krosnie Odrzanskim
ul. Bohaterow Wojska Polskiego 21,
66-600 Krosno Odrzanskie
tel. (68) 383 51 78

Procedura postepowania w zakresie bezpieczenstwa
na terenie Szkoty Podstawowej nr 1 im. Marii Sktodowskiej- Curie
w Zespole Szkolno- Przedszkolnym w Kro$nie Odrzanskim

w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

podczas organizacji i przeprowadzania w roku 2020 r. egzaminu dsmoklasisty

PODSTAWA PRAWNA:
- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgcego

rozporzgdzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oSwiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz. U.2002 poz. 780),

- Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajgcego
rozporzgdzenie w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U.2002 poz. 781)

- Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 maja 2020 r. zmieniajgcego
rozporzgdzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oSwiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz. U.2002 poz. 871),

- Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 maja 2020 r. zmieniajgcego
rozporzgdzenie w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oSwialty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U.2002 poz. 872),

- Wytyczne CKE, MEN i GIS z dnia 4 maja 2020 r. dotyczgce organizowania
i przeprowadzania 2w 2020 r. egzaminu 0smoklasisty.

1. Cele procedury:

1.1. Przestrzeganie zasad, warunkow 1 trybu postgpowania w zakresie bezpieczenstwa w czasie
pandemii COVID .

1.2. Okreslenie zakresu obowiazkéw postepowania i profilaktyki zdrowotnej pracownikow ZSP
w Kro$nie Odrzanskim

2. Zakres procedury:



2.1. Obowiazki dyrektora Zespotu.

2.2. Obowiazki nauczycieli.

2.3. Obowiazki personelu niepedagogicznego.

2.4. Obowiazki uczniow.

2.5. Przeciwepidemiologiczne zasady bezpieczenstwa.

3. Kogo dotyczy procedura ?

3.1.Procedura dotyczy pracownikow pedagogicznych i niepedagogicznych uczniow Szkoty
Podstawowej nr 1 w Kro$nie Odrzanskim zdajacych egzamin.

4. Zdajacy oraz inne osoby biorace udzial w organizowaniu i przeprowadzani egzaminu.

4.1 Na egzamin moze przyj$¢ wytacznie osoba zdrowa, bez objawdw chorobowych sugerujacych
chorobe zakazng.

4.2. Zdajacy, nauczyciel i kazda inna osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu egzaminu nie moze
przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach
domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

4.3. Rodzic/ prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoty.

4.4. Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoly zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonow
komoérkowych 1 maskotek.

4.5. Na egzaminie zdajacy korzysta z wlasnych przyboréw pismienniczych- piora lub dtugopisu

z czarnym tuszem/ atramentem, linijki.

4.6. Zdajacy nie mogg pozyczaé przyborow od innych zdajacych.

4.7. Na egzamin nalezy przynies¢ wtasng butelke z woda.

4.8. Podczas egzaminu w szkole moga przebywaé wylacznie:

a) zdajacy,

b) osoby zaangazowane w przeprowadzenie egzaminu tj. cztonkowie zespotow nadzorujacych,
rezerwowi cztonkowie zespoléw nadzorujacych, ktoérzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu,
zastapic¢ osoby, ktére z uzasadnionych powodow, w tym ze wzgledu na chorobe, nie beda mogly
przyjs$¢ do pracy w dniu egzaminu, obserwatorzy,

¢) inni pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci, dezynfekcje.

5. Srodki bezpieczenstwa osobistego

5.1. Czekajac na wejscie do szkoty albo do sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowuja odpowiedni
odstep — co najmniej 1,5 m oraz majg zakryte usta i nos.

5.2. Na teren szkoly mogg wej$¢ wytacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem. Zakrywanie ust

1 nosa obowigzuje na terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc
przez zdajacych. Podczas wpuszczania uczniow do Sali egzaminacyjnej cztonkowie zespotu
nadzorujgcego moga poprosic¢ zdajacego o chwilowe odstonigcie twarzy w celu zweryfikowania
jego tozsamosci.

5.3. Zdajacy sa zobowigzani zakrywa¢ usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zaj¢ciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy

ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

a) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez ucznia pytanie,

b) wychodzi do toalety,

c) konczy pracg z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej

5.4. Zdajacy, jak 1 czlonkowie zespotu nadzorujacego moga- jesli uznajg to za wiasciwe- miec
zakryte usta 1 nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsc przy stoliku egzaminacyjnym

lub kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojac.

5.4. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, czlonkowie zespotu nadzorujgcego, obserwatorzy
podczas poruszania si¢ po Sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos. Moga odstoni¢
twarz, kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac, przy zachowaniu niezbgdnego



odstepu.

5.6. Zdajacy, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczka, moga
nosi¢ przytbicg albo, jezeli nie moga roéwniez korzysta¢ z przylbicy- przystepuja do egzaminu w
osobnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep , jaki musi zosta¢ zachowany
pomiedzy samymi zdajgcymi oraz zdajacymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego, wynosi 2m.

5.7. Taka sytuacja powinna zosta¢ zgloszona dyrektorowi szkoty do dnia 29 maja.

5.8. Czlonkowie zespotu nadzorujagcego oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzenie
egzaminu, ktorzy ze wzgledu zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa za pomocg maseczki,
powinni- kiedy jest to konieczne- uzywac przytbicy, ktora nie utrudnia oddychania.

6. Srodki bezpieczenstwa zwigzane z organizacja przestrzeni, budynku i pomieszczen.

6.1. Przy wejsciu do szkotly na tablicy informacyjne znajduja si¢ informacje:

a) dotyczace objawOw zarazenia korona wirusem oraz sposobow zapobiegania zakazeniu,

b) zawierajgce nazwe, adres oraz numer telefonu stacji sanitarno- epidemiologicznej w Krosnie
Odrzanskim,

¢) zawierajace adres oraz numer telefonu oddziatu zakaznego w Zielonej Gorze,

d) zawierajgcg numery telefonow do stuzb medycznych, zawierajacg numer infolinii NFZ

w sprawie korona wirusa.

6.2. Przy wejsciu do szkoty znajduje si¢ ptyn do dezynfekcji rak z ktdérego muszg korzystac
wszystkie osoby wchodzace.

6.3. Ptyn do dezynfekc;ji jest dostepny w sali egzaminacyjne wraz z instrukcja dezynfekcji rak.

6.4. Lawki w sali egzaminacyjnej ustawione w taki sposob, aby pomiedzy zdajacymi zachowany
byl co najmniej 1,5 metrowy odstgp w kazdym kierunku, ktéry przedstawiony jest na planie
sytuacyjnym

6.5. Miejsca dla cztonkdéw zespolu nadzorujacego przygotowane beda z zachowaniem co najmniej
1,5 metrowego odstgpu od zdajacych oraz od pozostalych cztonkéw zespotu nadzorujacego.

6.6. Czlonkowie zespolu nadzorujacego ograniczaja poruszanie si¢ po Sali, konieczne jest jednak
regularne nadzorowanie pracy zdajacych w pozycji stojace;.

6.7. Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnetrzne budynku beda otwarte, tak aby zdajacy
oraz inne osoby uczestniczagce w przeprowadzaniu egzaminu nie musialy ich otwieraé
z wyjatkiem egzaminu ze shuchu, podczas ktérego odtwarzane jest nagranie z ptyty CD.

6.8. Sale egzaminacyjne beda wietrzone przed wpuszczeniem do nich zdajacych, co godzing
w trakcie egzaminu oraz po egzaminie, dbajac o komfort zdajacych.

6.9. Dla kazdego zdajacego szkota zapewnia szafke, w ktorej bedzie mogt pozostawi¢ swoje
rzeczy osobiste pod nadzorem pracownika przy zachowaniu srodkow bezpieczenstwa oczekujac
na oddanie lub ich odbior.

6.10. Szkota zapewnia si¢ biezaca dezynfekcje toalet.

6.11. Szkota prowadzi si¢ monitoring codziennych prac porzagdkowych.

6.12. Po kazdym egzaminie zostang poddane dezynfekcji tawki i1 krzesta oraz odtwarzacze CD
wykorzystane do przeprowadzenia egzaminu z j¢zyka obcego.

6.13. Przeprowadzajac dezynfekcje pracownicy obstugi $ciSle przestrzega¢ beda zalecen
producenta oraz czasu niezbednego do wywietrzenia.

6.14. Na terenie szkoty wyznaczone jest i przygotowane pomieszczenie, w ktorym bedzie mozna
odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych.

7. Dodatkowe zasady bezpieczenstwa w dniu egzaminu.

7. 1. Przed szkola oraz przed salg egzaminacyjng przed rozpoczgciem oraz po zakonczeniu
egzaminu nalezy bezwzglednie unikad tworzenia si¢ grup zdajacych
7.2. Zdajacy wchodza do szkoly gldownym wejsciem, ktorego drzwi beda otwarte, nie dotykajac
klamki i udajg si¢ pod drzwi sali gimnastycznej, ustawiajac si¢ w odstgpach co najmniej 1,5



metra.

7.3. Cztonkowie zespotéw nadzorujacych przejda szkolenie z zasad dotyczacych bezpieczenstwa
podczas egzaminu przez przeprowadzone przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego.

7.4. Paczki z materiatami egzaminacyjnymi dyrektor odbiera od kuriera i otwiera w rekawiczkach.
Po odebraniu paczek dezynfekuje je ptynem do dezynfekcji.

7.5. Cztonkowie zespotu nadzorujacego odbierajg arkusze egzaminacyjne od przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego w rekawiczkach oraz maja zakryte usta i nos.

7.6. Arkusze egzaminacyjne sg rozdawane zdajacym przez cztonkow zespotu nadzorujgcego,
ktérzy maja zatozone rekawiczki oraz maja zakryte usta i nos.

7.7. Przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy zespolu nadzorujacego informuje zdajacych
o obowiagzujacych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

a) zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi,

b) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu z nauczycielem, wyjscia do toalety,
wyjscia z Sali egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

c¢) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania higieny
kaszlu i kichania- zakrywania ust i nosa zgietym tokciem lub chusteczka,

d) koniecznosci zachowania dystansu od innych zdajacych po zakonczeniu egzaminu.

8. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u czlonka zespolu egzaminacyjnego
lub zdajacego.

8.1. Jezeli zdajacy lub czlonek zespotu nadzorujacego przejawia niepokojace objawy choroby,
przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujacego informuje o tym
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, ktory zapewnia odizolowanie zdajacego lub innej
osoby przejawiajacej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu
z zapewnieniem minimum 2 m odlegto$ci od innych osob.

8.2. W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania cztonka zespolu nadzorujacego
przejawiajacego objawy choroby w odrgbnym pomieszczeniu, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego niezwlocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora okrggowej komisji
egzaminacyjnej, z ktérym ustala sposob postepowania. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe —zapewni¢ zastepstwo za cztonka zespotu, ktory nie
moze bra¢ udzialu w przeprowadzaniu danego egzaminu. Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor
OKE moze wyda¢ zgode na zakonczenie przeprowadzania egzaminu w niepelnym sktadzie
zespolu nadzorujacego, jezeli nie stanowi to zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajacych oraz
zapewniony jest odpowiedni nadzor nad praca zdajacych. Informacj¢ o wystgpieniu opisanej
sytuacji odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz w protokole
zbiorczym.

8.3. W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania zdajacego, cztonka zespotu
nadzorujgcego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu przejawiajacej
objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego moze podja¢ decyzj¢ o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich
zdajacych, ktorzy przystepowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji
bedzie wynikato, ze takie rozwigzanie jest niezbedne.

8.4. W przypadku podejrzenia zakazenia zdajacego przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego
niezwlocznie powiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia o zaistnialej sytuacji w celu
pilnego odebrania go ze szkoly oraz informuje wlasciwg powiatowa stacje sanitarno-
epidemiologiczng, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zdajacego — takze pogotowie
ratunkowe. W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespolu ratownictwa
medycznego, zdajacy powinien udaé si¢ do domu transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu
1 skorzysta¢ z teleporady medyczne;.



8.5. W przypadku wystapienia u pracownika szkoty, cztonkow zespoldw nadzorujacych
niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem:

a) odsuwa go od pracy,

b) powiadamia wlasciwa miejscowo stacje sanitarno- epidemiologiczng i stosuje si¢ do wydanych
instrukcji 1 polecen- Zatgcznik nr 1,

C) powiadamia organ prowadzacy szkole- Zatgcznik nr 2,

e) obszar, w ktorym poruszat si¢ pracownik poddaje gruntownemu sprzataniu i dezynfekcji,

f) ustala list¢ 0sob przebywajacych z podejrzanym o zakazenie i zaleca si¢ im stosowanie si¢ do
wytycznych GIS.

Zatwierdzil:
Uzgodniono:
22.05.2020 r.




