I. INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1. INFORMACJE OGOLNE.

1.1 Informacja o Zamawiajacym.

Publiczna Szkota Podstawowa im. Stefana Batorego z siedzibg w Brodach, zwana w dalszej
cze$ci Zamawiajacym, dziatajgc na podstawie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 z p6zn. zm.) oglasza przetarg
nieograniczony na:

wDostawe oleju opatowego lekkiego do Publicznej Szkoly Podstawowej w Brodach w ilosci
60.000 dm’ wraz 7 dostawq wlasnym transportem na rok 2014 .”

- Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z niniejszg Specyfikacja Istotnych Warunkow
ZamoOwienia.

1.2. Informacja o kontakcie z Zamawiajgcym.

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami na etapie przygotowania i sktadania
ofert sa:

p. Maria Czernichowska
tel. 68 371-20-54 fax. 68 371-25-09
zsbrody@wp.pl

Publiczna Szkola Podstawowa im. Stefana Batorego
ul. Kilinskiego 11, 68-343 Brody,
woj. lubuskie, pow. zarski

Wykonawcy przekazujg wszelkie wnioski, o§wiadczenia, zawiadomienia, zapytania,
informacje w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczna.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg
faksu, lub drogg elektroniczng uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do
adresata przed uptywem terminu i zostata niezwlocznie potwierdzona pisemnie, co oznacza,
ze tre$¢ pisemna dotarta do Zamawiajacego w terminie do 3 dni roboczych od dnia przestania
droga inng niz pisemna.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami dla Wykonawcow - Zamawiajacy udostepnia na stronie
internetowe;j.

1.3. Definicje.
Pod pojeciem ,,materiaty przetargowe” nalezy rozumie¢:

- niniejszg SIWZ, wraz ze wszystkimi zatgcznikami 1 wzorami,



- wszelkie uzupetnienia i sprostowania do SIWZ, oficjalnie wydane przez Zamawiajacego
w trakcie trwania procesu przetargowego,

- wszelkie wyjasnienia dotyczace tematu i1 procedury przetargu, bedace odpowiedzig
Zamawiajacego na zadane pisemnie zapytania Wykonawcow, ktore wptynety do
Zamawiajacego nie pozniej niz 6 dni, przed terminem sktadania ofert (art. 38 ust. 1 Pzp).

W przypadku udokumentowanej koniecznos$ci, lub na uzasadniony wniosek ktoregokolwiek
Z Wykonawcow, ktorzy pobrali SIWZ, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert,

powiadamiajgc o tym niezwtocznie wszystkich Wykonawcow.

W przypadku przedtuzenia terminu sktadania ofert, wszystkie zobowigzania odnoszace si¢ do

terminu pierwotnego beda si¢ odnosity do terminu wynikajgcego z przedtuzenia.

2. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT.

2.1. Wykonawca powinien ztozy¢ ofert¢ w jednym egzemplarzu, w formie pisemnej. Oferta
powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym oraz podpisana przez
0soby uprawnione do reprezentowania wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z
aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. Wszystkie strony powinny by¢
ponumerowane. Ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem jednej z os6b uprawnionych do reprezentacji wykonawcy.

2.2. Walutg obowigzujaca dla oferty jest PLN.
2.3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

2.4 Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,
niezaleznie od wyniku postepowania przetargowego.

2.5 Oferty nalezy sktada¢ w nieprzezroczystej i trwale zamknigtej kopercie. Koperta powinna
by¢ zaadresowana do Zamawiajacego na adres:

Publiczna Szkola Podstawowa im. Stefana Batorego

ul. Kilinskiego 11, 68-343 Brody,

woj. lubuskie, pow. zarski

oraz powinna by¢ oznakowana nastgpujaco:

,Oferta na dostawe oleju opalowego lekkiego do Publicznej Szkoly Podstawowej
w Brodach- nie otwieraé przed dniem 13 grudnia 2013 r. o godz. 12.00”
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki spowodowane niezachowaniem
powyzszych warunkow.

Wszystkie kartki oferty winny by¢ trwale spigte w jedng catos¢.

2.6 Oferta powinna zawiera¢ wykaz zalacznikow wymaganych niniejszag SIWZ,
ponumerowanych wedtug kolejnosci wynikajacej ze Specyfikacji.

3. WYMAGANIA, KRYTERIA I SPOSOB DOKONANIA OCENY
OFERT.

3.1. Do przetargu zostang zakwalifikowani (pod rygorem niewaznos$ci) Wykonawcy
spelniajacy wymogi okreslone w niniejszej SIWZ:
3.1.1. Spelniajg wymogi art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych tj.
w szczegolnosci:



a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
b) posiadaja niezbedng wiedze¢ i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a w szczegolnosci:
1) Wykonawcy powinni prowadzi¢ dziatalno$¢ zgodng z przedmiotem zaméwienia i
przedstawi¢ wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem i warto$cia ustudze
stanowigcej przedmiot zaméwienia, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcéw oraz zataczeniem dokumentdéw potwierdzajacych, ze ustugi
zostaly wykonane nalezycie. Wykaz musi zawiera¢ co najmniej trzy (3) dostawy
polegajace na dostarczeniu oleju opatowego lekkiego.
2) Wykonawca przedstawi wykaz niezbednego do wykonania zamdwienia sprzetu, jakimi
dysponuje. Wymagane jest dysponowanie co najmniej: jedna auto-cysterna.
¢) nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust.
11 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.
3.1 .2 Zalacza do oferty wszystkie wymagane przez Zamawiajacego dokumenty.
3.1.3 Zaakceptuja wzor umowy, okreslony w czesci 111 niniejszej specyfikacji.
Ocena spetniania powyzszych warunkéw zostanie oparta na zataczonych przez Wykonawce
dokumentach wymienionych w pkt. 4—Instrukcji dla Wykonawcow SIWZ.

3.2 Wybor ofert dokonywany bedzie w oparciu o oceng nastepujacych kryteriow:
a) cena - 100 %
cena najnizsza X waga( 100 pkt)
cena badanej oferty
Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna ilo$¢ punktéw, jaka po uwzglednieniu wagi
moze otrzyma¢ Wykonawca, wynosi 100 pkt.

3.3 Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcoéw w realizacji zamdwienia.

3.4 Kazdy z Wykonawcow sktada jedng oferte, a oferta sktadana przez wigcej podmiotow
musi spetniaé nastepujace wymagania:

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia. W przypadku sktadania
jednej oferty przez podmioty wystepujace wspolnie (np. spotki cywilne, konsorcja)
obowigzuja niniejsze zapisy:

» Podmioty sktadajace oferte wspolng musza ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

* W zwiazku z faktem, iz podmioty sktadajace oferte wspolng zachowuja samodzielnos¢,
kazdy z uczestnikow musi oddzielnie udokumentowac¢, ze nie podlega wykluczeniu na
podstawie art. 24 ustawy Prawo zamowien publicznych, a wigc oddzielnie przedstawic
nastgpujace dokumenty wymienione w punkcie 4 — punkt 4.2, 4.3.

» Wszelka korespondencja dokonywana bedzie wytacznie z podmiotem wystepujacym jako
reprezentant pozostatych (pelnomocnikiem o ktérym mowa w pkt. 1), przy czym regulowanie
ptatnosci nastepowac bedzie wprost na konto pelnomocnika lub na utworzone w banku
wspolne konto rozliczeniowe.

3.5 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych 1 wariantowych oraz przewiduje
zamoOwienie uzupelniajace, o ktdrym mowa w art. 67 ust. I pkt 6 ustawy Prawo zamowien
publicznych (jezeli zajdg okolicznos$ci - zostanie zwigkszony budzet na to zadanie w
przypadku rozszerzenia zakresu rzeczowego — zwigkszenia iloéci dostaw oleju opatlowego).
3.6 Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

3.6.1 Ceng oferty nalezy poda¢ w PLN.



3.6.2 Zamawiajacy poprawi oczywiste pomytki zgodnie z art. 88 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.
3.6.3 Wszelkie rozliczenia finansowe beda prowadzone w ztotych polskich.

4. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW.

Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty i o$wiadczenia:

4.1. wypetniony formularz oferty (wg wzoru nr 1)

4.2 aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (dokument wydany w terminie nie weze$niejszym niz
sze$¢ miesiecy przed dniem otwarcia ofert) - zalgcznik nr 1 do oferty.

4.3.0$wiadczenie Wykonawcy o uprawnieniach do wystgpowania w obrocie prawnym na
podstawie art. 22 ust.1 ustawy Pzp( wg wzoru nr 2) - zalgcznik nr 2 do oferty.

4.4 Informacja na temat prac zrealizowanych przez Wykonawce o charakterze
porownywalnym z przedmiotem zamowienia ( Wg Wzoru nr 3 )- zafgcznik nr 3 do oferty.

4.5 potencjal techniczny - wykaz sprzgtu (wWg wzoru nr 4) — zalgcznik nr 4 do oferty.

4.6 kopia koncesji na obrot paliwami ciektymi — zatgcznik nr 5 do oferty.

4.7 kopia certyfikatu (Swiadectwa) jakosci oleju opatowego — zalgcznik nr 6 do oferty.

4.8 Wz6r zataczonej umowy poswiadczony przez Wykonawce, ze przyjmuje go bez
zastrzezen — zatgcznik nr 7 do oferty.

4.9 pelnomocnictwo do reprezentowania podmiotéw sktadajacych ofert¢ wspdlng lub umowa
regulujaca wspotprace podmiotéw wystepujacych wspdlnie jezeli z jej tresci wynika
ustanowione petnomocnictwo (jesli dotyczy)— zafgcznik nr 8 do oferty.

Zamawiajacy moze zada¢ wyjasnien dotyczacych ztozonej oferty zgodnie z art. 87 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

Zaswiadczenia moga by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonych za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce (zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
19 maja 2006 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz.U. z 2006 r. Nr 87 poz.
605).

Informacje sktadane w trakcie postgpowania stanowig tajemnice firmy w rozumieniu
przepisoOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do
ktorych wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom
postepowania muszg by¢ oznaczone klauzulg: ,NIE UDOSTEPNIAC INNYM
UCZESTNIKOM POSTEPOWANIA, INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU
NIEUCZCIWEJ KONKURENCII” (tj. Dz.U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.) i
zalaczona jako odrgbna cze$¢ nie zataczona z oferta w sposob trwaty.

5. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

,Dostawa oleju opalowego lekkiego do Publicznej Szkoly Podstawowej w Brodach
w ilosci 60.000 dm® wraz z dostawa wlasnym transportem na rok 2014 .”

(CPV- 11.30.00.00-3 - olej i podobne produkty)



Dostawa oleju opatowego do Publicznej Szkoty Podstawowej w Brodach (6 zbiornikow
o pojemnosci 2000 dm3 kazdy) wtasnym transportem dostawcy.

Dostawa oleju opatowego bedzie dokonywana sukcesywnie na kazdorazowe zlecenie
zamawiajacego.
Olej powinien posiadac¢ certyfikat (§wiadectwo) jakosci zataczone do oferty.
Istnieje taki uktad drog i szerokos¢ bram wjazdowych umozliwiajacy dojazd do wytadunku
kazda autocysterng .
Uktad zbiornikéw umozliwia wytadunek poprzez przepompowanie od zewnatrz.

6. TERMIN WYKONANIA.

Terminem realizacji niniejszego zamowienia jest rok 2014 poczawszy od stycznia 2014 r.,
sukcesywnie na kazdorazowe zlecenie zamawiajgcego.

7 MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT.

7.1. Oferty nalezy sktada¢ osobiscie lub droga pocztowa za potwierdzeniem odbioru w
Publicznej Szkole Podstawowej im. Stefana Batorego
ul. Kilinskiego 11, 68-343 Brody,
woj. lubuskie, pow. zarski
w sekretariacie — I pietro pokoj nr 6 w godzinach od 8.00 do 15.00.
Ostateczny termin skladania ofert uptywa dnia 12 grudnia 2013 r. o0 godz. 11.30.
7.2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrzone. Zostang one zwrdécone Wykonawcom
bez otwierania na adres Wykonawcy podany na tej kopercie po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.
7.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przesuniecia terminu skladania ofert. Jesli taka
sytuacja bedzie miata miejsce, to wszystkie prawa i obowigzki Zamawiajgcego i
Wykonawcoéw odnoszace si¢ do terminu pierwotnego beda odnosily si¢ do terminu
zmienionego.

8. WYCOFANIE LUB ZAMIANA OFERT.

Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte¢ w dowolnym momencie przed uptywem
terminu skladania ofert. W tym celu powinien zlozy¢ koperte oznakowang tak jak koperte z
oferta pierwotng z dopiskiem ,,oferta zamieniona” lub ,,wycofanie oferty”. Pozostate warunki
dotyczace sposobu, miejsca i terminu sktadania ofert zamiennych lub wycofanie ofert
pozostaja takie same, jak dla ofert pierwotnych.

9. WYJASNIENIA DOTYCZACE SIWZ.

9.1. Wykonawca ma obowigzek zapoznania si¢ z dokumentacja przetargowa oraz
sporzadzenia oferty zgodnie z wymogami dokumentacji przetargowe;j.

9.2 Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
dokumentow przetargowych.

Pytania nalezy formulowa¢ pisemnie, z zastrzezeniem pkt 1.2 niniejszej

specyfikacji 1 sktada¢ na adres Zamawiajacego:

Publiczna Szkola Podstawowa im. Stefana Batorego

ul. Kilinskiego 11, 68-343 Brody,

woj. lubuskie, pow. zarski



Zamawiajacy udzieli odpowiedzi Wykonawcy, ktéry zadat pytanie, w terminie nie
pozniejszym niz 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, a kopie odpowiedzi zamiesci
na stronie internetowej www.bip.brody.pl , bez ujawniania autora pytania oraz przekaze ja
wykonawcom, ktorym przekazat specyfikacje istotnych warunkdéw zamowienia.

9.3 Wszelkie o$wiadczenia 1 zawiadomienia, wnioski lub informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy zobowigzani sg przekazywac pisemnie, faksem lub droga elektroniczng.

9.4 Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 9.3, przekazane za pomoca faksu lub droga
elektroniczng, uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotrze do Zamawiajgcego
przed uplywem wyznaczonego terminu, pod warunkiem ze zostang niezwlocznie
potwierdzone na pisSmie, w korespondencji dorgczone] Zamawiajagcemu w terminie nie
pézniejszym niz 3 dni od daty przekazania ich w formie wymienionej na wstepie.

9.5 Zamawiajagcy moze zmieni¢ tre§¢ dokumentéw przetargowych przed terminem
ostatecznego sktadania ofert. O treSci wprowadzonych zmian Zamawiajacy jest zobowigzany
powiadomi¢  WykonawcOw, zamieszczajagc informacje¢ na  stronie  internetowej
www.bip.lubsko.pl ,, jednoczesnie przekazuje ja wszystkim wykonawca, ktorym przekazat
specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia.

9.6 Zamawiajacy nie przewiduje spotkania z udzialem Wykonawcow.

10 OKRES ZWIAZANIA OFERTA.

Wykonawcy sa zwigzani ztozong ofertg do czasu zawarcia umowy z wybranym wykonawca
jednak nie dtuzej niz 30 dni, ktore rozpoczyna swdj bieg wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Wniesienie protestu powoduje zawieszenie biegu terminu zwigzania oferta do czasu
ostatecznego rozstrzygnigcia protestu.

11 MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT ORAZ TRYB OCENY
OFERT.

11.1 Otwarcie ofert nastgpi w dniu 13.12.2013 r. 0 godz.12.00 w siedzibie

Zamawiajgcego przy ul. Kilinskiego 11, 68-343 Brody , I pigtro pokoj nr 6.

11.2 Otwarcie ofert jest jawne.

11.3 Podczas otwarcia ofert komisja stwierdzi, czy przetarg zostat ogltoszony prawidtowo, czy
koperty nie zostaly naruszone, ponadto policzy ilos¢ ofert i dokona ich otwarcia przy
zachowaniu naste¢pujacych zasad:

* oferty wycofane nie beda otwierane,

 oferty zamienione zostang otwarte w pierwszej kolejnosci a oferty pierwotne wzgledem
zamienionych nie beda otwierane.

11.4 Oferty ztozone po terminie zwraca si¢ bez otwierania Wykonawcom po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

11.5 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

11.6 Podczas otwarcia ofert komisja poda nazwy i adresy Wykonawcdw oraz ceny ofertowe.
Jednoczesnie informacje te doreczy si¢ Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwieraniu
ofert, na ich wniosek.

* Oferta wniesiona w wyznaczonym terminie zastanie odrzucona tylko zgodnie z art. 89 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych.

11.7. W trakcie dokonywania oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest natomiast
prowadzenie negocjacji pomigdzy Zamawiajagcym 1 Wykonawcom, 1 dokonywanie
jakichkolwiek zmian w tresci oferty.



11.8. W trakcie dokonywania oceny ofert Zamawiajacy ma prawo do poprawienia
oczywistych omytek pisarskich oraz omytek rachunkowych w obliczeniu ceny, niezwtocznie
zawiadamiajac o tym wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

12.0GLOSZENIE WYNIKOW PRZETARGU.

Wiyniki przetargu zostang ogloszone najpozniej do dnia 17.12.2013 r. do godz. 15.00
w siedzibie Zamawiajacego na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowe;j:
www.bip.brody.pl

Niezaleznie od ogloszenia wynikow przetargu w siedzibie Zamawiajgcego, o decyzji
niezwlocznie zostang powiadomieni wszyscy Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty.

13. ZAWARCIE UMOWY Z WYBRANYM WYKONAWCOM.

13 1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, wraz z zawiadomieniem o wyniku
przetargu otrzyma wskazowki dotyczace miejsca i terminu zawarcia umowy na warunkach
podanych w czgsci III — wzor umowy.

13.2. Umowa ta w swej tresci nie bedzie mogla by¢ zmieniona ze szkoda dla Zamawiajacego.

14. PONOWNY WYBOR OFERTY.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego, zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych
mowa w art. 93 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

15. SRODKI ODWOLAWCZE PRZYSELUGUJACE WYKONAWCOM.

15.1 Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku postepowania

przetargowego Wykonawca moze zlozy¢ umotywowany, pisemny protest do

Zamawiajacego zgodnie z Dzialem VI - Rozdziatem 2 ustawy Prawo zamowien

publicznych.

15.2 Protest powinien by¢ umotywowany i wskazywac:

* oprotestowang czynnos$¢ lub zaniechanie zamawiajacego,

* zwigzle przytoczenie zarzutow,

» okolicznos$ci prawne 1 faktyczne uzasadniajgce wniesienie protestu, a takze zawiera¢ zadanie
protestujacego.

16 UNIEWAZNIENIE PRZETARGU.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przetargu w przypadkach okreslonych
w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

17 REGULACJA PRAWNA.



Sprawy nie ujete w niniejszej SIWZ reguluja postanowienia Ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 z p6zn. zm.) i stosownymi
aktami wykonawczymi.

Data: 2013.11.12
(podpis 1 piecze¢ Zamawiajacego)



