
I. INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 

1. INFORMACJE OGÓLNE. 

1.1 Informacja o Zamawiającym. 

Publiczna Szkoła Podstawowa im. Stefana Batorego z siedzibą w Brodach, zwana w dalszej 

części Zamawiającym, działając na podstawie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 z późn. zm.) ogłasza przetarg 

nieograniczony na: 

„Dostawę oleju opałowego lekkiego do Publicznej Szkoły Podstawowej w Brodach w ilości 

60.000 dm³ wraz z dostawą własnym transportem na rok 2014 .” 

- Ofertę należy sporządzić zgodnie z niniejszą Specyfikacją Istotnych Warunków 

Zamówienia. 

1.2. Informacja o kontakcie z Zamawiającym. 

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami na etapie przygotowania i składania 

ofert są: 

p. Maria Czernichowska  

tel. 68 371-20-54 fax. 68 371-25-09 

zsbrody@wp.p1 

Publiczna Szkoła Podstawowa im. Stefana Batorego 

ul. Kilińskiego 11, 68-343 Brody,  

woj. lubuskie, pow. żarski 

Wykonawcy przekazują wszelkie wnioski, oświadczenia, zawiadomienia, zapytania, 

informacje w formie pisemnej, faksem lub drogą elektroniczną. 

Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą 

faksu, lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do 

adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie, co oznacza, 

że treść pisemna dotarła do Zamawiającego w terminie do 3 dni roboczych od dnia przesłania 

drogą inną niż pisemna. 

Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami dla Wykonawców - Zamawiający udostępnia na stronie 

internetowej. 

1.3. Definicje. 

Pod pojęciem „materiały przetargowe” należy rozumieć: 

- niniejszą SIWZ, wraz ze wszystkimi załącznikami i wzorami, 



- wszelkie uzupełnienia i sprostowania do SIWZ, oficjalnie wydane przez Zamawiającego  

  w trakcie trwania procesu przetargowego, 

- wszelkie wyjaśnienia dotyczące tematu i procedury przetargu, będące odpowiedzią 

Zamawiającego na zadane pisemnie zapytania Wykonawców, które wpłynęły do 

Zamawiającego nie później niż 6 dni, przed terminem składania ofert (art. 38 ust. 1 Pzp). 

W przypadku udokumentowanej konieczności, lub na uzasadniony wniosek któregokolwiek  

z Wykonawców, którzy pobrali SIWZ, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert, 

powiadamiając o tym niezwłocznie wszystkich Wykonawców. 

W przypadku przedłużenia terminu składania ofert, wszystkie zobowiązania odnoszące się do 

terminu pierwotnego będą się odnosiły do terminu wynikającego z przedłużenia. 

 

2. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERT. 

 
2.1. Wykonawca powinien złożyć ofertę w jednym egzemplarzu, w formie pisemnej. Oferta  

        powinna być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym oraz podpisana przez   

        osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z  

        aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. Wszystkie strony powinny być  

        ponumerowane. Ewentualne poprawki powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone  

        podpisem jednej z osób uprawnionych do reprezentacji wykonawcy. 

 

2.2. Walutą obowiązującą dla oferty jest PLN. 

 

2.3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

 

2.4 Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca,  

       niezależnie od wyniku postępowania przetargowego. 

 

2.5 Oferty należy składać w nieprzeźroczystej i trwale zamkniętej kopercie. Koperta powinna  

     być zaadresowana do Zamawiającego na adres: 

Publiczna Szkoła Podstawowa im. Stefana Batorego 

ul. Kilińskiego 11, 68-343 Brody,  

woj. lubuskie, pow. żarski 

 

oraz powinna być oznakowana następująco: 

„Oferta na dostawę oleju opalowego lekkiego do Publicznej Szkoły Podstawowej  

w Brodach- nie otwierać przed dniem 13 grudnia 2013 r. o godz. 12.00” 

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za skutki spowodowane niezachowaniem 

powyższych warunków. 

Wszystkie kartki oferty winny być trwale spięte w jedną całość. 

2.6 Oferta powinna zawierać wykaz załączników wymaganych niniejszą SIWZ, 

ponumerowanych według kolejności wynikającej ze Specyfikacji. 

 

3. WYMAGANIA, KRYTERIA I SPOSÓB DOKONANIA OCENY   

     OFERT. 
3.1. Do przetargu zostaną zakwalifikowani (pod rygorem nieważności) Wykonawcy  

      spełniający wymogi określone w niniejszej SIWZ: 

3.1.1. Spełniają wymogi art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych tj.  

         w szczególności: 



a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli  

    ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a w szczególności: 

     1) Wykonawcy powinni prowadzić działalność zgodną z przedmiotem zamówienia i  

          przedstawić wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia   

         postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest   

         krótszy — w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem i wartością usłudze  

         stanowiącej przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat  

         wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że usługi  

         zostały wykonane należycie. Wykaz musi zawierać co najmniej trzy (3) dostawy  

         polegające na dostarczeniu oleju opałowego lekkiego. 

    2) Wykonawca przedstawi wykaz niezbędnego do wykonania zamówienia sprzętu, jakimi  

         dysponuje. Wymagane jest dysponowanie co najmniej: jedna auto-cysterna. 

c) nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust.  

   i i ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

3.1 .2 Załączą do oferty wszystkie wymagane przez Zamawiającego dokumenty. 

3.1.3 Zaakceptują wzór umowy, określony w części III niniejszej specyfikacji. 

Ocena spełniania powyższych warunków zostanie oparta na załączonych przez Wykonawcę 

dokumentach wymienionych w pkt. 4—Instrukcji dla Wykonawców SIWZ. 

 

3.2 Wybór ofert dokonywany będzie w oparciu o ocenę następujących kryteriów: 

a) cena - 100 % 

cena najniższa     x waga( 100 pkt) 

cena badanej oferty 

Oferty oceniane będą punktowo. Maksymalna ilość punktów, jaka po uwzględnieniu wagi 

może otrzymać Wykonawca, wynosi 100 pkt. 

 

3.3 Zamawiający nie dopuszcza udziału podwykonawców w realizacji zamówienia. 

3.4 Każdy z Wykonawców składa jedną ofertę, a oferta składana przez więcej podmiotów 

musi spełniać następujące wymagania: 

Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W przypadku składania 

jednej oferty przez podmioty występujące wspólnie (np. spółki cywilne, konsorcja) 

obowiązują niniejsze zapisy: 

• Podmioty składające ofertę wspólną muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich 

w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

• W związku z faktem, iż podmioty składające ofertę wspólną zachowują samodzielność, 

każdy z uczestników musi oddzielnie udokumentować, że nie podlega wykluczeniu na 

podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych, a więc oddzielnie przedstawić 

następujące dokumenty wymienione w punkcie 4 — punkt 4.2, 4.3. 

• Wszelka korespondencja dokonywana będzie wyłącznie z podmiotem występującym jako 

reprezentant pozostałych (pełnomocnikiem o którym mowa w pkt. 1), przy czym regulowanie 

płatności następować będzie wprost na konto pełnomocnika lub na utworzone w banku 

wspólne konto rozliczeniowe. 

3.5 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych oraz przewiduje 

zamówienie uzupełniające, o którym mowa w art. 67 ust. I pkt 6 ustawy Prawo zamówień 

publicznych (jeżeli zajdą okoliczności - zostanie zwiększony budżet na to zadanie w 

przypadku rozszerzenia zakresu rzeczowego — zwiększenia ilości dostaw oleju opałowego). 

3.6 Opis sposobu obliczenia ceny oferty: 

3.6.1 Cenę oferty należy podać w PLN. 



3.6.2 Zamawiający poprawi oczywiste pomyłki zgodnie z art. 88 ustawy Prawo Zamówień 

Publicznych. 

3.6.3 Wszelkie rozliczenia finansowe będą prowadzone w złotych polskich. 

 

4. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCÓW. 

 

Oferta powinna zawierać następujące dokumenty i oświadczenia: 

4.1. wypełniony formularz oferty (wg wzoru nr 1) 

4.2 aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia 

do ewidencji działalności gospodarczej (dokument wydany w terminie nie wcześniejszym niż 

sześć miesięcy przed dniem otwarcia ofert) - załącznik nr 1 do oferty. 

4.3.oświadczenie Wykonawcy o uprawnieniach do występowania w obrocie prawnym na 

podstawie art. 22 ust.1 ustawy Pzp( wg wzoru nr 2 ) - załącznik nr 2 do oferty. 

4.4 Informacja na temat prac zrealizowanych przez Wykonawcę o charakterze 

porównywalnym z przedmiotem zamówienia ( wg wzoru nr 3 )- załącznik nr 3 do oferty. 

4.5 potencjał techniczny - wykaz sprzętu (wg wzoru nr 4) — załącznik nr 4 do oferty. 

4.6 kopia koncesji na obrót paliwami ciekłymi — załącznik nr 5 do oferty. 

4.7 kopia certyfikatu (świadectwa) jakości oleju opałowego — załącznik nr 6 do oferty. 

4.8 Wzór załączonej umowy poświadczony przez Wykonawcę, że przyjmuje go bez 

zastrzeżeń — załącznik nr 7 do oferty. 

4.9 pełnomocnictwo do reprezentowania podmiotów składających ofertę wspólną lub umowa 

regulująca współpracę podmiotów występujących wspólnie jeżeli z jej treści wynika 

ustanowione pełnomocnictwo (jeśli dotyczy)— załącznik nr 8 do oferty. 

 

Zamawiający może żądać wyjaśnień dotyczących złożonej oferty zgodnie z art. 87 ustawy 

Prawo zamówień publicznych. 

 

Zaświadczenia mogą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonych za zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę (zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 

19 maja 2006 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od 

wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. z 2006 r. Nr 87 poz. 

605). 

Informacje składane w trakcie postępowania stanowią tajemnicę firmy w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do 

których wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom 

postępowania muszą być oznaczone klauzulą: „NIE UDOSTĘPNIAC INNYM 

UCZESTNIKOM POSTĘPOWANIA, INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICĘ 

PRZEDSIĘBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU 

NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI” (t.j. Dz.U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z późn. zm.) i 

załączona jako odrębna część nie załączona z ofertą w sposób trwały. 

 

5. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA. 

 
„Dostawa oleju opałowego lekkiego do Publicznej Szkoły Podstawowej w Brodach  

w ilości 60.000 dm³ wraz z dostawą własnym transportem na rok 2014 .” 

                                    (CPV- 11.30.00.00-3 - olej i podobne produkty) 



Dostawa oleju opałowego do Publicznej Szkoły Podstawowej w Brodach  (6 zbiorników  

o pojemności 2000 dm3 każdy) własnym transportem dostawcy. 

Dostawa oleju opałowego będzie dokonywana sukcesywnie na każdorazowe zlecenie 

zamawiającego. 

Olej powinien posiadać certyfikat (świadectwo) jakości załączone do oferty. 

Istnieje taki układ dróg i szerokość bram wjazdowych umożliwiający dojazd do wyładunku 

każdą autocysterną . 

Układ zbiorników umożliwia wyładunek poprzez przepompowanie od zewnątrz. 

 

6. TERMIN WYKONANIA. 
 

Terminem realizacji niniejszego zamówienia jest rok 2014 począwszy od stycznia 2014 r., 

sukcesywnie na każdorazowe zlecenie zamawiającego. 

 

7 MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT. 
 

7.1. Oferty należy składać osobiście lub drogą pocztową za potwierdzeniem odbioru w 

      Publicznej Szkole Podstawowej im. Stefana Batorego 

      ul. Kilińskiego 11, 68-343 Brody,  

      woj. lubuskie, pow. żarski 

w sekretariacie — I piętro pokój nr 6 w godzinach od 8.00 do 15.00. 

 Ostateczny termin składania ofert upływa dnia 12 grudnia  2013 r. o godz. 11.30. 

7.2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrzone. Zostaną one zwrócone Wykonawcom 

bez otwierania na adres Wykonawcy podany na tej kopercie po upływie terminu 

przewidzianego na wniesienie protestu. 

7.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przesunięcia terminu składania ofert. Jeśli taka 

sytuacja będzie miała miejsce, to wszystkie prawa i obowiązki Zamawiającego i 

Wykonawców odnoszące się do terminu pierwotnego będą odnosiły się do terminu 

zmienionego. 

 

8. WYCOFANIE LUB ZAMIANA OFERT. 

 

Wykonawca może zmienić lub wycofać swoją ofertę w dowolnym momencie przed upływem 

terminu składania ofert. W tym celu powinien złożyć kopertę oznakowaną tak jak kopertę z 

ofertą pierwotną z dopiskiem „oferta zamieniona” lub „wycofanie oferty”. Pozostałe warunki 

dotyczące sposobu, miejsca i terminu składania ofert zamiennych lub wycofanie ofert 

pozostają takie same, jak dla ofert pierwotnych. 

 

9. WYJAŚNIENIA DOTYCZĄCE SIWZ. 

 

9.1. Wykonawca ma obowiązek zapoznania się z dokumentacją przetargową oraz 

sporządzenia oferty zgodnie z wymogami dokumentacji przetargowej. 

9.2 Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści 

dokumentów przetargowych. 

Pytania należy formułować pisemnie, z zastrzeżeniem pkt 1.2 niniejszej 

specyfikacji i składać na adres Zamawiającego: 

Publiczna Szkoła Podstawowa im. Stefana Batorego 

ul. Kilińskiego 11, 68-343 Brody,  

woj. lubuskie, pow. żarski 



Zamawiający udzieli odpowiedzi Wykonawcy, który zadał pytanie, w terminie nie 

późniejszym niż 6 dni przed upływem terminu składania ofert, a kopie odpowiedzi zamieści 

na stronie internetowej www.bip.brody.pl , bez ujawniania autora pytania oraz przekaże ją 

wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia. 

9.3 Wszelkie oświadczenia i zawiadomienia, wnioski lub informacje Zamawiający i 

Wykonawcy zobowiązani są przekazywać pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. 

9.4 Dokumenty, o których mowa w pkt. 9.3, przekazane za pomocą faksu lub drogą 

elektroniczną, uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotrze do Zamawiającego 

przed upływem wyznaczonego terminu, pod warunkiem że zostaną niezwłocznie 

potwierdzone na piśmie, w korespondencji doręczonej Zamawiającemu w terminie nie 

późniejszym niż 3 dni od daty przekazania ich w formie wymienionej na wstępie. 

9.5 Zamawiający może zmienić treść dokumentów przetargowych przed terminem 

ostatecznego składania ofert. O treści wprowadzonych zmian Zamawiający jest zobowiązany 

powiadomić Wykonawców, zamieszczając informację na stronie internetowej 

www.bip.lubsko.pl „ jednocześnie przekazuje ją wszystkim wykonawcą, którym przekazał 

specyfikację istotnych warunków zamówienia. 

9.6 Zamawiający nie przewiduje spotkania z udziałem Wykonawców. 

 

10 OKRES ZWIĄZANIA OFERTĄ. 

 

Wykonawcy są związani złożoną ofertą do czasu zawarcia umowy z wybranym wykonawcą 

jednak nie dłużej niż 30 dni, które rozpoczyna swój bieg wraz z upływem terminu składania 

ofert. Wniesienie protestu powoduje zawieszenie biegu terminu związania ofertą do czasu 

ostatecznego rozstrzygnięcia protestu. 

 

11 MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT ORAZ TRYB OCENY  

     OFERT. 

 
11.1 Otwarcie ofert nastąpi w dniu 13.12.2013 r. o godz.12.00  w siedzibie 

Zamawiającego przy ul. Kilińskiego 11, 68-343 Brody , I piętro pokój nr 6. 

11.2 Otwarcie ofert jest jawne. 

11.3 Podczas otwarcia ofert komisja stwierdzi, czy przetarg został ogłoszony prawidłowo, czy 

koperty nie zostały naruszone, ponadto policzy ilość ofert i dokona ich otwarcia przy 

zachowaniu następujących zasad: 

• oferty wycofane nie będą otwierane, 

• oferty zamienione zostaną otwarte w pierwszej kolejności a oferty pierwotne względem 

zamienionych nie będą otwierane. 

11.4 Oferty złożone po terminie zwraca się bez otwierania Wykonawcom po upływie terminu 

przewidzianego na wniesienie protestu. 

11.5 Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

11.6 Podczas otwarcia ofert komisja poda nazwy i adresy Wykonawców oraz ceny ofertowe. 

Jednocześnie informacje te doręczy się Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwieraniu 

ofert, na ich wniosek. 

• Oferta wniesiona w wyznaczonym terminie zastanie odrzucona tylko zgodnie z art. 89 ust. 1 

ustawy Prawo zamówień publicznych. 

11.7. W trakcie dokonywania oceny ofert zamawiający może żądać od Wykonawców 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest natomiast 

prowadzenie negocjacji pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcom, i dokonywanie 

jakichkolwiek zmian w treści oferty. 



11.8. W trakcie dokonywania oceny ofert Zamawiający ma prawo do poprawienia 

oczywistych omyłek pisarskich oraz omyłek rachunkowych w obliczeniu ceny, niezwłocznie 

zawiadamiając o tym wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty. 

 

12.OGŁOSZENIE WYNIKÓW PRZETARGU. 

 
Wyniki przetargu zostaną ogłoszone najpóźniej do dnia 17.12.2013 r. do godz. 15.00  

w siedzibie Zamawiającego na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej: 

www.bip.brody.p1 

Niezależnie od ogłoszenia wyników przetargu w siedzibie Zamawiającego, o decyzji 

niezwłocznie zostaną powiadomieni wszyscy Wykonawcy, którzy złożyli oferty. 

 

13. ZAWARCIE UMOWY Z WYBRANYM WYKONAWCOM. 

 
13 1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, wraz z zawiadomieniem o wyniku 

przetargu otrzyma wskazówki dotyczące miejsca i terminu zawarcia umowy na warunkach 

podanych w części III — wzór umowy. 

13.2. Umowa ta w swej treści nie będzie mogła być zmieniona ze szkodą dla Zamawiającego. 

 

14. PONOWNY WYBÓR OFERTY. 

 
Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych 

ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki, o których 

mowa w art. 93 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

15. ŚRODKI ODWOŁAWCZE PRZYSŁUGUJĄCE WYKONAWCOM. 

 

15.1 Wobec czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania 

przetargowego Wykonawca może złożyć umotywowany, pisemny protest do 

Zamawiającego zgodnie z Działem VI - Rozdziałem 2 ustawy Prawo zamówień 

publicznych. 

15.2 Protest powinien być umotywowany i wskazywać: 

• oprotestowaną czynność lub zaniechanie zamawiającego, 

• zwięzłe przytoczenie zarzutów, 

• okoliczności prawne i faktyczne uzasadniające wniesienie protestu, a także zawierać żądanie 

protestującego. 

 

16 UNIEWAŻNIENIE PRZETARGU. 
 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia przetargu w przypadkach określonych 

w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

 

 

 

17 REGULACJA PRAWNA. 

 



Sprawy nie ujęte w niniejszej SIWZ regulują postanowienia Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 

r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 z późn. zm.) i stosownymi 

aktami wykonawczymi. 

 

 

Data: 2013.11.12                                                ………………………………….. 

                                                                              (podpis i pieczęć Zamawiającego) 

 

 

 


