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Rozdzial 1
Zadania biblioteki

§1

Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.

§2

Uczestniczy w pelnieniu podstawowych funkcji szkoly wobec uczniow: ksztatcaco-wychowawczej,
opiekunczo-wychowawczej i kulturalno-rekreacyjne;j.

§3

Stuzy nauczycielom w codziennej pracy dydaktyczno-wychowawczej, wspiera ich doksztalcanie,
doskonalenie zawodowe 1 prace tworcza.

§4

Udostepnia rodzicom ucznidow literatur¢ 1 inne materialy z zakresu wychowania w rodzinie i
przezwycig¢zenia ktopotow wychowawczych.



Rozdzial 11

Organizacja biblioteki

§1

Nadzor

Bezposredni nadzor nad bibliotekg sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

e Zapewnia odpowiednio wyposazone pomieszczenie, warunkujgce prawidlowa prace biblioteki,
bezpieczenstwo i1 nienaruszalno$¢ mienia.

Zapewnia wlasciwa obsadg¢ personalng biblioteki i $rodki finansowe na dziatalnos$¢ biblioteki.

Zarzadza skontrum stanu ksiggozbioru co 5 lat lub w przypadku zmiany bibliotekarza.

Dba o protokolarne przekazanie biblioteki przy zmianie nauczyciela-bibliotekarza.

W porozumieniu z bibliotekarzem ustala tryb postepowania zapewniajacy zwrot wypozyczonych

zbiordw 1 przestrzega jego wykonania (patrz Rozdziat V)

o Uwzglednia w planie pracy dydaktyczno-wychowawczej szkoty zadania w dziedzinie edukacji
czytelniczej i medialnej.

e Inspiruje i kontroluje wspolprace grona pedagogicznego z biblioteka w wykorzystywaniu
zbioréw bibliotecznych w pracy dydaktyczno-wychowawczej, w przegotowaniu uczniow do
samoksztatcenia i w rozwijaniu ich kultury czytelnicze;.

e Jako przewodniczacy Rady Pedagogicznej, zatwierdza Plan pracy Biblioteki Szkolne;j.

§2
Lokal
e Biblioteka szkolna zlokalizowana jest w miejscu latwo dostepnym, w lokalu suchym i witasciwie
o$wietlonym.

e Lokal biblioteki urzadzony jest funkcjonalnie, estetycznie, zgodnie z przepisami bhp, z odpowiednim
zabezpieczeniem zbiorow.

e Lokal biblioteki sktada si¢ z jednoizbowego pomieszczenia, bedacego jednoczesnie wypozyczalnig i
czytelnia, ktéra moze pomiesci¢ na zajgciach caty oddzial.

e [okal biblioteki stanowi jednocze$nie magazyn ksigzek 1 magazyn podrecznikow.

e Biblioteka szkolna wyposazona jest w odpowiednie meble 1 sprzgt p/poz.

§3
Zbiory
Biblioteka szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma i inne materialty niezbgedne do realizacji planu
dydaktyczno-wychowawczego szkoty:
wydawnictwa informacyjne
podreczniki 1 programy szkolne dla nauczycieli
lektury podstawowe 1 uzupeiniajace do jezyka polskiego
literature popularnonaukowg 1 naukowg
beletrystyke pozakulturowa
wydawnictwa albumowe i atlasy
czasopisma dla uczniow
czasopisma specjalistyczne i ogdlnopedagogiczne, w tym przedmiotowo-metodyczne.
inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegdlnych przedmiotdéw nauczania
wydawnictwa z zakresu psychologii, pedagogiki, filozofii, socjologii, dydaktyk rdéznych
przedmiotow nauczania, stanowiagce pomoc w pracy dydaktyczno- wychowawczej nauczycieli i
pedagogizacji rodzicow



dokumenty niepi$miennicze: plyty gramofonowe, przezrocza, nagrania magnetowidowe, filmy
dydaktyczne, popularnonaukowe, instruktazowe, materiaty wytworzone W  procesie
dydaktycznym szkoty.

Strukture szczegdlowa zbioréow determinujg: profil szkoly, zainteresowania uzytkownikéw, mozliwosé
dostepu uzytkownikéw do innych bibliotek, zasobow zbioréw tych bibliotek 1 inne czynniki srodowiskowe,
lokalne i regionalne.

Prasa i ksiegozbior podrgczny udostepniane sg w czytelni 1 do pracowni na zajecia.

§4

Pracownicy biblioteki:

biblioteka kieruje nauczyciel-bibliotekarz,

zadania pracownika uj¢te sa w Planie pracy biblioteki,

zasady zatrudnienia bibliotekarza okreslajg odrgbne przepisy,

pracownik biblioteki odpowiada za stan i wykorzystanie zbiorow biblioteki.

§5

Finansowanie wydatkow:

wydatki biblioteki pokrywane sg z budzetu szkoly i opiniowane sg przez Rad¢ Rodzicow

budzet biblioteki zatwierdza Rada Pedagogiczna

dziatalnos¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicéw i1 innych ofiarodawcow.

zakup zbioréw zalezy od zasobno$ci juz zgromadzonych zbioréow, liczby ucznidw i
rzeczywistych potrzeb,

propozycje uzupetnienia zbioréw i wyposazenia biblioteki nauczyciel bibliotekarz przedktada
dyrektorowi szkoty do zatwierdzenia.

§6

Czas pracy biblioteki :

biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja
roku szkolnego,

czas udostepnienia zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania skontrum,

czas otwarcia biblioteki jest ustalony w porozumieniu z dyrekcja 1 wynosi 15 godz. tygodniowo
czas pracy biblioteki szkolnej podany jest uczniom i nauczycielom w dostgpnym, widocznym
miejscu.



Rozdzial 111

Zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza

§1

Praca pedagogiczna obejmuje:

udostepnianie ksigzek 1 innych zrodet informacji

udzielanie informacji bibliotecznych, rzeczowych i tekstowych, informowanie uczniow i
nauczycieli o nowych nabytkach,

rozmowy z czytelnikami o ksigzkach,

rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabianie i poglt¢bianie u
uczniéw nawyku czytania i uczenia si¢

poradnictwo w wyborach czytelniczych, zach¢canie uczniow do czytania i §wiadomego doboru
lektury oraz do jej planowania ,

przysposobienie czytelnicze i ksztatcenie ucznidow jako uzytkownikow informacji w formie pracy
indywidualnej z czytelnikiem, lekcji bibliotecznych i wycieczek do biblioteki pozaszkolnej,
udostepnianie nauczycielom, wychowawcom, organizacjom mitodziezy i kolom zainteresowan
potrzebnych im materialdéw, pomoc w przygotowaniu przez rézne grupy spolecznosci szkolnej
imprez czytelniczych,

inspirowanie pracy aktywu czytelniczego ( Klub mito$nikow ksiazek)

informowanie nauczycieli o czytelnictwie ucznidw, przygotowanie analiz stanu czytelnictwa w
szkole na podstawie sprawozdan na posiedzeniu Rad Pedagogicznych,

prowadzenie ré6znych form wizualnej informacji i propagandy ksiazek,

organizowanie réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa i spoteczng
organizowanie réznych form rozwijania kultury czytelniczej uczniow, np. dyskusji nad
ksigzkami, konkursow czytelniczych i innych imprez czytelniczych.

Nauczyciel bibliotekarz dostosowuje formy 1 tresci pracy pedagogicznej do typu szkoty, wieku 1 poziomu
intelektualnego uczniow, srodowiska, warunkow pracy oraz whasnych predyspozycji.

§2

Praca organizacyjno-techniczna obejmuje:

gromadzenie zbioréw - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,

ewidencje zbiorow — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

opracowanie biblioteczne zbiorow,

okresowg inwentaryzacj¢ zbioréw

selekcje zbiorow ( materiaty zbedne i zniszczone) przy wspoétudziale nauczycieli,

konserwacj¢ zbioréw ( dokonywanie napraw mozliwych w warunkach szkolnych),

organizacj¢ warsztatu informacyjnego(wydzielanie ksiggozbioru podrecznego, prowadzenie
teczek tematycznych itp.)

tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z ré6znych
zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna

komputeryzacj¢ zbioréw bibliotecznych



§3

Obowiazki bibliotekarza:

odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw oraz dokumentacj¢ pracy
biblioteki,

wspotpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,

sporzadza plan pracy, harmonogram zajg¢ z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego
oraz okresowe i1 roczne sprawozdania dla Rady Pedagogicznej zawierajace m.in. ocen¢ stanu
czytelnictwa i wynikajgce stagd wnioski,

prowadzi okresowa statystyke wypozyczen, Dziennik pracy biblioteki, Ksiggi inwentarzowe,
rejestry ubytkoéw oraz ewidencje wypozyczen,

doskonali warsztat pracy.



Rozdzial 1V

Szczegotowe zasady wspolpracy biblioteki z uczniami, nauczycielami i
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rodzicami oraz innymi bibliotekami.

7 zasobow biblioteki szkolnej moga korzystaé wszyscy uczniowie, nauczyciele, pracownicy
szkoty oraz rodzice i opiekunowie uczniow naszej szkoty.

Osoby spoza szkoty moga sporadycznie skorzysta¢ z ksiggozbioru po uzyskaniu pisemnej zgody
Dyrektora szkoty.

Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

Biblioteka udostepnia swoje zbiory zgodnie z kalendarzem pracy szkoly w wyznaczonych
godzinach jej otwarcia.

Kazdemu czytelnikowi korzystajacemu z biblioteki zakladana jest Karta czytelnika, w ktorej
zapisuje si¢ nr inwent. wypozyczanej ksiazki, dat¢ wypozyczenia I Zwrotu.

Kazdy uzytkownik biblioteki z chwilg zapisania go do Rejestru czytelnikéw zostaje zapoznany z
powyzszym regulaminem i zobowigzany jest do jego przestrzegania.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksiazki z literatury pigknej, ale w uzasadnionych
przypadkach biblioteka moze zwigkszy¢ lub ograniczy¢ liczbg wypozyczen z podaniem terminu
ich zwrotu.

Nauczyciele moga wypozyczy¢ 3 ksigzki na miesigc a w uzasadnionych przypadkach ilos¢
wypozyczanych ksigzek moze ulec zwigkszeniu a pozniejszego terminu zwrotu dokonaé poprzez
prolongatg.

W przypadku zgloszenia i zapotrzebowania na ksigzki, o ktorych mowa w pkt 8, nauczyciel
zobowigzany jest niezwtocznie zwrocic je do biblioteki.

Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu ksigzki.

Zauwazone przy wypozyczeniu uszkodzenia nalezy niezwlocznie zgtosi¢ bibliotekarzowi.

W przypadku zniszczenia lub zgubienia ksigzki, czytelnik jest zobowiazany zglosi¢ ten fakt
bibliotekarzowi 1 po uzgodnieniu z nim kupi¢ taka samg ksigzke lub uisci¢ obowigzujaca optate.
W przypadku braku mozliwosci odkupienia identycznej pozycji a obowigzujaca oplata jest
niewspotmierna do jej wartosci merytorycznej, czytelnik ma obowigzek odkupi¢ inng,
wskazang przez bibliotekarza.

Osoba korzystajaca z ksiggozbiorow biblioteki nie ma prawa przekazywac¢ wypozyczonych przez
siebie woluminow drugiej osobie. Wypozyczenie ich drugiej osobie moze odbywac si¢ tylko po
uprzednim odnotowaniu zwrotu w Karcie czytelnika. Za zagubienie lub zniszczenie woluminu w
takim przypadku odpowiada wytacznie osoba na karcie ktdrej zanotowano wypozyczenie danej
pozycji.

Wszystkie wypozyczone ksigzki nalezy odda¢ co najmniej dwa tygodnie przed zakonczeniem
roku szkolnego lub w innym koniecznym terminie podanym przez bibliotekarza.

Z ksiggozbioru czytelni i dokumentacji szkoty mozna korzysta¢ wylacznie w czytelni, jednak w
uzasadnionych wypadkach bibliotekarz moze udzieli¢ zgody na wypozyczenie do domu, na
krotki termin. Dokumentacj¢ szkoty mozna wypozyczy¢ po uzyskaniu zgody Dyrektora szkoty.
Ksiazki z literatury pigknej, albumy, atlasy itp. podaje i odstawia na miejsce bibliotekarz.
Pozycje, o ktérych mowa w pkt 16, po uzyskaniu zgody bibliotekarza, uczniowie wyszukuja
sami i sami odstawiaja na miejsce.

Korzystajac ze zbiorow bibliotecznych czytelnik zobowigzany jest dbac o nie i szanowac.
Przebywajac w czytelni teczki i plecaki uczniowie pozostawiajag w czesci bibliotecznej a ubran
wierzchnich nie wnoszg w ogole.

W sytuacji, kiedy z pomieszczenia czytelni korzysta klasa wraz z n-lem, za powstate wowczas
szkody odpowiada nauczyciel.

W bibliotece i czytelni obowiazuje cisza i bezwzgledny zakaz spozywania positkow.

Po zakonczeniu edukacji uczen ma obowiazek rozliczy¢ si¢ z Bibliotekg szkolng.

W momencie rozwigzania Umowy o prace pomig¢dzy szkolg a nauczycielem, nauczyciel ma
obowiazek rozliczy¢ si¢ z Biblioteka szkolng oraz uzyska¢ potwierdzenie na Karcie obiegowe;.



Rozdzial V
Ksiazki zagubione lub zniszczone przez czytelnika

. Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych pozycji odpowiada
czytelnik.

. W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonego woluminu czytelnik zobowigzany jest do
odkupienia identycznego egzemplarza. Dopuszcza si¢ tez mozliwos¢ odkupienia innego wydania
tego samego tytutu.

. W przypadku braku mozliwosci odkupienia identycznej pozycji a obowigzujaca oplata jest
niewspolmierna do jej warto$ci merytorycznej, czytelnik ma obowigzek odkupienia innej,
wskazanej przez bibliotekarza.

. W przypadku dziet szczegdlnie cennych, ktorych odkupienie nie jest mozliwe, wysokos¢
odszkodowania ustalana jest indywidualnie po konsultacji z Dyrektorem szkoty

. W wyjatkowych wypadkach bibliotekarz moze — przyja¢ w zamian za zagubiong lub uszkodzong
pozycje, inng ksigzke przydatng w bibliotece, np. bajka za bajke¢, metodyczna za metodyczna, itp

. Osoba korzystajaca z ksiggozbiorow biblioteki nie ma prawa przekazywaé wypozyczonych przez
siebie woluminéw drugiej osobie. Wypozyczenie ich drugiej osobie moze odbywac si¢ tylko po
uprzednim odnotowaniu zwrotu w Karcie czytelnika. Za zagubienie lub zniszczenie woluminu
w takim przypadku odpowiada wyltacznie osoba na karcie, ktorej zanotowano wypozyczenie danej
pozycji.

. Na sumy wptlacone z tytutu zagubienia lub uszkodzenia ksigzki wydaje si¢ czytelnikowi
pokwitowanie.



Aneks nr 1 do Regulaminu biblioteki z dnia 24.10.2013r.

W zwigzku z zastrzezeniami wyniktymi w trakcie inwentaryzacji wprowadza si¢ zmiany w rozdziale V jak
ponizej

Rozdzial V

Ksiazki zagubione lub zniszczone przez czytelnika

1. Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych pozycji odpowiada
czytelnik.

2. W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonego woluminu czytelnik zobowigzany jest do
odkupienia identycznego egzemplarza. Dopuszcza si¢ tez mozliwos¢ odkupienia innego wydania
tego samego tytutu.

3. W przypadku braku mozliwos$ci odkupienia identycznej pozycji a obowigzujaca optata jest
niewspotmierna do jej warto$ci merytorycznej, czytelnik ma obowigzek odkupienia innej,
wskazanej przez bibliotekarza.

4. Za zagubienie badzZ zniszczenie woluminéw wypozyczonych do roku 2000 a niemozliwych do
okupienia identycznego tytutu ustala si¢ kwote 5 zt za wolumin. W przypadku woluminu o
znaczacej warto$ci merytorycznej kara pieni¢zna wynosi 20 zt za kazda pozycje ksigzkowa.

5. Ksigzki wypozyczone a zagubione badz zniszczone po roku 2000 rozpatrywane sg jw. - pk 2,3

6. W przypadku dziet szczegodlnie cennych, ktorych odkupienie nie jest mozliwe, wysokos¢
odszkodowania ustalana jest indywidualnie po konsultacji z Dyrektorem szkoty

7. W wyjatkowych wypadkach bibliotekarz moze — przyja¢ w zamian za zagubiona lub uszkodzona
pozycje, inng ksigzke przydatng w bibliotece, np. bajka za bajke, metodyczna za metodyczna, itp

8. Osoba korzystajaca z ksiggozbioréw biblioteki nie ma prawa przekazywa¢ wypozyczonych przez
siebie woluminow drugiej osobie. Wypozyczenie ich drugiej osobie moze odbywac si¢ tylko po
uprzednim odnotowaniu zwrotu w Karcie czytelnika. Za zagubienie lub zniszczenie woluminu
w takim przypadku odpowiada wytacznie osoba na karcie, ktorej zanotowano wypozyczenie danej
pozycji.

9. Na sumy wplacone z tytutu zagubienia lub uszkodzenia ksigzki wydaje sie czytelnikowi
pokwitowanie.



Aneks nr 2 do Regulaminu Biblioteki Szkolnej Zespolu Szkél Specjalnych w Zarach

W zwigzku z zastrzezeniami wyniklymi w trakcie inwentaryzacji wprowadza si¢ zmiany w rozdziale
V jak ponizej

Rozdzial V

Ksiazki zagubione lub zniszczone przez czytelnika

1. Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych pozycji odpowiada
czytelnik.

2. W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonego woluminu czytelnik zobowigzany jest do
odkupienia identycznego egzemplarza. Dopuszcza si¢ tez mozliwos¢ odkupienia innego wydania
tego samego tytutu.

3. W przypadku braku mozliwos$ci odkupienia identycznej pozycji a obowiazujaca optata jest
niewspotmierna do jej warto$ci merytorycznej, czytelnik ma obowigzek odkupienia innej,
wskazanej przez bibliotekarza.

4. Za zagubienie badz zniszczenie woluminéw wypozyczonych do roku 2000 a niemozliwych do
okupienia identycznego tytutu ustala si¢ kwote 5 zt za wolumin. W przypadku woluminu o
znaczacej warto$ci merytorycznej kara pieniezna wynosi 20 zt za kazda pozycje ksigzkowa.

5. Ksigzki wypozyczone a zagubione badz zniszczone po roku 2000 rozpatrywane sg jw. - pk 2,3

6. W przypadku dziet szczegolnie cennych, ktorych odkupienie nie jest mozliwe, wysoko$¢
odszkodowania ustalana jest indywidualnie po konsultacji z Dyrektorem szkoty

7. W wyjatkowych wypadkach bibliotekarz moze — przyja¢ w zamian za zagubiong lub uszkodzong
pozycje, inng ksigzke przydatng w bibliotece, np. bajka za bajke, metodyczng za metodyczng, itp

8. Osoba korzystajaca z ksiggozbioréw biblioteki nie ma prawa przekazywa¢ wypozyczonych przez
siebie woluminow drugiej osobie. Wypozyczenie ich drugiej osobie moze odbywac si¢ tylko po
uprzednim odnotowaniu zwrotu w Karcie czytelnika. Za zagubienie lub zniszczenie woluminu
w takim przypadku odpowiada wytacznie osoba, na karcie ktorej zanotowano wypozyczenie danej
pozycji.

9. Nalezng sume z tytulu zagubienia lub uszkodzenia ksigzki czytelnik wplaca w sekretariacie szkoty
oraz wydaje si¢ pokwitowanie.

Powyzszy aneks zostal przyjety i zatwierdzony na Radzie Pedagogicznej w dniu 31.08.2016r



Rozdzial VI
Postanowienia koncowe.

§1

Uczniom bioragcym aktywny udziatl w pracach biblioteki oraz wyr6zniajacym si¢ w czytelnictwie, moga by¢
przyznane nagrody na koniec roku szkolnego.

§2

Biblioteka posiada piecze¢ okragly z napisem w otoku Zespdt Szkét Specjalnych w Zarach, a w $rodku
Biblioteka Szkolna.

§3
Po zapoznaniu cztonkéw RP z niniejszym regulaminem zostaje on zatwierdzony na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej .



