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Informacja dodatkowa

L Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.

1.1 nazwe jednostki
Zespol Szkol Technicznych i Ogélnoksztalcacych

1.2 siedzibg jednostki
Zagan

1.3 adres jednostki
Ul Gimnazjalna 13

1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosei jednostki
Oswiata i wychowanie

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2020-31.12.2020

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

nie dotyczy

4, omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow

i pasywow (takze amortyzacji)
OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Zespot Szkot Technicznych i Ogélnoksztatcacych w Zaganiu jest jednostka sektora finanséw
publicznych podlegia organowi samorzadu terytorialnego tj. Powiatowi Zaganskiemu. Podstawa
gospodarki finansowej jednostki jest roczny plan dochodéw i wydatkéw zwany planem
finansowym sporzadzony zgodnie z przepisami stanowigcymi podstawg jego utworzenia. Zespot
Szkét Technicznych i Ogdlnoksztatcacych ~ w Zaganiu stosuje zasady okreslone ustawa o
rachunkowosci, tj. zasade rzetelnego obrazu, zasade przewagi tresci nad forma, zasade ciagtosci,
zasade kontynuacji, zasade memoriatu, zasade wsp&imiernosci przychodéw i kosztéw, zasade




ostroznodci, zasade indywidualne] wyceny i zasade istotnosci, a takze przepisy dotyczace
prowadzenia ksiag rachunkowych, dowodéw ksiggowych, inwentaryzacji.

I. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe w Zespotu Szkot Technicznych i Ogélnoksztatcacych w Zaganiu
prowadzone przy ul. Gimnazjalnej 13 w Zaganiu.

II. Okreslenie roku obrotowego i wehodzacych w jego sklad okreséw sprawozdawezych

W Zespole Szkét Technicznych i Ogélnoksztatcacych w Zaganiu rok obrotowy pokrywa sig z
rokiem kalendarzowym oraz budzetowym i trwa od 1 stycznia do 31 grudnia. Za okres
sprawozdawczy przyjmuje sie jeden miesiac.Za okres miesiaca sporzadza sig:

1) deklaracje ZUS,

2)sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Rozporzadzenia Ministra
Finans6éw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (tekst jednolity
Dz.U. z2016.poz 1015 ze zm.)

Za okresy kwartalne sporzadza sie:

1)sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16
stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (tekst jednolity Dz.U. z 2016.poz 1015
ze zm.)

- Rb 278 sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych

- Rb 288 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych

- Rb N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci

- Rb Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedhg tytutéw diuznych oraz gwarancji i
porgczen

2)sprawozdania GUS

- sprawozdanie Z-03

Za okresy pétroczne sporzadza sie:

1) sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16
stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczoéci budzetowej (tekst jednolity Dz.U. z 2016.poz 1015
ze Zm)

- Rb 278 sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych

- Rb 28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych

- Rb N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci

- Rb Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazafi wedtug tytutéw dtuznych oraz gwarancji i
poreczen

- Rb 34S kwartalne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodéw wiasnych
jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych

2)Sprawozdania GUS

- sprawozdanie Z-03

3) Pozostate

- Informacje z wykonania budzetu

Zarok sporzadza sie:

1) sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16
stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (tekst jednolity Dz.U. z2016.poz 1015
ze zm.)

- Rb 278 sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych

- Rb 288 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych

- Rb N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci

- Rb Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedug tytutéw dtuznych oraz gwarancji i




poreczen

- Rb 34S kwartalne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych dochodéw wiasnych
jednostek budzetowych i wydatkéw nimi stinansowanych

2) sprawozdania finansowe rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie  szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z2017 r.poz.1911),

- Bilans

- Rachunek zyskow i strat

- Zestawienie zmian w funduszu jednostki

- Informacje z wykonania budzetu

3) Sprawozdanie ze sposobu wykorzystania srodkéw przyznanych na dofinansowanie
doskonalenia zawodowego nauczycieli

4) Deklaracja podatku dochodowego od o0sob fizycznych

IIT Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

1) Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i walucie polskiej.

2) Ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatek roku obrotowego a zamyka na dzien konczacy rok
obrotowy.

3) Ksiegi rachunkowe w Zespole Szkét Technicznych i Ogdlnoksztaicagcych  prowadzone sa
przy uzyciu komputera i stanowia zbiory danych zawarte w programie finansowo-ksiggowym
VULCAN Optivum.

4)Z uwzglednieniem techniki prowadzenia ksiag rachunkowych, powinny one byé:

a) trwale oznaczone nazwa jednostki, ktérej dotycza, nazwa danego rodzaju ksiegi rachunkowej
oraz nazwa programu przetwarzania,

b)wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,
c)przechowywane w ustalonej kolejnosci,

5) Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera nalezy wydrukowaé nie pézniej niz na
koniec roku obrotowego, za réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag
rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwatos¢ zapisu informacji
przez czas nie krétszy niz wymagany dla przechowywania ksiag rachunkowych.

6)Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych powinny sktada¢ si¢ z automatycznie
numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz by¢ sumowane na kolejnych
stronach w sposob ciagly w roku obrotowym.

T)Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i na biezaco.
Zapisy dokonywane w ksiegach rachunkowych winny odzwierciedla¢ stan rzeczywisty. Ksiggi
rachunkowe uznaje sie za prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie i
poprawnie wszystkie zakwalifikowane do ksiegowania w danym miesiacu dowody ksiggowe,
zapewniajace ciaglos¢ zapiséw standw (sald) oraz dziatania stosownych procedur
obliczeniowych. Informacje pochodzace z ksigg rachunkowych umozliwiaja w terminie
sporzadzenie obowiazujacych sprawozdan finansowych i innych sprawozdan i deklaracji.
Zestawienia obrotéw i sald ksiggi gtéwnej sa sporzadzane na koniec miesiaca za poszczegdlne
okresy sprawozdawcze i za rok obrotowy nie pdZniej niz 15 dni po przekazaniu sprawozdania
finansowego. Ujecie wptat i wyptat gotowka i czekami nastepuje w tym samym dniu, w ktoérym
zostaty dokonane.

8)Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotdw i sald, ktére
tworza:

a)Dziennik,

b)Ksiege gidwna,




c¢)Ksiegi pomocnicze,

d)Zestawienia: obrotéw i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych

e)Wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz)

Dziennik prowadzony jest w sposéb nastgpujacy:

- zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim
chronologicznie,

- zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposéb ciagly,

- jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gtéwne;j.

Dzienniki cze$ciowe prowadzone sg dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen:

- Budzet - dziatalnos$¢ podstawowa,

- Erasmus- projekty z udziatem $rodkéw europejskich,

- ZFSS - dziatalno$é socjalna,

- Dochody wiasne - dochody wiasne jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych
- MON - projekty z udziatem srodkéw z MON.

Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatows, z wyjatkiem dochodéw i wydatkow budzetu, ktore sa ujmowane w terminie ich
zaptaty (zasada kasowa),

- powiazania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegétawiajace dla wybranych kont
ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gtéwnego.

Konta pozabilansowe peinia funkcje wylacznie informacyjno — kontrolna. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skfadnikach aktywéw i pasywéw. Na kontach
pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani
innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sa na nich:

- 976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

- 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

- 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

- 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesiaca.
Obroty ,,Zestawienia obrotéw i sald” sa zgodne z :

- obrotami dziennika

- obrotami zestawienia dziennikéw czg$ciowych

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej zawiera:

- symbole i nazwy kont

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco
od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

- sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest:

- dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego

- dla sktadnikdw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

9) Jednostka prowadzi ewidencje ksiegows operacji gospodarczych na podstawie dowoddw
ksiegowych. Dowody ksiegowe odzwierciedlaja tre§¢ operacji i zdarzen gospodarczych,




podlegajacych ewidencji ksiggowe;.
10)Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne — zgodnie z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej. Za niedopuszczalne uznaje si¢ dokonywanie w dowodach ksiggowych
wymazywania i przerébek.
11)Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ w postaci zapisu kazde
zdarzenie gospodarcze, ktdre nastapito w okresie sprawozdawczym, a dowdd ksiggowy wptynat
do jednostki do dnia 5 nastepnego miesiaca, przy sprawozdaniach rocznych wszystkie zdarzenia
gospodarcze dotyczace danego roku musza by¢ ujete w ksiegach tego roku obrotowego, bez
wzgledu na date wptywu dowodu ksiggowego do jednostki.
12)Zapis ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej:
- date dokonania operacji gospodarczej
- okreélenie rodzaju, numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowiacego
podstawe zapisu oraz date, jezeli rézni sie ona od daty dokonania operacji,
- zrozumialy tekst, skrét lub kod opisu operacji, z tym, ze nalezy posiadaé pisemne
objaénienia tresci skrétéw lub kodow,
- kwote i date zapisu,
- oznaczenia kont, ktérych dotyczy
13) W ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie osiagnigte, przypadajgce na jej rzecz
przychody i obciazajace ja koszty zwiazane z tymi przychodami dotyczace danego roku
obrotowego niezaleznie od terminu zaptaty.
14)Rozliczen z kontrahentami (ptatnosci) dokonuje si¢ na biezaco w ramach srodkéw
finansowych, ktére sa w dyspozycji jednostki.

Metody wyceny aktyw6w i pasywdéw oraz ustalania wyniku finansowego
Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci ((Dz. U. z 2017 r. poz. 2342, poz.
2201),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017r. Nr 2077),

3) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z2017 r. Nr 1911),

4) rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz.
1283),

I. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wediug
nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sig
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnosc,
chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowia inaczej.

Srodki trwate stanowigce wiasnoé¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji wiasciwego organu, moga by¢ wycenione
w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwale oraz wartoici niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje). Odpisy




umorzeniowo-amortyzacyjne ustala sie wedtug zasad okre$lonych w ustawie o rachunkowosei.

1) Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w
cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci
okreslonej w tej decyzji, 2 otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien
nabycia. Warto$é rynkowa okreélana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartodci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartoéci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla osob prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi) podlegajz umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji. Stawki
amortyzacyjne dla poszczegdlnych wartosci niematerialnych i prawnych ustalane sg raz na caly
okres amortyzacji przed rozpoczeciem dokonywania odpiséw amortyzacyjnych.

Stawki amortyzacyjne ustalane sa zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.,, tj. Dz. U. z
2000 r. Nr 54, poz. 654 z p6Zn. zm.)

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartoéci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowiace
pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej
w ustawie o podatku dochodowym dla os6b prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi
albo ich nieodlacznymi czesciami traktuje si¢ jako pozostate wartosci niematerialne i prawne,
ktére umarzane sa w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych érodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”

Ewidencja szczegétowa dla warto$ci niematerialnych i prawnych ujmowanych tacznie na jednym
koncie 020 ,Wartoéci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla
poszczegdlnych podstawowych i dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych. W tym
celu zaklada sie dwa konta analityczne: jedno dla umarzanych sukcesywnie zgodnie z planem
amortyzacji ,,Podstawowe wartosci niematerialne i prawne”, drugie dla odpisywanych w 100%
wartoéci poczatkowej w koszty operacyjne w momencie przyjgcia ich do uzywania ,Pozostate
wartoéci niematerialne i prawne”.

2) Rzeczowe aktywa trwale obejmuja :

. $rodki trwate
pozostate $rodki trwate
inwestycje ($rodki trwate w budowie)
zbiory biblioteczne

1.Srodki trwale to skiadniki aktyw6w zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o

rachunkowosci oraz §rodki trwale stanowiace wiasnosé jednostki samorzadu terytorialnego -
Powiatu Zaganskiego- otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby

jednostki.

Srodki trwate obejmuja w szczegolnosci:

. nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bgdace
odrebna wiasnoseia, budynki, budowle,

. maszyny i urzadzenia,

. $rodki transportu i inne rzeczy.

Do érodkéw trwatych jednostki zalicza sie takze obce srodki trwate znajdujace sig W jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
~KorzZystajacy” .

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
. w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowia istotnej wartodci,

w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedfug kosztu wytworzenia, za§ w




przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej przez
rZeczoznawce,

w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug warto$ci godziwej,

w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

w przypadku otrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysoko$ci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcey, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka.
Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem grunt6w, ktérych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w
wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:

podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”,

pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate §rodki trwate”.
Podstawowe $rodki trwale finansuje sic ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2
marca 2010 r. w sprawie szczegOtowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i
rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207).
Umarzane sa (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji
wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych
(zatacznik nr 1 do ustawy).

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesiaca nastgpujacego po miesiacu
przyjecia $rodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie érodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.

Aktualizacji wartoéci poczatkowe] i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje si¢
wylacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sig¢ na fundusz
jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

2. Pozostale $rodki trwale to srodki trwale wymienione w § 6 ust. 3 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowodci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z
2017, poz. 1911), ktére finansuje si¢ ze $rodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane sa ze srodkéw na inwestycje).

Obejmuja :

ksiazki i inne zbiory biblioteczne
. srodki dydaktyczne stuzace do nauczania i wychowywania w szkotach i placéwkach
o$wiatowych

meble i dywany

érodki trwale o wartoci poczatkowe] nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwate ujmuje sie w ewidencji ilo§ciowo-warto$ciowej na koncie 013 , Pozostate
srodki trwale” i umarza sie je w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401
»~Zuzycie materiatow i energii”




3. Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych §rodkéw trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakoficzenia inwestycji, w tym réwniez:

niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw 1 ustug oraz podatek akeyzowy,

koszt obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane znimi
réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

oplaty notarialne, sadowe itp.,

odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.
Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkéw trwalych nie zalicza si¢ kosztéw ogélnego
zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamowien zwigzanych z realizowang
inwestycja, tj. kosztéw przetargéw, ogloszen i innych.
W jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji zalicza sie w szczegolnosdci nastepujace
koszty:
. dokumentacji projektowej,
nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwiazanych z budowa,
badan geodezyjnych i innych dotyczacych okredlenia wiasciwosci geologicznych terenu,
. przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych
na nim obiektow,

optat z tytutu uzytkowania gruntow i terendw w okresie budowy,

zalozenia stref ochronnych i zieleni,

nadzoru autorskiego i inwestorskiego ,

ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

4. Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone
do rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu zapisu tresci, a zwlaszcza:
dokumenty graficzne (pi$miennicze, kartograficzne, ikonograficzne imuzyczne), dZwiekowe,
wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach, Dz.U.
Nr 85 poz. 539 z pdzn. zm.). Do zbiordéw bibliotecznych nie zalicza si¢ materiatéw stuzacych
pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzgdowe itp.
Ewidencja zbioréw bibliotecznych prowadzona jest wedtug zasad okreslonych rozporzadzeniem
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu
ewidencji materiatléw bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283).

Zakupione zbiory wyceniane sa w cenie zakupu.

Zbiory ujawnione, darowane wycenia si¢ wedlug wartosci szacunkowej ustalonej komisyjnie i
zatwierdzonej przez kierownika biblioteki. Rozchody wycenia sie w wartodci ewidencyjne;j.
Zbiory biblioteczne bez wzgledu na warto§é umarzane sa w 100% w miesiacu przyjecia
do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw
trwatych oraz warto§ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”
w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatdw i energii”.

3)Nalezno$ci diugoterminowe to naleznosci, ktorych termin zapadalnosci przypada w okresie
dhuzszym niz 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 8 ust. 5 i 6 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 , poz. 1911), odsetki od naleznosci
ujmowane sa w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pézniej niz pod data
ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu, natomiast
naleznoéci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdZniej niz na koniec kwartatu, wedtug
zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu
éredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Kwote nalezno$ci ustalona na dzien bilansowy pomniejsza sie o odpisy aktualizujace jej wartosé




zgodnie z zasada ostroznosci. Odpisy dokonywane sa w cigzar pozostatych kosztéw operacyjnych
lub kosztéw finansowych (w zalezno$ci od charakteru naleznosci), a ich wysokos¢ ustala sig
wedhug art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, przy czym (§ 8 ust. 2 i 3 ,rozporzadzenia™)
odpisy aktualizujace warto$¢ naleznoéci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obciazaja te fundusze.

Qdpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sa najpézniej na koniec roku obrotowego.
Na dzien bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane sg w kwocie
wymaganej zaplaty.

4) Zapasy obejmuja materiaty.

Materiaty wycenia si¢ sa w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu,
jesli koszty zakupu nie stanowia istotnej wartoéci. W jednostce wycenia sig je w cenach nabycia.
. Jednostka prowadzi ewidencje materialéw: ilosciowo-warto§ciowa oraz ilodciowa
(dotyczy materialéw biurowych)

Przyjecie materiatow do magazynu nastgpuje w rzeczywistych cenach nabycia.

Rozchéd materiatéw z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedhug
rzeczywistych cen nabycia wycenia sie metoda: ,, pierwsze weszto, pierwsze wyszto” (FIFO).
W bilansie rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wyceniane sa w cenach nabycia lub koszcie
wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, ktéra w tym przypadku oznacza, ze
cena zakupu lub koszt wytworzenia nie moga byé wyzsze od ich ceny sprzedazy netto (okreslonej
w art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci) w dniu bilansowym.
Na dzien bilansowy sktadniki zapaséw nabyte przez jednostke wycenia sie wedlug ceny ich
nabycia.
Rzeczowe aktywa obrotowe wytworzone we wiasnym zakresie wycenia si¢ wedhug kosztu
wytworzenia okreslonego w art. 28 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.
5) Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego roku
od dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien
bilansowy w wysokod$ci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokodci netto, czyli po pomnigjszeniu o wartos¢
ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznoéci watpliwych (art. 35b ust. 1
ustawy o rachunkowosci).
Naleznosci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywow finansowych wycenia
sie wedtug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktdre przeznaczone sa do zbycia w terminie
3 miesiecy, w wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwej.
Odpisy aktualizujace nalezno$ci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem
odpiséw aktualizujacych warto$é naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktére
obciazajg te fundusze.
Odsetki od nalezno$ci ujmuje sig¢ w momencie ich zapfaty lub na koniec kwartatu w wysokosci
odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartalu wedtug
zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien Kursu
sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.
Naleznosci pieniezne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w catodci lub w czesci, a ich
sptata odraczana lub rozkladana na raty wedtug zapiséw zawartych w art. 59 ufp.
Niewielkie salda naleznosci w kwocie nieprzekraczajacg kosztéw upomnienia podlegaja
odpisaniu w pozostate koszty operacyjne.
6) Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci
nominalnej.
Walute obcg na dzien bilansowy wycenia sig wedtug kursu $redniego danej waluty ogloszonego
przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach
obeych ujmuje sie w ksiegach w dniu ich przeprowadzenia — o ile odrgbne przepisy dotyczace
$rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajéw Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz srodkéw niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych, nie stanowia inaczej — odpowiednio po kursie:

faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zapiaty naleznosci lub zobowiazan,

$rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w




przypadku zaptaty naleznosci lub zobowiazan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu faktycznie
zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacji.
7)Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci
nominalnej.

Przedmiotem rozliczen kosztéw czynnych sz :
koszty czynszdw i dzierzawy ptaconych z gory
koszty energii optaconej z gory
koszty ubezpieczen majatkowych
koszty optat za wieczyste uzytkowanie gruntéw
. podatek od nieruchomosci

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne maja nieistotng warto§¢ i1 dlatego nie sa
rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszaja koszty dziatalnosci.

8) Zobowigzania w jednostce wycenia sie w zaleznodci od celu sprawozdawczego:

w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy
o rachunkowosci,

w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedtug rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan
zaliczanych do panstwowego diugu publicznego, diugu Skarbu Panstwa, wartoéci zobowiazan z
tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366z poen. zm).

Zobowigzania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty.

Zobowigzania bilansowe zaliczane do zobowiazan finansowych wycenia sig¢ wedlug
wymaganej kwoty zapfaty.

Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia sie nie pdzZniej niz na koniec kwartatu wedtug
zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien kursu
$redniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowiazaii wymagalnych, ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaplaty lub pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

Zobowigzania zaliczane do panstwowego dlugu publicznego i dlugu Skarbu Panstwa oraz
wartos¢ zobowigzan z tytulu poreczen i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach Rb,
wyceniane sg wedtug zasad zawartych w ww. rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca
2010r.

9) Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysziych okresow.

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne nie wystepuja.

10)Przychody przysziych okreséw to rdwnowartos¢ otrzymanych lub naleznych
od kontrahentéw $rodkéw z tytutu $wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach
sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

11) Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych
postanowien, ktdra spowoduje wykonanie:

wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji
w danym roku,

wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastgpnych lat,

wydatkéw $rodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.
II. Ustalanie wyniku finansowego
Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy™.
Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach
kosztow rodzajowych.




inne informacje

brak

II. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnosci:

1.

1.1. szczegdlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosei
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywoéw na poczatek roku
obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne przedstawienie stanéw i tytuléw zmian dotychczasowe;j
amortyzacji lub umorzenia

Tabela 1, tabela 2

L.2. aktualng warto$¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym doébr kultury — o ile jednostka

dysponuje takimi informacjami
Jednostka nie dysponuje takimi informacjami

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartosé
aktywow trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz
dhugoterminowych aktywow finansowych
Jednostka nie dokonata w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartosé
aktywoéw trwatych odrebnie dla dlugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz
dtugoterminowych aktywow finansowych

1.4. warto$é gruntdw uzytkowanych wieczyscie
Tabela nr 4
Ustanowiono trwaly zarzad
Zagan ul. Gimnazjalna 13, dziatkal089
Zagan ul. Walowa, dziatka 1079
Pobierowo, ul. Zachodnia 10, dziatka 964/2

18, wartoé¢é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkg srodkéw trwatych,

uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu umow
leasingu

Nie dotyczy




1.6.

liczbe oraz warto$é posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz
dhuznych papieréw wartosciowych

jednostka nie posiada papierdw warto$ciowych, w tym akeji 1 udziatow

1.7

dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Jednostka nie dokonata odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci

1.8.

dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koficowym

Jednostka nie posiada rezerw

1.8;

podziat zobowiagzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie spiaty:

powyzej 1 roku do 3 lat

Jednostka nie posiada zobowigzan dtugoterminowych powyzej 1 roku do 3 lat

b)

powyzej 3 do 5 lat

Jednostka nie posiada zobowiazan dtugoterminowych powyzej 3 do 5 lat

c)

powyzej 5 lat

Jednostka nie posiada zobowiazan dlugoterminowych powyzej 5 lat

1.10.

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci
bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwotg zobowigzan z tytutu
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Brak zobowigzan

taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen

Brak zobowigzan




1.12.

taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym roéwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

Brak zobowigzan warunkowych

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwotg
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice migdzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywoéw a zobowiazaniem zaptaty za nie

Brak czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych
1.14. laczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w
bilansie
brak otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgezen niewykazanych w bilansie
1.15. kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
32 939,13
500 + dla nauczycieli = 14 795,13 zt

1.16. inne informacje
Covid - 11 929,00

2,

2.1. wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow

brak odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow

2.2, koszt wytworzenia srodkdéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe,

ktore powiekszyly koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
Jednostka nie posiada srodkéw trwatych w budowie

23 kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystapity incydentalnie

24, informacj¢ o kwocie naleznosci z tytulu podatkow realizowanych przez organy

podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych




1.12.

laczna kwote zobowiazan warunkowych, w tym roéwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i porgczefi, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

Brak zobowiazan warunkowych

L.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice migdzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywdéw a zobowigzaniem zaplaty za nie

Brak czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych
1.14. taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w
bilansie
brak otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
1.15; kwote wyplaconych srodkéw pienigznych na §wiadczenia pracownicze
32 939,13
500 + dla nauczycieli = 14 795,13 zt

1.16. inne informacje
Covid - 11 929,00

2.

2:1: wysoko$¢ odpisdéw aktualizujacych wartos¢ zapaséw

brak odpisoéw aktualizujacych wartos¢ zapasow

2.2. koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe,

ktére powiekszyly koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
Jednostka nie posiada $rodkéw trwatych w budowie

2.3. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystapity incydentalnie

2.4. informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy

podatkowe podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych




wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochoddw budzetowych

‘ Z5. inne informacje
|
3. [ Inne informacje niz wymienione powyzej, jeZell moglyby w istotny sposéb wplynaé na

l ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

|
|

Magdalena Pytel 2021-03-2% Anna Krdl

{etéwny ksiggowy) (rok, miesiac, dzied) (kierownik jednostki)
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