Dyrektor Zespotu Szkét Technicznych i Licealnych w Zaganiu ogtasza konkurs na stanowisko urzednicze
gtéwnego ksiegowego

|. Nazwa i adres jednostki

Zespot Szkét Technicznych i Licealnych w Zaganiu
ul. Pomorska 7

68-100 Zagan

tel./faks 68 4787680

I. Okreslenie stanowiska urzedniczego

Gtéwny ksiegowy ¥ etatu - od 1 wrzesnia 2015.

Ill. Wymagania niezbedne

Osoba ubiegajaca sie o stanowisko gtéwnego ksiegowego powinna spetnia¢ zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych (Dz. U. 22013 r. poz. 885 ze zmianami), nastepujace niezbgdne wymagania:
1.Ma obywatelstwo paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego
Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze
odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;
2. Ma petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;
3. Nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo karne skarbowe;
4. Posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkow gtéwnego
ksiegowego;
5.Spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajace
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke
w ksiegowosci,

b) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

¢) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo $wiadectwo
kwallifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

IV. Wymagania dodatkowe

1. Dobra znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, przepisow ordynacji podatkowej, przepiséw
ubezpieczen spotecznych;

2. Umiejetno$¢ organizacji i koordynaciji prac w ksiegowosci szkoty;

3. Umiejetno$¢ obstugi komputera i programéw niezbednych do obstugi budzetu szkoty, w tym znajomos$¢ obstugi
programéw ksiegowych, Word, Excel;

4. Znajomo$¢ przepisow oswiatowych i samorzadowych.

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1. Prowadzenie rachunkowo$ci szkoty;
2. Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;
3. Sporzadzanie planéw i sprawozdan finansowych;
3. Dokonywanie wstepnej kontroli:
a) zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.



VI. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Stanowisko w biurze usytuowanym w budynku Zespotu Szkét Technicznych i Licealnych w Zaganiu ul. Pomorska 7 na
pierwszym pietrze. Praca w wymiarze % etatu, w tym praca przy komputerze.

VII. Informacja o wskazniku zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0sdb niepetnosprawnych w jednostce
wynosi co najmniej 6%.

VIIl. Wymagane dokumenty

1. List motywacyjny;

2. Zyciorys (CV);

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o prace;

4. Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych staz pracy (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia);

5. Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie;

6. Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych posiadane kwalifikacje;

7. O$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

8. Os$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego, przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego lub za przestepstwo skarbowe;

9. O$wiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umysinie;

10. O$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku gtéwnego ksiegowego;

11. O$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 182 ze zm.) - podpisane.

IX. Dodatkowe dokumenty

1. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe umiejetnosci i kwalifikacje.

X. Termin i miejsce sktadania dokumentéw

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie w siedzibie zespotu Szkdt Technicznych i
Licealnych w Zaganiu ul. Pomorska 7, 68-100 Zagan lub za po$rednictwem poczty w terminie do dnia 20 sierpnia 2015 1.
z dopiskiem "Konkurs na stanowisko gtéwnego ksiegowego". Dokumenty ztozone po wyzej okreslonym terminie nie bedq
rozpatrywane.

XI. Inne informacje

1. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie intemetowej Biuletynu Informacii Publicznej oraz na tablicy
informacyjnej Zespotu Szkét Technicznych i Licealnych w Zaganiu.
2. Dokumenty zawarte w nadestanych ofertach nie beda zwracane.

Zagan, dnia 5 sierpnia 2015 .



